Zespot ds. Kontroli Finansowej 1 Audytu Wewngtrznego Zory, 20.09.2004r.
Urzad Miasta Zory

PROTOKOL KONTROLI

Na podstawie Zarzadzenia Prezydenta Miasta Zory nr OR.0151-297/04 z dnia 07.04.2004r.
pracownicy zespolu ds. kontroli finansowej i audytu wewngtrznego: Karina Tomczyk
dziatajaca na mocy upowaznienia Prezydenta Miasta znak OR.EG.0113-64/04 z 09.09.2004
roku oraz Ewelina Nasiadka dzialajaca na mocy upowaznienia OR.EG.0113-27/04
z 07.04.2004 roku przeprowadzity dnia 17 wrzesnia 2004 roku kontrole co najmniej
5% wydatkoéw podleglej jednostki organizacyjnej — Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;.

Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2003 roku do 31 grudnia 2003 roku.

Metoda
Wyrywkowa metoda kontroli

Kierownictwo jednostki

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pani mgr Kazimiera Struglinska — Szyszko,
na stanowisku dyrektora Poradni zatrudniona na podstawie powierzenia stanowiska od dnia
01.11.2003 roku. W roku objetym kontrola obowiazki dyrektora poradni do dnia 30.04.2003
roku petnita Pani Alina Sirdak, natomiast od dnia 01.05.2004 do dnia 31.10.2004 obowiazki
dyrektora petnita Pani Grazyna Tlolka.

Gtownym ksiggowym kontrolowanej jednostki w okresie objetym kontrola byta Pani Danuta
Garczarczyk zatrudniona na podstawie umowy o pracg zawartej na czas nie okreslony.

Zakres kontroli
Realizujac obowiazek dokonywania w kazdym roku kontroli co najmniej 5% wydatkow
podlegltych jednostek wynikajacy z art. 127 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o
finansach publicznych (teks jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 15 poz. 148 z pdzn. zm.)
przeprowadzono kontrolg¢ realizacji procedur wydatkow dotyczacych wykonania planu
finansowego w paragrafie 4300 — Zakup ustug pozostatych oraz 4270 — Zakup ustug
remontowych.
Zarzadzeniem nr 1/2002 z 02.01.2002 roku jednostka wprowadzita do stosowania polityke
rachunkowosci w sktad ktorej wchodza:

e zakladowy plan kont,

¢ instrukcja inwentaryzacyjna,

e instrukcja kasowa,

e opis stosowanych systemoéw informatycznych,

Zarzadzeniem nr 2 z 02.01.2002 wprowadzono instrukcj¢ dotyczaca kontroli wewngtrzne;.



Realizacja planu finansowego za 2003 rok przedstawia si¢ nast¢pujaco:

Paragraf Rodzaj wydatku Plan Zaangazowan Wykonanie
ie

3020 Nagrody i wydatki osobowe 867,00 866,07 866,07
nie zaliczone do
wynagrodzen

4010 Wynagrodzenia osobowe 326.840,00 326.750,81 326.750,81
pracownikow

4040 Dodatkowe wynagrodzenie 23.500,00 23.500,00 23.500,00
roczne

4110 Sktadki na ubezpieczenie 56.870,00 56.869,90 56.869,90
spoleczne

4120 Sktadki na Fundusz Pracy 7.859,00 7.858,50 7.858,50

4210 Zakup materiatéw i 20.939,00 20.938,64 20.938,64
wyposazenia

4240 Zakup pomocy naukowych, 3.891,00 3.890,89 3.890,89
dydaktycznych i ksigzek

4260 Zakup energii 9.187,00 9.186,95 9.186,95

4270 Zakup ustug 5.660,00 5.652,48 5.652,48
remontowych

4300 Zakup ustug pozostalych 26.171,00 26.165,50 26.165,50

4410 Podroze stuzbowe krajowe 2.124,00 2.123,58 2.123,58

4430 Roézne optaty i sktadki 655,00 655,00 655,00

4440 Odpisy na ZFSS 20.282,00 20.282,00 20.282,00
Razem 504.845,00 504.740,32 504.740,32

Po weryfikacji dokumentéw ksiggowych za miesiace styczen, luty, kwiecien, pazdziernik,
listopad 2003 roku stwierdzono, iz wydatki placowki w badanym okresie sa klasyfikowane
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z 25 marca 2003 roku w sprawie
szczegblowej klasyfikacji dochodéw 1 wydatkéw oraz przychodow 1 rozchodow
(Dz.U. nr 63 poz. 634 z pozn.zm.)

Poréwnujac ewidencje : zestawienie stanu kont za okres 01.01.2003 do 30.06.2003
ze sprawozdaniem Rb-28S za ten sam okres nie stwierdzono roznic.

W badanym paragrafie 4270 — Zakup ustug remontowych zawarto umoweg z firma
»Budman” Henryk Manka na remont gabinetu terapii logopedycznej, zabudowanie drzwi
oraz prace murarskie w archiwum znajdujacym si¢ w piwnicy oraz wykonanie $cianki
dziatowej i drzwi w sekretariacie.

Wynagrodzenie zostalo ustalone zgodnie z kosztorysem ofertowym na kwote 5.652,48 zi
brutto. Umowa zostala zawarta zgodnie z art.6.1 pkt 7 ustawy o zamdwieniach publicznych.
Okres gwarancji zostat ustalony na trzy lata.

Fakturg¢ za ww. prace otrzymano dnia 13.02.03r., przelew wykonano 14.02.2003 roku.

W badanym paragrafie 4300 przeanalizowano ptatnosci wynikajace z nastgpujacych umow:

- umowa nr 2/2003 zawarta na $wiadczenie ustug logopedycznych z Maria Jarczyk
,,Osrodek pracy pozaszkolnej” z 24.03.2003r na okres od 01.04.03-30.06.03.
Ustugi logopedyczne obejmuja terapi¢ indywidualna z dzie¢mi oraz konsultacje
z rodzicami. Wynagrodzenie ustalono na kwotg 23,00 zl za godzing terapii — platne
przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury oraz listy przyjetych dzieci.
Platno$¢ za w/w ustugi nastgpowata zgodnie z zawarta umowa.



- umowa nr 3/2003 o $wiadczenie ustug lekarskich zawarta 14.11.2003r zawarta z NZOZ
ALFA- MED. Sp. z 0.0. Zory. Wykonawca zobowiazuje si¢ do oddelegowania lekarza
na posiedzenie zespolu orzekajacego dwa razy w miesiacu w zaleznosci od potrzeb.
Wynagrodzenie ustalono na kwotg 15,00 zt za dziecko konsultowane - ptatne przelewem
w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury oraz listy konsultowanych dzieci.

Ptatno$¢ za w/w ustugi nastgpowata zgodnie z zawarta umowa

Dokonano kontroli wszystkich pozostatych wydatkow w badanym paragrafie wydatkow
i stwierdzono, iz kazdy badany dokument ksiggowy byt doktadnie opisany, sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym przez upowazniona do tej kontroli osobg.

Dyrektor akceptowal kazdorazowo wydatek pod wzgledem celowosciowym, gospodarczym
1 legalnym. Glowny ksiggowy dokonal kazdorazowo kontroli formalno-rachunkowe;j
1 stwierdzal, ze wydatek miesci si¢ w planie finansowym jednostki. Nie stwierdzono
nieprawidlowos$ci w tym zakresie.

Na tym protokot zakonczono i po odczytaniu podpisano.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymata
dyrektor Poradni mgr Kazimiera Struglinska-Szyszko, drugi egzemplarz pozostaje w aktach
Zespotu ds. kontroli finansowej 1 audytu wewngtrznego.

Protokot po podpisaniu przez kierownika jednostki kontrolowanej i zesp6t kontrolny
zatwierdzany jest przez Prezydenta Miasta.

W przypadku odmowy podpisania protokotu kierownik jednostki kontrolowanej zobowiazany
jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia o przyczynach odmowy.

Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od podpisania protokolu moze ztozy¢
pisemne wyjasnienie co do zawartych w protokole ustalen.

Prezydent Miasta kieruje do jednostki kontrolowanej w ciagu 30 dni od podpisania protokotu
zalecenia pokontrolne z terminami usunig¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowiazany poinformowa¢ organ prowadzacy
o wykonaniu zalecen pokontrolnych.

Podpisy komisji kontrolujace;j:

Karina Tomczyk ... [ e
Ewelina Nasiadka ~ ........ I+ i,
Dyrektor PPP ... [ e,

ZATWIERDZIL

/-/ Waldemar Soqha
Prezydent Miasta Zory



