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Dzialajac na podstawie przepisow art. 28 punkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.
673), przedstawicielka Oddzialu w Raciborzu Archiwum Panstwowego w Katowicach,
Aleksandra Sieklicka, przeprowadzila w dniu 25 marca 2009 r. kontrolg archiwum zaktadowego

Urzedu Miasta w Zorach.

Kontrola nie wykazata nieprawidlowosci w zakresie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji. Stwierdzono, 2ze materialy archiwalne (akta kategorii A) wymagaja
uporzadkowania wewnatrz teczek. Archiwum zakladowe jest wlasciwie zabezpieczone przed
pozarem, wlamaniem i innymi czynnikami ujemnymi. Pomieszczenie archiwum zakladowego

zapewnia odpowiednia temperaturg i wilgotnos¢ powietrza.

W wyniku kontroli wydaje nastgpujace zalecenie pokontrolne:

1. Materialy archiwalne (akta Kkategorii A) przechowywane w archiwum zakladowym
uporzadkowaé wewnatrz teczek zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjnej: akta ulozyc
w kolejnosci spraw i nastepnie chronologicznie, usunaé¢ dublety, brudnopisy oraz wszystkie
czesci metalowe, akta zszyé i ponumerowa¢ ich zapisane strony (olowkiem w prawym
gbérnym rogu).

Termin wykonania zalecenia pokontrolnego: 31 grudnia 2009 roku

O wykonaniu zalecenia pokontrolnego proszg¢ powiadomi¢ pisemnie Archiwum

Panstwowe w Katowicach oraz jego Oddziat w Raciborzu w podanym wyzej terminie.
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