UNIA EUROPEJSKA

|
KAPITAL LUDZKI SUBREGION ZACHODNI EUROPEJSKI
MARODOWA STRATECIA SPOINOSCH h G FUNDUSZ SPOLECZNY

LU Nowocrasna) adninistracil samorzgoowel w fednostkach samorzgady berptorainege z terenu Subregiony Zachodniego Wojswadztwa Sigskiago”

Projekt weptlfinansowany jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Eurppejskiege Funduszu Spotecznego.

Rybnik, dnia 7 grudnia 2011r.

" (pieczec nagiowkowa)

OGLOSZENIE O NABORZE

ZWIAZEK GMIN I POWIATOW SUBREGIONU ZACHODNIEGO
WOJEWODZTWA SLASKIEGO Z SIEDZIBA W RYBNIKU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ASYSTENT KOORDYNATORA PROJEKTU ,Ku nowoczesnej administracji samorzgdowej w jednostkach
samorzadu  ferytorialnego z ferenu  Subregionu  Zachodniego  Wojewoddztwa — Slgskiego”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

a. Wyksztalcenie wyisze

b. Co najmniej 12 miesieczne doswiadczenie w ramach pracy w zespole zarzadzajacym projektami
unijnymi (preferowane doswiadczenie w koordynacji projektami PO KL)

c. Niekaralnos¢ sadowa prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

2. Wymagania dodatkowe:

a. Znajomosc zasad pozyskiwania srodkéw i realizacji projektéw unijnych

b. Znajomos¢ zasad funkcjonowania stowarzyszenia Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu
Zachodniego Wojewoddztwa Slaskiego i jego Biura

c. Odpowiedzialnos¢, dokladnosé | sumiennosé

d. Dyspozycyjnosc

e. Prawo jazdy kat. B

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Kierowanie wykonaniem projektu w formie merytorycznej i technicznej zgodnie z harmonogramem
realizacji projektu, a w szczegdlnosci:
a, Obsluga merytoryczna i rzeczowa projektu
b. Organizacja szkolen (rekrutacja osob do szkolen, zebranie grup szkoleniowych, przydzial do
poszczegdlnych grup i terminow zgodnie z zaplanowanym harmonogramem)
Biezgcy nadzor nad szkoleniami
Prowadzenie dokumentacji uczestnikow projektu
Prowadzenie sprawozdawczosci dotyczgcej realizowanych ustug
Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zamawianiem ustug
Bezposrednie kontakty z Wykonawca szkolen
Wspotpraca z innymi osobami przy prawidlowej realizacii projektu
Zastepowanie Koordynatora projektu podczas jego nieobecnosci
Prowadzenie korespondencji
Archiwizacja danych osobowych uczestnikdw projektu
Wykonywanie innych zadan zwigzanych z prawidtowa realizacjg projektu
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