ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

OR.0050.4341.2013

7 DNIA .20:4%.2013

w sprawie: powolania komisji przetargowej do zaméwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na wydawanie i druk biuletynu , Kurier Zorski”.

Na podstawie art. 19 1 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdéwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

ZARZADZAM

§1

Powola¢ Komisj¢ przetargowa do oceny speiniania przez Wykonawcow warunkéw
udziatu w postgpowaniu oraz badania i oceny ofert w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
o przeprowadzanego W trybie przetargu nieograniczonego na wydawanie i druk

- publiczneg
biuletynu ,,Kurier Zorski” zwana Komisja przetargowa.
§2
Powolujg nastgpujacy skiad Komisji przetargowej:
Przewodniczgcy Bronistaw Pruchnicki Doradca Prezydenta
ds. Infrastruktury
Sekretarz F.ukasz Gorski Kierownik Zespolu Zamowien
Publicznych UM Zory
Czlonkowie: Magdalena Piekarczyk Pracownik Zespotu Zamoéwien
Publicznych UM Zory
Anna Uyma Doradca Prezydenta ds. Polityki
Promocji i Informacji
Adrian Lubszczyk Pracownik Biura Doradcy
ds. Polityki Promocii i Informacji
- Hanna Brocka-Fojcik Pracownik Biura Doradey
ds. Polityki Promocji i Informacji
§3

Zobowiazuje Komisj¢ przetargowa 0 ktérej) mowa w § 2 do realizacji wszystkich zadan
wynikajacych z regulaminu  pracy Komisji przetargowej, stanowiacego zalacznik

do niniejszego zarzadzenia.
§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia PM Zory
OR.0050 41013 42122013 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Komisja przetargowa powotana do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu

w postgpowaniu  oraz badania i oceny ofert w post@pqwaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego na wydawanie i druk biuletynu ,Kurier Zorski” na podstawie zarzadzenia

Prezydenta Miasta Zory, zgodnie z ustawa Z 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien
publicznych.

1. Postanowienia ogdlne
1.1 Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja, rozpoczyna pracg z chwila otwarcia ofert,

a konczy zchwila ostatecznego wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postgpowania, chyba ze whiesiono srodki odwolawcze.

1.2 Komisja dziata na podstawie ustawy 2 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
zwanej dalej ustawa pzp.

1.3 Cztonkéw Komisji przetargowe] powoluje i odwoluje Prezydent Miasta.

1.4 Komisja musi przestrzegaC W trakcie wykonywania swoich czynnoéci wszystkich
obowiazujacych przepisow prawa, a W szczegolnosci ustawy prawo zamowien
publicznych.

1.5 Prace Komisji sa tajne, chyba z¢ ustawa stanowi inaczej. Cztonkowi Komisji nie wolno
ujawniac jakiejkolwiek informacji zwiazanej Zz prowadzonymi pracami Komisji, za
wyjatkiem przypadkow wskazanych w ustawie.

1.6 Cztonkowie Komisji maja prawc wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
Komisji, w tym do ofert, zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow i opinil
bieglych.

1.7 Odwolanie cztonka Komisji w toku postgpowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow rzetelnego
i obiektywnego wykonywania powierzonych mu czynnoei, w sytuacji samodzielnego
wylaczenia sig¢ czlonka Komisji lub wylaczer'a go przez przewodniczacego oraz jezell
z powodu innej przeszkody nie moze braé udziatu w pracach Komisji.

1.8 Przeprowadzenie postepowania  jest mozliwe tylko w sytuacji
przeprowadzeniu uczestniczy co najmniej 3 cztonkoéw Komisji.

1.9 Pracami Komisji przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego
nieobecno$ci sekretarz.

gdy w jego

2. Do zadan komisji nalezy w szezegblnosci:

2.1 Uczestniczenie w sesji otwarcia ofert, w ktérej Komisja:
- ustala liczbe otrzymanych ofert i stwierdza nienaruszalnos¢ opakowarl zawierajacych
oferty,
- podaje kwotg, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
- dokonuje otwarcia ofert, podajac do wiadomodci nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcow, a takze informacje dotyczace cen zawartych w ofertach,
- Czlonkowie Komisji w dniu otwarcia ofert, a jezeli nie jest to mozliwe, w najblizszym

mozliwym terminie, skladaja o$wiadczenie © braku lub istnieniu okolicznosci
okreélonych w art. 17 ustawy pzp.



2.2 Ocena formalna 1 merytoryczna zawarto$ci ofert polegajaca na:
- okreéleniu, ktérzy Wykonawcy podlegaja wykluczeniu z postepowania, Zzgodnie
7 zapisami ustawy prawo zaméwien publicznych,
- okregleniu, ktore oferty podlegaja odrzuceniu zgodnie z zapisami ustawy prawo
zamdwien publicznych,
- poprawianiu omylek w ofertach,
- w toku dokonywania oceny ztozonych ofert Komisja moze zada¢ od Wykonawcdw

uzupelnienia brakujacych dokumentéw lub zawierajacych  bledy oraz zlozenia

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2.3. Wystgpowanie do Prezydenta Miasta z propozycja: wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia

oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania
2.4. wykonywanie czynnosci w postgpowaniu odwotawczym.

Do zadah Przewodniczacego Komisji nalezy kierowanie pracami komisji
w szczegdbInosci:
1. Odebranie pisemnych o$wiadczen cztonkéw Komisji o istnieniu lub braku okolicznoéci

okreslonych w art. 17 ustawy prawo zaméwieni publicznych w trakeie sesji otwarcia

ofert, a w przypadku nieobecnosci w najblizszym terminie.

3.2. Wylaczenie z prac (do czasu odwotania przez Prezydenta Miasta) czlonka Komisji
w przypadku zlozenia przez niego o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci z art. 17
ustawy prawo zaméwien publicznych, nie ztozenie takiego o$wiadczenia albo zlozenie
oswiadczenia niezgodnego z prawda i poinformowanie Prezydenta Miasta o tym fakcie.

3.3, Wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie.

3.4. Podzial pomiedzy czionkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

3.5. Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

3 6. Informowanie Prezydenta Miasta o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku

postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego.

MHE‘)

4. Czlonkowie Komisji przetargowej wyKkonujg w szezegblnosei nizej wymienione
czynnosci:

4.1, Sekretarz Komisji:

a) Wykonywanie wszystkich czynnosci powierzonych przez Przewodniczacego Komisji,

b) sprawuje piecz¢ nad dokumentowaniem postgpowania,

¢) opracowuje projekty wszystkich dokumentow przygotowywanych przez Komisje,

d) prowadzi wszelka korespondencjg¢ zwiazana Z praca Komisji,

¢) weryfikuje protokét wraz z zalacznikami oraz w szelkimi innymi dokumentami zwiazanymi
Z postgpowaniem o zamoéwienie publiczne do czasu ich archiwizacji,

f) wykonuje wszystkie czynnosci powierzone przez Przewodniczacego Komisji,

g) weryfikuje zasadnosc wnioskow czlonkow Komisji w sprawie poprawienia omytek,
wezwania do uzupelnienia ofert, wykluczenia wykonawcow oraz odrzucenia ofert, ich
zgodnoscl z wymogami ustawy prawo zaméwien publicznych i przepisami wykonawczymi
do ustawy, jak i wymogami Specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia.

h) Zastgpowanie Przewodniczacego W czasie jego nieobecnosct,

4.2. Pracownik Zespolu Zaméwien Publicznych prowadzi postgpowanie W zakresie
formalno-prawnym, zgodnosci z ustawg prawo zamo6wien publicznych:

a) wykonuje wszystkie czynnosci powierzone przez Przewodniczacego Komisji,
b) koresponduje z Urzgdem Zaméwien Publicznych,

¢) kotesponduje z Wykonawcami,

d) koordynuje sprawy zwiagzane z wadium,



¢) sprawdza oferty pod wzgledem formalnym - zgodnosci z wymogami ustawy prawo
zamdwien publicznych,

f) prowadzi dokumentacj¢ postgpowan,

g) dokonuje ogloszen o postgpowaniu,

h) przekazuje wybrang ofert¢ do komorki organizacyjnej Urzgdu Miasta, w celu zawarcia
umowy 1 realizacji zaméwienia.

4.3. Przedstawiciele Biura Doradcy Prezydenta ds. Polityki Promocji i Informacji
oceniaja oferty pod wzgledem merytorycznym — zgodnie z kryteriami Specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia oraz przyznaja punktacje w kryterium nr 2 LAtrakeyjnosé wizualna
i merytoryczna (projektu) makiety gazety”, wydaja pisemng, opinig¢ o ofertach oraz spetnieniu
przez Wykonawcg warunkoéw okreslonych w SIWZ. Do zadan Doradey Prezydenta ds.
Polityki Promocji i Informacji nalezy réwniez w przypadku, gdy ceny ofert przekraczaja
srodki finansowe zabezpieczone w budzecie przekazanie informacji Przewodniczacemu o

dalszym toku postgpowania.

5. Wybér oferty.
5.1. Komisja proponuje wyb6r najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert.

5.2. Ostatecznego wyboru oferty wybranej w toku postepowania dokonuje Prezydent Miasta
zatwierdzajac wyniki postgpowania.

5.3. W przypadku zaistnienia okolicznosci okreglonych w ustawie, Komisja wystgpuje
do Prezydenta Miasta o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno zawieraé wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac okolicznosci, ktore
spowodowaly konieczno$é¢ uniewaznienia postgpowania.

5.4. Odwolanie na czynnosci podjgte przez Zamawiajacego, zlozone przez Wykonawcow,
jak réwniez przez Wykonawcéw, ktérzy przytaczyli si¢ do odwolania Przewodniczacy
Komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia Prezydentowi Miasta.
5.5. W przypadku wymagajacym wiedzy specjalistycznej, zwigzanej z prowadzonym
postepowaniem, Komisja moze wystapi¢ do Prezydenta Miasta o powolanie bieglych
(rzeczoznawcow) do udziatu w pracach Komisji, nalezy sporzadzi¢ w tej sprawie odpowiedni
dokument wraz z uzasadnieniem i dolaczy¢ do protokotu posigpowania.

5.6. W przypadku udostgpniania zainteresowanym protokotu postgpowania lub ofert nalezy
sporzadzi¢ na t¢ okolicznos§¢ notatke, ktéra dotacza si¢ do protokotu.

5.7. Komisja przedlozy do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta kompletny i podpisany

protokdt postgpowania.
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