ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY
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R A A0

w sprawie: ustalenia zasad udzielania zaméwien publicznych © wartodci  szacunkowej
do kwoty 14.000 euro W Urzedzie Miasta Zory dla projektow realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura 1 Srodowisko.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy 2 dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013, poz. 594 ze zm.)
ZARZADZAM
§1
Wprowadzi¢ zasady udzielania zaméwieni publicznych o wartosci szacunkowej do kwoty

14.000 euro w Urzgdzie Miasta Zory dla projektow realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko o tresci okreslonej w zalaczniku nr 1.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam osobom kierujacym komérkami organizacyjnymi Urz¢du
Miasta Zory.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

FRZYDDST\TA
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia PM Zory
OR.0050-1356./13

Zasady udzielania zaméwiefi do kwoty 14.000 euro
w Urzedzie Miasta Zory
dla projektéw realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko

Zam6wienia o wartodci szacunkowej do 14.000 euro, zgodnie 2 art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 907 z¢
zm., zwana dalej ustawa pzp), zwolnione sa z obowiazku stosowania przepiséw tej ustawy,
jednakze do tych zamdéwien ustalam ponizsze zasady.

W celu odréznienia od zaméwien publicznych, ktorych wydatkowanie podlega przepisom
ustawy pzp, zaméwienia do 14.000 euro nazywamy zaméwieniami”.

L. USTALENIE WARTOSCI I RODZAJU ZAMOWIENIA

1. Kwalifikujac wydatek srodkéw publicznych, ustali¢ nalezy, czy wydatek ten to:

- dostawa - nalezy przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegSlnoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

- ustuga - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a sa ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie
art. 2a lub art. 2b ustawy pzp;

- robota budowlana - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢ ustawy pzp lub
obicktu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
érodk6w, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego; przez obiekt
budowlany nalezy rozumie¢ wynik catosci robdt budowlanych w zakresie budownictwa lub
inzynierii ladowej i wodnej, kt6éry moze samoistnie spetniaé funkcje gospodarcza lub
techniczng’

2. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamé6wienia jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towar6w i ushug, ustalone przez zamawiajacego
z nalezyta starannoscia, zgodnie z przepisami ustawy pzp.

IL. UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Roboty budowlane, dostawy i ustugi

1) Decyzje o przeprowadzeniu postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy zaméwienia
podejmuje osoba kierujaca komorka organizacyjna miasta.

2) Udzielajac zam6wienh 0 wartosci szacunkowej do 2 000 zi netto, niniejszych zasad nie
stosuje sie, jednak osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zamowienia winna dokonywac go
w spos6b racjonalny i oszczgdny, poniewaz ponosi petna odpowiedzialno§¢ w tym
zakresie.

3) W przypadku uméw, kiérych wartosé szacunkowa przekracza kwotg 2 000 zi netto, nalezy
posiada¢, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujace, iz



dana ustuga, robota lub dostawa zostala wykonana po cenie nie wyzszej od ceny
rynkowej.

4) Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to W szczeglinosei: skierowane
do potencjalnych ~wykonawcow zapytania ofertowe (badZ wydruk  ogloszenia
o zaméwieniu Zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami, czy
tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow.
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegGInosci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub
informacje handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji handlowej
przestanej przez wykonawc6w z  wlasne inicjatywy. Notatka potwierdzajaca
przeprowadzenie rozmow telefonicznych 2z potencjalnymi wykonawcami nie bedzie
uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

5) Rozeznanie rynku uznaje si¢ za skutecznie przeprowadzone w sytuacji, gdy dokonano
poréwnania co najmniej 2 ofert uzyskanych w toku rozeznania rynku, a w przypadku
zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowe] Urzgdu Miasta Zory wystarczy jedna
wazma oferta.

6) Jezeli w danym przypadku, udzielajac zam6wiefi o specjalistycznym charakterze,
ograniczonej liczbie potencjainych wykonawcéw, bardzo krétkim terminie realizacji,
rozeznanie rynku nie jest mozliwe, w notatce nalezy wykazaé okolicznosei uzasadniajace
koniecznoéé udzielenia danego zaméwienia bez rozeznania rynku. W takiej sytuacji
odstapienie od przeprowadzenia rozeznania rynku wymaga zgody Prezydenta Miasta Zory.

7) Przeprowadzone czynnosci nalezy udokumentowaé, sporzadzajac notatke i uzasadni¢
wyb6r wykonawcy zaméwienia.

8) Ostateczng decyzje o wyborze wykonawcy 1 udzielenin zaméwienia podejmuje Prezydent
Miasta.

9) Po odebraniu ustugi powyzej kwoty 000 zt netto komérki organizacyjne urzgdu miasta
winne sporzadzi¢ kart¢ oceny ushigodawcy. Przy wyborze ustugodawcy zaméwienia,
ktéry wezeéniej realizowat zaméwienia, nalezy bra¢ pod uwagg jego oceng uzyskang po
wykonaniu ustugi, sporzadzong na karcie oceny ustugodawcy.

10) Przy zaméwieniach do kwoty 2 000 zt netto zapis na rachunku ,Usluge wykonano

zgodnie z zamdwieniem” traktuje si¢ jako ocen¢ ustugodawcy.

11) Wymég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wigcej niz 3
pracownikéw urzgdu. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w calodci na
zlecenie Urzedu Miasta Zory lub w kt6rych uczestniczy wigcej niz 5 pracownikow
urzedu) sa objete wymogiem rozeznania rynku.

12) Wszystkie umowy/ zlecenia sporzadzane przez komérki organizacyjne urzgdu miasta,
nalezy wpisa¢ do rejestru zaméwienn do 14.000 euro, prowadzonego przez Zespot
Zaméwieh Publicznych.

PREZY, W
Zalgcznik : Ve Socha
- wzér karty oceny ustugodawcy

- wz6r notatki w sprawie zaméwienia do 14.000 euro

Lopotien



Karta oceny ustugodawcy
(wypehiamy po realizacji zaméwienia)

Nazwa firmy:

Adres:

Przedmiot zam6wienia:

A. B. C. D, E.
. Istotnodé Istotno$é * ocena
Lp Kryteria (suma=100) | Ocemald C*D
i Jakos¢ towaru (ustugi)

2 Dyspozycyjnos¢ wiasciciela

3 Profesjonalizm firmy

4 Cena

5 Lokalizacja firmy

6

7

Laczna ilo§é puﬁktéw (suma E)

Ocena ushugodawcy
1 - 100 niezadowalajaca
101 - 200 zadowalajaca
201 - 300 dobra
301- 400 wyrézniajaca

Podpis pracownika oceniajacego




Projekt
NOTATKA

Z AN e w sprawie dokonania zaméwienia do 14.000 EURO,
tj. z wylaczeniem przepisOw ustawy prawo zam6wien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
na podstawie art. 4 pkt 8 (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 ze zmianami).

.....................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Wykonawcy zaproszeni do zlozenia oferty handlowej:

Wykonawcy, ktérzy zlozyli oferty handlowe lub od ktérych uzyskano informacje
handlowe:
(podaé nazwg wykonawcy i zaoferowana ceng)

Wybrany wykonawca zaméwienia :
(podaé nazwg¢ Wykonawcy oraz zaoferowang ceng)

Uzasadnienie faktyczne wyboru wykonawcy:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Uzasadnienie prawne zastosowanego wylgczenia:

Zaméwienia dokonano zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy prawo zaméwien publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r. , poniewaz warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 14.000 euro.
Finansowanie:

Srodki zabezpieczone w budzecie dzial: ......ocoovricieiionncan. 10ZAZIAE: v
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...................................................................

podpis sporzadzajacego notatke



