Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Nr OR.0050.46062013

z dnia 31.12.2013 1.

Wykaz ksigg rachunkowych

Dzienniki:

odrebne dla kazde) ksiggi pomocniczej,
zbiorczy dziennik obrotéw.

Ksiggi glowne:

budzetu gminy,
Urzedu Miasta jako jednostki budzetowe].

Ksiggi pomocnicze:

ksiegi glownej - budzet gminy,
ksiegi gtownej - Urzad Miasta jako jednostka budzetowa.

Zestawienia:
obrotéw i sald kont ksicgi gléwnej - budzet gminy,

obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej - Urzad Miasta jako jednostka budzetowa,
obrotéw i sald kont ksiag pomocniczych.
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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Nr OR.0050.4%6.2013

z dnia 31.12.2013 r.

Wykaz programow komputerowych wykorzystywanych do prowadzenia ewidenciji
finansowo-ksiggowej w Urzedzie Miasta w Zorach

Szczegolowy opis systemu przetwarzania danych znajduje si¢ w dokumentacji i instrukcjach
stosowanych programow komputerowych (zgodnie z wymo gami art.10 ust.1 pkt 3 ppkt ¢ Ustawy
o rachunkowosci).

‘Ochrona danych ksiag rachunkowych sporzadzanych przy pomocy komputera uregulowana jest
w instrukgji zarzadzania systemami informatycznymi.

1. Quorum — program placowy QADR.EXE
(QNT Systemy Informatyczne sp. 2 0.0. Gliwice)

program umozliwia:

1. obliczenie skladnikéw ptacy (nadgodzin, zasitkéw z ubezpieczenia spolecznego,
wynagrodzenia utrlopowego, podatku dochodowego, splaty pozyczek, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego),

2. obliczenie funduszy z ubezpieczenia spolecznego i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,
dokonywanie wydrukow list ptac, specyfikacji, zestawiefl zbiorezych, przelewéw zbiorczych,
przelewéw indywidualnych,
sporzadzanie deklaracji podatkowej i ZUS,
sporzadzanie kart wynagrodzen,
sporzadzanie sprawozdawczosci ZUS,

. wydruk informacji podatkowej PIT-11,
sporzadzanie informacji do NFZ w sprawie obniZenia skladek na ubezpieczenie zdrowotne.
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2. Quorum — program ksiggowy (F-K) Qwant.EXE
(QNT Systemy Informatyczne sp. Z 0.0. Gliwice)

program umozliwia:

definiowanie dowolnej struktury konta,

budowanie dodatkowej analityki konta,

wprowadzenie wykazu placéwek, kontrahentéw, 0sdb,

realizacje operacji kasowych,

dekretacje dokumentow,

przetwarzanie zgromadzonych danych,

sporzadzanie i drukowanie zestawien w podziale wymaganym W sprawozdaniach
budzetowych i finansowych.
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3. Quorum — program ewidencji srodkow trwatych i inwentarza QEST.EXE
(QNT Systemy informatyczne sp. Z 0. O. Gliwice)

program umozliwia:
1. prowadzenie kartotek srodkéw trwatych zgodnie z klasyfikacja srodkow trwatych,
2. rejestracjg wszystkich dokumentow zwiazanych z obstuga srodkéw,
3. wydruk planu amortyzacji,

4. automatyczne naliczanie umorzenh i amortyzacji,



sporzadzanie zestawien wartoéciowych i ilosciowych na dowolny dzien,

automatyczna realizacjg przeszacowan wartosci Srodkow trwatych,

. polautomatyczne wprowadzanie arkuszy spisu z natury,

rozliczanie spisow Z natury,

prowadzenie rejestru dokumentéw przyjmujacych 1 usuwajacych przedmioty z ewidencji

w rozbiciu na placéwki i ksiggi inwentarzowe w ramach jednej placéwki,

10. wspomaganie inwentaryzacjl polegajace na rejestracji i pelne) kontroli tzw. spisu natury
oraz na automatycznym rozliczaniu inwentaryzacji,

11. realizacj¢ zestawien wartogciowo-ilosciowych, wartosciowych 1 ilogciowych,

12. realizacje zestawienia dokumentow przychod6w i rozchodow za wybrany okres z okreélone]

ksiggi inwentarzowej w wybranej placowee.
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4. Platnik — obstuga danych dot. ubezpieczen spotecznych
(wprowadzony przez ZUS)

program umozliwia:
1. sporzadzanie formularzy w zakresie zgloszenia osoby do ubezpieczenia,
2. sporzadzanie dokumentow rozliczeniowych ZUS.

5. Rolny — laczne zobowiazanie pienigzne osob fizycznych
(REKORD Systemy Informatyczne sp. Z 0.0. Bielsko-Biata)

. program umozliwia:

. dokonywanie wymiaru tacznego zobowiazania pieni¢znego 0s6b fizycznych,
wydruk decyzji wymiarowych,

wydruk dowodow wplat,

dokonywanie zmian w ewidencji platnikow tacznego zobowiazania pieni¢znego,
ewidencjg wplat i zwrotow,

wydruk upomniefi,

wydruk sald zalegtosci 1 nadplat,

naliczanie odsetek od nieuregulowanych naleznoscei,

wystawianie tytulow wykonawczych.
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6. Posesja — podatek od nieruchomodci 0séb fizycznych
(REKORD Systemy Informatyczne sp. z 0. 0. Bielsko-Biata)

program umozliwia:
i, dokonywanie wymiaru podatku od nieruchomosci,
2. wydruk decyzji wymiarowych,
3, wydruk dowodéw wptat,
4. dokonywanie zmian w ewidencji platnikow podatku od nieruchomodci,
5. ewidencje wplat i zZwrotow,
6. wydruk upomnief i tytutow wykonawczych,
7. wydruk sald zaleglodci i nadptat,
8. naliczanie odsetek od nieuregulowanych naleznosci,
9. dokonywanie zestawien ksiegowych i wymiarowych,
10. wystawianie tytulow wykonawczych.

7. Firmy PD - podatek od nieruchomogdci 0séb prawnych
(REKORD Systemy Informatyczne sp. 2 0. ©. Bielsko-Biala)

program umozliwia:
1.dokonywanie przypisow zadeklarowanego podatku,
2. dokonywanie zamian w ewidencji ptatnikow podatku,



3. ewidencje wplat i Zwrotow,

4, wydruk upomnie,

5. wydruk sald zaleglosei i nadplat,

6. naliczanie odsetek od nieure gulowanych naleznosci,
7. wystawianie tytuow wykonawczych.

8. Rolny JGU — podatek rolny o0so6b prawnych
(REKORD Systemy Informatyczne sp. Z 0.0. Bielsko Biata)

program umozliwia:
1. dokonywanie przypisow zadeklarowanego podatku,
2. dokonywanie zmian w ewidencji platnikow podatku,
3. ewidencjg wplat i Zwrotow,
4. wydruk upomnien,
5. wydruk sald zaleglosei i nadpiat,
6. naliczanie odsetek od nieuregulowanych naleznosci,
7. wystawianie tytulow wykonawczych.

9. Lesny JGU - podatek lesny 0s6b prawnych
(REKORD Systemy Informatyczne sp. Z 0.0. Bielsko Biata)

program umozliwia:
1. dokonywanie przypisow zadeklarowanego podatku,
2. dokonywanie zmian W ewidencji platnikow podatku,
3. ewidencje wplat i zwrotéw,
4. wydruk upomnien,
5. wydruk sald zalegtosci i nadptat,
6. naliczanie odsetek od nieuregulowanych naleznosci,
7. wystawianie tytulow wykonawczych.

10. Pojazdy — podatek od $rodkéw transportowych
(REKORD Systemy Informatyczne Sp. 2 o.0. Bielsko-Biata)

program umozliwia:

{. dokonywanie wymiaru zadeklarowanego podatku,
dokonywanie zmian w ewidencji platnikow podatku,
ewidencje wplat i Zwrotow,
wydruk upomnien,
wydruk sald zaleglosei i nadplat,
naliczanie odsetek od nieuregulowanych naleznosci,
. wystawianie tytutow wykonawczych.
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11. Rex — oplata od posiadania psa
(REKORD Systemy Informatyczne $p. Z 0.0. Bielsko-Biata)

program umozliwia:

ewidencje wiascicieli psow,

ewidencje wplat i ZWIOtOW,

. wystawianie postanowieﬁ,

. wystawianie decyzji,

. wydruk sald zalegloéei i nadplat,

_ naliczanie odsetek od nieuregulowanych wplat.



12. Uzytkowanie wieczyste
(REKORD Systemy Informatyczne sp. Z 0.0. Bielsko-Biala)

program umozliwia:
1. ewidencje uzytkownikow wieczystych,
2..dokonywanie przypisow oplaty z tyt. uzytkowania wieczystego,
3. ewidencjg wplat,
4, wydruk zawiadomien,
5, wydruk upomnien,
6. naliczanie odsetek od pieterminowych wplat,
7. wydruk zestawiefl ksiegowych.

13. Dzierzawy
(REKORD Systemy Informatyczne sp. Z 0.0. Bielsko-Biala)

program umozliwia:
1. ewidencje dzierzawcow,
2. dokonywanie przypisow optaty z tyt. dzierzawy,
. ewidencjg wplat,
. wydruk zawiadomien,
. wydruk upomnien,
_naliczanie odsetek od nieterminowych wplat,
. wydruk faktur,
. ewidencje faktur,
9. wydruk zestawienl ksiegowych.
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14. Familia — aplikacja $wiadczenia rodzinne
(Zaklad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej sp. z 0.0. Katowice)

program umozliwia:
1. wprowadzenie danych z wnioskow o0séb ubiegajacych sig 0 $wiadczenia rodzinne,
2. generowanie decyzji,
3. generowanie 1 rozliczanie wyplat $wiadczen rodzinnych,
4. prowadzenie statystykKi w ww. zakresie.

15. Fundal - obstuga éwiadczen z funduszu alimentaqcyjnego
(Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej sp. Z 0.0. Katowice)

program umozliwia:
1. wprowadzenie danych z wnioskow 0sob ubiegajacych si¢ o éwiadczenia z funduszu
alimentacyjnego,
2. generowanie decyzii,
3. generowanie 1 rozliczanie wyptat $wiadczefi 2 funduszu alimentacyjnego,
4. prowadzenie statystyki w ww. zakresie,
5. obshuga kont i rozliczenie dtuznikow alimentacyjnych,
6. ewidencije dziatan pod] etych wobec dhuznikow alimentacyjnych.

16. Besti@ - system zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego
(Sputnik Software sp. Z 0.0- Poznah wprowadzony przez Ministerstwo Finansow)

program umozliwia:
1. sporzadzanie sprawozdan budzetowych,
2. sporzadzanie sprawozdan finansowych,

3. sporzadzani¢ dokumentoéw planistycznych.



17. Formularze IPS — program do wypetniania i drukowania deklaracji podatkowych
(IPS Przedsigbiorstwo Informatyczne Bydgoszcz)

program umozliwia:
wypelnianie i wydruk deklaracji PIT 8AR, PIT 8S, PIT 8C, PIT 11, PIT R, VAT-7
oraz tytulow wykonawezych.

18..Kalkulator odsetek
(TAXNET sp. z 0.0. Tychy)

program umozliwia:
obliczanie odsetek ustawowych i odsetek wedtug zadane) stopy procentowe;.

19. e-PFRON offline — aplikacja do przygotowywania elektronicznych dokumentow PFRON
(wprowadzony przez PFRON)

program umozliwia:
tworzenie i wydruk deklaracji D-I-a i rocznych DR.

20. Rb-50 — aplikacja do przygotowywania elektronicznego sprawozdania
(wprowadzona przez Slaski Urzad Wojewodzki w Katowicach)

program umozliwia:
tworzenie } wydruk sprawozdania.

21. System bankowosci internetowej ING BusinessOnLine

program umozliwia:
1..pobieranie on line wyciagow bankowych,
2. transmisje do banku przelewbdw w postaci elektronicznej,
3.dokonywanie analizy wolnych $rodkéw na poszczegolnych rachunkach bankowych
4. sporzadzanie czekOw gotowkowych,
5. stosowanie systemu identyfikacji masowych ptatnodci (SIMP),

22. System obslugi magazyndw i sprzedazy
(WA-PRO sp z 0.0. Stara Iwiczna)

_program umozliwia:
1. wystawianie faktur sprzedazy,
2. rozliczanie faktur sprzedazy,
3. tworzenie i wydruk rejestrow i raportéw.

23. RUZP - Rejestr uzgodnien 1 zaje¢ pasa drogowego
(Zaklad Ushug Informatycznych Wroctaw)

program umozliwia:
1. gromadzenie danych dotyczacych wnioskodawcow,
2. gromadzenie danych dotyczacych kategorii danej drogi,
3. okre$lenie stawek za zajecie pasa drogowego,
4. edytowanie pism i decyzji.



24, Wymiar podatkéw i oplat - WYDRA
Sputnik Software, Poznan

Praca w programie odbywa si¢ W nastepujacych modulach:

1. nieruchomosci

2. pojazdy

2. wieczyste uzytkowanie
4. dzierzawa

5. akcyza

6. psy

7. administracja

8. raporty

Dostgp do moduléw jest zalezny od uprawnien, jakie zostang nadane uzytkownikom przez
administratora.

W wydziale finansowym korzysta sie ze wszystkich modul6w oprécz wieczystego uzytkowania

i dzierzawy.

Program umozliwia:

1. dokonywanie wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego os6b

fizycznych,

2. wydruk decyzji ustalajacych wysokos¢ zobowiazania podatkowego,

3. dokonywanie wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku le$nego na
podstawie ztozonych przez podatnikéw, bedacych osobami prawnymi lub jednostkami
organizacyjnymi nieposiadajacymi osobowosci prawnej, deklaracji

. dokonywanie wymiaru podatku od §rodkéw transportowych na podstawie ztozonych przez
podatnikéw tego podatku deklaracji,

. dokonywanie zmian w ewidencji podatnikow oraz zmian sktadnikéw opodatkowania,.

_ rozliczanie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego rolnikom,

. ewidencjonowanie oséb posiadajacych psy

. wydruk decyzji okreslaj acych wysokosé zobowiazania podatkowego
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25. Program finansowo-ksiggowy — FOKA-pro
Sputnik Software, Poznai

Program jest programem finansowo - ksiggowym i podatkowym dedykowanym jednostkom
samorzadu terytorialnego
‘Praca w programie odbywa si¢ w nastgpujacych moduiach:
. dziennik ksiggowan,
. ewidencja VAT,
. rozrachunki,
. $rodKi pienigzne,
. kasa,
. planowanie,
. harmonogramowanie,
. sprawozdawczo$¢,
. UmMowy,
10. raporty,
11. konfiguracja,
 12. ksiegowoé¢ podatkowa
‘Dostep do modutéw jest zalezny od uprawnien, jakie zostang nadane uzytkownikom przez
administratora.
Program umozliwia:
1. nieograniczongd rozbudowe planu kont,
7. mozliwosé automatycznego generowania sprawozdan budzetowych na podstawie dokonanych
Zapisow ksiegowych
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3. uruchomienie elektronicznej komunikacji w zakresie planéw finansowych
i sprawozdan budzetowych z jednostkami organizacyjnymi,
4. prowadzenie ewidencji VAT na podstawie wprowadzonych do systemu faktur
W zakresie ksiegowosci podatkowej program umozliwia:

1.

rejestrowanie podatnikow,

2. ksiggowanie przypisow, wplat i zwrotéw podatkéw i oplat,
3. generowanie upomnien oraz tytutow wykonawczych.

26. Quorum — Qdeklaracja — modut do programu placowego QADR.EXE
(QNT Systemy Informatyczne sp. z 0.0. Gliwice)

Program umozliwia pobranie sporzadzonych w programie ptacowym deklaracji rocznych PIT 11
i PIT 40 i przestanie ich na serwery Ministerstwa Finansow.

27. GOMIG ODPADY Arisco Sp. z o. o. L6dZ — program do obstugi optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi . Praca w programie odbywa si¢ w module wymiarowym, ktéry stuzy do
realizacji operacji wymiarowych w zakresie naliczen przypiséw i odpiséw dla phatnikéw. Modut
umozliwia przeprowadzenie operacji ksiggowo — podatkowych poprzez pelng integracje z
zewnetrznymi modulami ksiegowymi. Program umozliwia:

1.
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10.

11.

definiowanie sposobu wyliczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wg
metod, wg pojemnikéw, dla nieruchomosci Lmieszanych”,

okrestenie dowolnej ilosci stawek dla danej metody / pojemnika (roznicowanie stawek),
tworzenie kont wymiarowych,

mozliwoé¢ przypisania indywidualnego wirtualnego konta bankowego,

przypisanie do konta nieruchomosci wraz z podstawowymi informacjami, niezbgdnymi do
wyliczenia kwoty wymiaru oplaty,

zaewidencjonowanie deklaracji i przygotowanie jej do przekazania do systemu
rozliczeniowego,

naliczanie wymiaru,

generowanie przypisow i odpiséw dla ptatnika,

generowanie  korespondencji seryjnej do platnikéw z informacja o stworzeniu
indywidualnego konta rozliczeniowego, wezwania do zlozenia deklaracji i innych
dokumentéw,

wyszukiwanie nieruchomosci/platnikéw, ktorzy nie ztozyli deklaracji w wyznaczonym
terminie,

sestawienie nieruchomodei dla ktérych nie zostata zlozona deklaracja, dla ktérych zostata
ztozona deklaracja, a takze dla ktorych zostata zlozona deklaracja wg selektywnej zbi6rki
odpaddw.

28. KSZOB Ksiegowoé¢ Zobowigzan U.L INFO — SYSTEM, ¥.6dz — program przeznaczony jest
do rozliczenia ksiegowego i opfat lokalnych w tym optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi. Program umozliwia:

I,
2.

3.

N

szybki podglad stanu kont i naleznosci nierozliczonych,

wspolprace z modulem wymiarowym w systemie GOMIG-ODPAY poprzez generowanie

przypiséw i odpiséw odpowiadajacych tatom naleznosci,

zarzadzanie windykacja w tym wystawianie, ewidencjonowanie, rozliczanie upomnien i

tytutow wykonawczych,

bezposéredni dostep do danych archiwalnych z lat poprzednich,

automatyczny przeptyw zapisow ksiegowych i kasowych

generowanie zestawien: o
a. zbiorczych — rejestry Pprzypisow i odpisow, dzienniki obrotéw, zestawienia

zalegtosdci i nadptat,



