ZARZADZENIE
PREZYDENTARMASTAZORY
OR.0050..22°%..2014
7 DNIAAU:QD.2014

w sprawie: powolania komisji przetargowej do zamodwienia publicznego prowadzonego
wtryble  przetargu nicograniczonego  na kompleksowe ubezpieczenie mienia
i odpowiedzialnosei cywilnej oraz ubezpieczenia komunikacyjne Gminy Miejskiej Zory wraz
7 wybranymi jednostkami organizacyjnymi (uczestniczacymi Wwe wspolnym programie
ubezpieczeniowym) na okres 24 miesigCy.

Na podstawie art. 19 1 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowief publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 . poz. 907 ze zm.).

ZARZADZAM

§1
Powola¢ Komisjg przetargowsg do oceny spelniania przez Wykonawcow warunkdéw
udzialu w postepowaniu oraz badania i oceny ofert w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzanego W trybie przetargu nieograniczoncgo na kompleksowe
ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci cywilne] oraz ubezpieczenia komunikacyjne
Gminy Migjskiej Zory wraz 2 wybranymi jednostkami organizacyjnymi (uczestniczacymi we
wspélnym pro gramie ubezpieczeniowym) na okres 24 miesigcy.

§2

W sktad komisji wehodza:
1) Bronistaw Pruchnicki (Przewodniczacy)
2) Czlonkowie:
a) Lukasz Gorski (Sekretarz)
b) Magdalena Piekarczyk
¢) Halina Pawliczek
d) Barbara Dubiel
¢) Monika Witczak
f) Piotr Hobler
§3

Zobc.)wi'qzujq Komisje przetargowa o ktére) mowa w § 2 do realizacji wszystkich zadan
wynikajacych 2z regulaminu  pracy Komisji przetargowe), stanowiacego zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZ“?Z K




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia PM Zory
OR.0050.5%2014 z 4052014 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJ PRZETARGOWEJ

Komisja przetargowa powolana jest do oceny speiniania przez wykonawcoOw warunkow

udzialu w postgpowaniu oraz badania i oceny ofert w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia

publicznego na kompleksowe ubezpicczenie mienia i odpowiedzialnosci cywilnej oraz
ubezpieczenia komunikacyjne Gminy Migjski) Zory wraz z wybranymi jednostkami

organizacyjnymi (uczestniczacymi we wsp6lnym programie ubezpieczeniowym) na okres 24

miesiecy.

1. Postanowienia ogélne

1.1 Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja, rozpoczyna pracg Z chwila otwarcia ofert,
a kofczy zchwilg ostatecznego wyboru najkorzystniejsze] oferty lub uniewaznienia
postgpowania, chyba ze wniesiono srodki odwolawcze.

1.2 Komisja dziala na podstawie ustawy Z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 1. Poz. 917 ze zm.) zwanej dalej ustawa pzp.

1.3 Czlonkéw Komisji przetargowej powoluje 1 odwoluje Prezydent Miasta.

1.4 Komisja musi przestrzegaé W trakcie wykonywania swoich czynnosci wszystkich
obowiazujacych przepisow prawa, a W szczegdlnosci ustawy pzp.

1 5 Prace Komisji sa tajne, chyba ze ustawa pzp stanowi inaczej. Czionkowi Komisji nie
wolno ujawnia¢ jakiejkolwiek informacji zwiazanej Z prowadzonymi pracami Komisji, za
wyjatkiem przypadkow wskazanych w ustawie.

1.6 Czionkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z pracq
Komisji, w tym do ofert, zatacznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow i opinii
biegltych.

1.7 Odwolanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow rzetelnego
i obiektywnego wykonywania powierzonych mu czynnosci, W sytuacji samodzielnego
wylaczenia si¢ czionka Komisji lub wylaczenia go przez Przewodniczacego oraz jezeli
z powodu innej przeszkody nie moze bra¢ udziatu w pracach Komisji.

1.8 Przeprowadzenie postepowania  jest mozliwe tylko w sytuacji gdy w jego
przeprowadzeniu uczestniczy co najmniej 3 cztonkéw Komisji.

1.9 Pracami Komisji przetargowej Kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci Sekretarz.

2. Do zadan Komisji nalezy w szezegdlnoscei

2.1 Uczestniczenie w sesji otwarcia ofert, W ktére] Komisja:
_ ustala liczbe otrzymanych ofert { stwierdza nienaruszalnos¢ opakowan zawierajacych
oferty,
- podaje kwotg, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy< na sfinansowanie zamoéwienia,
- dokonuje otwarcia ofert,
_ Czlonkowie Komisji w dniu otwarcia ofert, a jezeli nie jest to mozliwe, w najblizszym
mozliwym terminie, skladaja oswiadczenie o© braku lub istnieniu okolicznosci
okredlonych w art. 17 ustawy pzp

2.2 Ocena formalna i merytoryczna zawarto$ci ofert polegajaca na:



_ okresleniu, ktérzy Wykonawcy podiegaja wykluczeniu z postgpowania, zgodnie
7 zapisami ustawy pzp,
- okredleniu, ktdre oferty podlegaja odrzuceniu zgodnie Z zapisami ustawy pZp -
poprawianiu omylek w ofertach,

- w toku dokonywania oceny zlozonych ofert Komisja moze zadac od Wykonawcow
uzupelnienia brakujacych dokumentéw lub zawierajacych ~ bledy oraz zlozenia
wyjasnien dotyczacych tresci Ztozonych ofert.

2.3. Wystgpowanie do Prezydenta Miasta z Propozy<ja: wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania

2.4, Wykonywanie czynno$ci W postepowaniu odwotawczym.

3. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy kierowanie pracami komisji

a w szezegblnosci:

3.1. Odebranie pisemnych oéwiadezen cztonkow Komisji o istnieniu lub braku okolicznosci
okreslonych w art. 17 ustawy pZp w trakcie sesji otwarcia ofert, a w przypadku
nieobecnosci w najblizszym terminie.

3.2. Wylaczenie z prac (do czasu odwolania przez Prezydenta Miasta) czlonka Komisji
w przypadku zlozenia przez niego o$wiadczenia © zaistnieniu okolicznosdei z art. 17
ustawy pzp, nie stozenie takiego o§wiadczenia albo zlozenie o§wiadczenia niezgodnego z
prawda i poinformowanie Prezydenta Miasta o tym fakcie.

3.3, Wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie.

3 4. Podziat pomigdzy czionkow Komisji prac podej mowanych w trybie roboczym.

3 5. Nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania 0 udzielenie
zamdwienia publicznego.

3.6. Informowanie Prezydenta Miasta o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Czlonkowie Komisji przetargowej wykonuja w szezegblnosci nizej wymienione
czynnofci:

4.1. Sekretarz Komisji:

a) Wykonywanie wszystkich czynnosci powierzonych przez Przewodniczacego Komisji,

b) sprawuje pieczg nad dokumentowaniem postgpowania,

¢) opracowuje projekty dokumentéw przygotowywanych przez Komisje,

d) prowadzi wszelka korespondencj¢ zwiazana Z praca Komisji,

e) weryfikuje protokot wraz z zatacznikami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem 0 zamowienie publiczne do czasu ich archiwizacji,

1) wykonuje wszystkie czynnosci powierzone przez Przewodniczacego Komisji,

g) weryfikuje sasadnosé wnioskow czionkow Komisji w sprawie poprawienia omylek,
wezwania do uzupelnienia ofert, wykluczenia wykonawcow oraz odrzucenia ofert, ich
zgodnosci z wymogami ustawy pzp i przepisami wykonawczymi do ustawy, jak i wymogami
Specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

h) Zastepowanie Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci,

4.2. Czlonkowie Komisji:

a) zapoznaja sie Z ofertami pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym -— zgodnosci
7 wymogami Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, ustawy pzp oraz innych ustaw
oraz opiniuja oferty,

b) wykonuja czynno$ci powierzone przez Przewodniczacego Komisji,

¢) prowadza dokumentac)e postgpowania.



5. Wyniki postgpowania.

5.1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridw oceny ofert.
5.2 Ostatecznego wyboru oferty wybranej W toku postepowania dokonuje Prezydent Miasta
zatwierdzajac wyniki postgpowania.

5.3. W przypadku zaistnienia okolicznodel okreslonych w ustawie, Komisja wystepuje
do Prezydenta Miasta o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno sawieraé wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktore
spowodowaly koniecznosé uniewaznienia postepowania.

5.4. Odwolanie na czynnosci podjete przez 7amawiajacego, zZiozone przez Wykonawcow,
jak rGwniez przez Wykonawcow, ktorzy przylaczyli si¢ do odwotania Przewodniczacy
Komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia Prezydentowi Miasta.
5.5. W przypadku wymagajacym wiedzy specjalistycznej, zwiazanej z prowadzonym
postgpowaniem, Komisja moze wystapi¢ do Prezydenta Miasta 0 powolanie biegtych
(rzeczoznawcow) do udziatu w pracach Komisji, nalezy sporzadzi¢ w tej sprawie odpowiedni
dokument wraz z uzasadnieniem i dotaczy¢ do protokotu postgpowania.

5.6. W przypadku udostepniania zainteresowanym protokolu postgpowania lub ofert nalezy
sporzadzi¢ na te okolicznosé notatke, ktora dotacza sie do protokotu.

5.7. Komisja przedtozy do satwierdzenia Prezydentowi Miasta kompletny i podpisany
protokot postgpowania.

Walgémar Socha



