ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

or.00s0...00%: 201y
Z DNIA 16.04.2014 r.

w sprawie: zasad udzielania zaméwien przeprowadzanych w Urzedzie Miasta Zory
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013, poz. 594 ze zmianami).

ZARZADZAM

§ 1
Wprowadzi¢ zasady udzielania zamoéwief przeprowadzanych w Urzgdzie Miasta Zory

o wartodci szacunkowej nic przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro o tresci
okreslonej w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Komérkom organizacyjnym Urzedu Miasta.
§3

Traci moc zarzadzenie Prezydenta Miasta nr OR.0151-379/10 z 31.03.2010 r. w sprawie
zasad udzielania zaméwieni do kwoty 14.000 euro.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 dcﬁﬁﬁqdzenia PM Zory
OR.0050. LY,
Z o n !d.‘( cdﬂolu n........

Zasady udzielania zaméwien do kwoty 30 000 euro
w Urzedzie Miasta Zory.

Zaméwienia o wartosci do kwoty 30 000 euro, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r., zwanej dalej ustawg pzp, zwolnione sa
2 obowigzku stosowania przepisow tej ustawy, jednakze do tych zaméwien ustalam ponizsze
zasady.

W celu odréznienia od zamoéwien publicznych, ktorych wydatkowanie podlega przepisom
ustawy pzp, zamowienia do 30 000 euro - nazywamy ,,zamdéwieniami”.

L USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA.

1) Ninigjsze zasady udzielania zaméwien przeprowadzanych w Urzedzie Miasta Zory
o wartosci szacunkowej nie przekraczajace; rownowartosei kwoty 30 000 euro, zwane
dalej zasadami, okreSlaja tryb postepowania Zamawiajacego przy udzielaniu tych
zamowien.

2) Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego 2 nalezyta
starannodcia.

3) Do ustalenia wartosci zaméwienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 32-35 ustawy

pzp.

II. TRYB POSTEPOWANIA.
Dostawy, Ushugi i Roboty budowlane

1) Decyzje o przeprowadzeniu postepowania w sprawie zaméwienia podejmuje komérka
organizacyjna miasta.

2) Udzielajac zamoéwienia nalezy kierowaé sie zasadami legalnosci, celowosci,
gospodarnoci oraz rzetelnosci.

3) Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza kwote 3 000 euro, a nie przekracza kwoty 7 000
euro nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe rynku i sporzadzi¢ notatke
dokumentujaca przeprowadzone czynnosci Wwraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy. Rozeznanie cenowe rynku mozna przeprowadzi¢ np. telefonicznie,
elektronicznie na podstawie informacji uzyskanych ze stron internetowych lub
poprzez bezposredni kontakt z wykonawcami.

4) Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza kwotg 7 000 euro, a nie przekracza kwoty 30
000 euro nalezy zaprosi¢ do zlozenia ofert cenowych co najmniej 3 wykonawcow
swiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zaméwienia, chyba ze dane zamoéwienie ze wzgledu na jego specyfike moze
zrealizowaé tylko 1 wykonawca.

Oferty musza by¢ zlozone pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
Z przeprowadzonych  czynnosci nalezy sporzadzi¢ notatke dokumentujaca
przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy.

5) Udziclenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
oferty.



6) Jezeli na zaproszenie do skladania ofert nie wplynie zadna oferta kolejne
postepowanie mozna przeprowadzi¢ z pominigciem postanowien niniejszych zasad.

7) Dopuszcza si¢ mozliwo$é negocjowania elementéw oferty w celu uzyskania
optymalnych warunkéw realizacji zaméwienia.

8) Decyzje o wyborze wykonawcy i udzieleniu zaméwienia podejmuje Prezydent Miasta.

9) Decyzjg¢ o wyborze wykonawcy i udzieleniu zamdwienia zwigzanego
z funkcjonowaniem urzgdu moze podjaé réwniez Sekretarz Miasta.

10)Po odebraniu ustugi o wartosci przekraczajacej kwotg 3 000 euro nalezy sporzadzi¢
karte oceny ustugodawcy.

11)Przy zamdwieniach do kwoty 3 000 ewro zapis na rachunku ,,Ustuge wykonano
zgodnie z zaméwieniem” traktuje si¢ jako oceng ustugodawcy.

IIL. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1) W uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta moze wyrazi¢ zgodg na odstapienie
od stosowania powyzszych zasad.

2) Wszystkie umowy/zlecenia sporzadzane przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta,
nalezy wpisaé do rejestru zaméwien prowadzonego przez Zespdt Zamowien
Publicznych.

y opcicch Katuza
Zastgpea Predydenta

Zalgcznik :
- karta oceny ustugodawcy
- wzor notatki w sprawie Zzamdéwienia



Projekt

NOTATKA

z dnia ... reovir. W sprawie dokonania zaméwienia do 30 000 EURO,
tj. z wylaczeniem przeplsow ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
na podstawie art. 4 pkt 8

Wartosé zaméwienia (szacowana warto§é zaméwienia przez komérke organizacyjna):
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Wykonawcy zaproszeni do zlozenia oferty handlowej:

Wykonawey, ktérzy zloiyli oferty handlowe lub od ktérych uzyskano informacje
handlowe:
(podaé nazwe wykonawcy i zaoferowana cen¢)

Wybrany wykonawca zamdéwienia :
(podaé nazwe Wykonawcy oraz zaoferowang ceng)

Uzasadnienie faktyczne wyboru wykonawcy:

Uzasadnienie prawne zastosowanego wylaczenia:

Zaméwienia dokonano zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamowien publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r., poniewaz warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 30 000 euro.
Finansowanie:

Srodki zabezpieczone w budzecie dzial: .......ccoooiiainnennn, 10ZAZIAR
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podpis sporzadzajacego notatke



Karta oceny ustugodawcy
(wypelniamy po realizacji zamdéwienia)

Nazwa firmy:

Adres:

Przedmiot zamowienia:

A. B. C. D. E.
Znaczenie :
Lp Kryteria' kryterium m?;e:: 4 Znaczeclju:: i&)Ocena
(suma = 100)
1 Jako$é towaru (ustugi)
9 Dyspozycyjnosé
wykonawcy
3 Cena
4 Lokalizacja firmy
5
6
L.aczna ilo§é punktéw (suma E)
Ocena ustugodawcey:
0 1 - 100 niezadowalajaca
a 101 - 200 zadowalajaca
0 201- 300 dobra
o 301- 400 wyrézniajaca

' Podane kryteria sa przyktadowe

Podpis pracownika oceniajacego




