ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

OR.0050.4602014
Z DNIA .20 1022004 .
w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow Gminy Miejskiej Zory.
Na podstawie  art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity Dz. U.

2013, poz. 330 z pozn. zm.) w zwiazku z art.. 33 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca
1990 roku ( tekst jednolity Dz. U. 2013, poz. 594 z pdzn. zm.)

ZARZADZAM
§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacjg¢ aktywow i pasywow Gminy Miejskiej Zory za rok 2014,
§2
Powola¢ Komisje Inwentaryzacyjng w nastgpujacym skiadzie:
1. Przewodniczacy — Halina Jarzyna
2. Zastepca przewodniczacego — Dorota Dziggielewska
§3

Inwentaryzacja obejmowa¢ bedzie:
1) Metoda ,,spisu z natury”™
a. druki scistego zarachowania, weksle i inne papiery wartosciowe,
b. materialy dzialalnosci biezace.
c. materialy z odzysku,
d. aktywa stanowigce wlasnos¢ innych podmiotow (tzw. obce) a znajdujace sig
w jednostce.
2) Metoda ,,pisemnego potwierdzenia stanow ™
a. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, kredyty bankowe,
pozyczki,
b. naleznodei od odbiorcow oraz naleznosci z tytutu zawartych uméw cywilnoprawnych
(z wylaczeniem naleznosci od osdb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej),
¢. wilasne skiadniki majatkowe powierzone lub oddane w trwaly zarzad innym
jednostkom, kontrahentom,
d. dligoterminowe aktywa finansowe.
3) Metoda ,,weryfikacji z dokumentami™
grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
budowle trudne ogladowi,
wartoéci niematerialne 1 prawne,
$rodki trwale w budowie,
rozrachunki z pracownikami,
rozrachunki publiczno — prawne,
naleznosci sporne, watpliwe,
naleznosci i zobowiazania oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
naleznosci od kontrahentow. ktére z uzasadnionych przyczyn nie mogly byc
zinwentaryzowane w drodze uzgodnienia salda,
zobowigzania ( w tym nadplaty),
fundusze wlasne 1 specjalne.
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§4
Inwentaryzacje wymienionych w § 3 sktadnikow majatku nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien
31.12.2014 roku, z wyjatkiem skiadnikéw wymienionych w § 3 pkt 2b — wyg stanu na dzien

30.11.2014 roku.

§5
Dokona¢ podzialu na pola spisowe i ustali¢ sklady osobowe zespoloéw spisowych oraz powotac
pracownikéw zobowiazanych do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§6
Zobowiazaé¢ Komisje Inwentaryzacyjna do przedlozenia wynikow wraz z protokolem
z przeprowadzonej inwentaryzacji sktadnikow majatku wymienionychw § 3 pkt 1 w terminie
do 10.01.2015 roku, natomiast skladnikow majatku wymienionych w §3 pkt2 1 3
w terminie do 13.03.2015 roku.

§7

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia PM Zory
ORNER). AGOLAOY.............

z dnia 9144‘1-4-'170“1#, .......................

w sprawie:  inwentaryzacji pienigznych i rzeczowych skladnikow majatku oraz aktywow
i pasywow Gminy Miejskiej Zory.

Ustala sig:

nastepujace pola spisowe i sktad osobowy zespoldéw spisowych:
1. Metoda Spisu z natury

Pole spisowe Nr 1
Materialy dzialalno$ci inwestycyjnej — Zaklady Techniki Komunalnej Sp. z 0. 0.

1. Marek Bitner - przewodniczacy
2. Dariusz Sniezek - czlonek

Pole spisowe Nr 2
Druki $cistego zarachowania, gwarancje bankowe — Urzad Miasta Al Wojska Polskiego 25

1. Zofia Balcarek - przewodniczaca
2. Dorota Baron - cztonek

Pole spisowe nr 3
Materialy dzialalnosci biezacej oraz aktywa stanowiace wlasno$é innych podmiotow —
Urzad Miasta Al. Wojska Polskiego 25, Rynek 9

1. Zofia Pawlak - przewodniczaca
2. Jadwiga Baranowska - czlonek

II. Metoda pisemnego potwierdzenia stanow

a. Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, kredyty bankowe, pozyczki -
Gabriela Sowisz, Monika Ledwoch, Dorota Baron, Anna Oslak, Grazyna Wita.

b. Nalernosci od odbiorcow oraz naleznosci z tytutu zawartych umow cywilnoprawnych
(z wylaczeniem naleznosci od o0sob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej) —Monika Ledwoch, Anna Oslak, Dorota Baron, Marcin Szulik.

c. Wiasne skladniki majgtkowe powierzone lub oddane w trwaly zarzad innym jednostkom,
kontrahentom - Grazyna Wita, Agnieszka Szewczyk, Iwona Pazdzior.

d. Dlugoterminowe aktywa finansowe — Grazyna Wita.




ITI. Metoda weryfikacji z dokumentami
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Grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci  — Grazyna Wita,
Bogustaw Grabiec.

Budowle trudne ogladowi — Grazyna Wita, Tomasz Wyrzykowski, Andrzej Siejok,
Mirostaw Rokita, Aleksandra Czerwiriska.

Wartodci niemateriaine i prawne — Marek Tyniecki, Grazyna Wita.

Srodki trwate w budowie — Gabriela Sowisz, Katarzyna Belka.

Rozrachunki z pracownikami- Zofla Balcarek, Dorota Baron, Jolanta Wesolowska.
Rozrachunki publiczno — prawne — Dorota Baron, Anna Oslak, Monika Ledwoch, Jolanta
Wesolowska, Sylwia Piechowiak, Iwona Smietana, Mariola Jendrzczok, Emilia Plewnia,
Joanna Karwot, Marcin Szulik, Renata Dziendziel.

Naleznosci sporne, watpliwe — Dorota Baron, Anna Oslak.

Naleznosci i zobowiazania osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych — Dorota Baron,
Anna Ogélak, Monika Ledwoch, Grazyna Wita, Marcin Szulik.

Naleznosci od kontrahentow, ktore z uzasadnionych przyczyn nie mogly by¢
zinwentaryzowane w drodze uzgodnienia salda — Dorota Baron, Anna QOslak, Grazyna
Wita, Marcin Szulik.

Zobowiazania (w tym nadplaty) — Grazyna Wita.

Fundusze wlasne i specjalne - Zofia Balcarek, Gabriela Sowisz, Grazyna Wita, Dorota
Baron, Monika Ledwoch.
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