ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

or.0050. M4.§ 2017
Z DNIA 28-1Q. 205

w sprawic: wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Zespdl Audytu
i Kontroli w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych gminy Zory.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity - Dz.U. z 2015r. poz. 1515) oraz ustawy o finansach publicznych (tekst jednolity -
Dz.U. z 2013r. poz. 885 z pdzn.zm.)

ZARZADZAM

§ 1
Wprowadzi¢ Regulamin przeprowadzania kontroli przez Zespot Audytu i Kontroli
w podleglych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych gminy Zory stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Zespotu Audytu i Kontroli.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr OR.151-1497/09 Prezydenta Miasta Zory z dnia 31.12.2009r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Zespol Audytu
i Kontroli Finansowej w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych gminy
Zory.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Zory numer

OR.0050MA62015 z . 38..10. 2015~

Regulamin przeprowadzania kontroli przez Zespot Audytu i Kontroli
Urzedu Miasta Zory

§1

Regulamin przeprowadzania kontroli przez Zespé! Audytu i Kontroli zwany
w dalsze) czgsci Regulaminem okresla zasady organizacii i tryb przeprowadzania kontroli.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Kontrolowane] jednostce — nalezy przez to rozumie¢ gminne jednostki organizacyjne,
instytucje kultury oraz inne podmioty, ktére wydatkuja srodki finansowe przekazane im
przez. Gmine Miejska Zory,

2. Kierowniku jednostki kontrolowanej — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektoréw gminnych
jednostek organizacyjnych (jednostek budzetowych), Komendanta Miejskiego Panstwowej
Strazy Pozarnej, Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego, Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy, dyrektoréw instytucji kultury oraz zarzady innych podmiotow, ktére
wydatkuja srodki finansowe przekazane im przez Gming Miejska Zory.

§3

Postepowanie kontrolne ma na celu:

1. Ustalenie stanu faktycznego dzialalnosci kontrolowanej jednostki w zakresie okreslonym
w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli i dokonanie oceny ich dziatalnosci.

2. Dokonanie okresowej oceny adekwatnosci, skutecznosci 1 efektywnoscei systemu kontroli
zarzadcze] w jednostkach zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o finansach
publicznych.

3. Ustalenie stopnia realizacji zalecen pokoentrolnych sformutowanych w trakcie poprzednio
przeprowadzonych kontroli.

§4

Ogolne zasady organizacji kontroli.

1. Poszczegdlne jednostki organizacyjne powinny byé objete kontrolg nie rzadziej niz raz
na 5 lat.
2. Kontrole moga by¢ przeprowadzane jako:
1) kompleksowe — obejmujace caloksztatt gospodarki finansowej i dziatalnosci jednostki
kontrolowane;j,
2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki
kontrolowanej,
3) sprawdzajace — majace na celu zbadanie wykonania wnioskow i zalecen z kontroli,
4) dorazne - majace charakter interwencyjny, wynikajace z potrzeby pilnego zbadania
nagtych zdarzen dotyczacych realizowanej gospodarki finansowe;j.




§5

1) Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolujacy zawiadamia kierownika jednostki
kontrolowane) o przedmiocie kontroli oraz dokonuje wpisu do ewidencji kontroli
prowadzonych w jednostce.

2) Kontrolujacy podlega wylaczeniu od udzialu w kontroli, jezeli wyniki kontroli moga
dotyczy¢ jego malzonka, krewnych i powinowatych. O wylaczeniu z postepowania
kontrolnego decyduje Prezydent Miasta.

3) Kontrol¢ przeprowadza si¢ w dniach i godzinach pracy obowiazujacych w jednostce
kontrolowane;.

§6

Kierownik Zespotu Audytu i Kontroli:

1) organizuje pracg Zespolu i kieruje jego dziatalnoscia,

2) reprezentuje Zespot wobec innych organdw i instytucji w sprawach objetych dziataniami
kontrolnymi i w granicach upowaznien udzielonych przez Prezydenta Miasta,

3) wyznacza podlegtych pracownikéw do wykonywania okreslonych czynnosci kontrolnych,

4) sprawuje nadzo6r nad wykonywaniem przez osoby kontrolujace powierzonych im zadan,

5} nadzoruje przygotowanie przez kontrolujacych zaleceni pokontrolnych analizujac ich tresé
z zawartymi w protokole kontroli ustaleniami,

6) w przypadku stwierdzenia w kontrolowanej jednostce czynéw noszacych znamiona
naruszenia dyscypliny finansow publicznych nadzoruje przygotowanie przez
kontrolujacego odpowiedniego zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finanséw
Publicznych,

7) przeprowadza kontrole lub uczestniczy w poszczegdlnych czynnosciach.

§7

Dla realizacji celu, o ktérym mowa w §3:

1. Kierownicy jednostek podlegajacych kontroli maja obowiazek przedlozyé na Zadanie
kontrolujacego  wszelkie dokumenty i materialy niezbedne do przygotowania

1 przeprowadzenia kontroli.

2. Pracownicy Zespotu Audytu i Kontroli maja prawo:

1) wgladu do wszelkich dokumentéw zwiazanych z dzialalnoscia kontrolowanych
jednostek, zabezpieczenia dokumentéw i innych materialéw dowodowych,

2) swobodnego wstepu do obiektéw i pomieszezen jednostek kontrolowanych,

3) przeprowadzania ogledzin obiektéw, sktadnikow majatkowych i przebiegu okreslonych
czynno$ci w obecnosci pracownika jednostki kontrolowanej wyznaczonego przez jej
kierownika,

4) zadania od pracownikéw jednostek kontrolowanych udzielania ustnych i pisemnych
wyjasnien,

5) sporzadzania niezbednych do przeprowadzenia kontroli odpiséw, kopii lub wyciagow
z dokumentow (powinny by¢é potwierdzone za zgodno$é z oryginatem).

3. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia kontrolerom warunki i $rodki niezbedne
do sprawnego przeprowadzenia kontroli, a w szczeg6lnosei:

1) niezwloczne przedstawienie zadanych dokumentéw i materialow,

2) terminowe udzielanie wyjasnien przez pracownikéw jednostki,

3) udostepnienie oddzielnego pomieszczenia do przeprowadzenia kontroli,

4) udostepnienia urzadzen technicznych dla potrzeb wykonywania czynnosci kontrolnych;

§8




Tryb przeprowadzania kontroli:

1.
2.

Kontrolujacy wykonuje czynnoscei kontrolne w oparciu o tre$¢ upowaznienia do kontroli.

Kontrolujacy dokonuje ustalen na podstawie dowodéw. Do dowoddéw zalicza sie
w szczegOlnosci: dokumenty zrodtowe, dowody ksiegowe, dane z ewidencji ksiegowe]
1 sprawozdawczodci, ogledziny, wyjaénienia i o§wiadczenia pracownikdw, opinie bieglych.

. Przy dokonywaniu ogledzin magazynu, kontroli kasy i podobnych czynnosci niezbedna

jest obecno$é osoby odpowiedzialnej materialnie za kontrolowane mienie, a w razie j¢j
nieobecnosci — komisji powotanej przez kierownika jednostki kontrolowanej. Z przebiegu
wykonywania czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ odpowiednie dokumenty, tj. protokét
kontroli, w razie potrzeby z zatacznikami.

. W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci uzasadniajacych podejrzenie popetnienia

przestepstwa  Kontrolujacy niezwlocznie powinien zawiadomié¢ Kierownika Zespolu
Audytu i Kontroli, ktéry informuje o powyzszym Prezydenta Miasta Zory. Decyzje
o dalszym toku postgpowania podejmuje Prezydent Miasta Zory.

. Ustalenia kontroli opisuje si¢ w protokole, ktory powinien okresla¢ fakty stanowigce

podstawe do oceny dzialalnosci jednostki kontrolowanej w badanym okresie,
a w szczegolnodci konkretne nieprawidlowoséci 1 uchybienia, ich przyczyny i skutki
oraz nazwiska os6b odpowiedzialnych za ich powstanie, jak réwniez moze zawierac¢
osiagni¢cia i przyklady dzialan godnych upowszechnienia.

. Ponadto protokét winien zawierad:

1) nazwe jednostki kontrolowanej w jej pelnym brzmieniu i jej adres,

2) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli z podaniem ewentualnych przerw w kontroli,

3) imiona i nazwiska o0sob kontrolujacych oraz daty i numery upowaznien
do przeprowadzenia kontroli,

4} okreélenie przedmiotu kontroli i okresu objgtego kontrola,

5) imie i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej i okres jego zatrudnienia w tej
jednostee,

6) wzmiank¢ o sporzadzonych protokotach dodatkowych, odpisach i wyciagach,
oswiadczeniach, zabezpieczonych dowodach,

7) wzmianke o poinformowaniu kierownika jednostki kontrolowanej o przystugujacych
mu uprawnieniach i mozliwo$ci wniesienia ewentualnych zastrzezen do protokolu
zgodnie z wprowadzona w Urzedzic Miasta Zory Instrukcja w sprawie zasad
postepowania podczas przeprowadzania kontroli jednostek podlegtych i nadzorowanych
przez gming,

8) dane o liczbie sporzadzonych egzemplarzy protokotlu oraz wzmiankg o dorgczeniu
jednego egzemplarza kierownikowi kontrolowanej jednostki;

. Oryginal protokolu z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest w dwdéch

jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w jednostce kontrolowanej,
a drugi przechowywany jest w aktach kontroli w Zespole Audytu i Kontroli.

§9

Kontrolujacy dokumentuje przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych zakladajac
i prowadzac akta kontroli.

1.

Akta kontroli obejmuja w szczegdlnosci:
1) protokoty kontroli wraz z zalacznikami,
2) wystapienia pokontrolne;




2. Akta kontroli sg gromadzone oraz przechowywane w Zespole Audytu i Kontroli stosownie
do wymogd6w instrukcji kancelaryjnej obowiazujacej w Urzedzie Miasta Zory, a nastepnie
archiwizowane.

3. Akta kontroli moga by¢ udostepniane innym osobom lub instytucjom w trybie przepisow
ustawy z 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informac)i publicznej (tekst jednolity z 2014
roku - DzU. poz. 782 z pdzn. zm.) oraz wydanymi na podstawie tej ustawy
uregulowaniami wewnetrznymi w Urzgdzie Miasta Zory.
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