ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

ZDNIA .. % 41, 2016r.

w sprawie: szczegOlowych zasad, sposobu oraz trybu przyznawania i korzystania
ze stuzbowych kart platniczych dla jednostek pomocniczych gminy — Rad Dzielnic.

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2016r poz.446 z p6z.zm.), art. 247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 885 z p6zn. zm.)

ZARZADZAM

§1

W Gminie Miejskiej Zory moga byé wykorzystywane wylgcznie karty przedptacone
oferowane przez bank sprawujacy bankowa obstuge budzetu.

§2

Karta przedptacona jest specyficzna forma karty platniczej, poniewaz stanowi odr¢bny
rachunek bankowy, na ktory przekazywane sa Srodki w scisle okreslonej wysokosci.

§3

1. Karty przedptacone sa przyznawane skarbnikom Zarzadéw Dzielnic zgodnie
z zakresem wynikajacym ze statutéw dzielnic na potrzeby realizacji zadan
niezbednych do prawidlowego funkcjonowania dzielnicy.

2. O przyznaniu skarbnikowi karty przedptaconej decyduje Kierownik jednostki
na wniosek zarzadu dzielnicy .

Z jednej karty przedptaconej moze korzysta¢ wytgcznie skarbnik dzielnicy.

4. Skarbnik zobowiazany jest do:
a) wlasciwego zabezpieczenia karty przed zgubieniem, kradzieza i zniszczeniem;
b) utrzymywania w tajemnicy numeru PIN;
¢) nieudostgpniania karty oraz numeru PIN;

d) niezwlocznego zgloszenia do Wydziatu Finanséw i Budzetu utraty, zniszczenia
karty lub ujawnienia numeru PIN.

§4
1. Zarzad Dzielnicy na poczatku roku budzetowego wystepuje z wnioskiem o zaliczke
stala w kwocie wynikajacej z zapisu w statucie dzielnicy

2. Po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki do wyptaty zaliczki skarbnik otrzymuje
karte przedplacona, stanowigcg odrgbny rachunek bankowy na ktéry przelewana jest
kwota zaliczki stalej lub zaliczki na realizacj¢ konkretnego zadania okreslonego

w planie finansowym.
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§5

Po przeprowadzeniu procedur wynikajacych z instrukcji dotyczacej kontroli operacji
finansowych i gospodarczych skarbnik moze dokonywaé platnosci kartg przedptacong
lub pobra¢ gotéwke w bankomacie celem uiszczenia ptatnosci za dokonany zakup.

§6

1. W trakcie roku budzetowego skarbnik rozlicza platnosci dokonane przy
wykorzystaniu karty przedplaconej poprzez przedstawienie zestawienia optaconych
rachunkéw. W trakcie kontroli formalno-rachunkowej sprawdzany bedzie migdzy
innymi sposéb zaptaty na poszczegdlnych rachunkach. Za prawidlowy bedzie uznany,
jesli w sposobie zaptaty pojawi si¢ stowo ,,gotéwka” lub , karta”.

2. Po zatwierdzeniu zestawienia poniesionych wydatkéw dokonywany jest przelew
srodkéw na rachunek karty przedplaconej w kwocie wynikajacej z zatwierdzonych
dokumentow.

3. Rozliczenia ptatnosci dokonanych kartg przedplacong sa przedkladane przynajmniej
raz w miesigcu.

4. Rozliczenie zaliczki nastgpuje nie pézniej niz na 7 dni przed koncem roku
kalendarzowego.

§7
Wykonanie powierza si¢ Skarbnikowi Miasta oraz Przewodniczacym Zarzgdéw Dzielnic.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2017r.
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