Zory, dn. 21.06.2017 r.

Dyrektor Zorskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych

ogtasza nabér na stanowisko referenta (1 etat)

Zorskie Centrum Organizacji Pozarzadowych, os. Sikorskiego 52, 44-240 Zory

1. Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego lub umyélne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze,

doswiadczenie w poradnictwie i/lub szkoleniach na rzecz Podmiotéw Ekonomii
Spolecznej (PES) w zakresie zakladania, funkcjonowania, rozwoju podmiotdw
ekonomii  spolecznej, przygotowania i rozliczania projektéw  spolecznych,
pozyskiwania $rodkéw na dziatalno$é PES oraz planowania strategicznego,

znajomos¢ specyfiki terenu lokalnej infrastruktury wsparcia PES oraz instytucji rynku
pracy i pomocy i integracji spotecznej,

znajomos¢ sektora Ekonomii Spolecznej (ES) lokalnego i regionalnego,

2. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ regulacji prawnych dotyczacych dziatalnoéci organizacji pozarzadowych,
znajomos¢ przepiséw z zakresu: ekonomii spotecznej, prawa zamowien publicznych,
realizacji projektéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
kreatywnos¢, komunikatywno$¢, systematyczno$é, zaangazowanie, duza kultura
osobista, odporno$¢ na stres.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

udzielanie poradnictwa bezposrednio, e-mailowo i telefonicznie dla PES i grup
nieformalnych oraz os6b indywidualnych w zakresie m.in. zakladania, dopelniania
obowiazkow rejestracyjnych i sprawozdawczych, prowadzenia biezacej dziatalno$ci
PES 1 zrodet jej finansowania, sposobéw pozyskiwania srodkow na dziatalnogé PES,
pisania wnioskow o dotacje,

organizowanie i prowadzenie szkolen, spotkan informacyjnych itp. dla PES i grup
nieformalnych oraz os6b indywidualnych zainteresowanych dziatalnoscia III sektora,
dbalos¢ o jako$¢ $wiadczonych ustug doradezych i szkoleniowych $wiadczonych
przez ZCOP,

monitoring rozwoju podmiotéw skupionych w ZCOP-ie,

prowadzenie promocji dziatah ZCOP-u,

przygotowywanie materialéw informacyjnych i statystycznych na temat dziatan
ZCOP-u,



upowszechnianie informacji o ekonomii spolecznej i zatrudnieniu w sektorze
ekonomii spotecznej,

ewidencjonowanie udzielanego doradztwa, prowadzonych szkolen, spotkan
w ZCOP-ie oraz danych beneficjentow,

prowadzenie dokumentacji zwiazanej ze wspdlpraca z Ochotniczymi Strazami
Pozarnymi z terenu Gminy Miejskiej Zory,

samoksztalcenie, w szczegolnoéci w zakresie ES oraz wspolpracy miedzysektorowej,
przygotowanie newslettera informacyjnego dla PES dot. aktualnych konkurséw
grantowych i z informacjami waznymi z punktu widzenia rozwoju sektora ES,
udzielanie informacji klientom ZCOP-u,

inne sprawy biezace zlecane przez przelozonego zwiazane z funkcjonowaniem
ZCOP-u.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:

umowa: z wybranym kandydatem zostanie najpierw podpisana umowa na czas
okres$lony nieprzekraczajacy 6 miesie;cy,

miejsce wykonywania pracy: Zorskie Centrum Organizacii Pozarzadowych
os. Sikorskiego 52, 44-240 Zory, praca wiaze sie z wyjazdami w teren.

praca w budynku, przy komputerze,

bezpieczne warunki pracy.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia osoéb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych w miesigcu
maju wyniost 0,00%.

6. Nalezy zlozy¢ nastgpujace dokumenty aplikacyjne:

oryginal kwestionariusza osobowego (dostepny w Zorskim Centrum Organizacji
Pozarzadowych, os. Sikorskiego 52, pok. 206 Iub na stronie internetowe;:
www.bip.zory.pl/inne/oferty pracy/kwestionariusz osobowy),

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kopie dokumentéw po$wiadczajacych staz pracy — §wiadectwa pracy, zaswiadczenia
o zatrudnieniu,

kopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie zaSwiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach oraz posiadanych
uprawnieniach,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umySlne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie polskim.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w ~zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabor
na referenta” nalezy sklada¢ w siedzibie Zorskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych
w Zorach, os. Sikorskiego 52, pok. 206, do dnia 03.07.2017 r., do godziny 18.00.



Oferty nickompletne oraz zlozZone po terminie nie beda rozpatrywane,

Rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami speiniajqcylpi wymogi formalne odbedy sie
w dniach: 05-06 lipca 2017 r, w siedzibie Zorskiego Centrum Organizacji
Pozarzadowych, po wezesniejszym, telefonicznym uzgodnieniu.

Dokumenty aplikacyjne mozna odebraé do 3 miesiecy od daty ogloszenia wynikéw naboru.

: CENTRUM




