ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

OR.0050. .1069.201%
Z DNIA .. 2040200 +.

w sprawie: zasad udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowarto$ci kwoty 30 000 euro przeprowadzanych w Urzedzie Miasta Zory.
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tekst jednolity Dz. U. z 2017, poz. 1875).

ZARZADZAM
§ 1
Wprowadzi¢ zasady udzielania zamdwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajace;

rownowartosci kwoty 30 000 euro przeprowadzanych w Urzedzie Miasta Zory o tresci
okreslonej w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie i nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam osobom kierujacym komorkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta Zory.

§3

Traci moc zarzadzenie Prezydenta Miasta nr OR.0050.505.2014 z 16.04.2014 r. w sprawie
zasad udzielania zamowien do kwoty 30 000 euro.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.12.2017 r.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia PM Zory
OR.0050.. /66 9-A01F. .
& wcvcnrns 010 HJ-OW .............

Zasady udzielania zamowien do kwoty 30 000 euro
przeprowadzanych w Urzedzie Miasta Zory.

Zaméwienia o warto$ci do kwoty 30 000 euro, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r., zwanej dalej ustawa pzp, zwolnione sg
z obowigzku stosowania przepisoéw tej ustawy, jednakze do tych zamoéwien ustalam ponizsze
zasady.

W celu odréznienia od zamowien publicznych, ktorych wydatkowanie podlega przepisom
ustawy pzp, zamowienia do 30 000 euro - nazywamy ,,zamowieniami”.

I. USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA.

1) Niniejsze zasady udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30 000 euro przeprowadzanych w Urzedzie Miasta Zory, zwane
dalej zasadami, okreslaja tryb postgpowania Zamawiajgcego przy udzielaniu tych
zamowien.

2) Podstawa ustalenia warto$ci zamdOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia.

3) Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 32-35 ustawy
pzp.

II. TRYB POSTEPOWANIA.
Dostawy, Uslugi i Roboty budowlane

1) Decyzje o przeprowadzeniu postgpowania w sprawie zamowienia podejmuje komaorka
organizacyjna miasta.

2) Nalezy dokona¢ analizy czy do przeprowadzenia postgpowania uzasadnione jest
wykorzystanie  elektronicznej  platformy  zakupowej. Z  przeprowadzonego
postepowania nalezy wydrukowa¢ wygenerowany automatycznie raport.

3) Udzielajac zamowienia nalezy kierowa¢ si¢ zasadami legalnosci, celowosci,
gospodarnosci oraz rzetelnosci.

4) Jezeli wartos¢ zamdwienia przekracza kwotg 3 000 euro, a nie przekracza kwoty 7 000
euro nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe rynku. Rozeznanie cenowe rynku
mozna przeprowadzi¢ np. telefonicznie, elektronicznie. Z przeprowadzonych
czynnosci nalezy sporzadzi¢ notatke dokumentujgca przeprowadzone czynnosci wraz
z uzasadnieniem wyboru wykonawcy, a w przypadku skorzystania z elektronicznej
platformy zakupowej nalezy wydrukowa¢ wygenerowany automatycznie raport.

5) Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza kwote 7 000 euro, a nie przekracza kwoty 30
000 euro nalezy zaprosi¢ pisemnie, faksem lub droga elektroniczng do zlozenia ofert
co najmniej 3 wykonaweow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamoéwienia, chyba ze dane zamdwienie ze wzgledu na jego
specyfike moze zrealizowa¢ tylko 1 lub 2 wykonawcow. Oferty musza by¢ ztozone
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy




6)

7)

8)

9)

sporzadzi¢ notatke dokumentujgca przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem
wyboru wykonawcy, a w przypadku skorzystania z elektronicznej platformy
zakupowej nalezy wydrukowaé¢ wygenerowany automatycznie raport.

Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
oferty.

Jezeli na zaproszenie do skladania ofert nie wplynie zadna oferta lub zlozone oferty
nie spelniajg wymagan Zamawiajacego kolejne postgpowanie mozna przeprowadzic
z pominieciem postanowien niniejszych zasad.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjowania elementéw oferty w celu uzyskania
optymalnych warunkoéw realizacji zamowienia. W celu przejrzystosci postgpowania
pod wynegocjowanymi elementami nalezy ztozy¢ podpis i krétkie uzasadnienie.
Decyzje 0 wyborze wykonawcy i udzieleniu zaméwienia podejmuje Prezydent Miasta.

10)Decyzje o wyborze wykonawcy i udzieleniu zamowienia zwigzanego z biezacym

funkcjonowaniem urzedu miasta moze podja¢ rowniez Sekretarz Miasta.

I11. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1)

Przy wydatkowaniu $rodkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko na lata 2014-2020 nalezy stosowa¢ si¢ do wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko na lata 2014-2020 wydanych na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

2) W uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta moze wyrazi¢ zgode na odstapienie

od stosowania powyzszych zasad.

3) Wszystkie umowy/zlecenia sporzadzane przez komorki organizacyjne Urzgdu Miasta,

nalezy przed podpisaniem Zamawiajacego przekaza¢ do zarejestrowania przez Zespot
Zamowien Publicznych.

PREZYD W

Socha

Zalacznik :
- wzor notatki w sprawie zamodwienia




Projekt
NOTATKA
Z ANIA oo w sprawie dokonania zamoéwienia do 30 000 EURO,

tj. z wylaczeniem przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
na podstawie art. 4 pkt 8.

Warto§¢ szacunkowa zamodwienia (szacowana przez pracownika komorki
organizacyjnej warto$¢ zamowienia):

Rozwazono mozliwo$¢ zastosowania elektronicznej platformy zakupowej: (zaznaczyc
wlasciwe)

TAK NIE

Wykonawcy zaproszeni do zlozenia oferty:

Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty lub od ktérych uzyskano oferte:
(poda¢ nazwe wykonawcy i zaoferowang ceng, inne elementy oferty podlegajace ocenie)

Wybrany wykonawca zamoéwienia :
(poda¢ nazwe Wykonawcy oraz zaoferowang ceng, inne oceniane elementy oferty)

Uzasadnienie faktyczne wyboru wykonawcey:

Uzasadnienie prawne zastosowanego wylaczenia:
Zamowienia dokonano zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamowien publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r. , poniewaz warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 30 000 euro.




Finansowanie:
Srodki zabezpieczone w budzecie dzial: ..............ccoeviinins PORRZME wneumnsimnss
UM im0 4 OB S SRS AWM SRR 55 A SRS AR zk

podpis sporzadzajacego notatke




