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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Raciborzu 18 ul. Solna 18
Katowicach 47-400 Racibérz
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat tdentyfikator Adres
(systemowy)
6093 2018-02-13 APR421.4.2018 174
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy identyfikator aperatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 T art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2036 r. poz. 1506)

Informacje o jednostce

¢ Urzad Stanu Cywilnego Zory 3029
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
Rynek 9, 44-240 Zory 00052731600000 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1946 Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 r, Waldemar Socha 1699
Rok utworzenia Prawo o aktach stanu cywilnego Imie | nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki Nazwa aktu prawnego nadzor
Wojewoda Slaski Staski Urzad Wojewddzki w Katowicach Jagielionska 25;
40-032 Katowice
Organ nadrzedny/nadzorujacy - Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
K Lek 2013-0%-28 Xtk 2017-11-08
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Prawo o aktach stanu cywilnego 2014-11-28 - - -

Petna nazwa aktu normatywnega Data dokumentu Poprzednia nazwa Lataod -~ - do
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Urzad Stanu Cywilnego Zory jest komdrkg organizacyjna Urzedu Miasta Zory i realizuje nastepujace zadania:

e prowadzenie spraw z zakresu sporzadzania aktdw stanu cywilnego i prowadzenia ksigg stanu cywilnego,

e udzielanie dlubdw cywilnych | wydawanie zaswiadczen do Slubow wyznaniowych,

s wpisywanie do polskich ksiag aktéw zagranicznych oraz dokonywanie sprostowaf i uzupetnien aktow stanu
cywilnego,

e prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang imion i nazwisk,

e wprowadzanie zmian w aktach stanu cywitnego,

e przyjmowanie oéwiadczen woli w zakresie uznawania ojcostwa, nadawania dziecku nazwiska matzonka, zmiany
imion dziecka, o imieniu i nazwisku ojca nieznanego w akcie urodzenia, o powrocie po rozwodzie do nazwiska
noszonego przed zawarciem zwigzlku matzenskiego,

¢ organizowanie uroczystedci jubileuszowych, dotyczacych mieszkancow,

e wydawanie odpisow i zaswiadczen z dokumentéw stanu cywilnego, w tym pobor optaty skarbowej.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyinych

Informacje o kontroli
Kontrola w zakresie przestrzegania przepisGw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez Urzad Stanu

Cywilnego Zory

Przedmiot i zakres kontroti

Kontroie przeprowadzit

Krzysztof kierownik AP APR.1.2018 18.01.2018 - 14022018 28.02.2018
Langer Katowice
0/Raciborz
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznieniado  Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Matgerzata Kuznik kierownilk USC

Imie i nazwisko Stanowisko stuzhowe

Data kontroli

2018-02-14 2018-02-14 -
Data rozpoczecia kontroli D ata zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwamiw
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Krzysztof Langer 2015-03-15 Kontrola w zakresie przestrzegania przepisoéw o

naredowym zasabie archiwatnym i archiwach
przez Urzad Stanu Cywilnego Zory

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajace;j kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
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Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

fednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwaline panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednotitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych

Rok Uwaqi

Stan przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

ZRODLO System Rejestréw Pastwowych (SRP). W zintegrowanym systemie znajda si¢
m.in. rejestry PESEL, dowodow osobistych i aktow stanu cywilnego,

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwur zakiadowego Urzedu Stanu Cywilnego w Zorach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X 1ak X tak X nie

Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
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Dokumentacja witasna

Ksieqi stanu cywilnego (7,1 mb.) i akta zbiorowe (36 mb.)

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumnentacia Dckumentacja
aktowa techniczna kartegraficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

upn 1945 2017 _43.10 G

Data od Data do llod¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
llBll

Data od Datado [lesé w mb, Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50”

Dataod Datado flos¢ w mb., Jedn, inw.

Aktowa lkategoria
"BE50"

Data od Datado [losé w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50"
razem Data od Data do flos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty _ _ Ilos¢ iedn. arch.
archiwalne

podlegajace Datacd Data do [los¢ mb.
przejeciu przez

archiwum os¢ MB
panstwowe z
archiwurn
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Ksiegi stanu cywilnego (3,75 mb. z lat 1908-1943) i akta zbiorowe (0,20 mb z lat 1879-1943)

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacia Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokurnentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizuatna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

opn 1879 1945 3.95 4]

Data od Data do flosé w mb. Jedn, arch.
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Aktowa liategoria

Inne srodki
ewidencyjne

g
Data od
Alitowa kategoria _
"B50"
Data od
Aktowa kategoria _
"BES0"
Data od
Aktowa kategoria B
"B "B5Q", "BE50"
razem Data od
Ma'terlaty 1908
archiwalne
podiegajgce Data od
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaltadowego
Ewidencja
X nie X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo-
zdawczo- odbiorcze
adbicrezych
Ostatnie przei@zar‘ue 2014-04-02
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowega
2014-04-02
2014-04-02

Data przekazania

Skorowidze nazwisk do ksigg stanu cywilnego

Personel archiwum zaktadowego

Datado

Data do

Datado

Datado

1937

Spisy materiatdw archiwalnych
przekazanych do archiwum

0.12

0.15

0.57

lLos¢ (mb.)

Datado

X tak

panstwoweqo

8

26

los¢ {f. a)

[lesé w mb.

los¢ w mb.

llos¢ w mb.

[Lo$¢ w mb.

Ilos¢ jedn. arch.

llog¢ mb. 150

liosc MB

X nie

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej
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Jedn. inw.

Jedn. inw,

Jedn. inw,

Jedn. inw.

X nie

Ewidencja
udostepnien

18/292

1906

Urzad Stanu
Cywilnego

w
Baranowicach
18/293 1906
Urzad Stanu
Cywilnego
w Rogoznej
18/294 1906
Urzad Stanu
Cywilnego

w Zorach

Zaspoty akt Daty od -

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Matgorzata Kuznik

Imie i nazwisko

umowa o
prace

Forma

zatrudnienia

bez kursu archiwalnego

1913

1912

1913

- {0

Wyksztatcenie archiwatne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoniczenia
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Lokal archiwum zaktadowego

pietro 1

Usytuowanie ftos¢ pomieszczen

dobre 0.00

Warunki przechowywania

; “bidr dokumentacii obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” {ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "B", "850°,

"BE50" razem (ilosé w mb.)

Rezerwa magazynowa {mb.)

16.00

Powierzchnia (m?)
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regaty stacjonarmne

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie

kontrola dostepu

47.05

gasnica

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujernnymi czynnikami

w tym
kategoria
"B" (ilosc w
mb.}

w tym
kategoria
"B50" {ilos¢
w mb.}

w tym
kategoria
“BESO"
(ilos€ w
mb.)

Przechowywane s poza lokalem archiwum zaktadowego wtoropisy ksiag stanu cywitnego z lata 1939-1987 w ilosci 1,5

mb.

Miejsca przechowywania dokumentagji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwurm zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalania kontroli

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacjt jest dobry. Dokumentacja jest kwalifikowana zgodnie z
jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz obowigzujgcq instrukcja kancelaryjna. Ksiegi sq wiasciwe
opisane, oprawione. Brak ksiag stanu cywilnego z 1944 r. a ksiegi stanu cywilnego z 1945 .,

prowadzone s3 dopiero od kwietnia tegoz roku (juz w j. polskim). Podczas kontroli zostaty okazane
ksiegi stanu cywilnego z Lat 1908-1937 przygotwane do przekazania do Archiwum Panstwowego;
przekazanie ma miet miejsce jeszcze w | kwartale br.

Czeéc akt zhiorowych (wytworzone przed 1945 ) nalezy poddac odgrzybianiu, przepakowac do
teczelk bezkwasowych i pozbawic elementow metalowych.
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& M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosdi,
przyczyn ich powstania, zakresu i skuthkdw oraz imiona, nazwiska i funkeje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za

nieprawidtowosci, Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o
realizacji zalecery
pokantroinych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Pouczenie:

Wykonano zalecenia pokentrolne

Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie

14 dni od dnia jego otrzymania.

i

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

%&@fzﬁ oo

Podpis kierownika jednostki kontralowanej

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach

{ ,..:—»)I
Radpis kpq:tf&/l.uigagé 070

2018 -02- 15




