ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

OR.0050.M%%2018
Z DNIA ..49.99..2018 r.

w sprawic : zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta nr OR.0050.1970.2017 z dnia 29.12.2017 roku
W sprawie szczegdlowych zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Zory .

Na podstawie art. 10, art.26 i 27 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994r.0 rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zmianami), art. 17 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zmianami), rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
Jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1911)

ZARZADZAM
§1
Dokona¢ zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Zory nr OR.0050.1970.2017 z dnia 29.12.2017
roku w ten sposéb, ze:

1. Zalgeznik nr 3 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Zory nr OR.0050.1970.2017 z dnia
29.12.2017 roku otrzymuje brzmienie o tresci jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

2. Zalgeznik nr 5 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Zory nr OR.0050.1970.2017 z dnia

29.12.2017 roku otrzymuje brzmienie o treSci jak w zalaczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Skarbnikowi Miasta,

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr | do Zarzgdzenia PM
nr OR.00501439..2018 z dnia 45..992018

Zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwate
013 - Pozostale Srodki trwate
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Warto$ci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnch
072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki $rodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i1 dostawcami

220 - Rozliczenie podatku od towarow i ushug

221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

241 - Pozostate rozrachunki w zakresie podatku VAT

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materiatly




Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Uslugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $§wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 - Pozostate obcigzenia

Zespdl 7 - Przychody, dochedy i koszty

700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki
z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

900-011-1  -Srodki trwale w likwidacji
900-011-2 - Obce srodki trwale

900-013 - Pozostale $rodki trwate w likwidacji

900-240 - Pozostate rozrachunki

910-011-1 - Majatek Skarbu Panstwa

920 - Koszty 1 wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
a wymagajace wyodrebnienia

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tyt. odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe”

991 - Rozrachunki z inkasentami z tyt. pobieranych przez nich podatkdéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw

993 - Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych oraz udzielonych ulg

1 zwolnien uznaniowych lub na podstawie uchwaly Rady Miasta.




994
995
998
999

- Nalezno§ci wymagalne , potracenia

- Naleznosct warunkowe

- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat




Ewidencja analityczna.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszeri wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoicia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na
koncie 013.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 sklada sie z kart $rodkow trwaltych
pogrupowanych wg klasyfikacji $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegélowa do konta 011 prowadzona jest dodatkowo wedlug ukladu
sprawozdania finansowego zgodnie z opisem w analitycznym planie kont uzytkowanego
programu finansowo-ksiggowego.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej (ewentualnie skorygowane) w wyniku zarzgdzanej aktualizacji wyceny lub
ulepszenia).

Konto (13 - ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszef wartoéci poczatkowe;
pozostatych Srodkow trwalych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do
uzytkowania na  potrzeby dzialalnoéci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej
warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Ewidencja szczegélowa prowadzona dla konta 013 sklada sie z ksigg dla poszczegdlnych
rodzajéw inwentarzowych.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ poczatkows pozostatych
srodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartoSci mienia przejetego
przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
pafnstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej.

Ewidencj¢  szczegélowa moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bgdacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie
przejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen warto$ci poczatkowe)
warto$ci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 sklada si¢ z kart wartosci
niematerialnych
i prawnych, ktére umozliwiajg :

- ustalenie wartoéci poczatkowej poszczego6lnych wartoéei niematerialnych i prawnych,

- nalezyte obliczenie umorzenia,

- podzial wedlug ich tytuldéw i oséb odpowiedzialnych.



Konto 020 moze wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych
1 prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 sluzy do ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowych, w szczeg6lnosci akcji
i innych dlugoterminowych aktywoéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole
0 terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 sklada sie z indywidualnych kart akcji,
udzialow w obcych podmiotach lub innych dtugotrwatych aktywow finansowych. Ewidencja
szczegbtowa umozliwia ustalenie wartosci poszczegolnych skladnikéw dugoterminowych
aktywow finansowych wedlug tytuléw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$é dhugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Do konta 071 prowadzi si¢ ewidencje szczegélowa o symbolach:

071/1 — umorzenie warto§ci niematerialnych i prawnych,

071/2 — umorzenie srodkéw trwatych.

Konto 071/1 sluzy do ewidencji zmniejszef wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych

1 prawnych.

Ewidencjg szczegétowa prowadzi si¢ wg zasad podanych przy koncie 020.

Konto 071/2 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej §rodkéw trwatych, ktore
podlegaja umorzeniu.

Ewidencje szczegétows prowadzi si¢ wg zasad podanych przy koncie 011.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci $rodkéw
trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych.

Konte 072 - ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Do konta 072 prowadzi sig ewidencj¢ szczegotowa o symbolach:

072/1 — umorzenie pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych,

072/2 — umorzenie pozostalych Srodkéw trwatych.

Konto 072/1 shuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych wartoéci
niematerialnych i prawnych podlegajacych jednorazowo umorzeniu w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencii z kontem 400,

Do konta 072/1 nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;.

Konto 072/1 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowe;j
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzytkowania.

Konto 072/2 shizy do ewidencji zmniejszen wartodci poczatkowe] pozostatych érodkéw
trwalych podlegajacych jednorazowo umorzeniu w pelnej warto§ci w miesigcu wydania ich
do uzytkowania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondenciji z kontem 400,

Do konta 072 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej



pozostatych Srodkow trwatych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 -,,0Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisdéw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Do konta 073 nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;.

Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczania
kosztéw srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest dla poszczegédlnych zadan inwestycyjnych ujetych
w planie inwestycyjnym z jednoczesnym zastosowaniem podziatki klasyfikacji budzetowe;j
1 wskazaniem Zrédet finansowania,

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych,

Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkdéw i dochodéw budzetowych objetych
planem finansowym,
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w szczegdlowosci planu finansowego dochodow
1 wydatkow budzetowych oraz dodatkowych kryteridow stosowanych na potrzeby wewnetrzne
jednostki.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentdéw bankowych. Dopuszcza sie
dokonywanie zapiséw na podstawie dokumentéw PK dotyczacych korekt pierwotnego
ksiggowania.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza Ze stosowana
technika ksiggowo$ci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych
obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne do zachowania czystosci
zapisdw obrotow.
Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw na rachunkach biezacych
jednostki budzetowej i odpowiada sumie sald kont i subkont prowadzonych dla wydatkéw
budzetowych oraz dla zrealizowanych dochodow budzetowych.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu do budzetu $rodkéw na wydatki budzetowe niewykorzystanych do konca

roku ,
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do
konca roku.

Konto 135- ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegoOlnosci: ’
- Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,




- Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest w podziale na zadania zgodnie z planem
finansowym poszczegélnych funduszy.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan érodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych érodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia,
a w szczegblnosci sum depozytowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug kontrahentéw z podzialem na rodzaje
srodkow.

Konto 139 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pteni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto140 - , Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegélnosci
akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych, ktérych wartoé¢ wyrazona jest zaréwno
w walucie polskiej jak i w walutach obeych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w postaci rejestru przyje¢ i wydania papieréw
wartosciowych.

Konto 140 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierow
wartosciowych 1 innych $rodkéw pienieznych.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shizy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robét i ushug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w podziale wg kontrahentow z zastosowaniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 220 — ,,Rozliczenie podatku od towaréw i uslug”

Konto 220 shuzy do ewidencji podatku VAT naleznego podlegajacego wplacie do urzedu
skarbowego oraz naliczonego podlegajacego odliczeniu.

Na stronic Wn ujmuje si¢ podatek VAT naliczony podlegajacy odliczeniu oraz rozliczenie
podatku VAT naleznego zgodnie z powstatym obowiazkiem podatkowym.

Na stronic Ma podatek VAT nalezny podlegajacy wplacie do Urzgdu Skarbowego oraz
rozliczenie podatku naliczonego zgodnie z powstatym obowigzkiem podatkowym,

Konto moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza podatek od towardéw i ustug VAT
naliczony podlegajacy odliczeniu w okresach nastgpnych, a saldo Ma oznacza podatek od
towarow i ustug VAT nalezny podlegajacy rozliczeniu w okresach nastepnych.

W bilansie salda konta 220 ujmuje si¢ w pozycji ,,Pozostale naleznosci/zobowiazania”
odpowiednio w pasywach lub aktywach.

Ewidencja na tym koncie prowadzona jest z pomini¢ciem podziatki klasyfikacji budzetowej,
natomiast z uwzglednieniem rozrachunku oraz kontrahenta o nazwie »VAT”




Konto 221 —,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytuhu dochodow
budzetowych.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoici z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
z podziatem na naleznosci z tytutn dochodéw budzetu gminy i dochoddéw budzetu panstwa
pobieranych w zwigzku z realizacja zadan zleconych finansowanych z budzetu panstwa.

W zakresie podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy zapisy na koncie 221 dokonywane
sag na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej (w zakresie zalegloéci i nadptat).

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do kofica roku.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoifinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze $rodkdéw europejskich w zakresie, w ktoérym $rodki te stanowig dochody
jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofica roku.

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budZetowych oraz platno$ci z budzetu $rodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedlug jednostek, przeznaczenia dotacji
i klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych i nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktdorym zostaly przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujagcy zalicza do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, zobowigzan podatkowych
wlasnych 1 wynikajgcych z funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od oséb
fizycznych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest zgodnie z podziatka klasyfikacji budzetowe;.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.



Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych rozliczeh
z budzetem.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznoéci zaliczanych do
dhugoterminowych.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szezegdlnodci z tytulu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Do konta 229 prowadzona jest ewidencja analityczna =z tytulu  rozrachunkow
z poszczegllnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytuldw tych rozrachunkow
1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych , zgodnie
z odrebnymi przepisami , do wynagrodzen, a w szczegblnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo,

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest w postaci imiennych kart wynagrodzen
poszczegdlnych pracownikéw i innych 0s6b fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan
zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczes i zobowigzahh wobec pracownikow
z innych tytuldw niz wynagrodzenia oraz naleznoéci i zobowigzan wobec odpowiedzialnych
materialnie przedstawicieli rad dzielnic z tytulu wyplaconych zaliczek ze $rodkéow rad
dzielnic.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest imiennie dla poszczegllnych osédb z tytulow :

1. wyplaconych pracownikom i przedstawicielom rad dzielnic zaliczek,

2. naleznosci i roszezen z tytutu niedoboréw i szkad,

3. naleznoéci z tytutu pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec pracownikéw i pozostatych zaliczkobiorcow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznodci i roszczen oraz
zobowigzan nie objetych ewidencja na kontach 201-234, a w szczegolnosci do ewidencji
rozrachunkow z dostawcami oraz wykonawcami ustug i robét dotyczacych érodkéw trwatych
w budowie (inwestycji).




Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wg jednostek i o0sob z uwzglednieniem
poszczegolnych rozrachunkéw, rozliczen oraz zakresow dziatalnosci, z ktérymi 83 zwigzane
z jednoczesnym wskazaniem podziatek klasyfikaciji budzetowe;.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszezen, a saldo Ma
stan zobowiazan.

Konto 241 — Pozostale rozrachunki w zakresie podatku VAT

Konto 241 stuzy do ewidencji rozliczen podatku VAT naleznego i naliczonego wynikajgcego
z deklaracji czastkowych gminnych jednostek organizacyjnych objetych centralizacjg oraz
rozliczania wplat i wyptat $rodkéw w tym zakresie.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ podatek VAT nalezny wynikajacy z deklaracji
czastkowych gminnych jednostek organizacyjnych objetych centralizacjg oraz zwrot srodkow
z tytuhu nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ podatek VAT naliczony wynikajacy z deklaracji
czastkowych gminnych jednostek organizacyjnych objetych centralizacja oraz wplyw
srodkow z tytutu nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym.

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza nalezno$ci z tytulu rozliczen
wynikajagcych z deklaracji czgstkowych gminnych jednostek organizacyjnych objetych
centralizacjg, a saldo Ma oznacza zobowigzania z tytutu rozliczen wynikajacych z deklaracji
czgstkowych gminnych jednostek organizacyjnych objetych centralizacja.

Ewidencj¢ do teko konta prowadzi si¢ z podzialem na kontrahentow.

Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyja$nionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 1 innych tytulow.,

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjadnionych w plat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyja$nionych wptat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwych.
Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych wymienionych
w art.35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
nalezno$ci.

Konto 300 — ,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 prowadzone jest w sposob uproszczony, polegajacy na wprowadzeniu na to konto
tylko sald wystepujacych na koniec roku z tytulu rozliczenia dostaw, z pominigciem
rejestracji obrotow wystepujacych w ciagu okresu sprawozdawczego.

Na stronie Wn konta 300 ksi¢guje si¢ faktury i rachunki kontrahentow, a na stronic Ma
warto$¢ wykonanych i przyjetych do 31 grudnia ustug, ktoére zostaly zafakturowane dopiero
w nastgpnym roku, ale do dnia sporzadzenia bilansu.

Konto 310 - ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji nie zuzytych do konca roku obrotowego materialow.



Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ wartod¢ materiatéw w wysokosci wynikajacej ze spisu
z natury sporzadzonego na 31 grudnia, a na stronie Ma pod data 31 grudnia nastepnego roku
warto$¢ tych zapasow odniesionych w koszty.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasu materialéw w dniu 31
grudnia.

Konto 400 — ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych
1 wartoSci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

Konto 400 w ciggu roku obrotowego moze wykazywaé saldo Wn, ktdre wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w konicu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 — ,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 shizy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdéw i energit  ponoszonych
w podstawowej dziatalnoéci.

Konto 401 w ciagu roku obrotowego moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatéow i energii. Saldo konta 401 przenosi sie
w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 shizy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonanych na rzecz
dzialalno$ci podstawowej jednostki.

Konto 402 w ciggu roku obrotowego moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow z tytutu ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkdw i optat o charakterze kosztowym, a w szczegolnosci:
podatku akeyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od érodkéw transportu, podatku od
czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takZe oplaty skarbowe;,
notarialnej, sgdowej (niezwigzanej z dochodzeniem roszczef) i oplaty administracyjnej.
Konto 403 w ciggu roku obrotowego moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow z ww. tytuléw. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za
pracg dla pracownikami i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawic umowy
0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Saldo konta 404 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860,




Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 shizy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu ubezpieczen
spolecznych oraz roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen. Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty ubezpieczen
spotecznych pracownikéw, obcigzajacych jednostke, naliczone w cigzar kosztow odpisy na
ZFS$S, sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie s3 ujmowane na
kontach 400-405, a w szczegolnosci koszty ryczaltow za uzywanie samochodéw prywatnych
do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikéw,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, koszty reprezentacji i reklamy, koszty
przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych oraz inne koszty.

Saldo konta 409 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 — Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

Koszty 410 shuizy do ewidencji kosztOw $wiadczen dla osoéb fizycznych innych niz
pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Na koncie 410 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: $wiadczenia spoteczne, diety
radnych, nagrody i stypendia oraz inne $wiadczenia dla 0s6b niebedgcych pracownikami
jednostki budzetowe;.

Saldo konta 410 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 411 — Pozostale obciazenia

Konto 411 shuzy do ewidencji kosztow specyficznych zobowigzan sektora finansow
publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. Na koncie 411 ujmuje sig
w szczegolnoscl wplaty gminy na rzecz izby rolniczej, kary i odszkodowania ptacone na rzecz
0sob fizycznych , osdéb prawnych 1 innych jednostek organizacyjnych, zwroty dotacji oraz
platnosci.

Saldo konta 411 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 700 — ,,Sprzedaz produktoéw i koszt ich wytworzenia”

Konto700 stuzy do ewidencji sprzedazy wyrobow gotowych, potfabrykatow 1 wszelkiego
rodzaju ushug. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy na konto 860.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych. W zakresie
podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedhig zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobicranych przez inne organy ewidencje szczegdtowg stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy.




W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 750 — ,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych, a w szczegélnoici przychodéw ze
sprzedazy udziatéw i akcji, odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci.
Na koniec roku saldo konta 750 przenosi sie na konto 860..

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stluzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na koncie 751 wmuje sie
w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw i akcji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan,

Na koniec roku obrotowego saldo konta 751 przenosi sig na konto 860,

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 shuzy do ewidencji pozostalych przychodow niezwigzanych bezposérednio ze
zwykly dzialalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na koncie 720,750, np. naleine jednostce wynagrodzenie platnika podatku
dochodowego, odpisane przedawnione zobowigzanie, przychody o nadzwyczajnej wartosci
lub ktére wystapily incydentalnie.

Na koniec roku saldo konta 760 przenosi sie na konto 860.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig
jednostki, a w szczegdlnosci: zaplacone kary, grzywny, odszkodowania, koszty postepowania
spormego 1 egzekucyjnego, odpisy aktualizujace naleznoéci oraz nicodplatnie przekazane
Srodki obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartoéci lub ktére wystapily incydentalnie.

W koficu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencje szczegélowg w podziale na fundusz w aktywach
obrotowych, w aktywach trwatych i w $rodkach trwatych w budowie (inwestycjach).
Ewidencja szczegélowa funduszu w aktywach trwatych prowadzona jest w postaci kart
inwentarzowych zgodnie z opisem przy koncie 011 i 020.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu Jjednostki.

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki
z budzetu na inwestycje”

Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie:
1. dotacje przekazane z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
2. rownowarto$¢ wydatkow dokonanych za rodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie na koniec roku salda konta 810 na konto
800 ,,Fundusz jednostki”,

Na koniec roku konto 810 nie moze wykazywaé salda.
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Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczent migdzyokresowych i rezerw na przyszle zobowiazania.

Ewidencjg szczegbtowa do konta 840 prowadzi sie w celu ustalenia stanu :

1. rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2. rozliczen migdzyokresowych przychoddw z poszczegélnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen .

Konto 840 moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczeh

mig¢dzyokresowych przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest w podziale na zadania zgodnie z planem
finansowym Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Konto 851 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 shuizy do ewidencji réwnowartoSci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ
zalozycielski lub nadzorujgey.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne
potrzeby, a takze wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — ,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sumg :

1. poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 400- 405 1 409-411,

2. kosztdw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w koiicu roku obrotowego sume :

1. uzyskanych przychodéw w korespondencji z kontami zespohu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

strate netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na

konto 800.
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Konta pozabilansowe
Konto 900-011-1 — ,.Srodki trwate w likwidacji”

Konto pozabilansowe 900-011-1 stuzy do ewidencji §rodkow trwalych postawionych w stan
likwidacji. Na stronic Wn konta pozabilansowego 900-011-1 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartoéci poczatkowej §rodkéw trwalych w likwidacji.
Konto pozabilansowe 900-011-1 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw
trwatych postawionych w stan likwidacji, lecz fizycznie istniejacych.

Konto 900-011-2 - ,,Obce $rodki trwate”

Konto pozabilansowe 900-011-2 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej gruntéw Skarbu Panstwa oraz innych obcych $rodkéw trwatych
otrzymanych w bezplatne uzyczenie. Na stronie Wn konta pozabilansowego 900-011-2
ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartogci poczatkowej obcych
srodkéw trwatych. Konto pozabilansowe 900-011-2 moze wykazywac saldo Wn, ktére
oznacza stan obcych Srodkéw trwatych w wartoéci poczatkowe;.

Konto 900-013 ,,Pozostale §rodki trwale w likwidacji”

Konto pozabilansowe 900-013 shizy do ewidencji pozostalych $rodkéw trwatych
postawionych w stan likwidacji. Na stronie Wn konta pozabilansowego 900-011-3 ujmuje sie
zwigkszenia, a na stronic Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych w likwidacji. Konto pozabilansowe 900-013 moze wykazywa¢ saldo Wn,
ktore oznacza stan pozostalych srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji, lecz
fizycznie istniejacych.

Konto 900-240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto pozabilansowe 900-240 stuzy m.in. do ewidencji gwarancji ubezpieczeniowych
i bankowych stanowiacych zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, weksli
otrzymanych od kontrahentéw, weksli wystawionych jako zabezpieczenie splat zaciagnietych
pozyczek i kredytéw i innych wymaganych umowami oraz udzielonych poreczen. Na stronie
Wn ujmuje si¢ powstale naleznoéci oraz zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale
zobowigzania oraz zmniejszenie naleznoéci z ww. tytuléw.

Konto 910-011-1 - ,Majatek Skarbu Panhstwa”

Konto pozabilansowe 910-011-1 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen majatku
Skarbu Panstwa jakim gospodaruje Miasto Zory na prawach powiatu. Na stronie Wn konta
pozabilansowego 910-011-1 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
warto§ci  majgtku  Skarbu Panstwa. Przedmiotowe konto pozabilansowe dzieli sie
odpowiednio wg grup klasyfikacji rodzajowej Srodkéw trwatych. Konto pozabilansowe
910-011-1 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan majatku Skarbu Panstwa.

Dla majatku Skarbu Pafistwa prowadzi sie ksiggi pomocnicze przy uzyciu programu
komputerowego do obstugi $rodkéw trwatych ,.Quest”. Ponadto ewidencja srodkéw trwatych
grupy ,,0” - grunty zapewnia wyodrgbnienie ich wg nastgpujacych identyfikatorow:

o ,sp” - 0Znacza grunty
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O ,Sp_uw’ - oznacza grunty na ktorych ustanowiono wieczyste uzytkowanie
gruntu

Konto 920 — ,,Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
a wymagajace wyodrebnienia”

Konto stuzy do ewidencji wartosci poniesionych kosztow i wydatkow przed podpisaniem
umowy z instytucjg dofinansowujacg, a po zamknigciu roku obrotowego. Ewidencja konta
920 wynika z obowiazku rozliczenia si¢ z instytucja dofinansowujaca. Po stronie Wn ujmuje
si¢ warto$¢ poniesionych kosztéw, a po stronie Ma kwote poniesionego wydatku. Ujecia
zarGwno po stronie Wn jak i po stronie Ma dokonuje sie w szczegdlowosci klasyfikacji
budzetowej z wyodrgbnieniem kontrahenta i rozrachunku na podstawie pisemnego wniosku
komorki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej.

Konto 920 nie wykazuje salda na koniec roku .

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto 976 stluzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczens migdzy Urzedem
Miasta jako jednostka budzetowsa a pozostalymi jednostkami budzetowymi i samorzadowymi
zaktadami budzetowymi.

Ewidencj¢ przychodow it kosztéw prowadzi sie w postaci arkusza kalkulacyjnego wg
poszczegdlnych jednostek. Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie kwot przychodow
1 kosztow oraz naleznosci i zobowiazan na dzien bilansowy.

Ewidencj¢ nieodplatnie przekazanych do jednostek srodkéw trwatych stanowi rejestr PT.

W celu sporzadzenia zestawienia zmian w funduszu Urzedu Miasta dokonuje sie¢ wylaczen
kwot zwigkszen i zmniejszen wynikajacych z prowadzenia konta 800 w podziale
analitycznym. .

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych .

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1.  réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

2. warto§¢ planu niewygasajgcych wydatkdw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym,

3. warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych .

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig¢:
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1. réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeéci niezrealizownej lub
wygastej.

Ewidencj¢ szczegélows do konta 981 prowadzi si¢ w szczegélowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 990 - ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika”

Konto shuzy do ewidencji kwot naleznych od so6b trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiggowan dokonuje sig, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 991 — ,Rozrachunki z inkasentami z tytuln pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Konto shuzy do ewidencji rozliczenia pobranych podatkéw z wplatami dokonanymi na
rachunek budzetu. Po stronie Wn ksieguje si¢ sume pobranych przez inkasenta kwot, a po
stronie Ma ksigguje si¢ sume wplaconych na rachunek budzetu kwot. Ksiggowan dokonuje sig
nie stosujac dwustronnego zapisu.

Konto 993 — ,Skutki obniZenia gérnych stawek podatkowych oraz udzielonych ulg
i zwolnien uznaniowych lub na podstawie Uchwaly Rady Miasta”

Po stronie Wn ksigguje si¢ skutki obnizenia gdrnych stawek podatkowych poszczegélnych
rodzajéw podatkéw. Na koncie ewidencjonuje sie réwniez skutki wydanych przez organ
podatkowy decyzji uznaniowych (decyzje w sprawie odroczenia i rozlozenia na raty).
Ponadto ewidencja obejmuje takze zwolnienia podatkowe udzielone na podstawie Uchwaty
Rady Miasta.

Ewidencja zapewnia niezbgdne dane do sporzadzenia sprawozdania z wykonania planu
dochodéw budzetowych Urzedu Miasta Zory.

W ksiggach rachunkowych przedmiotowe konto dzieli sie nastepujaco:

993 - 12 Skutki  obnizenia gérnych stawek podatkéw obliczone za okres
sprawozdawczy,
993 - 13 Skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg

1 zwolnien),

993 - 15 Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy —
ordynacja podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy- rozloZenia na raty, odroczenie
terminu platnosci, zwolnienia 2z obowigzku pobrania, ograniczenia poboru,

993 - 14 Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy —
ordynacja podatkowa obliczone za okres sprawozdawczy — rozlozenia na raty, odroczenie
terminu patnosci, zwolnienie z obowiagzku pobrania, ograniczenia poboru.

Ewidencji dokonuje sig w ujeciu syntetycznym wedlug klasyfikacji budzetowej w okresach
kwartalnych na podstawie czastkowych sprawozdan finansowych poprzez stormo okresu
poprzedniego.
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994 — ,,Nalezno$ci wymagalne, potracenia”

Po stronie WN ujmuje si¢ saldo konicowe naleznoéci pozostatych do zaplaty oraz potracenia.
Ewidencja zapewnia niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdania z wykonania planu
dochodéw budzetowych Urzedu Miasta Zory oraz dochodéw Skarbu Pasistwa.

W ksiggach rachunkowych przedmiotowe konto dzieli si¢ nastepujgco:

994 — (6 Potracenia,

994 - 10 Koncowe naleznosci pozostalych w tym zaleglosci netto.

Ewidencji dokonuje si¢ w ujeciu syntetycznym wedhug klasyfikacji budzetowej w okresach
kwartalnych na podstawie czastkowych sprawozdan finansowych poprzez storno okresu
poprzedniego.

995 — ,,Naleznosci warunkowe”

Konto 995 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych z odroczonym terminem zapiaty.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wartoéci naleznosci warunkowej.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ umorzonej naleznosci warunkowej oraz kwotg do zaplaty w
przypadku niespelnienia warunku, z jednoznacznym ujeciem przedmiotowej kwoty w
ewidencji bilansowe;j.

Konto 995 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartoéé naleznosci warunkowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 995 powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci
warunkowych wg tytiléw oraz poszczegélnych podmiotoéw z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowe;].

998 - “Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg podzialek klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - “Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przyszlych”

Konto 999  shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych lat
przyszlych oraz niewygasajgcych wydatkow, ktére maja  byé zrealizowane w latach
nastepnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
i powinna zapewni¢ w szczegdlnoscei ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow..

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przyszlych.

“ﬁ ar Socha
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Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia PM
nr OR.0050 42018 z dnia 30.0£2018
Zasady ewidencji ksiggowej projektéw finansowanych ze §rodkéw europejskich

1. Zgodnie z wymogami Unii Europejskiej dla kazdego z projektoéw realizowanych ze srodkéw
curopejskich prowadzi si¢ wyodrebniona ewidencjg ksiggows zaréwno w budzecie
gminy, jak i w Urzgdzie Miasta jako jednostce budzetowej realizujacej wydatki.

2. Ponizej zamieszeza sig plany kont syntetyeznych dla budzetu gminy oraz dla Urzedu Miasta
jako jednostki budzetowej, niezbednych do prawidlowej ewidencji ksiggowej realizowanych
projektow kosztowych lub inwestycyjnych. Sposdb funkcjonowania kont jest opisany
w zalaczniku 2 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Zory nr OR.0050.1970.2017 z dnia
29.12.2017 roku i zalaczniku nr 1 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Zory nr
OR.0050....... 2018 z dnia 25.09.2018 roku, a sposéb prowadzenia ksiag pomocniczych
1 analitycznych w , Zasadach rachunkowosci” stanowigcych zalgcznik nr | Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Zory OR.0050.1970.2017 z dnia 29.12.2017 roku.

3. Dla kazdego projektu dla ktdrego otwierane sa wyodrebnione rachunki bankowe, prowadzi
si¢ odrgbne dzienniki czgsciowe - rejestry.

4. Finansowanie wszystkich wydatkéw nastepuje bezposrednio z rachunku bankowego
otwartego dla danego projektu.

5. Zapiséw ksiggowych dotyczacych operacji bankowych w ksigdze budzetu dokonuje sie na
podstawie kserokopii wyciggu bankowego z wylaczeniem operacji dotyczacych pokrywania
wydatkéw z udzielonej zaliczki od instytucji dofinansowujacej. Natomiast przekazanie
srodkéw z udzielonej zaliczki od instytucji dofinansowujacej na wydatki odbywa sie bez
wykonania kasowego .

6. Ksiggows ewidencj¢ analityczng projektow kosztowych prowadzi sie wedtug podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz Zrodet finansowania. Pozostale ewidencje analityczne
wynikajgce z zawartych umow prowadzi zespol zarzadzania projektem.

7. Ksiggowa ewidencj¢ analityczng projektow inwestycyjnych prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji ~ budZetowej z podzialem na etapy izadania przyjete w dokumentacji
projektu.

8. Opisy analityk poszczegdlnych kont nie sa katalogiem zamknictym i moga byé
poszerzane w zaleznosci od potrzeb wynikajacych z zawartych umow.

9. Projekty dla ktorych nie jest wymagany wyodrebniony rachunek bankowy, natomiast
konieczne jest wyodrebnienie ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych stosuje sie
oznaczenia (zgodnie z zawartymi umowami o dofinansowanie) umozliwiajace ich
identyfikacje.

10. W przypadku poniesienia wydatku przed podpisaniem umowy z instytucjg dofinansowujaca,
a po zamknigciu roku obrotowego wyodrgbnienia w ewidencji ksiegowej dokonuje sie na
koncie pozabilansowym dowodem PK- polecenie ksiggowania.

Plan kent - budzet gminy

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

901 - Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
961 — Niedobér lub nadwyzka budzetu

Plan kont - jednostka budzetowa

1. Konta bilansowe

Zespdl 0 - Majatek trwaly



011 — Srodki trwate

071 — Umorzenie srodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostalych srodkdw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespdt 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych
Zesp6t 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

220 — Rozliczenie podatku od towaréw i ushig

240 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami dot. §rodkow trwatych w budowie (inwestycji)
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

Zespot 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Zesp6t 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na
inwestycje

860 —-Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

920 — Koszty i wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, a wymagajace
wyodrgbnienia

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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