Zory, dnia 31.05.2019r.

Pelnomocnik Gminy Miejskiej Zory
na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. 2 2018 r. poz. 1260 z p6zniejszymi zmianami)
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze — gléwna ksiggowa

I. Nazwa i adres jednostki:
Szkola Podstawowa Nr 4 z Oddziatami Sportowymi i Mistrzostwa Sportowego w Zorach
ul. Borynska 38C
44-240 Zory

II. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
Gtowna ksiegowa w wymiarze pelnego etatu

ITI. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2. Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

3. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym jednostki,

4. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych 1 finansowych jednostki,

5. Opracowywanie plandw finansowych jednostki,

6. Sporzadzanie planow finansowych jednostki,

7. Rozliczenia z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spolecznych,

8. Sporzadzanie sprawozdan finansowych i do PEFRON-u;

IV. Wymagania niezbedne:

1. Posiadanie obywatelstwa polskiego,

2. Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne z co najmniej 3-letnig praktyka w ksiegowosci lub
wyksztalcenie $rednie ekonomiczne z co najmnie] 6-letnig praktyka w ksiggowosci, lub
wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow, lub posiadanie
certyfikatu ksiegowego, uprawniajagcego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow,

3. Znajomo$¢ prawa pracy (Karta Nauczyciela, Kodeks Pracy)

. Znajomos¢ ustawy o systemie oSwiaty

. Znajomo$¢ ustawy — prawo oswiatowe

. Znajomo$¢ ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

. Znajomos¢ ustawy o systemie ubezpieczeni spotecznych,

. Znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym,

9. Dobra znajomo$¢ obstugi komputera (Excel. Word),

10. Bardzo dobra znajomos¢ obstugi programu ksiegowego SQola

11. Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

12 Niekaralno$¢  (dotyczy  przestgpstw — przeciwko — mieniu, przeciwko  obrotowi
gospodarczemu,  przeciwko  dzialalnodci instytucji  pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe),
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13. Znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie niezbednym do wykonywania
obowigzkow glownego ksiggowego
14 Posiadanie nieposzlakowanej opinii.

V. Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetnos¢ pracy w zespole,
2. Dobra organizacja pracy

3. Wysoka kultura osobista.

VI. Warunki pracy
1. Praca siedzaca
2. Praca przy komputerze

VII. Wymagane dokumenty:

. Podanie,

. List motywacyjny (CV),

. Kserokopie $wiadectw pracy,

. Kserokopie $wiadectw i dyplomow potwierdzajgcych wyksztalcenie,

. Dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje

. O$wiadczenie o niekaralnoSci za przestepstwa popetnione umyslnie,

. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

- kopie dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ dla oceny uprawnienia kandydata
do skorzystania skorzystania z pierwszenstwa o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

- o$wiadczenie kandydata, iz w razie wyboru jego osoby do zatrudnienia na stanowisku
urzedniczym w ramach niniejszego postgpowania naborowego, zobowigzuje si¢ on do
zawarcia umowy zlecenia na wykonywanie zadan na rzecz jednostki wskazanych w
niniejszym ogloszeniu, w okresie poprzedzajacym zawarcie umowy o prace, tj od 1.07.2019
r. do 31.08.2019r.
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8. Oswiadczenie o zobowigzaniu do zawarcia umowy zlecenia w okresie od 1.07.2019 r
do 31.08.2019 r.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabdér na
stanowisko ,,gléwna ksiegowa” nalezy zlozy¢ w sekretariacie Szkoly Podstawowej Nr 17
przy ulicy Borynskiej 38¢ w Zorach od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 — 15.30
w terminie do dnia 17.06.2019r.

Aplikacje, ktore wplyna do Szkoly po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Kazdy z kandydatéw spelniajacych wymogi formalne zostanie powiadomiony o terminie
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;.

Wskaznik  zatrudnienia  0s6b  niepelnosprawnych, ~w  rozumieniu  przepisow
o rehabilitacjii zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b niepetnosprawnych
w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia w nowotworzonej jednostce
wyniost 0 %.

Pelnomocnik Gminy Miejskiej Zory
Anna Gawelczyk-Kretek



