ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

OR.0050 30F. 2010
Z DNIA 44.%2019 r.

w sprawie: przediozenia informacji o zasadach ewidencji w kasach rejestrujgcych

Na podstawie art, 30 ust 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 506), w zwiazku z art. 15 ust. 1, art. 111 ustawy z dnia 11 marca
2004 roku o podatku od towardw 1 ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 ze zmianami)
oraz Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 29 kwietnia 2019 roku w sprawie kas fiskainych
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 816}

ZARZADZAM

§1

Zobowiazuje Dyrektorow jednostek organizacyjnych wymienionych w zalgczniku ar |1
do niniejszego zarzadzenia do:

1.

Zlozenia informacji o zainstalowanych kasach fiskalnych w jednostkach zgodnie z wzorem
zamieszczonym w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenta;

Zapoznania kazdej osoby prowadzgcej ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy fiskalnej,
przed rozpoczeciem jej prowadzenia oraz bez wzglgdu na sposob i forme¢ powierzenia tej
osobic prowadzenia ewidencji, z informacja o zasadach ewidencji obejmujaca zasady
prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej 1 wystawlania paragonu
fiskalnego oraz skutki nieprzestrzegania zasad prowadzenia ewidencji sprzedazy
i wystawiania paragonu fiskalnego, stanowiaca czg$¢ 1 zatacznika nr 3 do nimejszego
zarzadzenia;

. Gromadzenia, przechowywania oraz przekazywania do Urzgdu Miasta Zory o$wiadczenia

o zapoznaniu si¢ przez osoby prowadzace ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy fiskalne;
z informacja, o ktorej mowa w ust. 2, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia;

Przedlozenia wydruku z kasy fiskalnej, dotyczacego przypisania oznaczen literowych
od ,A” do ”G” do stawek podatku VAT lub zwolnienia od podatku, przypisanych do nazw
towardw i ustug zgodnie z §6 ust | pkt 5 Rozporzadzenia w sprawie kas fiskalnych

(tj. Dz.U. z 2019 r., poz.816);

Przedkiadania do Urzedu Miasta Zory zatacznikéw nr 2 oraz 3 do niniejszego zarzadzenia
po kazdorazowej zmianie danych w nich zawartych;

Ziozenia o$wiadczenia o zapoznaniu sig i przyjeciu do stosowania Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 29 kwietnia 2019 roku w sprawie kas fiskalnych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
816) zgodnie z wzorem zamieszczonym w zataczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Informacj¢ o zainstalowanych kasach fiskalnych, o ktorej mowa w §1 pkt 1 nalezy
przedlozyé w oryginale do Urz¢du Miasta Zory w terminie do 31.05.2019 1.

O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z informacja o zasadach ewidencji, o ktorej mowa w §1 pkt
3 nalezy przediozy¢ w oryginale do Urzedu Miasta Zory w terminie do 31.05.2019 .




3.

4.

Wydruk z kasy fiskalnej dotyczacy przypisania oznaczen literowych od ,,A” do "G”, o ktorej
mowa w §1 pkt 4 nalezy przedlozy¢ w oryginale do Gminy Miejskiej Zory w terminie do
22.07.2019r.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w §1 pkt 5 nalezy ztozy¢ zalgczniki nr 2 oraz 3
w terminie 5 dni od daty zaistnienia zmiany.

Oswiadczenie dyrektora jednostki o zapoznaniu sie 1 przyjecit do stosowania
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 kwietnia 2019 roku w sprawie kas fiskalnych,

o ktorej mowa w §1 pkt 6 nalezy przedtozy¢ w oryginale do Urzedu Miasta Zory w terminie
do 31.05.2019 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Zory
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Zatgcznik nr |
Do Zarzgdzenje PM
Nr OR 0050, 90% 2019
z dnia 28052019

Wykaz jednostek organizacyjnych objetych centralizacja

rozliczen podatku od towarow i ustug

Lp. | Nazwa jednostki

1 | Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

2 | Miejski Osrodek Sportu 1 Rekreacji

3 | Zorskie Centrum Organizacji Pozarzadowych-OSP
4 | Zorskie Centrum Organizacji Pozarzadowych
5 | Migjski Dom Pomocy Spolecznej

6 |Zarzad Budynkow Miejskich

7 | Zespodt Szkol Budowlano-Informatycznych

8 |Miejski Ztobek

9 | Szkota Podstawowa nr 3

10 | Szkota Podstawowa nr 13

11 |Szkola Podstawowa nr 15

12 | Szkota Podstawowa nr 16

13 | Szkota Podstawowa nr 17

14 | Zespdt Szkot Ogolnoksztatcacych

15 | Zespot Szkét Specjalnych

16 | Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego
17 |Zespot Szkoh nr 2

18 |Zespol Szkot nr 3

19 |Zespot Szkotnr 5

20 | Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1

21 | Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 5

22 | Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 6

23 | Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 7

24 | Zespot Szkoino-Przedszkolny nr 8

25 | Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 9

26 |Poradmia Psychologiczno-Pedagogiczna

27 i Przedszkole nr 5

28 |Przedszkole nr 13

29 | Przedszkole nr 16

30 |Przedszkole nr 19

31 {Przedszkole nr 22

32 {Przedszkole nr 23

33 | Zaklad Aktywnosci Zawodowej Zakiad Produkeyjno-Ustugowy ,,Wspdlna Pasja”
34 | Urzad Miasta Zory
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INFORMACJA O ZAINSTALOWANYCH KASACH FISKALNYCH W
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(nazwa jednostki organizacyjnej)

Imie i nazwisko osoby
Numer Numer Data Numer prowadzacej ewidencje

unikatowy fabryczny fiskalizacji ewidencyjny Miejsce instalacji sprzedazy na Kkasie
fiskalnej

Typ/model
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Zatacznik nr 3

Do Zarzagdzenie PM

Nr OR.0050..29F 2019
z dniad9.05,2019

I. Informacja o zasadach ewidencji"

A. Zasady prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu Kasy rejestrujacej
i wystawiania paragonu fiskalnego:

1.

B.

Kazda sprzedaz towaru lub ustugi osobie fizycznej, ktdra niec prowadzi dzialalno$ci gospodarczej, a takze
rolnikowi ryczaltowemu (w tym rowniez otrzymanie zaliczki), jest ewidencjonowana przy uzyciu kasy

rejestrujace;).
Sprzedawca ma obowigzek wystawic | wydaé kupujgcemu paragon fiskalny, nawet bez jego zgdania.

Paragon fiskalny jest wydawany kupujacemu najpdzniej z chwilg przyjecia naleznoséci, bez wzgledu na

forme platnosci (zaptata gotdwka, karta, odroczona platnosé, przelew, itp.).

Sprzedawca, ktéry otrzymat zaliczke w gotdwee, wystawia i wydaje paragon fiskalny z chwilg jej

otrzymania.

Sprzedawca, ktory otrzymatl zaliczke przelewem lub tytulem wplaty na rachunek, wystawia i wydaje
paragon fiskalny niezwlocznie po uznaniu tej naleznosci na rachunku bankowym (lub rachunku w SKOK),
nie pdzniej niz z koncem miesigea, w ktérym naleznoéé zostata uznana na rachunku, a jesli przed koncem
tego miesigca podatnik dokonat sprzedazy, paragon fiskalny za otrzymang zaliczke wystawia najpozniej z

chwila dokonania tej sprzedazy.

Paragon fiskalny zawiera w szczegélnosci nastgpujace dane: napis ,PARAGON FISKALNY”, dane

sprzedawcy i jego NIP oraz centralnie umicszczone logo fiskalne i numer unikatowy kasy rejestrujace;.

Dokument, ktéry nic zawiera danych wymienionych w pkt 6, nie jest paragonem fiskalnym.

Skutki  nieprzestrzegania  zasad  prowadzenia  ewidencji  sprzedazy

i wystawiania paragonu fiskalnego:

1.

Na osobg, ktora dokona sprzedazy z pominigciem kasy rejestrujgeej albo nie wyda paragonu fiskalnego
(faktury), moze zosta¢ natozona kara grzywny za przestgpstwo skarbowe albo wykroczenie skarbowe

(zgodnie z art. 62 § 41 § 5 ustawy z dnia 10 wrzeénia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1938, z pézn. zm.)).

Niezacwidencjonowanie sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej powoduje zanizanie wysokosci sprzedazy

podatnika, ktdra powinna by¢ opodatkowana.

Wystawienie | wydanie z kasy rejestrujacej innego dokumentu niz paragon fiskalny (faktura) oznacza, zc

sprzedaz nie zostata zaewidencjonowana i nie wydano paragonu fiskalnego (faktury).



I1. Oswiadczenie osoby, ktéra prowadzi u podatnika ewidencje¢ sprzedazy przy uzyciu
kasy rejestrujacej, o zapoznaniu si¢ z informacja o zasadach ewidencji”
A. Dane podatnika:

NIP podatnika: 6511706371

Nazwa podatnika: Gmina Miejska Zory

Nazwa jednostkiz):

B. Dane osoby, ktora prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu
kasy rejestrujacej:

Nazwisko 1 pierwsze imig:

Numer PESEL:

C. Tres$¢ oswiadczenia

Oswiadczam, ze podatnik zapoznal mmnie z zasadami prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej i wystawiania paragonu fiskalnego oraz ze skutkami nieprzestrzegania tych zasad, objetymi

informacja o zasadach ewidencji.

Oswiadczam, ze znam obowigzki wskazane w informacji o zasadach ewidencji. Wiem, ze za dokonanie
sprzedazy z pominigciem kasy rejestrujacej albo niewydanie paragonu fiskalnego (faktury), w tym wydanie
z kasy rejestrujgce] dokumentu innego niz paragon fiskalny (faktura), moge zostaé ukarany/a kara grzywny

za przestegpstwo skarbowe albo wykroczenie skarbowe,

D. Data i miejsce sporzadzenia odwiadezenia oraz podpis skladajacego

oéwiadczenie”:

Data (dd-mm-rrr):

Miejsce:

Imie i nazwisko:

Czytelny podpis:

ODbjasnicnia

Dokument sporzadza sig w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla: dyrektora jednostki organizacyjnej,
w ktorej prowadzona jest ewidencja, Gminy Miejskiej Zory i osoby, ktora prowadzi u podatnika ewidencj¢ sprzedazy
przy uzyciu kasy rejestrujgce;.

o Whpisaé nazws jednostki organizacyjnej Gminy, w ktdrej prowadzona jest ewidencja.

" Osoba, ktora prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej. Jej dane znajdujg si¢ w czesci B
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Zatacznik nr 4

Do Zarzadzenie PM

Nr OR.OOSO..%QT.’.QOW
z dnia 29,09.2019

OSWIADCZENIE DYREKTORA JEDNOSTKI

Tresé oSwiadczenia;

Oswiadczam, 1z zapoznalem si¢ i wprowadzam do stosowania Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 roku w sprawie kas fiskalnych (tekst jednolity Dz. U.
z 2019 r,, poz. 816) w jednostce:

Data i miejsce sporzadzenia oswiadczenia oraz podpis dyrektora jednostki:

Data (dd-mm-rrrr):

Migjsce:

Imie 1 nazwisko:

Czytelny podpis:
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