ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

0OR.0050. /820, 2019
Z DNIA.25.10...2019

W sprawie: zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Zory nr OR.0050.1776.2016 z dnia 14.12.2016r.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
Jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016
roku o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotdw
srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udzialem rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czitonkowskich Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (tekst jednolity Dz. U.
z 2018 roku, poz. 280 ) w zwiazku z art. 15 ust. 1, art. 96b, art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004
roku o podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 ze zm.).

ZARZADZAM

§1

Dokona¢ zmiany zalacznika Zarzadzenia Prezydenta Miasta Zory nr OR.0050.1776.2016 z dnia
14.12.2016 r. w ten sposéb, ze:

1. Zalgcznik nr 4 otrzymuje brzmienie o treéci jak w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta

i Dyrektorom jednostek organizacyjnych wymienionych w zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta nr OR.0050.1503.2019 z dnia 9 wrzesnia 2019 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

Do Zarzadzenie PM
Nr OR.0050.. 4837 2019

z dnia #€:4Q.2019

GMINA MIEJSKA ZORY

PROCEDURA ROZLICZANIA PODATKU
OD TOWAROW 1 USLUG
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§ 1 Wykaz aktéw prawnych i pojeé

Skréty uzywane w niniejszej Procedurze:

I.
2.
3.

10.

11.

12,

13.

14,

15.

16.

17.
18.

Gmina ~ Gmina Miejska Zory

UM - Urzad Miasta Zory

jednostki i zaklady lub jednostki organizacyjne — jednostki budzetowe oraz samorzgdowy
zaklad budzetowy

JST — jednostka/i samorzgdu terytorialnego

ustawa lub ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug

ustawa o ewidencji — Ustawa z dnia 13 paZdziernika 1995 r. o zasadach ewidencii i identyfikacji
podatnikéw i ptatnikéw

ustawa o systemie o§wiaty — Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
ustawa o pomocy spolecznej — Ustawa z dnia 12 marca 2014 r. 0 pomocy spolecznej
ustawa prawo budowlane — Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane

rozporzgdzenie ws. kas rejestrujacych — Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 marca
2013 r. w sprawie kas rejestrujacych

rozporzadzenie ws. zwolniefi z kas rejestrujacych — Rozporzadzenie Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016r. w sprawie zwolnief z obowiazku prowadzenia ewidencji
przy zastosowaniu kas rejestrujacych

rozporzgdzenie ws. prewspélczynnika — Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia
2015 r. w sprawie sposobu okre$lania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ushug
do celéw dzialalno$ci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw

rozporzadzenie ws., obniZonych stawek - Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia
2013 r. w sprawie towar6w i ushug, dla ktérych obniza si¢ stawke podatku od towaréw i ushug,
oraz warunkow stosowania stawek obnizonych

rozporzadzenie ws. zwolnief z VAT - Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia
2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i uslug oraz warunkéw stosowania tych
Zwolnien

ustawa o centralizacji — Ustawa o zasadach rozliczett w podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych narealizacie projektow
finansowanych z udzialem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej fub od pafstw
czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego

nie-podatnik — osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnoéci gospodarczej oraz rolnik ryczaltowy
w rozumieniu ustawy o VAT

OKE - Okr¢gowa Komisja Egzaminacyjna

Prawo przedsigbioreéw — Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsigbiorcéw
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)

2)

3)

4

5)

§ 2 Uwagi ogélne

Niniejsza procedura ma na celu wskazanie prawidlowego sposobu rozliczen
poszczegblnych rodzajow transakcji dla celéw podatku od towaréw i ustug. Procedura
zostala podzielona na czgSci wedlug poszczegbinych typoéw transakcji sprzedazy
wystepujacych w Gminie oraz jej jednostkach, co ma nacelu usprawnienie
wyszukiwania niezb¢dnych informacji,

W podatku od towardéw i ustug wystgpuje podatek nalezny, ktéry jest naliczany
od transakcji sprzedazy towardw i ustug podlegajacych opodatkowaniu oraz podatek
naliczony, wykazywany na fakturach dokumentujacych nabycia towaréw i ustug.
Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT podatnicy s3 uprawnieni do pomniejszenia
podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego pod warunkiem jego zwigzku
z czynnosciami opodatkowanymi VAT.

Procedura szczegélowo wskazuje jak nalezy rozliczaé rézne rodzaje transakcji
sprzedazy, odnoszac si¢ do wszystkich elementéw konstrukcyjnych podatku
od towarow i ustug koniecznych do prawidiowego raportowania transakcji sprzedazy
dla celow tego podatku. Niniejsza procedura wskazuje w szczeg6lnoscei:

moment powstania gbowiazku podatkowego w przypadku danej transakcji, a wiec
w ktorym dniu (a tym samym, w ktérym okresie rozliczeniowym) nalezy rozpozna¢
(wykazaé w rejestrze sprzedazy) dang transakcje;

podstawe opodatkowania, a wigc kwote netto danej transakcji, ktora nastepnie
nalezy opodatkowaé wedlug odpowiedniej stawki VAT (o ile jest to transakcja
podlegajaca opodatkowaniu VAT);

sposdb opodatkowania danej transakcji, tj. czy dana transakcja:

a) podlega opodatkowaniu VAT wedlug stawki podstawowej (22% / 23%)
lub wedlug stawek obnizonych (7%/ 8% lub 5%),

b)  korzysta ze zwolnienia z opodatkowania VAT,
¢)  wogole nie podlega opodatkowaniu VAT;

czy z tytuhu dokonania danej transakcji sprzedazy istnieje gbowiazek wystawienia
faktury, jesli tak to, w jakim terminie nalezy wystawié fakture;
czy z tytulu dokonania danej transakcji sprzedazy powstaje obowigzek
jej ewidencjowania na kasie fiskalnej. :

W odniesieniu do transakcji dotyczacych nabycia towaréw i ustug, niniejsza
procedura okreséla jedynie ogdlnie zasady odliczania VAT naliczonego.
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b)  jezeli platnoéé z tytulu wykonania tych uslug zostala ustalona w nastgpujacych
po sobie okresach (np. miesigczne lub kwartalne okresy rozliczeniowe),
obowigzek podatkowy powstaje wraz z uptywem kazdego z tych okresow
(tj. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dzief miesigca, kwartatu),

c) jezeli przed dniem wykonania uslug nabywca dokona zaplaty czeSciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty catosci kwoty naleinej
z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wplaconej kwoty. Taka sytuacja moze wystepowal
w przypadku oplacania tzw. karnetow na positki w placéwkach o$wiatowych.

5) Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
positkow nie jest konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnodci gospodarczej inie zazgda ona wystawienia faktury
w terminie 3 miesigcy od kofica miesigca, w ktdrym wydano towar badZ otrzymano
catos¢ lub czgéé zaplaty.

6) Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz positkéw na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalnofci gospodarczej powoduje koniecznoéé
dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalne;j.

a) w Swietle § 2 pkt 1 w zw. z czeScig II zalacznika, poz. 45 rozporzadzenia
ws. zwolnien z kas rejestrujagcych ushugi stoldéwek w placowkach o§wiatowych,
o ktérych mowa wart. 43 ust. 9 ustawy o VAT prowadzonych przez
te placowki i udostepnianych wylgcznie dla uczniow, studentéw i innych
podopiecznych oraz nauczycieli i personelu korzystaja ze zwolnienia
z obowiazku ewidencjonowania przy uzyciu kasy rejestrujgcej.

b) w przypadku stoléwek, gdzie odbywa si¢ sprzedaz réwniez na rzecz innych
podmiotéw, ww. zwolnienie z obowigzku ewidencjonowania begdzie mialo
zastosowanie wylacznie do sprzedazy, o ktérej mowa powyzej (z wylaczeniem
sprzedazy na rzecz podmiotdw trzecich).

7)  Dodatkowe uwagi — dotyczy sprzedazy przez jednostki karnetéw na positki:

a) w przypadku, gdy w danym miesigcu nie zostanie wykorzystana cala wartos¢
na jaka opiewa kammet, nalezy udzieli¢ rabatu na zakup kolejnego karnetu
w wysokosci réwnej warto$ci niewykorzystanych §rodkdw. Przy takim modelu
postepowania nie be¢dzie konieczne korygowanie rejestru sprzedazy VAT
(nie zaistnieje rOwniez konieczno$¢ wystawienia korygujacych dokumentow
ksiegowych). Sprzedajac kolejny karnet wraz z rabatem jednostka bedzie
uwzglednia¢ w rejestrze (ewentualnie na fakturze) obnizong warto$¢ karnetu,

b) w przypadku, gdy szkola dokonuje na rzecz ucznia zwrotu Srodkow
z niewykorzystanego karnetu, (np. z uwagi na fakt, iz dotycza one karnetu
z ostatniego miesigca dzialalnosci stotéwki w danym roku szkolnym lub uczen
zglosil, iz zada zwrotu $rodkéw, gdyz nie bedzie juz korzystat z ushug stoléwki)
taki fakt nalezy potwierdzi¢ poprzez wystawienie dokumentu ksiggowego
i ujawnié go w rejestrze sprzedazy VAT jednostki poprzez skorygowanie
warto§ci sprzedazy.

Przyklad — szkola podstawowa prowadzi stoléwke, ktéra dokonata transakcji:

1. Sprzedazy obiadu na rzecz nauczyciela w dniu 15 kwietnia, otrzymujqc z tego tytutu
10
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2. Sprzedazy uczniowi karnetu na positki do wykorzystania w maju, otrzymujge zaplate
w wysoko$ci 100 zt w dniu 25 kwietnia oraz 50 zt w dniu 4 maja.

3. Sprzedazy obiadu za kwotg 10,80 zt oraz wody mineralnej za kwote 2 z# w dniu
27 kwietnia, na rzecz osoby fizycznej niebedgcej pracownikiem szkoly.

4. Sprzedazy na rzecz ucznia karnetu na positki do wykorzystania w kwietniu, otrzymujgc
zaplatg w wysokosci 150 zt w dniu 4 kwietnia. Uczeri wykorzystal w kwietniu jedynie
100 zt zwykupionego karnetu. Szkola udzielila uczniowi rabatu w wysokoSci 50 zt
na zakup karnetu na maj. UczeR w dniu 5 maja wplacil 100 z¢ tytulem zakupu karnetu
na maj o wartosci 150 zt i wykorzystat 50 zt przystugujgcego mu rabatu.

Sposob rozliczenig transakcji:

Dot. pkt 1: obowiqzek podatkowy z tytulu sprzedazy obiadu na rzecz nauczyciela nalezy
rozpoznaé w kwietniu (15 kwietnia — data wykonania ustugi) w kwocie brutto 10 z1 Jako
sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy z tytutu sprzedazy uczniowi karnetu nalezy rozpoznaé
w kwietniu (25 kwietnia — data otrzymania przedplaty) w kwocie brutto 100 z} oraz w maju
(4 maja — data otrzymania przedplaty) w kwocie 50 zt brutto, jako sprzedaz zwolniong
z opodatkowania.

Dot. pkt 3: obowigzek podatkowy z tytulu sprzedazy obiadu i wody mineralnej nalezy
rozpoznaé w kwietniu (27 kwietnia — data dokonania sprzedazy) w kwocie 12,8 z} brutto,
zczego 10,8zt jako sprzedaz opodatkowang stawkg VAT 8% oraz 2 z} jako sprzedaz
opodatkowang podstawowq stawkg VAT 23%. Podstawg opodatkowania w odniesieniu
do sprzedazy obiadu bedzie kwota 10 z}, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,80 z1.
Podstawq opodatkowania w odniesieniu do sprzedazy wody mineralnej bedzie kwota
1,63 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,37 zi,

Dot. pkt 4: obowiqzek podatkowy z tytutu sprzedazy na rzecz ucznia karnetu na kwiecier
nalezy rozpoznaé¢ w kwietniu (4 kwietnia — data otrzymania przedplaty) w kwocie brutto
150 zt, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania. Obowigzek podatkowy z tytutu
sprzedazy uczniowi karnetu na maj nalezy rozpoznaé w maju (5 maja - data otrzymania
przedplaty), w kwocie brutto 100 2L, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Dot. pkt 1, 2, 3 i 4: wskazane w pkt 1, 2 i 4 transakcje bedg korzystaly ze zwolnienia
z obowigzku ewidencjonowania przy uzyciu kasy rejestrujqcej. Natomiast, transakcja
opisana wpkt 3 bedzie podlegala obowigzkowi zaewidencjonowania na kasie
rejestrujgcej.

2. Wydawanie duplikatéw §wiadectw i legitymaciji

1)  Opodatkowanie wydawania duplikatéw §wiadectw i legitymacji. Ustugi wydawania
duplikatéw $wiadectw i legitymacji podlegaja ustawie o VAT, przy jednoczesnym
zastosowaniu zwolnienia na mocy art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. a ustawy o VAT,

2) Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ushig wydawania duplikatow
swiadectw i legitymacji jest wszystko, co nabywca zobowiazany jest zaplacié
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sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg
netto — nie zawiera kwoty VAT,

3) Obowiazek podatkowy w przypadku wydania duplikatéw dokumentéw powstaje:
a)  zchwilag wykonania ustugi,

b) jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaplaty czesciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calo$ci kwoty naleznej
z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wptaconej kwoty.

4) Obowiazek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej wydanie
duplikatéw swiadectw i legitymaciji nie jest konieczne, o ile nabywca takiej ustugi
jest osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada ona
wystawienia faktury w terminie 3 miesigcy od kofica miesigca, w ktérym wykonano
usluge, badz otrzymano cato$é lub czeéé zaplaty.

5) Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - w przypadku wniesienia oplaty
za duplikaty dokumentow w formie gotowkowej, zastosowanie moze znalezé
zwolnienie z obowigzku rejestrowania na kasie rejestrujgce] przewidziane
w rozporzadzeniu ws. zwolnien z kas rejestrujacych dla ustug w zakresie edukacji,
pod warunkiem klasyfikacji ushug do grupowania ex 85 (poz. 30 Zalacznika).

Przyklad — gimnazjium otrzymalo w dniu 16 kwietnia odplatno§é w wysokosci 40 zi
za wydanie duplikatu Swiadectwa ukoviczenia szkoly. Duplikat zostal wydany w maju.

Sposob rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy z tytutu wydania duplikatu $wiadectwa ukoviczenia szkoly nalezy
rozpoznac w kwietniu (16 kwietnia — data otrzymania zaplaty) w kwocie brutto 40 zf, jako
sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Powyzsza transakcja bedzie korzystala ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania przy
uzyciu kasy rejestrujgcej.

3.Sprzedaz ushug organizacji zaj¢é w przedszkolach ponad ustalony
bezplatny limit godzin

1)  Opodatkowanie sprzedazy ustug organizacji zajg¢ w przedszkolach ponad ustalony
bezplatny limit godzin. Jezeli ushugi organizacji zajg¢ w przedszkolach ponad
ustalony bezplatny limit godzin §wiadczone sa przez jednostki objgte systemem
o$wiaty w rozumieniu przepisOw ustawy o systemie o$wiaty (art. 2), taka transakcja
podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 24 lub 26 ustawy o VAT).

2) Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy wusiug organizacji zajgé
w przedszkolach ponad ustalony bezplatny limit godzin jest wszystko, co nabywca
zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

3) Obowiagzek podatkowy przy sprzedazy ushig organizacji zajg¢ w przedszkolach
ponad ustalony bezplatny limit godzin powstaje:

a)  zchwilg wykonania tych ushug,
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4)

5)

b)  jezeli platnos¢ z tytulu wykonania tych ustug zostata ustalona w nastgpujgcych

po sobic okresach (np. miesigczne lub kwartalne okresy rozliczeniowe),
obowigzek podatkowy powstaje wraz z uplywem kaidego z tych okreséw
(4. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dzien miesigca, kwartatu),

¢) jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaplaty czeSciowej

(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty catosci kwoty naleznej
z tytuh sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zapfaty
w odniesieniu do wplaconej kwoty.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
ushug organizacji zajg¢ w przedszkolach ponad ustalony bezplatny limit godzin
nie jest konieczne, o ile nabywcy takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dzialalno$ci gospodarczej i nie zazagda ona wystawienia faktury w terminie
3 miesigcy od kofica miesigca, w ktérym wykonano ustuge badz otrzymano calosé
lub czgé¢ zaplaty.

Obgowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — $wiadczenie na rzecz os6b
fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej ustug organizacji zajeé
w przedszkolach ponad ustalony bezplatny limit godzin nie bedzie, co do zasady
powodowac koniecznosci dokumentowania uslug przy uzyciu kasy fiskalnej.
Zgodnie z § 2 pkt 1 w zw. z czgécig I zalacznika, poz. 30 rozporzadzenia ws,
zwolniefi z kas rejestrujacych zwalnia si¢ z obowigzku ewidencjonowania na kasie
rejestrujgcej ustugi w zakresie edukacii.

Priyklad — przedszkole otrzymafo w dniu 11 kwietnia odplatnosé w wysokosci 50 zt
za zorganizowane zaje¢ w kwietniu ponad ustalony bezplatny limit godzin.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Obowiqgzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (11 kwietnia — zaliczka) w kwocie
brutto 50 zi, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Powyisza transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania Jej przy uzyciu kasy
Jiskalnej.

. Organizacja egzaminéw zawodowych

1)

2)

3

Opodatkowanie organizacji egzaminéw zawodowych. Swiadczenie ushug organizacji
egzaminéw zawodowych podlega ustawie o VAT, przy jednoczesnym zastosowaniu
zwolnienia na mocy art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

Podstawg opodatkowania w przypadku organizacji egzamindéw zawodowych jest
wszystko co nabywca zobowiazany jest zaplacié sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty
podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy w przypadku organizacji egzaminéw zawodowych powstaje:

a)  zchwilg wykonania ustugi,
b) jezeli przed dniem wykonania ushig nabywca dokona zaplaty czgéciowej

(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calo$ci kwoty naleznej
z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wplaconej kwoty.
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4)  Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej organizacje
egzamindéw zawodowych nie jest konieczne z uwagi na zwolnienie z obowigzku
wystawiania faktur w odniesieniu do czynnoéci zwolnionych od podatku
na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT. Niemniej wystawienie faktury
dokumentujacej organizacj¢ egzaminéw zawodowych bedzie konieczne, jezeli
nabywca zglosi Zadanie jej wystawienia w terminie 3 miesi¢cy, liczac od konca
miesigca, w ktdrym wykonano ustugg badZ otrzymano caloéé lub cze$é zaplaty.

5) Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - w przypadku wniesienia oplaty
za organizacj¢ egzaminéw zawodowych przez OKE (jednostke zarejestrowang
dla celow VAT) w formie gotéwkowej nie ma obowigzku ewidencjonowania
sprzedazy na kasie rejestrujgcej (gdyz oplaty nie dokonuje osoba fizyczna
nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej ani rolnik ryczattowy).

Provilad — Zespdt szkdl zorganizowal egzamin zawodowy dla uczniow Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Zorach w dniu 22 kwietnia. Na potrzeby
egzaminu zespot szkot zakupil niezbedne artykuly biurowe. W dniu 18 kwietnia jednostka
uzyskata od OKE zwrot kosztéw poniesionych na zakup artykuléw biurowych w kwocie
250,00 zi.

Sposob rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy z tytulu organizacji egzaminu zawodowego naleiy rozpoznaé
w kwietniu (18 kwietnia — data otrzymania zaplaty) w kwocie brutio 250,00 zi, jako
sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Powyisza transakcja, z uwagi na fakt, iz nabyweq ustugi jest OKE (podatnik VAT), nie
rodzi obowigzku ewidencjonowania przy uzyciu kasy rejestrujgcej.

Nie ma réwniez obowiqzku wystawienia faktury VAT w odniesieniu do organizacji
egzaminu zawodowego, o ile OKE nie zglosi zazqdania wystawienia faktury w terminie
3 miesigcy liczgc od korica kwiemnia.

5. Organizacja wycieczek, kolonii, zielonych szkol i przedszkoli

1) Opodatkowanie ushug organizacji wycieczek, kolonii, zielonych szkét i przedszkoli.
Sprzedaz ustug organizacji wycieczek, kolonii, zielonych szkoét i przedszkoli przez
szkoly i inne jednostki objete ustawg o systemie o$wiaty, $wiadczone wylacznie
na rzecz dzieci i mlodziezy z tych szkél i jednostek jest zwolniona z podatku
na mocy § 3 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia ws. zwolnieft z VAT.

2) Podstawg opodatkowania w przypadku organizacji wycieczek, kolonii, zielonych
szkot i przedszkoli jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy
(z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto —
nie zawiera kwoty VAT,

3) Obowigzek podatkowy w przypadku organizacji wycieczek, kolonii, zielonych szkél
i przedszkoli powstaje:

a)  zchwila wykonania ushugi,

b) jezeli przed dniem wykonania uslug nabywca dokona zaplaty czg$ciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calosci kwoty naleznej
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z tytulu sprzedazy, obowiazek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wpiaconej kwoty.

4)  Obowigzek wystawienia fakiury - wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz
ushug organizacji wycieczek, kolonii, zielonych szk6t i przedszkoli nie jest
konieczne, o ile nabywcs takiej ushugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dzialalnoSci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie
3 miesigcy od kofica miesigca, w ktérym wykonano ushuge badZ otrzymano catoéé
lub cz¢sé zaplaty.,

5) Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - w przypadku wniesienia oplaty

za organizacj¢ wycieczek, kolonii, zielonych szkél i przedszkoli w formie
gotowkowej, o ile ushugi te zaklasyfikowane zostang do grupowania ex 85 PKWilJ
jako ushugi w zakresie edukacji, zastosowanie znajdzie zwolnienie z obowigzku
ewidencjonowania tej sprzedaZy na kasie rejestrujgcej na podstawie § 2 ust. 1
w zw. z poz. 30 rozporzadzenia ws. zwolnief: z kas rejestrujacych.

Preyklad - szkola podstawowa organizuje wyjazd uczniéw jednostki na wycieczke szkolng
do Warszawy w dniu 23 maja. Oplaty od rodzicéw uczniow zostaly zebrane w dniu
13 maja w formie gotéwki w kwocie 540,00 zt

Sposdb rozliczenia transakcji:

Obowiqzek podatkowy z tytutu organizacji wyjazdu nalezy rozpoznaé w maju (15 maja -
data ofrzymania zaplaty) w kwocie brutto 540,00 zi, jako sprzedaz zwolniong
z opodatkowania.

Powyisza transakcja bedzie korzystala ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania przy

uzyciu kasy rejestrujqcej, o ile zostanie zakwalifikowana do grupowania ex 85 PKWiU
Jako ustuga w zakresie edukacji.

§ 4 Instrukcja rozliczania VAT w zakresie uslug najmu
i dzierzawy oraz transakcji zwiazanych z nieruchomos$ciami

1. Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe i wynajmu sal
edukacyjnych

1) Opodatkowanie sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
oraz wynajmu sal edukacyjnych objete jest podstawows stawkg VAT 23%.

2) Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ushug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele uzytkowe oraz wynajmu sal edukacyjnych jest wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy (z wylgczeniem kwoty podatku).
Podstawa opodatkowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

3) Obowigzek podatkowy przy sprzedazy uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci
na cele uzytkowe oraz wynajmu sal edukacyjnych powstaje:

a)  zchwilg wystawienia faktury z tego tytulu,
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4)

5)

b)  jezeli podamik nie wystawil faktury (zardéwno z powodu braku obowigzku
jej wystawienia, np. przy najmie/dzierzawie na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, czy tez z innego powodu),
obowigzek podatkowy powinien zostaé rozpoznany nie pdzniej niz z chwilg
uptywu terminu platnoéci,

c)  jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe lub wynajmu sal edukacyjnych, nabywca dokona zaplaty cze§ciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calo$ci kwoty naleznej
z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania
zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty, a na zasadach okre$lonych powyzej
(zaliczka przy ww. ushugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
uslug najmu idzierzawy nieruchomo$ci na cele uzytkowe lub wynajmu
sal edukacyjnych jest konieczne, je$li sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego
podatnika VAT, podatku od warto§ci dodanej, podatku o podobnym charakterze
lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia si¢ najpdzniej
z chwilg uplywu terminu platnosci, jednak nie wczeéniej niz 30 dni przed
wykonaniem ushug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytulu ww. ustug wezeéniej
niz 30 dni przed datg wykonania ushug, o ile na fakturze zostanie wskazany okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy faktura. Wystawienie faktury dokumentujacej najem
na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej nie jest
konieczne nawet, jesli taka osoba zazada wystawienia faktury.

Obowiazek ewidenciowania na kasie fiskalnej - $wiadczenie ushug najmu
1 dzierzawy w celach uzytkowych lub wynajmu sal edukacyjnych na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej powoduje konieczno$é
udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie
ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy fiskalne;j,
jeSli cala sprzedaz bedzie dokumentowana za pomocg faktur (rozporzadzenie
ws. zwolnien z kas rejestrujacych; § 2 pkt 1 i 2 w zw, z cze$é I zalgeznika poz. 25).

Przykiad — jednostka organizacyjna wynajmuje:

I

Lokal o powierzchni 97 m’ na rzecz osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnosé

gospodarczg. Zgodnie z umowg najmu jednostka organizacyjna otrzymuje
comiesigczne wynagrodzenie w wysokosci 3 000 zi, platne z goéry do 20 dnia miesigca.
Najemca wplacit w dniu 11 kwietnia 3 000 zi ttutem oplaty za najem lokalu
za kwiecien. Jednostka organizacyjna wystawifa 20 kwietnia fakture z tytutu ww. ustugi
najmu.

Lokal o powierzchni 75 m’ na rzecz fundacji, zgodnie z umowg najmu jednostka
organizacyjna otrzymuje comiesigczne wynagrodzenie w wysokosci 1 500 z1, ptatne
z gory do 8 dnia miesigca. Fundacja wplacita w dniu 11 kwietnia kwotg 1 500 z
ttulem oplaty za najem lokalu za kwiecien, jednostka organizacyjna wystawita fakture
z tytutu ww. ustugi najmu w dniu 1 kwietnia.

Sposéb rozliczenia transakcji:

Dot. pkt 1 obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (20 kwietnia — data
wystawienia faktury), w kwocie brutto 3 000 21, jako sprzedaz opodatkowang podstawowq
(23%) stawkq VAT. Podstawg opodatkowania bedzie kwota 2 439,02 zi, a VAT
od dokonanej sprzedazy wyniesie 560,98 zi.
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Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$é udokumentowania jej Jakturg
(sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci
udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.

Dot. pkt 2 obowiqzek podatkowy nalety rozpozmaé w kwietniu (1 kwietnia — data
wystawienia faktury) w kwocie brutto 1 500 z1, jako sprzedaz opodatkowang podstawowq
(23%) stawkq VAT. Podstawq opodatkowania bedzie kwota 1 219,51 z2 a VAT
od dokonanej sprzedazy wyniesie 280,49 z}

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$é udokumentowania jej fakturg
(sprzedaz na rzecz osoby prawnej), w konsekwencii nie ma koniecznosci
udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.

2. Udostepnianie, sprzedaz ustug najmu i dzierzawy sal sportowych

1) Opodatkowanie udostepniania, najmu i dzierzawy sal sportowych uzaleznione jest
od sklasyfikowania ushugi do ugrupowania:

a) PKWIU 68.20.12.0 ,Wynajem i obshiga nieruchomosci niemieszkalnych
wlasnych lub dzierzawionych” ~ wynajem na podstawie umowy przyszkolne;j
sali gimnastycznej na okreSlony czas osobom fizycznym, podmiotom
gospodarczym lub innym jednostkom organizacyjnym na cele ich dziatalnoci
(np. klubom sportowym na prowadzenie zajeé sportowych) nalezy opodatkowaé
wedlug podstawowe;j stawki VAT 23%.

b) PKWiU 93.11.10.0 ,,Uslugi zwiazane z dziatalnoscig obiektéw sportowych” —
wtedy ustuga moze korzysta¢ z preferencyinej stawki VAT w wysokosci 8%.
Ugrupowanie to obejmuje ushigi polegajgce na udostepnianiu obiektu
sportowego lub czeéci obiektu sportowego — osobom fizycznym, podmiotom
gospodarczym, innym jednostkom organizacyjnym, na zasadzie wykupienia
wstepu uprawniajgcego do korzystania z obiektu zgodnie z jego charakterem,
niezaleZnie czy celem jest uprawianie sportu czy rekreacja.

¢} PKWIU 93.29.19.0 ,Pozostale ushigi zwigzane z rekreacja, gdzie indziej
niesklasyfikowane” - uslugi polegajace na udostepnianiu przyszkolnej Sali
gimnastycznej, niebgdacej obiektem sportowym, na zasadzie wykupienia
wstgpu (np. karnetéw, biletéw wstgpu przez pracodawcéw dla swoich
pracownikéw) uprawniajacego do korzystania z obiektu zgodnie z jego
charakterem - wtedy usluga moze korzystaé z preferencyjnej stawki VAT w
wysokosci 8%, w pozostalych przypadkach ustuge nalezy opodatkowaé wedhg
podstawowej stawki VAT 23%.

2) Podstawa opodatkowania w przypadku korzystania z sal sportowych na cele
sportowe jest wszystko, co nabywca zobowiszany jest zaplaci¢ sprzedawcy
(z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto — nie
zawiera kwoty VAT.

3) Obowigzek podatkowy przy korzystaniu z sal sportowych na cele sportowe
powstaje:

a)  z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu,

a)  jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku
jej wystawienia, np. przy najmie/dziersawie na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej, czy tez z innego powodu),
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obowiazek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pdzniej niz z chwilg
uptywu terminu platnosci,

b)  jeZeli przed dniem wykonania uslug najmu i dzierzawy sal sportowych na cele
sportowe nabywca dokona zaplaty czgSciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedplata, rata) lub zaplaty caloSci kwoty naleinej z tytulu sprzedazy,
obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu
do wplaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww.
ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

4) Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
ustug najmu i dzierzawy sal sportowych na cele sportowe jest konieczne, jeli
sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci
dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem. Fakturg wystawia si¢g najpdzniej z chwila uplywu terminu platnosci,
jednak nie wezeéniej niz 30 dni przed wykonaniem ushig. Mozliwe jest wystawienie
faktury wczeéniej niz 30 dni przed wykonaniem uslug, o ile zostanie w nigj
wskazany okres rozliczeniowy, ktdrego dotyczy faktura. Wystawienie faktury
dokumentujgcej najem na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci
gospodarczej nie jest konieczne nawet, je§li taka osoba zazgda wystawienia faktury.

5) Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — $wiadczenie uslug najmu
i dzierzawy sal sportowych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatatnosci

gospodarczej powoduje konieczno$¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej,
przy czym mozliwe jest skorzystanie ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania
ww. uslug przy uzyciu kasy fiskalnej, je§li cala sprzedaz bedzie dokumentowana
za pomocg faktur (rozporzadzenie ws. zwolnief z kas rejestrujacych; § 2 pkt 11 2
w zw. z czg§é I zalgcznika poz. 25).

Przyklad — gimnazjum wynajmuje sale gimnastyczng na rzecz osoby fizycznej prowadzgcej
dziatalno$é gospodarczq. Zgodnie z umowqg najmu, sala gimnastyczna jest wynajmowana
wylgcznie w celu organizacji zaje¢ gimnastycznych dla dzieci. Gimnazjum otrzymuje
z tytutu najmu comiesigczne wynagrodzenie w wysokosci 1000 zi, ptatne z gory do 10. dnia
miesigca. Najemca wplacit w dniu 29 kwietnia 1000 zi tytutem oplaty za najem lokalu
za maj. Jednostka organizacyjna wystawita 10 maja fakture z tytutu ww. ustugi najmu.

Sposob rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju (10 maja ~ data wystawienia faktury
zwigzana z obowigzkiem wystawienia faktury nie péiniej niz z uplywem terminu
platnosci), w kwocie brutto 1 000 zI, jako sprzedaz opodatkowang preferencyjng stawkg
VAT w wysokosci 8%. Podstawg opodatkowania bedzie kwota 925,93 28, a VAT
od dokonanej sprzedazy wyniesie 74,07 zi.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznosé udokumentowania jej fakturg
(sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci

udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.

3. Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne.

1)  Opodatkowanie — ustugi najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne objgte
sg zwolnieniem z opodatkowania (art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT).
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2)

3)

4)

5)

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustlug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne jest wszystko co nabywca zobowigzany jest

zaptaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomoéci
na cele mieszkaniowe powstaje:

a)  zchwilg wystawienia faktury z tego tytulu;
b)  jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z powodu braku obowiazku

jej wystawienia, np. przy najmie/dzierzawie na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dzialalnodci gospodarczej, czy tez z innego powodu),
obowigzek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pé2niej niz z chwila
uplywu terminu platnosci;

¢)  jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomoéci na cele

mieszkaniowe nabywca dokona zaplaty czeéciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedplata, rata) lub zaplaty calodci kwoty naleznej z tytuln sprzedazy,
obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu
do wplaconej kwoty, a na zasadach okretlonych powyzej (zaliczka przy ww.
ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Qbowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz

ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne jest konieczne, jesli
sprzedaZz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci
dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebgdacej
podatnikiem. Fakture wystawia si¢ najpézniej z chwilg uplywu terminu platnosci,
jednak nie wezesniej niz 30 dni przed wykonaniem ushig. Mozliwe jest wystawienie
faktury wczeéniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug, o ile zostanie w niej
wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura. Wystawienie faktury
dokumentujacej najem na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnoéci
gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazada wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — $wiadczenie ushug najmu
i dzierzawy na cele mieszkalne na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych

dziatalnodci gospodarczej powoduje konieczno§é dokumentowania przy uzyciu kasy
fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie ze zwolnienia z obowiazku
ewidencjonowania ww. ushig przy uzyciu kasy fiskalnej, jeli cala sprzedaz bedzie
dokumentowana za pomocg faktur (rozporzadzenie ws. zwolnieA z kas
rejestrujgcych; § 2 pkt 112 w zw. z czeéé I zalgcznika poz. 25).

Przvidad — jednostka organizacyjna wynajmuje lokal mieszkalny o powierzchni 52,5 m’
na rzecz osoby fizycznej nieprowadzqcej dzialalnosci gospodarczej. Zgodnie z umowg
najmu jednostka organizacyjna otrzymuje comiesigczne wynagrodzenie w wysokosci 1 000
2t, platne z géry do 6. dnia miesigca. Najemca wplacil w dniu 31 marca 1 000 2z} tytulem
najmu lokalu mieszkalnego za kwieciet. Jednostka organizacyina w dniu 2 marca
wystawita fakture, wskazujge na niej, iz dotyczy najmu lokalu mieszkalnego za kwiecien.

Spesdb rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w marcu (2 marca — data wystawienia faktury),
w kwocie brutto 1 000 24, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.
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Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy
uzyciu kasy fiskalnej, przy zalozeniu, e cala sprzedaz zwigzana z wynajmem
nieruchomosci jest dokumentowana za pomocq faktur (w przeciwnym razie przedmiotowa
transakcja powinna zosta¢ zaewidencjonowana przy uzyciu kasy fiskalnej).

4. Sprzedaz ustug najmu ruchomosci (sprzetu sportowego)

1)

2)

3)

4

5)

Opodatkowanie — ushugi najmu ruchomoéci (sprz¢tu sportowego), co do zasady,
podlegaja opodatkowaniu podstawowg stawkg VAT 23%.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomoéci (sprzetu
sportowego) jest wszystko co nabywca zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy
(z wylgczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto — nie
zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ushig najmu ruchomosci (sprzetu
sportowego) powstaje:

a)  zchwilg wystawienia faktury z tego tytutu;

b) jezeli podatnik nie wystawil faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku,
np. przy najmie na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci
gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowiazek podatkowy powinien
zosta¢ rozpoznany nie pdZniej niz z chwila uptywu terminu platnosci;

¢) jezeli przed dniem wykonania ustug najmu ruchomoéci (sprzetu sportowego)
nabywca dokona zaplaty cze$ciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata)
lub zaptaty caloéci kwoty naleinej z tytulu sprzedazy, obowiazek podatkowy
nie powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty,
a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. uslugach nie kreuje
powstania obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz
ustug najmu ruchomosci (sprzg¢tu sportowego) jest konieczne, jesli sprzedaz jest
dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartoéci dodanej, podatku
o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem. Fakturg
wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu platnosci, jednak nie wezesniej
niz 30 dni przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury weze$niej niz
30 dni przed datg wykonania ushig o ile zostanie wskazany w niej okres
rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura. Wystawienie faktury dokumentujacej najem
sprzgtu sportowego na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dzialalnosci
gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazagda wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — $wiadczenie uslug najmu
ruchomos$ci (sprzetu sportowego) na rzecz osOb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnoéci gospodarczej powoduje, co do zasady, konieczno$¢ dokumentowania
przy uzyciu kasy fiskalnej. Przy czym mozliwe bgdzie zwolnienie
z ewidencjonowania (w tym zakresie zastosowanie znajdzie komentarz
przedstawiony w §7 ponizZe;j).

Przyklad — jednostka organizacyjna MOSIR wynajmuje sprzet sportowy — rolki — na rzecz
0s6b fizycznych nieprowadzqcych dzialalnosci gospodarczej, MOSIR w dniu 9 maja
otrzymat odplatmosé w wysokosci 50 z# z tytulu wynajmu sprzetu, ktory zostat udostgpniony
w dniu 9 maja na okres 6 godzin.
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Sposob rozliczenia transakcji:

Obowiqgzek podatkowy nalezy rozpoznaé w maju (9 maja— data otrzymania platnosci
i wykonania uslugi) w kwocie brutto 50 zl, jako sprzeda: opodatkowang podstawowq
stawkq VAT 23%. Podstawq opodatkowania bedzie kwota 40,65 zt, a VAT od dokonanej
sprzedazy wyniesie 9,35 zI.

Przedmiotowa transakcja powinna zostaé zaewidencjonowana przy uzyciu kasy fiskalnej.

§ 5 Instrukcja rozliczania VAT w zakresie pozostalych transakeji

1. Refakturowanie mediéw

1y

2

3)

Opodatkowanie refakturowania mediéw. Jezeli dochodzi do odsprzedazy mediéw
nabywanych we wlasnym imieniu, ale na rzecz innych podmiotéw, co do zasady
nalezy zastosowaé stawki VAT, ktére zostaly zastosowane przy ich nabyciu.
Wyjatek stanowia rozliczenia mediéw w przypadku, kiedy usluga ta jest
nierozerwalnie zwigzana zusluga najmu (np. w sytuacji, w ktérej dany lokal
nie posiada wlasnego licznika, a oplata za media jest rozliczana w formie ustalonego
odgémie ryczattu / udzialu) W takiej sytuacji stawks VAT wlasciwg
dla refakturowania mediéw jest stawka wlaéciwa dla podstawowej ustugi najmu
(co do zasady stawka zwolniona w przypadku lokali mieszkalnych i stawka
podstawowa w przypadku lokali uzytkowych).

W odniesieniu = do  mozliwoéci  rozdzielenia  rozliczeh  mediéw
od uslug najmu istotne wskazéwki zostaly zawarte w wyroku Trybunahlu
Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z 16 kwietnia 2015r. w sprawie Wojskowe;j
Agencji Mieszkaniowej (C-42/14). O ile najemca ma mozliwosé wyboru
Swiadczeniodawcéw lub sposobu korzystania z danych towaréw lub ushug,
przemawia to za potraktowaniem $wiadczenia jako odrgbnego od ushugi najmu. Taka
sytuacja ma miejsce w szczegblnosci, gdy rozliczenia pomiedzy wynajmujacym
i najemca sa dokonywane na podstawie wskazan indywidualnych licznikéw i na tej
podstawie refakturowane, a wigc jezeli najemca decyduje o iloci Zuzywanych
mediéw (np. wody). Zwracamy uwage, Ze zastosowanie wlasciwej stawki VAT
w przypadku refakturowania mediéw wymaga kazdorazowo analizy umowy najmu /
dzierzawy lgczacej strony.

Podstawa opodatkowania w przypadku refakturowania mediow jest wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku).
Podstawa opodatkowantia jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy refakturowaniu mediéw powstaje:
a)  z chwila wystawienia faktury (refaktury) z tego tytuhu;

b)  jezeli podatnik nie wystawil faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku
np. przy refakturze mediéw na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dzialalno§ci gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy
powinien zosta¢ rozpoznany nie péZniej niz z chwilg uptywu terminu platnoéci;
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¢)  jezeli przed dniem wykonania ww. ustug nabywca dokona zaplaty czesciowe;j
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty caloéci kwoty nalezne;
z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania
zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty, a na zasadach okre$lonych powyzej
(zaliczka przy ww. ushugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

4) Obowiazek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej
refakturowanie mediéw jest konieczne, je§li sprzedaz jest dokonywana na rzecz
innego podatnika VAT, podatku od wartoéci dodanej, podatku o podobnym
charakterze lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem. Fakture wystawia sig
najpdzniej z chwilg uptywu terminu platno$ci, jednak nie wezeéniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury wcze$niej niz 30 dni
przed dniem wykonania ustug o ile zostanie na niej wskazany okres rozliczeniowy,
ktorego dotyczy taka faktura. Wystawienie faktury dokumentujacej refakturowanie
mediow na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej
nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazada wystawienia faktury.

5)  Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — refakturowanie mediow na rzecz
os6b fizycznych nieprowadzacych dzialalnoSci gospodarczej nie powoduje
konieczno$ci dokumentowania przy uZyciu kasy fiskalnej. Ww. ushugi korzystaja
ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania (rozporzadzenie ws. zwolnief z kas
rejestrujacych; § 2 pkt 1 w zw. z czgé¢ 1 zalacznika poz. 2-6 oraz poz. 21).

Przyklad ~ jednostka organizacyjna:

1. Wynajmuje lokal uzytkowy na rzecz innego podatnika VAT. Najemca ma mozliwosé
korzystania z uslug dotychczasowego dostawcy prgdu, ktére to ustugi jednostka
organizacyjna refakturuje na najemce lub zmiany dostawcy prgdu w porozumieniu
z jednostkq organizacyjng. Zuzycie prgdu i wysokos$é oplat z tym zwigzanych sq ustalane
na podstawie licznika znajdujqcego sie w lokalu. W zakresie dostaw wody i odbioru
sciekow w uzytkowanym lokalu nie ma odrebnego licznika. Jednostka organizacyjna
na fakturze wystawionej w kwietniu dokumentujgcej $wiadczenie ustug najmu wykazala
w trzech pozycjach: czynsz w wysokosci 1 000 zI, refakture za zuzyty prqd w wysokosci
80 zt oraz refakture za dostawg wody i odbior Sciekdw ryczattowo w wysokosSci 150 zi.

2. Nieodplatnie udostgpnia lokal na potrzeby organizacji pozytku publicznego (podatnika
VAT} i jednoczesnie refakturuje na organizacje koszty zwigzane ze zuzyciem mediow
na podstawie wskazar licznikéw. Jednostka organizacyjna na fakturze wystawionej
w maju dokumentujqgcej sprzedaz refakturowanych mediow wykazata w dwoch pozycjach:
refakturg za zuzyty prgd w wysokosci 160 zl oraz refakture za dostawg wody i odbior
Sciekéw w wysokosci 50 zt.

Sposob rozliczenia transakcji:

Dot. pkt 1: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (w dniu wystawienia
Jaktury) w kwocie brutto 1 230 zi, jako sprzedaz opodatkowang podstawowq stawkq VAT
23%. Podstawg opodatkowania bedzie kwota 1 000 zi, a VAT od dokonanej sprzedazy
wyniesie 230,00 zi. W przypadku, w ktérym oplata za wodg oraz Scieki nie bylaby
rozliczana w formie ryczaltu, tylko na podstawie faktycznego zuzycia, wilasciwg stawkqg dla
ww. ustug w tej czesci bytaby obnizona, 8% stawka VAT).
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Dot. pkt 2: obowiqzek podatkowy nalety rozpoznaé w maju (w dniu wystawienia faktury)
w kwocie brutto 160 zi (energia elektryczna), jako sprzedaz opodatkowanqg podstawowq
stawkq VAT 23% oraz w kwocie brutto 50 zf (woda i Scieki), jako sprzedaz opodatkowang
obnizong 8% stawkq VAT. Podstawg opodatkowania w odniesieniu do refaktury prgdu
bedzie kwota 130,08 =i, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 29,92 zi. W odniesieniu
do dostawy wody i odbioru $ciekéw podstawg opodatkowania bedzie kwota 46,30 z}
a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 3,70 zi.

Wskazane powyiej transakcje powodujq koniecznosé udokumentowania ich fakturg
(sprzedat na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci
dokumentowania ich przy uzyciu kasy fiskainej.

- Sprzedaz uslug opiekunczych §wiadczonych przez zlobek, sprzedaz kart
zblizeniowych przez zlobek

1}  Opodatkowanie sprzedazy ustug opiekuficzych §wiadczonych przez zlobek oraz
sprzedazy kart zblizeniowych, Ushuigi opiekuficze $wiadezone przez zlobek oraz
sprzedaz kart zblizeniowych przez zlobek korzystajg ze zwolnienia z podatku VAT
(art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy o VAT).

2)  Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug opiekuniczych §wiadczonych
przez zlobek oraz sprzedaz kart zblizeniowych przez zlobek jest wszystko

co nabywca zobowigzany jest zaplacié¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku).
Podstawa opodatkowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

3) Obowigzek podatkowy przy sprzedazy uslug opiekuniczych $wiadczonych przez
Zlobek oraz sprzedazy kart zblizeniowych powstaje:

a)  zchwilg wykonania tych ushug / dostawy towaru (karty);

b) jezeli platnosé z tytulu wykonania ushig opiekuficzych zostata ustalona
w nastgpujacych po sobie okresach (np. miesieczne lub kwartalne okresy
rozliczeniowe) obowigzek podatkowy powstaje wraz z uplywem kazdego
z tych okres6w (tj. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dzied miesiaca,
kwartaha).

4)  Obowiazek wystawienia faktury ~ wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
ustug opiekunczych §wiadczonych przez Zlobek oraz sprzedaz kart zblizeniowych
przez zlobek nie jest konieczne, o ile nabywca takiej ushugi jest osoba fizyczna
nieprowadzaqca dzialalno$ci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury
w terminie 3 miesiecy od kohca miesigca, w ktérym wykonano ushuge, badz
otrzymano calo$¢ lub czesé zaplaty.

5) Obowiazek ewidencjowania pa kasie fiskalnej — sprzedaz ushug opiekunczych
swiadczonych przez zlobek oraz sprzedaz kart zblizeniowych przez lobek na rzecz
0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze; powoduje koniecznosé
dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej. Jednoczeénie, $wiadczenie ustug
opickuniczych na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej
moze podlega¢ zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania z uwagi na sposob
platnodci (zastosowanie znajdzie tutaj komentarz przedstawiony w § 7 ponizej).
Jezeli uznaé, ze dostawa karty jest §ciSle zwigzana z ushugami opiekuficzymi,
zastosowanie réwniez moze znalezé zwolnienie z uwagi na sposob piatnoéci.
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Przykiad

1. Ziobek, na podstawie uméw z rodzicami dzieci, swiadczy ustugi opiekuncze. Zgodnie
z umowq zlobek otrzymuje comiesigczne wynagrodzenie w wysokosci 1200 zi, platne z dotu
do 20 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktérym zostaly wykonane ustugi.
Jednostka w dniu 25 marca otrzymala wynagrodzenie w formie gotéwkowej w kwocie
1200 21 z tytulu swiadczonych ustug opiekunczych w miesigcu marcu.

2. Zlobek kupuje od producenta karty zblizeniowe, ktdre nastepnie sprzedaje w tej samej
cenie rodzicom lub opiekunom podopiecznych. Jednostka w dniu 15 maja otrzymata
odplatnosé kwocie 20 zi z tytulu zakupu karty zblizeniowe.

Sposob rozliczenig fransakcji:

Dot. pkt 1. obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w marcu (25 marca — data otrzymania
platnosci) w kwocie brutto 1200 zi, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania. Wskazana
powyzej transakcja powoduje konieczno$é udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.

Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé¢ w maju (15 maja — data otrzymania
platnosci) w kwocie brutto 20 zi, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania. Wskazana
powyzej transakcja powoduje konieczno$é udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;j.

3. Sprzedaz uslug pomocy spolecznej oraz towaréw i uslug $cifle z tymi
ustugami zwiazanyc

1)  Opodatkowanie sprzedazy uslug pomocy spolecznej oraz towarow i ustug Scisle
z tymi uslugami zwigzanych. Jezeli ustugi te §wiadczone sa przez: regionalne
osrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, ofrodki pomocy
spolecznej, rodzinne domy pomocy, ofrodki wsparcia i ofrodki interwencji
kryzysowej, wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewod¢ domy pomocy
spolecznej, placéwki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,
placoéwki specjalistycznego poradnictwa, placdwki zapewniajace catodobowa opieke
osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podeszlym wieku
oraz specjalistyczne oSrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie, taka transakcja
podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. I pkt 22 ustawy o VAT).

2) Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug pomocy spolecznej oraz
towar6w i ustug SciSle z tymi ushigami zwigzanych jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

3) Obowiazek podatkowy przy sprzedazy uslug pomocy spolecznej oraz towarow
i ushug $cisle z tymi ustugami zwigzanych powstaje:

a) z chwila wykonania tych ushug;

b)  jezeli platno$é z tytulu wykonania tych ustug zostala ustalona w nastgpujacych
po sobie okresach (np. miesi¢gczne lub kwartalne okresy rozliczeniowe)
obowiazek podatkowy powstaje wraz z uptywem kazdego z tych okresow
(tj. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dzien miesigca, kwartatu);

¢) jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaplaty czgSciowe)
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty caloSci kwoty naleinej

21/50




z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wplaconej kwoty.

4) Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz
ustug pomocy spolecznej oraz towaréw i ustug $cisle z tymi uslugami zwigzanych
nie jest konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dzialalnoSci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie
3 miesigcy od kofica miesigca, w ktorym wykonano ustugg, badZ otrzymano caloéé
lub czgsé zaplaty.

5)  Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz uslug pomocy spolecznej
oraz towardw i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych na rzecz 0séb fizycznych

nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej powoduje koniecznosé dokumentowania
przy uzyciu kasy fiskalnej. Jednoczesnie, §wiadczenie ww. ustug na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej moze podlegaé zwolnieniu
z obowigzku ewidencjonowania (zastosowanie znajdzie tutaj komentarz
przedstawiony w § 7 niniejszej procedury).

Przyklad — Miejski Dom Pomocy Spolecznej oraz Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
otrzymujg odplatnosé z tytulu swiadczonych ustug:

1. Miejski Dom Pomocy Spolecznej otrzymuje odplatnosé za pobyt od mieszkajgcych
w nim 0s6b. W dniu 18 kwietnia otrzymat 800 zI w gotéwee od jednego z mieszkarcéw
tytulem oplaty za pobyt w Miejski Dom Pomocy Spolecznej w kwietniu,

2. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w dniu 2 maja otrzymat odptatnosé w wysokosci
785 zi przelewem na poczet zakupu artykuléw spozywezych, dostarczania positkéw oraz
ulrzymania w czystosci gospodarstwa domowego (opis przedmiotu zaplaty w tytule
przelewy), kidre to czynnosci bedg swiadczone w maju (wszystkie oplaty z tytulu tego
rodzaju ustug sq placone za posrednictwem banku, poczty, lub SKOK).

Sposdb rozliczenia transakcyi:

Dot. pkt 1: obowiqzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (18 kwietnia — zaliczka)
w kwocie brutto 800 zi, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania. Wskazana powyzej
transakcja powoduje koniecznosé udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.

Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w maju (2 maja — zaliczka) w kwocie
brutto 785 zi, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania. Wskazana powyzej transakcja
nie powodyje koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej (zaplata
zostata dokonana za posSrednictwem poczty, banku lub spoldzielczej kasy
oszczgdnoSciowo-kredytowej, a z tytulu przelewu jednoznacznie wynika, Jakiej konkretnie
czynnosci dotyczyta).

4. Sprzedaz uslug gastronomicznych

1) Opodatkowanie  sprzedazy ushug  gastronomicznych. Sprzedaz  ushug
gastronomicznych podlega opodatkowaniu podatkiem VAT w obniZzonej stawce
VAT 8% w odniesieniu do ushig zwigzanych z wyzywieniem (PKWiU ex 56);

a)  nalezy wskazad, iz obnizona stawka VAT 8% nie obejmuje sprzedazy: napojéw
alkoholowych o zawartoéci alkoholu powyzej 1,2%, napojéw alkoholowych
bedacych mieszaning piwa i napojéw bezalkoholowych, w ktérych zawartos$é
alkoholu przekracza 0,5%, napojéw, przy przygotowywaniu ktérych jest
wykorzystywany napar z kawy lub herbaty, niezaleznie od udziat
procentowego  tego naparu  w  przygotowywanym  napoju, napojow
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2)

3

4)

5)

6)

bezalkoholowych gazowanych, wéd mineralnych, innych towaréw w stanie
nieprzetworzonym. W zakresie powyiszej sprzedazy zastosowanie znajdzie
podstawowa stawka VAT 23%.

b)  natomiast w odniesieniu do sprzedazy napojéw, w ktérych udziat masowy soku
owocowego, warzywnego lub owocowo-warzywnego wynosi nie mniej niz
20% skladu surowcowego (PKWiU 11.07.19.0), zastosowanie znajdzie
obnizona stawka VAT 5%.

Podstawg opodatkowania w przypadku $wiadczenia uslug gastronomicznych jest
wszystko co nabywca zobowiazany jest zaplacié sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty
podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy §wiadczeniu ustug gastronomicznych powstaje:

a)  zchwilg wykonania tych ushug;

b)  jezeli platno§¢ z tytulu wykonania tych ustug zostata ustalona w nastgpujgcych
po sobie okresach (np. miesigczne lub kwartalne okresy rozliczeniowe)
obowiazek podatkowy powstaje wraz z uplywem kazdego z tych okreséw
(ti. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dzieh miesigca, kwartatu);

¢) jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaplaty czeéciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calo§ci kwoty naleznej
z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wplaconej kwoty. Taka sytuacja moze wystgpowaé
w przypadku oplacania tzw. karnetow na posilki w placoéwkach o$wiatowych.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
uslug gastronomicznych nie jest konieczne, o ile nabywcg takiej ustugi jest osoba

fizyczna nieprowadzaca dzialalnofci gospodarczej inie zaZada ona wystawienia
faktury w terminie 3 miesiecy od kofca miesigca, w ktérym wydano towar badz
otrzymano catos¢ lub czes¢ zaplaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz ushug gastronomicznych
na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej powoduje
konieczno$é dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalne;j.

Dodatkowe uwagi — dotyczy sprzedazy karnetéw na positki.

a) w przypadku, gdy w danym miesigcu nie zostanie wykorzystana cala wartos¢
na jaka opiewa karnet, nalezy udzieli¢ rabatu na zakup kolejnego kametu
w wysoko$ci rownej wartosci niewykorzystanych $rodkéw. Przy takim modelu
postepowania nie bgdzie konieczne korygowanie rejestru sprzedazy VAT (nie
zaistnieje réwniez konieczno$¢ wystawienia korygujacych dokumentow
ksiggowych). Sprzedajac kolejny karnet wraz z rabatem jednostka bedzie
uwzgledniaé w rejestrze (ewentualnie na fakturze) obnizong wartos¢ karnetu.

b) w przypadku, gdy jednostka dokonuje na rzecz nabywcy zwrotu S§rodkéw
z niewykorzystanego karnetu (np. z uwagt na fakt, iz dotycza one karetu
z ostatniego miesigca dziatalnosci stoléwki lub nabywca zada zwrotu Srodkow,
gdyz nie bedzie juz korzystal z ushig stoléwki), taki fakt nalezy potwierdzic
poprzez wystawienie dokumentu ksiggowego i ujawni¢ go w rejestrze
sprzedazy VAT jednostki poprzez skorygowanie wartoéci sprzedazy.
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Prrykiad — jednostka, tytulem swiadczenia ustug gastronomicznych, otrzymala odplatnosci
w gotéwce:

1. W wysokosci 30 zt z tytwlu sprzedazy obiadu oraz 3 z} tytulem sprzedazy napoju
bezalkoholowego gazowanego w dniu 5 kwietnia,

2. W wysokosci 300 zt z tytutu sprzedazy karnetu na obiady do wykorzystania w maju,
otrzymujqc zaplate w wysokoséci 200 zt w dniu 25 kwietnia oraz 100 zt w dniu 4 maja.

Sposob rozliczenia transakcyi:

Dot. pkt 1: obowigzek podatkowy z tytulu sprzedazy ustugi gastronomicznej nalezy
rozpoznaé w kwietniu (5 kwietnia — data wykonania ustugi) w kwocie brutto 30 zi, jako
sprzedaz opodatkowanq stawkq VAT 8% oraz w kwocie 3 zt brutto jako sprzedaz
opodatkowang podstawowq stawkq VAT w wysokosci 23%. Podstawg opodatkowania
w odniesieniu do sprzedazy obiadu bedzie kwota 27,78 zi, a VAT od dokonanej sprzedazy
wyniesie 2,22 zl. Podstawq opodatkowania w odniesieniu do sprzedazy napoju

bezalkoholowego gazowanego bedzie kwota 2,44 21, a VAT od dokonanej sprzedazy
wyniesie 0,56 zi,

Dot. pkt 2: obowiqzek podatkowy z tytulu sprzedazy karnetu nalezy rozpoznaé w kwietniu
(25 kwietnia — data otrzymania przedplaty) w kwocie brutto 200 zt oraz w maju (4 maja —
data otrzymania przedplaty) w kwocie 100 zt brutto, jako sprzedaz opodatkowanq stawkg
VAT 8%. Podstawq opodatkowania w odniesieniu do kwoty 200 2t bedzie kwota 189,19 i,
za$ podatek VAT wyniesie 14,81 zI. W odniesieniu do kwoty 100 zi podstawg
opodatkowania bedzie kwota 92,59 z¢, a podatek VAT wyniesie 7,41 zt

. Sprzedaz ushug ogrodniczych, porzadkowych

1)  Opodatkowanie sprzedazy ustig ogrodniczych, porzadkowych. Sprzedaz ushg
ogrodniczych, porzagdkowych podlega pod obnizong sprawke VAT 8%.

2) Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ushig  ogrodniczych,
porzadkowych jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy
(z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto —
nie zawiera kwoty VAT.

3) Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ushug ogrodniczych, porzgdkowych
powstaje:

a)  zchwilg wykonania ustugi;

b) jezeli przed dniem wykonania ushugi nabywca dokona zaplaty czesciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calosci kwoty naleznej
z tytuhu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wplaconej kwoty.

4)  QObowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
ustug ogrodniczych, porzadkowych;

a)  jest konieczne jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od wartoéci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie nie wczesniej niz 30 dni
przed wykonaniem ushugi i nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym wykonano ushige.
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b) nie jest konieczne wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ushug
ogrodniczych, porzagdkowych, o ile nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dzialalno$ci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie
3 miesigcy od konca miesigca, w ktérym wykonano ustuge badz otrzymano
calo$¢ lub czes¢ zaplaty.

5)  Obowiagzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz ushig ogrodniczych,
porzadkowych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej

powoduje, co do zasady, konieczno$¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

Przyktad — jednostka swiadczqca ustugi zwigzane z utrzymaniem porzqdku w budynkach
ofrzymala w dniu 17 czerwca wynagrodzenie w formie gotowkowej w kwocie 700 zi
z tytutu $wiadczonych ustug utrzymania porzqdkowych w jednym z blokéw mieszkalnych
w maju. Odplatnosé¢ za przedmiotowq ustuge (zgodnie z umowg) winna byé uiszczona
do dnia 20 czerwca.

Sposob rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w czerwcu (17 czerweca — data otrzymania
zaplaty) w kwocie brutto 700 z1, jako sprzedaz opodatkowang stawkgq VAT 8%. Podstawg
opodatkowania bedzie kwota 648,15 zI, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 51,85 zI

6. Sprzedaz uslug rehabilitacyjnych

1)  Opodatkowani¢ odptatnej sprzedazy ustug rehabilitacyjnych jako ustug w zakresie
opieki medycznej, shuzace profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu
i poprawie zdrowia, $§wiadczone w ramach wykonywania zawodéw medycznych,
o ktdrych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej sg zwolnione od podatku VAT (art. 43 ust. 1 pkt 19 lit ¢ ustawy o VAT).

2) Podstawa opodatkowania w przypadku odplatnej sprzedazy ustug rehabilitacyjnych
jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem
kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty
VAT.

3) Obowiazek podatkowy przy odplatnej sprzedazy ustug rehabilitacyjnych powstaje:
a) zchwilg wykonania ustugi;

b) jezeli przed dniem wykonania ustugi nabywca dokona zaplaty cz¢Sciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calosci kwoty naleinej
z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wplaconej kwoty.

4) Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz
ustug rehabilitacyjnych;

a) jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od wartoéci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebedacej podatnikiem. Fakturg wystawia si¢ nie wcze$niej niz 30 dni
przed wykonaniem ustugi i nie pbzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktérym wykonano ustugg.
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5)

b)

nic jest konieczne wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ushig
rehabilitacyjnych, o ile nabywcg jest osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnoéci
gospodarczej i nie zaZzada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesigcy
od konica miesigca, w ktorym wykonano ustuge badZ otrzymano calo§é lub
czesé zaplaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz ustug rehabilitacyjnych
na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej powoduje,

co do zasady, konieczno§¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalne;.

Przyklad — jednostka $wiadczy ustugi rehabilitacyjne, tj. prowadzi zajecia z gimnastyki
korekcyjnej dla dzieci. W dniu 18 wrze$nia jednostka otrzymata w formie przelewu zaplate
za $wiadczong ustuge w kwocie 30 zt (fedna godzina zajeé).

Sposob rozliczenia transakeji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé we wrzesniu (18 wrzesnia — data otrzymania
zaplaty) w kwocie brutto 30 zi, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania VAT. Wskazana
transakcja korzysta ze zwolnienia z obowiqzku ewidencjonowania przy uzyciu kasy
rejestrujgcej, opisanego w §7 ponizej.,

7. Sprzedaz ustug transportowych — osobowych i towarowych

1

2)

3)

4)

Opodatkowanie sprzedazy ustug transportowych — osobowych i towarowych.
Sprzedaz ustug transportowych towarowych podlega opodatkowaniu podstawows
stawka VAT 23%, natomiast sprzedaz ustug transportowych osobowych podlega
opodatkowaniu obnizong stawka VAT 8%.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ushug transportowych jest
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty
podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug transportowych powstaje:

a)

b)

z chwilg wykonania ushugi;

jezeli przed dniem wykonania ushigi nabywca dokona zaplaty cze§ciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty catosci kwoty nalezne;j
z tytulu sprzedazy, obowiazek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wplaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz

ushug transportowych;

a)

b)

jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od wartoéci dodanej, podatku o podobnym charakterze hub osoby
prawnej niebgdacej podatnikiem. Fakture wystawia si¢ nie wczeéniej niz
30 dni przed wykonaniem ushigi i nie pdZniej niz 15. dnia miesigca
nastgpujgcego po miesigeu, w ktdrym wykonano usiuge.

nie jest konieczne wystawienie faktury dokumentujace; sprzedaz ustug
transportowych, o ile nabywcy jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesigcy

26/50



od konca miesigca, w ktérym wykonano ushuge badz otrzymano caloéé lub
czesC zaplaty.

5)  Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz ustug transportowych
na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej powoduje,

co do zasady, konieczno$¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalne;j.
Jednoczesnie, §wiadczenie ww. ustug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dzialalnosci  gospodarczej moze podlegaé zwolnieniu 2z  obowigzku
ewidencjonowania (zastosowanie znajdzie tutaj komentarz przedstawiony
w § 7 ponizej).

Przvklad — jednostka swiadczqca uslugi transportowe w maju otrzymala nastepujgce
wplaty w_formie gotéwkowej:

1. Wwysokosci 15 zt w dniu 15 maja tytulem transportu paczki.

2. Wwysokosci 25 zt w dniu 28 maja tytulem przewozu osoby.

Sposdb rozliczenia transakcyi;

Dot. pkt 1.: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w maju (15 maja ~ data sprzedazy)
w kwocie brutto 15 zI, jako sprzedaz opodatkowang stawkg VAT 23%. Podstawg
opodatkowania bedzie kwota 12,20 zi, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 2,80 zi.
Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznosé udokumentowania jej przy uzyciu
kasy fiskainej.

Dot. pkt 2.: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w maju (28 maja — data sprzedazy)
w kwocie brutto 25 zl, jako sprzeda: opodatkowang stawkq VAT 8%. Podstawg
opodatkowania bgdzie kwota 23,15 zi, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 1,85 zi.
Wskazana transakcja powoduje koniecznos¢ udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.

8. Sprzedaz uslug wste¢pu (bilety)

1)  Opodatkowanie sprzedazy ushig wstgpu (biletdw). Sprzedaz uslug wstgpu jest
opodatkowana obnizong stawka VAT 8% (art. 41 ust. 2, zalgcznik nr 3 poz. 179,
182-186 ustawy o VAT), o ile odnoszg si¢ do:

a)  ushug zwigzanych z dziatalnoscig obiektow sportowych, ushig kulturalnych lub
rozrywkowych - wylgcznie w zakresie wstgpu na widowiska artystyczne
(wlgczajac przedstawienia cyrkowe) oraz do obiektéw kulturalnych,

b) uslug zwiazanych z rozrywka i rekreacja - wylacznie w zakresie wstgpu
do wesolych miasteczek, parkow rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne, usiug
bibliotek, archiwéw, muzedw oraz pozostalych ustug w zakresie kultury,
wstepu na imprezy sportowe, a takze pozostatych ustug zwigzanych z rekreacja
- wylacznie w zakresie wstgpu.

2) W przypadku dokonywania sprzedazy ustug wstgpu innych niz wskazane powyzej,
takie transakcje beds opodatkowane podstawowg stawka VAT 23%.

3) Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ushig wstgpu jest wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku).
Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

4)  Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug wstgpu powstaje:
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a)  zchwilg wykonania ushugi;

b)  jezeli przed dniem wykonania ushugi nabywca dokona zaplaty czedciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty caloéci kwoty naleinej
z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wplaconej kwoty.

5)  Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
ushug wstepu;

a)  jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od warto$ci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebgdacej podatnikiem. Fakture wystawia si¢ nie wczesniej niz
30 dni przed wykonaniem uslugi i nic pdzniej niz 15 dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktérym wykonano ushuge,

b)  nie jest konieczne wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ushug wstepu
(biletow), o ile nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci
gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy
od kofica miesigca, w ktérym wykonano ushige badZ otrzymano caloéé lub
czg$é zaplaty.

6)  Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz ustug wstepu na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej powoduje, co do zasady,

konieczno$¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej. W tym przypadku
zwolnienie z obowigzku ewidencjonowania mogloby przystugiwaé w sytuacji, gdy
ustugi bylyby $wiadczone przy uzyciu urzadzen wydajacych bilety, obshigiwanych
przez klienta (zwolnienie zgodnie z § 2 pkt 1 w zw. z czeécig II zalacznika poz. 40
rozporzgdzenia ws. zwolniefi zkas rejestrujacych zwalnia si¢ z obowigzku
ewidencjonowania na kasie rejestrujace;).

Przyklad — jednostka organizacyjna otrzymala odplatno$é w gotéwee (w kasie biletowej):
1. Wwysokosci 25 zt w dniu 21 kwietnia z tytulu sprzedazy ustugi wstepu na lodowisko,

2. W wysokoSci 45 zt w dniu 25 kwietnia z tytutu wstgpu na spektakl teatralny, ktéry
odbedzie sig 11 maja.

Sposéb rozliczenia transakcji:

Dot. pkt 1: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (21 kwietnia - data
sprzedazy) w kwocie brutto 25 zi, jako sprzedaz opodatkowang stawkq VAT 8%. Podstawg
opodatkowania bedzie kwota 23,15 21, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 1,85 z1
Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$é udokumentowania Jjej przy uzyciu
kasy fiskalnej.

Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (25 kwietnia — otrzymarnie
zaliczki), w kwocie brutto 45 z, jako sprzedaz opodatkowang stawkq VAT 8%. Podstawq
opodatkowania bgdzie kwota 41,67 zt a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie
3,33z

Wskazana powyzej transakcja powodyje konieczno$é udokumentowania Jej przy uzyciu
kasy fiskalnej.
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9. Sprzedaz zlomu, makulatury, zuzytych kartridzéw

D

2)

3)

4)

3)

Opodatkowanie sprzedazy ziomu, makulatury, zuzytych Kkartridzéw. Sprzedaz
zlomu, makulatury, zuzytych kartridzow, jezeli zostanie zaklasyfikowana do wykazu
towardw i ustug stanowigcych zatgcznik nr 15 do ustawy o VAT jest opodatkowana
na zasadach ogdlnych, a obowiazek rozliczenia podatku VAT od dnia 1 listopada
2019 roku spoczywa na dostawcy towaréw z uwzglednieniem przepiséw
przej$ciowych wprowadzajgcych zmiang do w/w ustawy .

a)  stawka wiasciwa dla transakcji sprzedazy ztomu, makulatury, zuzytych
kartridzow jest, co do zasady, podstawowa (23%) stawka VAT.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy zlomu, makulatury, zuzytych
kartridzéw jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy

(z wylgczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie
zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ziomu, makulatury, zuzytych kartridzéw
powstaje:
a)  zchwilg dokonania dostawy towaru.
b) jezeli przed dniem dostawy towaru nabywca dokona zaplaty czesciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedpfata, rata) lub zaplaty caloéci kwoty naleinej

z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
zlomu, makulatury, zuzytych kartridzow ;

a) jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od warto$ci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebedacej podatnikiem. Faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dni
przed dokonaniem dostawy i nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy,

b) nie jest konieczne wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz zlomu,
makulatury, zuzytych kartridiéw, o ile nabywcg jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dzialalno$ci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury
w terminie 3 miesigcy od kofica miesigca, w ktdrym dokonano dostawy
towaréw badz otrzymano calo$¢ lub cze$é zaplaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz zlomu, makulatury,
zuzytych kartridzow na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci

gospodarczej powoduje konieczno$é dokumentowania przy uzyciu kasy fiskaine;.

Przyklad - jednostka organizacyjna sprzedala zlomowisku (ktdre jest czynnym
podatnikiem VAT) w dniu 15 kwietnia odpady plastikowe. Jednostka otrzymala w dniu
16 kwietnia zaptate w wysoko$ci 15 000 zt na rachunek bankowy.

Sposob rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (15 kwietnia — data sprzedazy)
w kwocie brutto 15 000 zi, jako dostawe towardw, dila ktdrej podatnikiem jest nabywca.
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Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej fakturg
wystawionq najpdzniej do 15 maja (sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT), na ktorej
nalezy umiescié wyrazenie ,, mechanizm podzielonej platnosci”. W konsekwencji nie ma
koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.

10. Sprzedaz ustug reklamowych

)

2)

3)

4

5)

Opodatkowanie sprzedazy ustug reklamowych. Transakcje w tym zakresie beds
opodatkowane podstawowg stawkg VAT 23%.

Podstawsa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug reklamowych jest wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku).
Podstawa opodatkowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT,

Obowiazek podatkowy przy ustugach reklamowych powstaje z chwila:
a)  wykonania ushigi;

b) jezeli przed dniem wykonania ushigi nabywca dokona zaplaty czeiciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty caloici kwoty naleine;
z tytulu sprzedazy, obowiazek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz

ushug reklamowych;

a)  jest konieczne, je$li sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od warto§ci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebgdacej podatnikiem. Fakture wystawia si¢ nie wczeéniej niz
30 dni przed wykonaniem ustugi i nie pdéZniej niz 15. dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktérym wykonano ushagi,

b) nie jest konieczne wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ushug
reklamowych, o ile nabywea jest osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci
gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy
od kofica miesigca, w ktorym wykonano ushugg badZz otrzymano calo§é lub
czesé zaplaty.

Obowigzek ewidencjowania_na kasie fiskalnej - sprzedaz ushig reklamowych
na rzecz o0séb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej powoduje

konieczno$¢ udokumentowania tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.

Jednoczednie, §wiadczenie ww. ustug na rzecz o0séb fizycznych nieprowadzgcych
dzialalnoéci  gospodarczej moze podiegaé zwolnieniu z obowiazku
ewidencjonowania, jezeli éwiadczacy ustuge otrzyma w calosci zaplate za wykonang
czynnos¢ za posrednictwem poczty, banku lub spéldzielczej kasy oszczednoSciowo-
kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek
podatnika w  spbldzielczej kasie oszczednofciowo-kredytowej, ktbrej jest
czlonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujgcych zaplate jednoznacznie
wynika, jakiej konkretnie czynnoéci dotyczyla.

Lrzyklad — jednostka organizacyjna otrzymata w dniu 21 marca zaplatg w wysokosci

300 zt na rachunek bankowy od spotki bedgcej czynnym podatnikiem VAT z tytutu
reklamy, ktéra ukazala si¢ w gazecie (miesigczniku} w kwietniu.
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Sposcb rozliczenia transakcyi.

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w marcu (21 marca — zaliczka) w kwocie brutto
300 2, jako sprzedaz opodatkowang stawkq VAT 23%. Podstawq opodatkowania bedzie
kwota 243,90 zI, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 56,10 z1.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznos¢ udokumentowania jej fakturg
wystawionq najpdiniej do 15 kwietnia (sprzeda:z na rzecz innego podatnika VAT).
W konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.

11. Dofinansowanie od spélki ubezpieczeniowej

Transakcje w zakresie dofinansowania od spétki ubezpieczeniowej na realizacje zadania
prewencyjnego sg uznane za niepodlegajace opodatkowaniu.

Przyklad — szkola podstawowa uzyskala w dniu 25 maja dofinansowanie od spétki
ubezpieczeniowej w kwocie 500 zi na realizacje zadania prewencyjnego ,, Bezpiecznie
w drodze do szkoly”.

Sposob rozliczenia transakcji:

Transakcja ta jest niepodlegajgcq opodatkowaniu VAT.

12. Sprzedaz uslug administrowania wspdlnotami mieszkaniowymi

1)  Opodatkowanie §wiadczenia ushug administrowania wspélnotami mieszkaniowymi.
Swiadczenie ushig administrowania wspolnotami mieszkaniowymi podlega
zwolnieniu z opodatkowania {na podstawie § 3 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia
ws. zwolnieh z VAT).

2) Podstawa opodatkowania jest wszystko co nabywca zobowiazany jest zaplacié
sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg
netto — nie zawiera kwoty VAT.

3) Obowigzek podatkowy przy wustugach administrowania  wspdlnotami
mieszkaniowymi powstaje:

a)  zchwilg wykonania ushugi;

b) jezeli przed dniem wykonania ustugi nabywca dokona zaplaty czgSciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calo$ci kwoty naleznej
z tytulu sprzedazy, obowiazek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wplaconej kwoty.

4)  Obowigzek wystawiania faktur VAT wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz
ustug administrowania wspélnotami mieszkaniowymi;

a)  jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od warto$ci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebedgcej podatnikiem. Faktur¢ wystawia sig¢ nie wczeéniej niz 30 dni
przed wykonaniem ushugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po
miesiagcu, w ktérym wykonano ustugi,
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3)

b) nie jest konieczne wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ushig

administrowania wspélnotami mieszkaniowymi, o ile nabywca jest osoba
fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia
faktury w terminie 3 miesigcy od kofica miesiaca, w ktérym wykonano ushuge
badzZ otrzymano cato$¢ lub cz¢éé zaplaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz ushig administrowania
wspélnotami  mieszkaniowymi na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych

dziatalnosci gospodarczej powoduje konieczno§é udokumentowania tych wplat przy
uzyciu kasy fiskalne;.

Przyklad ~ jednostka w dniu 10 paZdziernika zorganizowata przeglad techniczny budynku
mieszkaniowego na rzecz podmiotu gospodarczego. Jednostka w dniu 14 pazdziernika
otrzymala zaplatg w kwocie 120 zt tytulem wykonania przedmiotowej ustugi.

Sposdb rozliczenia transakcji.

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w paidzierniku (10 padziernika — data
wykonania ustugi}) w kwocie brutto 120 zi, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania
podatkiem VAT,

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznosé udokumentowania jej Jakturg
wystawiong najpdiniej do 15 listopada (sprzedat na rzecz innego podatnika VAT).
W konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.

13. CzynnoSci niepodlegajgce opodatkowaniu VAT

)

2)

Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o VAT organy wladzy publicznej oraz urzedy
obslugujace te organy uznaje si¢ za podatnika w zakresie realizowanych zadah
nalozonych odrg¢bnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych zostaly one
powolane wylgcznie jezeli wykonujg one czynnosci na podstawie zawartych umoéw
cywilnoprawnych. W konsekwencji liczne czynnoéci, ktére nie sg wykonywane
przez jednostki na podstawie uméw cywilnoprawnych nie beds podlegaly
opodatkowaniu VAT i nie powodujg obowigzku ich raportowania dla celow VAT.

Przykladowe czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu VAT:

a)  odplatno$¢ otrzymywana z tytulu wystawionego mandatu karnego przez straz
miejska,

b) oplaty za zajecie pasa drogowego pobierane na podstawie decyzji
administracyjnej,

c) oplaty za wydanie zezwolen na sprzedaz alkoholu pobierane na podstawie
decyzji administracyjnej,

d) zwrot kosztow od uzytkujacego nieruchomosé z tytutu oplacenia podatku

od nieruchomosci,

e) otrzymywane darowizny,

f)  wynagrodzenie otrzymywane z tytulu wykonywania funkcji platnika

(np. wynagrodzenie platnika z tytulu skiadek odprowadzanych do Zakladu
Ubezpieczen Spolecznych oraz wynagrodzenie platnika pobierajgcego podatki
na rzecz budzetu pafistwa),
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g)  oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
14. Nieodplatne przekazywanie towaréw

1)  Nalezy wskazaé, iz zgodnie z przepisami ustawy o VAT nieodplatne przekazanie
przez podatnika (jednostke) towarow nalezgcych do jego przedsiebiorstwa,
a w szczegollnosci:

a)  przekazanie lub zuzycie towardw na cele osobiste podatnika lub jego
pracownikéw, w tym bylych pracownikéw i ich domownikéw, a takze
czlonkéw organdw stanowigcych 0séb prawnych oraz

b)  wszelkie inne darowizny,

rowniez stanowi odplatna dostawg towardw, o ile podatnikowi (jednostce)
przystugiwalo w calosci lub w czgéci, prawo do obniZenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych
towarow lub ich cze¢dci sktadowych (art. 7 ust. 2 ustawy o VAT).

2) Jednakze o ile nicodptatne przekazanie towaru dotyczy prezentdw o malej wartosci
1 proébek (patrz ponizej), ktére sg przekazywane na cele zwigzane z dziatalnoscia
gospodarcza podatnika (jednostki) nie stosuje si¢ do niego wskazanych powyzej
przepisow, a zatem takie przekazanie nie podlega opodatkowaniu VAT.

a) prezentami o matej wartoSci sg przekazywane przez podatnika (jednostke)
jednej osobie towary:

—  lacznej wartosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 100 zi, jezeli
podatnik prowadzi ewidencj¢ pozwalajaca na ustalenie tozsamosci tych
0sob;

~  ktérych przekazania nie ujgto w ewidenciji, o ktérej mowa w pkt 1, jezeli
jednostkowa cena nabycia towaru (bez podatku), 2 gdy nie ma ceny nabycia,

jednostkowy koszt wytworzenia, okre§lone w momencie przekazywania
towaru, nie przekraczaja 10 zi.

b) probkami sa identyfikowalne jako prébka egzemplarze towaru lub jego
niewielka ilo§é, ktére pozwalaja na ocene cech i wiasciwosci towaru w jego
koficowej postaci, przy czym ich przekazanie (wrgczenie) przez podatnika
(jednostke):

- ma na celu promocj¢ tego towaru oraz

— nie stuzy zasadniczo zaspokojeniu potrzeb odbiorcy koncowego w zakresie
danego towaru, chyba ze zaspokojenie potrzeb tego odbiorcy jest
nieodiacznym elementem promocji tego towaru i ma sklaniaé¢ tego odbiorcg
do zakupu promowanego towaru.

15. Nieodplatne swiadczenie ustug

Nalezy wskazaé, iz zgodnie z przepisami ustawy o VAT odplatne §wiadczenie ushug
stanowi rowniez:

a) uzycie towaréw stanowiacych czes¢ przedsigbiorstwa podatnika do celow

innych niz dzialalno$¢ gospodarcza podatnika, w tym w szczego6lno$ci do celéw
osobistych podatnika lub jego pracownikéw, w tym bylych pracownikow,
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wspllnikéw, udzialowcéw, akcjonariuszy, czlonkéw spéidzielni i ich
domownikéw, czlonkéw organéw stanowigcych oséb prawnych, czionkéw
stowarzyszenia, jezeli podatnikowi przystugiwato, w catosci lub w czesci,
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw lub ich czeéci
skladowych;

b) nieodplatne $wiadczenie uslug na cele osobiste podatnika lub jego

pracownikéw, w tym bylych pracownikéw, wspdlnikéw, udzialowcéw,
akcjonariuszy, czionkéw spéldzielni i ich domownikéw, czlonkéw organéw
stanowigcych oséb prawnych, czlonkéw stowarzyszenia, oraz wszelkie inne
nicodplatne $wiadczenie ushig do celéw innych niz dzialalno$é gospodarcza
podatnika (art. 8 ust. 2 ustawy o VAT).

§ 6 Instrukcja rozliczania VAT w zakresie transakeji pomiedzy

jednostkami

Transakcje dokonywane pomiedzy jednostkami organizacvinymi Gmin

1y

2)

3)

4)

Centralizacja rozliczen VAT powoduje, iz zasady wskazane we wczesniejszej czesci
procedury nie znajdg zastosowania do transakcji dostaw towaréw lub éwiadczenia
ushig wykonywanych pomigdzy jednostkami organizacyjnymi Gminy (pomigdzy
jednostkami budzetowymi lub pomiedzy jednostkz budietowa a zakladem
budzetowym, a takze pomigdzy Gming a jednostkg budzetows lub zakladem
budzetowym).

Centralizacja rozliczeh VAT spowoduje sukcesje uniwersalng wszelkich praw
i obowiazkéw jednostek na rzecz Gminy. Od momentu centralizacji rozliczeh VAT
wystepowal bedzie wylacznie jeden podatnik — Gmina.

Dla celéw VAT ustugi $wiadczone przez poszczegblne jednostki beda traktowane
tak jak gdyby wykonala je Gmina. Na gruncie ustawy o VAT nie zostala
dopuszczona mozliwosé wykonywania transakcji przez podatnika na rzecz tego
samego podatnika (na rzecz samego siebie).

Majac na uwadze powyisze, transakcje dostaw towaréw lub $wiadezenia ustug
wykonywanych pomigdzy jednostkami organizacyjnymi Gminy, co do zasady,
nie beda podlegaly regulacjom ustawy o VAT i mogg byé udokumentowane nota
ksiggowa.

§ 7 Ogélne zwolnienie z obowiazku ewidencjowania sprzedazy

o

na Kkasie fiskalnej

mywanie odplatnoéci za posrednictwem poc banku lub spéldzielczej kas

oszczednosciowo-kredvtowef,
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D

2)

Nalezy wskazaé, iz poza zwolnieniami z obowigzku ewidencjonowania na kasie
fiskalnej opisanymi powyzej przy poszczegblnych transakcjach, jednostki
organizacyjne mogg korzystaé ze zwolnienia z obowigzku ewidencjowania na kasie
fiskalnej swiadczenia ustug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci
gospodarczej, w przypadku, jezeli jednostka otrzyma w catosci zaplate za wykonang
czynno$¢ za posrednictwem poczty, banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek
podatnika w spOldzielczej kasie oszczednoSciowo-kredytowej, ktorej jest
czlonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujgcych zaplate jednoznacznie
wynika, jakiej konkretnie czynnoéci dotyczyla (zwolnienie zgodnie z § 2 pkt 1
w zw. z czgScig Il zalacznika poz. 37 rozporzadzenia ws. zwolnien z kas
rejestrujgcych).

W zwigzku z powyzszym mozliwe jest uksztaltowanie rozliczen z osobami
fizycznymi poprzez przyjmowanie wszelkich kwot wynagrodzenia za swiadczenie
ushug wylgcznie za poSrednictwem poczty, banku lub spdldzielcze; kasy
oszczgdnosciowo-kredytowej. Przy spelnieniu powyzszego zaloZenia oraz
prowadzeniu szczegblowej ewidencji otrzymywanych wplat, jednostka nie bedzie
musiata korzystaé z kasy fiskalnej. Nalezy jednak zaznaczy¢, iz wskazane
zwolnienie z obowigzku ewidencjowania obejmuje wylacznie §wiadczenie ushig,
a w konsekwencji nie dotyczy dostawy towardow.

§ 8 Instrukcja w zakresie zasad skorzystania z prawa
do odliczenia podatku naliczonego

1. Odliczenie podatku naliczonego na zasadach ogéinych

1)

2)

3)

4)

S)

Odliczenie podatku naliczonego - zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT w zakresie,
w jakim towary i ushigi sa wykorzystywane do wykonywania czynno$ci
opodatkowanych, podatnikowi (jednostce) przystuguje prawo do odliczenia podatku
naliczonego (obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumie¢ jako
sume¢ kwot podatku wynikajacych z faktur otrzymanych przez podatnika z tytutu
nabycia towarow i ustug.

Odliczenie podatku naliczonego nastepuje poprzez wykazanie kwot podatku
naliczonego w ewidencji (rejestrze) zakupow VAT jednostki oraz w odpowiednich
pozycjach deklaracji VAT jednostki. W przypadku odliczania podatku naliczonego
nalezy odrebnie obliczaé kwoty VAT dotyczace nabycia towar6w i ustug
zaliczanych do $rodkow trwalych oraz nabycia towardw i ustug pozostalych.

Odliczenia pelnej kwoty VAT naliczonego wykazanego na fakturze dokumentujgcej
nabycie towardw i uslug mozna dokona¢ jedynie, gdy te towary 1 ushugi
s wykorzystywane wytaczenie do wykonywania czynno$ci opodatkowanych.

Alokacja — w przypadku, gdy nabywane towary i uslugi sa wykorzystywane
do wykonywania czynnoéci opodatkowanych oraz innych czynnosci, a podatnik
(jednostka) jest w stanie dokonaé precyzyjnego podziatu wydatkéw wykazanych na
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fakturze = zakupowej, powinien dokonaé przyporzadkowania  wydatkéw
wykorzystywanych wylaczenie do wykonywania czynnoéci opodatkowanych oraz
wydatkéw wykorzystywanych do wykonywania innych czynnoéci (zwolnionych
z VAT lub niepodlegajagcych VAT). Po dokonaniu takiego przyporzgdkowania
podatnik (jednostka) moze skorzystaé z prawa do odliczenia podatku naliczonego
w odpowiedniej czesci.

2. Odliczenie podatku naliczonego — wspélczynnik VAT

1)

2)

3)

4

5)

Czedciowe odliczenie podatku naliczonego — zgodnie z art. 90 ustawy o VAT,
w odniesieniu do towaréw i ustug, ktére s3 wykorzystywane zaréwno do czynnosci

podlegajacych opodatkowaniu VAT, jak i do czynnoéci zwolnionych, podatnikowi
(jednostce) przystuguje prawo do czgsciowego odliczenia VAT naliczonego przy
zastosowaniu tzw. proporcji sprzedazy (wspéiczynnika VAT).

Kwotg podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumie¢ jako
sumg kwot podatku wynikajacych z faktur otrzymanych, w stosunku do ktérych
podatnikowi (jednostce) przyshiguje czgéciowe prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

Warto§¢ proporcjisprzedazy (wspéiczynnika VAT) oblicza sie jako stosunek

rocznego obrotu z tytulu czynnoéci opodatkowanych do igcznej wartoci obrotu
z tytwlu sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu VAT i zwolnionej z VAT.
Obliczong kwotg wyraza si¢ procentowo i zaokragla w gére do pelnej wartoéci
procentowej (np. 75,01% zaokragla sie do 76%).

Szczegblowe przepisy regulujgce sposéb odliczania VAT naliczonego przy
zastosowaniu proporcji sprzedazy (wspétczynnika VAT) w odniesieniu do towaréw
i ushug (z wylaczeniem $rodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych)
zostaly zawarte w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

Szczegblowe przepisy odliczania podatku naliczonego od towardw i ustug
stanowigcych $rodki trwale oraz warto§ci niematerialne i prawne zostaly zawarte
w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

3. Odliczenie podatku naliczonego prewspélczynnik

1)

2)

3)

4)

Czesciowe odliczenie podatku paliczonego — od 1 stycznia 2016 r., w odniesieniu
do towaréw i ustug ktére s3 wykorzystywane zaréwno do czynnoéci podlegajacych

opodatkowaniu VAT, czynnosci zwolnionych oraz czynnoéci niepodlegajacych
opodatkowaniu VAT podatnikowi przyshiguje prawo do czgsciowego odliczenia
VAT naliczonego przy zastosowaniu tzw. prewspélczynnika (przepisy dotyczace
wspolezynnika, o ktérych mowa w pkt. 2 stosuje si¢ odpowiednio).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumieé jako
sum¢ kwot podatku wynikajgcych z faktur otrzymanych, w stosunku do ktérych
przyshiguje czgsciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Warto§¢ prewspétczynnika oblicza si¢ aktualnie stosujac regulacje wynikajace
z rozporzadzenia ws. prewspélezynnika,

Szczegblowe przepisy regulujace sposéb odliczania VAT naliczonego przy
zastosowaniu proporcji sprzedazy (wspélczynnika VAT) w odniesieniu do towaréw
1 ushug (z wylaczeniem $rodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych)
zostaly zawarte w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Szczegolowe przepisy odliczania VAT zwigzanego z nabyciem $rodkéw trwalych
i warto§ci prawne i niematerialne zostaly zawarte w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art.
90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

Prewspolczynnik powinien by¢ stosowany niezaleznie od przepisow dotyczacych
wlasciwej proporcji sprzedazy — wspdlczynnika VAT (tj. koniecznodci okre§lenia
wartoSci sprzedazy opodatkowane] niekorzystajacej ze zwolnienia z VAT w calosci
sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu — w tym sprzedazy zwolnione;).

Zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT, jeéli podatnik (jednostka) nabywa towary
i ustugi zwigzane zaréwno z dzialalno$cig gospodarczg jak i innymi rodzajami
dzialalnosci, a powiazanie powyzszych zakupéw w caloéci z dzialalnoscia
gospodarczg nie jest mozliwe, wowczas kwotg VAT naliczonego oblicza si¢ zgodnie
Z tzw. ,,sposobem okreslenia proporcji”.

W odniesieniu do tak obliczonej czgSci podatku naliczonego podatnikowi
(jednostce) przystuguje pelne prawo do odliczenia (w przypadku braku
wystgpowania sprzedaZy zwolnionej z VAT) lub prawo do odliczenia VAT
w oparciu o wspélczynnik sprzedazy, o ktérym mowa w powyzej w pkt 2, jesli
podatnik wykonuje dziatalno$¢ opodatkowang VAT i zwolniong z VAT.

Majac na uwadze przepisy ustawy o VAT nalezy wskazaé, iz sposob okreslenia
proporcji musi odpowiadaé specyfice wykonywanej przez podatnika dziatalno$ci.
Nalezy réwniez zaznaczyé, ze wskazane w rozporzadzeniu sposoby obliczania
prewspoélczynnika nie s obligatoryjne, a stanowig jedynie przykiadowe/sugerowane
sposoby jego kalkulacji. Podatnicy sa natomiast uprawnieni do opracowania wiasne;j
metody obliczania prewspolczynnika, ktéra to metoda bedzie najlepiej
odzwierciedlala specyfike prowadzonej dziatalno$cei.

Rozporzadzenie regulujgce sposéb obliczania warto$ci prewspdlczynnika - zgodnie

z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie sposobu okreélania zakresu
wykorzystywania nabywanych towardéw i ushug do celéw dzialalnoséci gospodarcze;j
w przypadku niektorych podatnikéw, pomimo uznania przez Trybunat
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, iz gmina i jej jednostki budzetowe to jeden
podatnik VAT, JST powinny oblicza¢ prewspolczynnik dla kazdej jednostki i dla
gminy z osobna.

Ponadto Minister Finansow w wyzej wspomnianym rozporzadzeniu okreslit
w przypadku m.in. JST, jaki sposob okreslenia proporcji maja one stosowac
1 wskazal dane, na podstawie ktoérych jest obliczana kwota podatku naliczonego
z wykorzystaniem tego sposobu okreslenia proporcji.

Sposéb kalkulacji prewspélczynnika - zgodnie z przepisami ustawy o VAT
prewspblczynnik powinien byé¢ obliczany w sposéb analogiczny jak w przypadku
wlasciwego wspolczynnika sprzedazy, o ktéorym mowa w art. 90 ustawy o VAT,
tzn. procentowo, w stosunku rocznym, zaokraglajagc w gorg do najblizszej liczby
catkowitej.

Ponadto, dia celow wstepnej kalkulacji prewspoiczynnika nalezy przyja¢ dane za rok
poprzedzajacy lub dane za rok poprzedzajacy poprzedni rok (wstgpny
prewspolczynnik). Oznacza to, ze przykladowo, w celu biezacego zastosowania
prewspoiczynnika w 2017 r. konieczna jest kalkulacja jego wartosci na podstawie
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12)

13)

14)

obrotow z 2016 r. lub 2015 r. Nast¢pnie, po zakonczeniu roku konieczne bedzie
skalkulowanie wladciwego prewspdlczynnika na podstawie rzeczywistych obrotow
osiggnigtych w tym roku i dokonanie korekty odliczonego VAT w deklaracji
za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastgpujgcego po roku, ktdrego dotyczy
korekta.

Nalezy =zaznaczyé, ze obliczajac rzeczywisty prewspoiczynnik podatnicy
s3 uprawnieni do przyjgcia innego niz w przypadku wstepnej kalkulacji
prewspélczynnika sposobu jego okreSlania, w sytuacji gdyby dla potrzeb
wykonywanej dziatalno$ci i dokonywanych naby¢ dane 2a poprzedni rok podatkowy
byly niereprezentatywne.

Przepisy ustawy o VAT dotyczace prewspdiczynnika majg zastosowanie
do towar6éw i ushug nabywanych od dnia 1 stycznia 2016 r. oraz do nakladéw
poniesionych przed dniem 1 stycznia 2016 r. na nabycie, w tym na nabycie praw
wieczystego uzytkowania gruntéw, oraz wytworzenie nieruchomosci, stanowiace;
majatek przedsigbiorstwa danego podatnika, do ktérych mial zastosowanie art. 90a
ustawy o VAT w brzmieniu obowigzujacym przed 1 stycznia 2016 r. (zmiana
w stopniu wykorzystania nieruchomosci do celéw dzialalnoéci gospodarcze;).

Korekta podatku naliczonego przy zastosowaniu prewspélczynnika.

a)  korekta o ktérej mowa w art. 90c ustawy o VAT;

—  w odniesieniu do nabywanych towaréw i ushug, w stosunku do ktérych
zastosowano odliczenie prewspélczynnikiem (zgodnie z art. 86 ust. 2a
ustawy o VAT), po zakoniczeniu roku podatkowego, w ktérym podatnikowi
(jednostce) przyshugiwalo prawo do odliczenia VAT, jest on obowigzany
dokonaé korekty podatku odliczonego przy nabyciu tych towaréw i ushig,
uwzgledniajac dane dla zakoficzonego roku podatkowego. Jednostka
powinna wigc skorygowat¢ wysoko$é odliczonego VAT dokonanego
z zastosowaniem wstgpnego prewspblezynnika VAT do wysokosci
wynikajgcej z warto$ci wiaSciwego prewspoiczynnika za dany rok.

— W odniesieniu do S$rodkéw trwalych oraz wartoici niematerialnych
i prawnych podlegajacych amortyzacji (a takze gruntéw i praw wieczystego
uzytkowania gruntéw, jezeli zostaly one zaliczone do érodkéw trwalych
lub wartoSci niematerialnych i prawnych nabywcy), za wyjatkiem tych,
ktorych warto$¢ poczatkowa nie przekracza 15 000 zt, ww. korekty dokonuje
si¢ w ciggu 5 kolejnych lat, a w przypadku nieruchomosci i praw
wieczystego uzytkowania gruntéw - w ciggu 10 lat, liczac od roku, w ktérym
zostaly oddane do uzytkowania. Korekta dotyczy odpowiednio jednej piate;,
a w przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntéw -
jednej dziesigtej kwoty podatku naliczonego odliczonego przy ich nabyciu
lub wytworzeniu. Gdy warto$é poczatkowa $rodkéw podlegajacych korekcie
nie przekracza 15 000 zi, dokonuje si¢ jednorazowej korekty po zakoficzeniu
roku, w ktdérym zostaty one oddane do uzytkowania. W zakresie powyzszych
korekt stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 91 ust. 2-9 ustawy o VAT
dotyczgce korekty wieloletniej.

b)  w przypadku jednostek dokonujacych ww. korekty odliczonego podatku, ktore

obliczyly wartoéé prewspolczynnika na podstawie rozporzadzenia w sprawie
obliczania prewspéiczynnika, moga one uwzglednié dane za rok podatkowy
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poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy, jezeli przyjely takie dane w celu
obliczenia kwoty podatku naliczonego.

4. Okres, w ktorym mozna dokona¢ odliczenia VAT naliczonego

1)  Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktérym lacznie
zostang spelnione dwa warunki — u sprzedawcy powstal juz obowiazek podatkowy,

a podatnik (jednostka) otrzymat fakture zakupu.

a)  jezeli spelniony zostat tylko jeden z wskazanych powyzej warunkow, prawo
do odliczenia powstaje w miesigcu, w ktérym zostanie speliony drugi
warunek.

b) jesli podatnik (jednostka) nie dokonal odliczenia podatku naliczonego
w miesigcu, w ktérym powstalo prawo do odliczenia podatku naliczonego,
moze dokona¢ odliczenia w jednym z dwdéch nastepnych miesiecy (zgodnie
z art. 86 ust. 11 ustawy o VAT).

¢) w przypadku, gdy jednostka nie dokonata odliczenia VAT naliczonego
w miesigcu, w ktérym powstalo prawo do odliczenia podatku naliczonego,
ani w jednym z dwéch nastgpnych miesigcy, moze dokonaé¢ odliczenia VAT
naliczonego nie p6zZniej niz w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktoérym
powstalo prawo do odliczenia, poprzez korekte rozliczenia, w ktérym powstato
prawo do odliczenia VAT (zgodnie z art. 86 ust. 13 ustawy o VAT).

2) Jezeli jednostka otrzyma fakture korygujacg, ktéra zmniejsza kwote VAT
naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest ona zobowigzany
do zmniejszenia kwoty VAT naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktorym
otrzymala faktur¢ korygujaca. Przy czym, jeZeli jednostka nie dokona odliczenia
VAT naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej, ktérej dotyczy korekta,
zmniejszenia VAT naliczonego dokonuje si¢ w okresie, w ktorym jednostka dokona
takiego odliczenia (jeéli takiego odliczenia jednostka nie dokonala/nie dokona,
nic ma ona rowniez obowiazku ujecia w rozliczeniach VAT faktury korygujacej
zmniejszajace;).

Odliczenie podatku naliczonego — przykiady

Przyklad 1 — szkota w dniu 25 kwietnia 2017 r. nabyla materialy biurowe, dokonujgc
w tym samym dniu zaplaty faktury VAT w kwocie 700 zI brutto (z tego VAT 130,89 zi).
Szkota wykorzystywala nabyte towary do dzialalnosci podstawowej, do prowadzenia
dodatkowych zaje¢ przygotowujgcych do matury, a takze do sprzedazy uslug
kserograficznych. Prewspélczynnik dla szkoly za 2016 r. (wstgpny prewspolczynnik)
wynosi 5%, natomiast wspélczynnik VAT wynosi 50% (wstepny wspdlczynnik). Szkota nie
Jjest w stanie przyporzqdkowalé nabytych towaréw do poszczegblnych rodzajow
dzialalno$ci. Szkola otrzymala fakture od dostawcy w dniu 5 maja.

Sposéb rozliczenia transakeji.

Najpierw kwote VAT naliczonego nalezy obliczyé mnozqc kwote podatku z faktury przez
warto$é prewspotczynnika (130,89 z * 5% = 6,54 z1). Nastepnie do tak obliczonej kwoty
podatku naliczonego nalezy zastosowaé wspblezynnik VAT (6,54 zt * 50% = 3,27 z1).

W konsekwencji szkola jest uprawniona do dokonania odliczenia VAT naliczonego
w kwocie 3,27 zt w rozliczeniu za maj, po uprzednim wykazaniu tej kwoty w ewidencji
zakupow za maj. W przypadku, gdy rzeczywisty prewspolczynnik za 2017 r. lub rzeczywisty
wspotczynnik VAT za 2017 r. wyniosg wigcej lub mniej niz odpowiednio 5% i 50% szkola
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bedzie, co do zasady, zobowigzana (gdy wartosci bedg nizsze niz 5% i 50%) lub
uprawniona (gdy wartosci bedq wyzsze niz 5% i 50%) do dokonania korekty odliczonego
VAT naliczonego, ktéra powinna zostaé ujeta w deklaracji za styczer 2018 r.

Przyvilad 2 - jednostka organizacyjna w dniv 19 kwietnia nabyla trzy zestawy
komputerowe o réwnej wartoéci 5 500 zt brutto kazdy (w tym VAT 1 028,46 z}) i w tym
samym dniu otrzymata fakturg od sprzedawcy. Jednostka organizacyjna pierwszy zestaw
komputerowy wykorzystuje wylqcznie do dziatalnosci zwolnionej z opodatkowania, drugi
wylqcznie do dzialalno$ci opodatkowanej, a trzeci w 40% do dzialalnosci zwolnionej
z opodatkowania, a w 60% do dziatalnosci opodatkowanej (klucz alokacji czasowej —
3 dni komputer jest wykorzystywany do dzialalno$ci opodatkowanej, za§ 2 dni
do dzialalnosci zwolnionej).

Sposéb rozliczenia transakcji:

Jednostka organizacyjna jest uprawniona do odliczenia 1 028,46 zl z tytulu nabycia
drugiego zestawu komputerowego, oraz 617,08 zI (1 028,46 zt * 60%) z ptulu nabycia
trzeciego zestawu komputerowego. W konsekwencji szkola jest uprawniona do dokonania
odliczenia VAT naliczonego w kwocie 1 645,54 zt w rozliczeniu za kwiecier, po uprzednim
wykazaniu tej kwoty w ewidencji zakupéw za kwiecieh.

Przykiad 3 — jednostka organizacyjna 28 kwietnia oirzymata fakture dokumentujgcq zakup
narzedzi i przyrzqdéw pomiarowych, kiére bedg wykorzystywane do s$wiadczenia
odplatnych ustug budowlanych na kwotg 12 300 z! brutto (w tym 2300 z VAT).
Kontrahent dostarczyt zakupione towary 5 maja. Jednostka organizacyjna oplacita ww.
Jakturg w przelewem nastgpnego dnia po dostawie.

Sposéb rozliczenia transakcji:

Jednostka organizacyjna jest uprawniona do odliczenia 2 300 24 z tytulu nabycia narzedzi
i przyrzqdéw pomiarowych, ktdre bedg wykorzystywane wylgcznie do s$wiadczenia
opodatkowanych ustug budowlanych. Pomimo otrzymania faktury w kwietniu Jednostka
bedzie uprawniona do dokonania ww. odliczenia dopiero w rozliczeniu za maj, z uwagi na
Jakt, iz obowiqzek podatkowy u dostawcy z tytulu ww. transakcji powstal w maju
(w momencie dokonania dostawy towaréw).

Przvilad 4 - jednostka organizacyjna 19 kwietnia dokonala zakupu materialow
eksploatacyjnych w  zwigzku z biesgcym utrzymywaniem autobuséw, kidre sq
wykorzystywane do Swiadczenia odplatnych ustug komunikacji miejskief, za kwote 1 600 zf
brutto (w tym 299,19 zt VAT). Jednostka otrzymala fakture z tego tytulu w dniu zakupu.

Sposgdb rozliczenia transakcji:

Jednostka organizacyjna jest uprawniona do odliczenia 299,19 zt z tytultu nabycia
materialéw eksploatacyjnych, wykorzystanych do $wiadczenia wylgcznie opodatkowanej
VAT sprzedazy ustug komunikacji miejskiej. Jednostka bedzie uprawniona do dokonania
ww. odliczenia w rozliczeniu za kwiecier, gdyz obowigzek podatkowy u dostawcy z tytutu
ww. transakcji powstat w kwietniu (19 kwietnia - moment dokonania dostawy towaréw),
a jednostka organizacyjna otrzymala fakturg w tym samym miesigcu.
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Przvkiad 5 — szkola w dniu 4 kwietnia nabyla materialy biurowe w zwigzku z dzialalnoscig
statutowq oraz Swiadczeniem uslug ksztalcenia wykraczajgcych poza dziatalnosé
podstawowq za kwotg 1 000 zi brutto (w tym 180,33 zt VAT). Jednostka otrzymata fakture
z tego tytutu w dniu 11 kwietnia.

Sposob rozliczenia transakcji:

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytutu nabycia
materiatdw biurowych, gdyz sq one wykorzystane do $wiadczenia wylgcznie dziatalnosci
niepodlegajgcej VAT oraz zwolnionej z opodatkowania VAT,

Przykiad 6 — szkola w dniu 5 maja zakupila artykuly spoizywcze w zwigzku
z dokonywaniem sprzedazy obiadow na rzecz swoich ucznidw oraz nauczycieli (sprzedaz
wylgcznie na rzecz tych podmiotow), za kwote 800 zi brutto (w tym 38,10 zt VAT).
Jednostka otrzymala fakturg z tego tytulu w dniu 6 maja.

Sposdb rozliczenia transakcji.

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytulu nabycia
artykutow spozywczych, gdyz sq one wykorzystane do $wiadczenia wylgcznie dzialalnosci
zwolnionej z VAT,

Przyktad 7 — jednostka organizacyjna w dniu 26 kwietnia zaptacita 1 300 zt brutto (w tym
243,09 zt VAT) tytulem zakupu ustugi oczyszczania i ochrony cmentarza $wiadczonej przez
caly kwiecien. W zwiqzku z dziatalno$cig cmentarza jednostka pobiera oplaty cmentarne,
ktére sq opodatkowane VAT. Jednostka otrzymala fakture z tytutu dokonanego zakupu
w dniu 27 kwietnia.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Jednostka organizacyjna jest uprawniona do odliczenia 243,09 zi z tytulu nabycia ustugi
oczyszczania i ochrony cmentarza, gdyz ma ona zwiqzek z wykonywaniem czynnosci
opodatkowanych VAT. Jednostka bedzie uprawniona do dokonania ww. odliczenia
w roziliczeniu za kwiecien, gdyz obowigzek podatkowy u dostawcy z tytutu ww. transakcji
powstal w kwietniu (26 kwietnia - moment otrzymania zaliczki), a jednostka organizacyjna
otrzymala fakture w tym samym miesigcu.

Provklad 8 — szkota w dniu 30 kwietnia dokonala platno$ci przelewem na rachunek
bankowy kontrahenta kwoty 1000 zt (w tym 85,47 zf VAT) w zwiqgzku z zaméwieniem
materiatéw dydaktycznych, ktére bedq wykorzystywane na dodatkowych, odplatnych
zajeciach prowadzonych dla uczniow szkoly. Jednostka otrzymala fakture z tego tytulu
w dniu 4 maja.

Sposéb rozliczenia transakcji:

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytulu nabycia
materiatow dydaktycznych, gdyz bedq one wykorzystane do S$wiadczenia wylgcznie
dziatalnoSci zwolnionej z opodatkowania VAT.
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§ 9 Dokumentowanie transakeji

1. Wystawianie faktur

1)

Fakturami VAT powinny byé dokumentowane transakcje na rzecz podatnikéw
podatku VAT, podatku od warto§ci dodanej, innego podatku o podobnym
charakterze lub oséb prawnych niebedgcych podatnikami oraz na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej w przypadku przedstawienia
przez osobg fizyczng takiego Zadania. Faktura VAT powinna obligatoryjnie
zawieraé nast¢pujace elementy:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

i)

k)

date wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb
jednoznaczny identyfikuje fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich
adresy;

numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomocy ktérego nabywca towaréw lub uslug jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartoéci dodanej, pod ktérym otrzymat
on towary lub ushugi;

date dokonania lub zakoficzenia dostawy towaréw lub wykonania ushugi lub
date otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okre$lona i rozni si¢ od daty
wystawienia faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi;

miarg i ilo§¢ (liczbe) dostarczonych towar6w lub zakres wykonanych ustug;

ceng jednostkows towaru lub uslugi bez kwoty podatku (cene jednostkowsg
netto);

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wezesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej
netto;

wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakc;ja,
bez kwoty podatku (warto§¢ sprzedazy netto);

stawke podatku;

sumg wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegblnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

kwotg podatku od sumy wartoéci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty
dotyczace poszczegblnych stawek podatku;

kwotg naleznosci ogétem.

w przypadku transakeji objetych mechanizmem odwrotnego obcigzenia wyrazy
»odwrotne obcigzenie”

w przypadku faktur, w ktérych kwota naleznoSci ogélem stanowi kwote,
o ktérej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy prawo przedsigbiorcéw, obejmujgcych
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2)

3

dokonang na rzecz podatnika dostawg towaréw lub §wiadczenie ustug, o ktorym

mowa w zafgczniku nr 15 do ustawy o VAT — wyrazy ,,mechanizm podzielone;j
platnosci”

Dodatkowo, w przypadku dostawy towaréw lub éwiadczenia uslug zwolnionych
z opodatkowania prawidlowo wystawiona faktura powinna zawieraé:

a)

b)

©)

przepis ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie ustawy o VAT,
na podstawie ktérego podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku taka dostawe
towar6w lub takie $wiadczenie ushug, lub

inng podstawe¢ prawna wskazujgca na to, Zze dostawa towardw lub $wiadczenie
ustug korzysta ze zwolnienia.

W przypadku gdy faktura dotyczy sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu
kasy rejestrujacej do egzemplarza faktury pozostajacego u sprzedawcy
obowigzkowo dolgcza si¢ paragon z kasy rejestrujacej. Przy czym od dnia 1 stycznia
2020 roku w/w faktur¢ do paragonu na rzecz osdb prowadzacych dzialalnosé
gospodarcza wystawia si¢ wylacznie jezeli paragon zawiera numer NIP.

2. Faktury korygujace

1y

2)

W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

a)
b)
c)
d)
€)

udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

udzielono opustéw i obnizek cen,

dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaplaty (zaliczki),

podwyzszono ceng lub stwierdzono pomytke¢ w cenie, stawce, kwocie podatku
lub w jakiejkolwiek innej pozycji faktury,

nalezy wystawia¢ fakture korygujaca.

Faktura korygujaca powinna zawieraé:

a)
b)
c)
d)

wyrazy ,,FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz ,, KOREKTA”,
numer kolejny oraz datg jej wystawienia,
dane zawarte w fakturze, ki6rej dotyczy faktura korygujaca (dat¢ wystawienia),

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposéb
jednoznaczny identyfikuje fakturg; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towardéw lub ushig oraz ich adresy; numer, za pomoca ktorego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomocg ktérego
nabywca towardw lub ushug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
lub podatku od wartoéci dodanej, pod ktérym otrzymatl on towary lub ustugi;
date dokonania lub zakofczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi
lub date otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okre§lona i rozni si¢ od daty
wystawienia faktury),

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korektg,
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3)

4)

f)  przyczyng korekty,
g)  jezeli korekta wplywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku

naleznego - odpowiednio kwotg korekty podstawy opodatkowania lub kwotg
korekty podatku naleznego z podzialem na kwoty dotyczace poszczegdinych
stawek podatku i sprzedazy zwolnionej,

h)  w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidlowa tresé

korygowanych pozyc;ji.

i) W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu
do wszystkich dostaw towaréw lub ushig dokonanych lub $§wiadczonych
na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura korygujaca powinna
zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi si¢ udzielany opust
lub obnizka.

W__przypadku, gdy faktura korygujaca powoduje zmniejszenie podsta
opodatkowania — korekty obrotu dokonuje si¢ pod warunkiem posiadania przez
podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywce towaru
lub ustugobiorcg, dla ktérego wystawiono faktur¢, uzyskanego przed uplywem
terminu do zioZenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym
nabywca towaru lub ushigobiorca otrzymat fakture korygujaca.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ushigobiorce
faktury korygujscej po terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres
rozliczeniowy uprawnia podatnika do uwzglednienia faktury korygujacej za okres
rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Obowigzek uzyskiwania potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej
nie obowigzuje w przypadku niektérych ustug, w szczegblnosci ustug zwigzanych
z dostawa medibéw.

W przypadku, gdy faktura koryvgujaca _powoduje zwiekszenie podstawy
opodatkowania ~ moment ujgcia w rozliczeniach VAT faktury korygujacej jest
uzalezniony od przyczyny dokonanej korekty. Jezeli korekta faktury wynika
ze zdarzef zaistniatych juz w chwili wystawienia faktury pierwotne;j (np. z pomyiki
w cenie czy stawce podatku), uznaje si¢, ze powinna ona zostaé rozliczona
w deklaracji za okres, w ktorym zostala wykazana pierwotna faktura.

Inaczej bedzie w sytuacji, gdy korekta jest spowodowana okolicznosciami, ktére
miaty miejsce juz po dokonaniu dostawy / éwiadczeniu ushugi (np. podwyzszeniem
ceny). Wéwczas dodatkowy obrét powinien zostaé skorygowany w deklaracji za ten
okres rozliczeniowy, w ktérym zaistnialy przestanki do wystawienia faktury
korygujacej (tj. zasadniczo w okresie, w ktérym zostala wystawiona faktura
korygujaca).

3. Noty korygujace

1)

Nabywca towaru lub ustugi, ktéry otrzymat fakture zawierajagca  pomyiki,
Z wyjatkiem pomylek w zakresie:

a)  miary i ilodci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;
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b)

ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowe;j
netto);

¢)  kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytuh
wczesniejsze) zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowe;j
netto;

d)  wartoéci dostarczonych towar6w lub wykonanych ushug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

e) stawki VAT,

f)  sumy wartosci sprzedaiy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniona od podatku;

g) kwoty podatku od sumy wartoici sprzedazy netto, z podzialem na kwoty
dotyczace poszczegdlnych stawek podatku;

h)  kwoty naleznoéci ogétem.

1)  moze wystawi¢ faktur¢ nazywang notg korygujaca.

2)  Nalezy wskazaé, iz nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury i powinna
zawiera¢:

a) wyrazy ,NOTA KORYGUJACA™;

b)  numer kolejny i date jej wystawienia;

¢) nazwe sprzedawcy it nabywcy towaréw lub ushug oraz ich adresy i numer
za pomoca ktérego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
a takze numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ushig jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT;

d) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujaca (datg wystawienia,
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb
jednoznaczny identyfikuje faktur¢, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towaréw lub uslug oraz ich adresy, numer, za pomoca ktorego
podatnik jest =zidentyfikowany na potrzeby podatku, date dokonania
lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ushugi lub datg otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okre$lona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury),

e}  wskazanie tre$ci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowe;j.

4. Duplikaty faktur

1) W przypadku gdy faktura ulegnie zniszczeniu albo zaginie, wtedy podatnik
(jednostka) na wniosek nabywcy wystawia ponownie fakturg — zgodnie z danymi
zawartymi w fakturze bgdacej w posiadaniu podatnika.

2)  Faktura wystawiona ponownie powinna zawiera¢ wyraz ,, DUPLIKAT” oraz dat¢ jej
wystawienia.

5. Ewidencjonowanie transakcji przy pomocy kas rejestrujacych

1) Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych
dzialalno$ci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych sg obowigzani prowadzi¢
ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.
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2)

3)

4

5)

6)

Jednostki organizacyjne Gminy prowadzace ewidencje obrotu kwot podatku
naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujagcych s3 obowigzani stosowaé
Zarzadzenie Prezydenta Miasta nr OR.0050.907.2019 z dnia 29.05.2019 roku oraz:

a)  dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz

wydawa¢ wydrukowany dokument nabywcy;

b)  dokonywaé niezwlocznego zgloszenia wlasciwemu podmiotowi prowadzacemu

serwis kas rejestrujgcych kazdej nieprawidlowoéci w pracy kasy;
¢) udostgpnia¢ kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnodci
i prawidlowosci pracy na kazde Zadanie wladciwych organ6w;

d) zglasza¢ kasy rejestrujgce do obowigzkowego przegladu technicznego
wilasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujacych;

e)  przechowywa¢ kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art. 112,
zgodnie z warunkami okre§lonymi w Ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci;

f)  stosowaé kasy rejestrujgce wylacznie do prowadzenia ewidencji wlasnej
sprzedazy;

g)  dokonywaé wydruku emitowanych przez kase rejestrujaca dokumentéw i ich
kopii;

h)  prowadzi¢ i przechowywaé dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy
rejestrujace;;

i)  dokona¢ zgloszenia kasy rejestrujacej do naczelnika urzedu skarbowego w celu
otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

J}  podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktore

zostaty przez podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym
zastosowaniem do prowadzenia ewidencji;

k) zainstalowaé lub wymie¢ w odpowiednim terminie wynikajgcym
z odrebnych przepiséw prawa kasy fiskalnej on-line;

)  na biezaco monitorowaé zmiany przepiséw prawa dotyczace stosowania kas
fiskalnych.

Podmioty prowadzace ewidencj¢ obrotu kwot podatku naleznego przy zastosowaniu
kas rejestrujagcych sg obowigzani od 1 stycznia 2020 roku w przypadku wystawiana
faktury do paragonu na rzecz podatnika podatku lub podatku od wartodci dodane;j
umieszczanie na tym paragonie numeru identyfikacji podatkowej — NIP.

Nalezy wskazaé, ze liczna grupa transakcji podlega zwolnieniu z obowigzku
ewidencjonowania za pomoca kas rejestrujacych. Szczegblowy wykaz takich
transakcji zawiera zalacznik do rozporzadzenia ws. zwolnien z kas rejestrujaeych.

Podstawa prawna zastosowania zwolnienia z ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych dla poszczegélnych rodzajéw transakeji (w przypadku mozliwoéci
skorzystania z takich zwolnienia) byla wskazywana w poszczegdlnych rozdziatach
niniejszej procedury.

Zwroty towarbw i uznane reklamacje towaréw i ushug, ktére skutkuja zwrotem

catosci albo czeéei naleznoéci (zaplaty) z tytulu sprzedazy, ujmuje si¢ w odrebnej
ewidencji zawierajgce;j:
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7

1.

1)  date sprzedazy;

2) nazwg towaru lub ushigi pozwalajacg na jednoznaczng ich identyfikacje
i ewentualnie opis towaru lub ushugi stanowiacy rozwinigcie tej nazwy;

3)  termin dokonania zwrotu towaru lub reklamacji towaru tub ushugi;

4)  warto§¢ brutto zwracanego towaru lub warto§é brutto towaru lub ushigi
bedacych przedmiotem reklamacji oraz wysoko§é podatku naleznego -
w przypadku zwrotu calo$ci naleznoéci z tytulu sprzedazy;

5)  zwracang kwote (brutto) oraz odpowiadajaca jej wysokoéé podatku naleznego
- w przypadku zwrotu czesci naleznoéci z tytutu sprzedazy;

6)  dokument potwierdzajgcy dokonanie sprzedazy;

7)  protokot przyjecia zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ushugi podpisany
przez sprzedawce i nabywce.

W przypadku wystgpienia oczywistej pomylki w ewidencji nalezy dokonaé

niezwlocznie jej korekty przez ujecie w odrgbnej ewidencii:

— blgdnie zaewidencjonowanej sprzedazy (warto$¢ sprzedazy brutto i wysokosé
podatku naleznego);

— kroétkiego opisu przyczyny i okolicznosci popelnienia pomylki oraz dolaczenie
oryginalu paragonu fiskalnego potwierdzajacego dokonanie sprzedazy, przy ktére)
nastapila oczywista pomylka;

— zaewidencjonowa¢ przy uzyciu kasy sprzedaz w prawidlowej wysokosci.

§ 10 Interpretacje prawa podatkowego

W przypadku, gdyby w jednostce wystapila sytuacja nieopisana w niniejszej
procedurze, badZ tez pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowigzkéw
przewidzianych w ninigjszej procedurze powzigl watpliwosci w zakresie sposobu
poprawnego zachowania w okre$lonej sytuacji, powinien przesta¢ zapytanie na adres
e-mail: fb-rk-vat@um.zory.pl lub skontaktowaé sie z Wydzialem Finanséw i Budzetu
UM (tel.: +48 32 4348 283).

W takiej sytuacji Wydziat Finansoéw i Budzetu UM w szczegblnosci dokonuje analizy,
czy koniecznym jest potwierdzenie skutkow podatkowych danej transakcji w drodze
interpretacji indywidualnej przepiséw prawa podatkowego 1 ustala dalsze
post¢powanie.

Interpretacje indywidualne prawa podatkowego lub wigZzaca informacja stawkowa
wydawane s3 w imieniu Ministra Finansow przez Dyrektora Krajowej Informacji
Skarbowej w Polsce.

Whniosek o interpretacje prawa podatkowego sklada si¢ na formularzu ORD-IN,
dostepnym na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw. NaleZy kierowaé je na
adres Krajowej Informacji Skarbowej ul. Traugutta 2a, 43-300 Bielsko-Biata lub
drogg elektroniczng przez e-PUAP na adres skrytki Krajowej Informacji Skarbowe;.

Whniosek wymaga ponadto wniesienia oplaty, ktéra wynosi od kazdego stanu
faktycznego lub zdarzenia przyszlego bedacego przedmiotem  wniosku.
Oplate nalezy wnie§¢ na konto Krajowej Informacji Skarbowej:
25 1010 1212 0064 6422 3100 0000. Dow6d wniesienia oplaty powinien stanowié
zatacznik do wniosku.
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11.

Whiosek powinien by¢ podpisany przez osobg¢ upowazniona do reprezentowania
Gminy, tzn. Prezydenta, upowazniona przez niego osobe lub pelnomocnika.
Do wniosku nalezy zalagczy¢ oryginal dowodu istnienia umocowania do podpisania
wniosku (tzn. w wypadku podpisania przez Prezydenta - za§wiadczenie o wyborze
na prezydenta, w przypadku osoby upowaznionej — upowaznienie podpisane przez
Prezydenta, a w wypadku pelnomocnika — pelnomocnictwo).

Whniosek sklada si¢ z trzech zasadniczych cze$ci:
5) opisu stanu faktycznego / zdarzenia przyszlego,
6) pytania wnioskodawcy,
7) stanowiska wnioskodawcy wraz z uzasadnieniem.

Interpretacj¢ indywidualng prawa lub wigZaca informacje stawkows wydaje sie bez

zb¢dnej zwloki, jednak nie péZniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania

wniosku. Do trzymiesigcznego terminu nie sa wliczane terminy przewidziane dla

dokonania okreSlonych czynnoéci np. wezwania do wuzupelnienia wniosku

o interpretacje.

Whniosek o wydanie wigzacej informacji stawkowej (WIS) zawiera:

a)  nazwg wnioskodawcy, adres siedziby, numer identyfikacji podatkowej, tj.
Gmina Miejska Zory, Al. Wojska Polskiego 25, 44-240 Zory, NIP:
6511706371;

b)  okreslenie przedmiotu wniosku, w tym:

—  szczegblowy opis towaru lub ushugi, pozwalajacy na taka ich identyfikacje,
aby dokona¢ ich klasyfikacji zgodnej z Nomenklaturg scalong (CN), Polska
Klasyfikacjs Wyrobéw i Ustug lub Polska Klasyfikacja Obiektéw
Budowlanych,

-  wskazanie klasyfikacji, wedlug ktérej majg byé klasyfikowane towar lub
ustuga,

—  wskazanie przepiséw ustawy lub przepiséw wykonawczych wydanych na i€
podatnie, innych niz dotyczacych okreslenia stawki podatku

¢)  informacje dotyczace oplaty naleznej od wniosku.
Przedmiotem wniosku o wydanie wigzgcej informacji stawkowej moga byé:
a)  towar albo ushiga, albo

b)  towary lub ushugi, ktére w ocenie wnioskodawcy razem skladaja si¢ na jedna
czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu.

Przepisy dotyczace wigzgcej informacji stawkowej wehodze w zycie z dniem 1
kwietnia 2020 roku.

§ 11 Mechanizm podzielonej platnosci

Mechanizm podzielonej ptatnosci (Split Payment) to sposéb dokonywania platnoéci za
nabyty towar lub ushige polegajacy na zaplacie caloéci albo czgSci kwoty
odpowiadajacej wartoéci sprzedazy netto wynikajacej z otrzymanej faktury na
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rachunek bankowy, dla ktérych jest prowadzony rachunek VAT oraz zaplacie kwoty
odpowiadajacej catoci albo czgéci kwoty podatku wynikajacej z otrzymanej faktury
na rachunek VAT,

Z dniem 1 listopada 2019 roku wprowadza si¢ placenie wszystkich faktur zakupu
otrzym.anych przez Urzad Miasta oraz Gminne jednostki organizacyjne objete
centralizacja podatku od towar6w i uslug mechanizmem podzielonej platnosci.

W przypadku braku mozliwosci dokonania platnosci za pomoca mechanizmu
podzielonej platnosci nalezy zweryfikowaé wskazany na fakturze rachunek bankowy
kontrahenta w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej udostepnianym w Biuletynie Informacji Publiczne;j
(tzw. ,biala lista”) na dzief zlecania przelewu, a dla celéw dowodowych zachowaé
dane z wykazu.

Jezeli wskazany przez kontrahenta rachunek bankowy nie jest wyszczegélniony
w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa Krajowe;
Administracji Skarbowej nalezy dokona¢ przelewu na wskazany przez tego
kontrahenta rachunek oraz poinformowa¢ o tym fakcie w dniu dokonania przelewu
Wydziat Finanséw i Budzetu Urzedu Miasta Zory elektronicznie poprzez e-mail:
fb-rk-vat@um.zory.pl oraz pisemnie albo elektronicznie na skrzynke e-puap skladajac
informacj¢ zawierajgca nastepujace dane:

a)  numer identyfikacyjny, firme¢ (nazwg) oraz adres siedziby albo, w przypadku
podatnika bedgcego osobg fizyczna, imig i nazwisko oraz adres stalego miejsca
prowadzenia dzialalnosci, a w przypadku nieposiadania stalego miejsca
prowadzenia dzialalnoSci - adres miejsca zamieszkania, podatnika
dokonujgcego zaplaty naleznosci;

b}  dane wystawcy faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwe
albo imig i nazwisko oraz adres);

¢)  numer rachunku, na ktéry dokonano zaptaty naleznosci;

d)  wysokos¢ nalezno$ci zaplaconej przelewem na rachunek, o ktérym mowa w pkt
¢), i dzien zlecenia przelewu na ten rachunek.

¢)  podpisy osob odpowiedzialnych za prowadzenie rozliczen podatku od towaréw
i ushug.

Pracownik Urzedu Miasta Zory, ktéremu powierzono zadania z zakresu obshugi
podatku od towardw i usiug, dokonuje zawiadomienia we wiasciwym ustawowo
terminie (3 dni od dnia zlecenia przelewu) o wykonanej transakcji na rachunek
bankowy nie wyszczegdlniony w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej Naczelnika Urzedu Skarbowego
wlasciwego dla wystawcy faktury o realizacji ptatno$ci.

Mechanizm podzielonej platnoéci moze by¢ stosowany wylgcznie pomiedzy
czynnymi podatnikami VAT w rozliczeniach, w ktérych wystepuje podatek od
towardéw i ushig.

Mechanizm podziclonej ptatnosci jest ustawowo obligatoryjny dla dostawy towarow
lub $wiadczenia ustug, dla ktérych nalezno$¢ wynikajaca z faktury dokumentujacej tg
dostawe towardw lub to s$wiadczenie ushug przekracza kwotg 15 000 zi lub
réwnowarto$¢ tej kwoty, a dostarczany towar lub $wiadczona ushuga zostaly ujgte
w Zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT. W zwiazku z tym dla tych dostaw towaréw
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i $wiadczenia ustug, na fakturach zakupu / sprzedazy dokumentujacych ta dostaweg lub
to §wiadczenie ushug obligatoryjnie musi by¢ zamieszczona informacja o sposobie
dokonania platno$ci poprzez mechanizm podzielonej platnosci.

Obligatoryjny ustawowy obowiagzek stosowania mechanizmu podzielone) platnosci dla
dostaw towaréw lub §wiadczenia uslug wymienionych w Zalgczniku nr 15 do ustawy
o VAT zastepuje stosowanie w Polsce odwrotnego obcigzenia z zachowaniem
przepis6w przejsciowych.

Zasady dotyczace mechanizmu podzielonej platno$ci stosuje si¢ odpowiednio do
platno§ci zaliczek (zadatkdéw, przedplat) W takim przypadku w komunikacie
przelewu, podatnik w miejsce informacji o numerze faktury, w zwigzku z ktérg
dokonywana jest platnosé, wpisuje wyraz ,,zaliczka”.
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