ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

or.0050.1992019
ZDNIA .22:M.....2019 1.

w sprawie: wprowadzenia wewnetrznej procedury postgpowania w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
w jednostkach budzetowych i samorzadowym zakladzie budzetowym Miasta Zory oraz
w Urzedzie Miasta Zory.

Na podstawie art. 30, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r.,, poz. 506 z zm.), w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r.,, poz. 511
z zm.), W zwigzku z przepisami art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r, — Ordynacja
podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 900 ze zm.) wprowadzajacymi od dnia 1 stycznia
2019 r. obowiazek ujawniania administracji skarbowej informacji o schematach podatkowych

ZARZADZAM

§1

1.  Wprowadzi¢ ,Wewng¢trzng procedur¢ postgpowania w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w jednostkach budzetowych i samorzagdowym zakladzie budzetowym
Miasta Zory oraz w sprawie obiegu dokumentéw zwigzanych z identyfikowaniem
1 przekazywaniem takich informacji”, stanowiacg zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, zwang dalej ,,Procedurg MDR”.

2. Zobowiazaé Sekretarza Miasta Zory do realizacji postanowief zawartych w Procedurze
MDR w Urzedzie Miasta Zory.

3.  Zobowiazaé kierownikéw jednostek budzetowych i samorzadowego zakladu
budzetowego wymienionych w zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia do realizacji
postanowien zawartych w Procedurze MDR.

4. Utworzyé w Urzedzie Miasta Zory Zespél ds. MDR dedykowany do wykonywania
niektorych obowigzkéw zwiazanych przestrzeganiem Procedury MDR oraz przepiséw
w zakresie ujawniania administracji skarbowej informaciji o schematach podatkowych,
skladajacy si¢ zprzedstawicieli Zespolu Radcéw Prawnych, Wydzialu Finansow



i BudZetu, Gléwnego Ksiggowego Urz¢du, Wydziahu Infrastruktury Miejskiej
i Inwestycji, Wydzialu Skarbu Miasta, Zespolu Kontroli, Wydziatu Strategii i Rozwoju
Miasta oraz Biura Promocji Kultury i Sportu.

§2
Za nieprzestrzeganie Procedury MDR i niewypelnienie obowiazkéw wynikajacych
z Procedury MDR przez jednostki budzetowe i samorzadowe zakiady budzetowe wymienione

w zalgczniku Nr 2 do zarzadzenia, odpowiedzialno$é, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, ponosi kierownik jednostki budzetowej lub samorzgdowego zakladu budzetowego.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta oraz

dyrektorom jednostek organizacyjnych wymienionych w zalaczniku Nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

PREZYDE ASTA
Waldghar Socha




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia PM
nr OR.00501%42019 z dnia 122019

WEWNETRZNA PROCEDURA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE
PRZECIWDZIALANIA NIEWYWIAZYWANIU SIE Z OBOWIAZKU
PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH ORAZ W
SPRAWIE OBIEGU DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z IDENTYFIKOWANIEM I
PRZEKAZYWANIEM TAKICH INFORMACJI

§1
ZAGADNIENIA OGOLNE

1.1 Podstawa prawna (w szczegdlnosci)
1} Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa,

2) Ustawa z dnia z 23 paZdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawy —
Ordynacja podatkowa oraz niektoérych innych ustaw,

Podstawg przygotowania procedury byly takze Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia
2019 r. ,,Informacje o schematach podatkowych (MDR)”.

1.2 Definicje

cechy rozpoznawcze - rozumie si¢ przez to ogdlng cech¢ rozpoznawczg schematu
schematéw podatkowych  podatkowego lub szczegblng ceche¢ rozpoznawcza schematu
podatkowego lub inng szczegélng cech¢ rozpoznawcza
schematu podatkowego, przy czym:
1) ogélna cecha rozpoznawcza - to wlasciwos¢ uzgodnienia,
ktéra po lacznym spehieniu z kryterium gléwnej korzysci
wskazuje na istnienie schematu podatkowego,

2) szczegblna cecha rozpoznawcza — to wlasciwosé
uzgodnienia  wskazujaca na  istnienie = schematu
podatkowego,

3) inna szczegblna cecha rozpoznawcza — to wlasciwos¢
uzgodnienia  wskazujagca na  istnienie  schematu
podatkowego;

Opis cech rozpoznawczych przedstawiono w zalaczniku Nr 1

do Procedury.

dyrektor jednostki - rozumie si¢ przez to dyrektora jednostki budzetowej
lub dyrektora samorzadowego zakladu budzetowego Miasta
Zory, wymienionych w zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia,



formularze MDR

jednostka

Korzystajacy

korzys¢ podatkowa

kryterium gléwnej
korzyS§ct

- rozumie sie przez to:
1) formularz MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym,

- 2) formularz MDR-2 — Zawiadomienie dotyczgce schematu

podatkowego,

3) formularz MDR-3 - Informacja Korzystajacego o
schemacie podatkowym,

4) formularz MDR-4 — Kwartalna informacja o udostepnieniu
schematu podatkowego standaryzowanego,

- rozumie si¢ przez to jednostk¢ budzetows lub samorzadowy
zaklad budzetowy Miasta Zory, wymienione w zalaczniku Nr 2
do Zarzadzenia,

- rozumie si¢ przez to osobg fizyczng lub osobg prawna albo
jednostke organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, ktorej
udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub
ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia Iub
dokonala czynnoéci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia,

- rozumie sie przez to:

1) niepowstanie zobowigzania podatkowego,

2) odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

3) obnizenie wysoko$ci zobowigzania podatkowego,

4) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

5) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,

6) zawyzenie kwoty nadplaty,

7) zawyzenie kwoty zwrotu podatku,

8) brak obowiazku pobrania podatku przez platnika, jezeli
wynika on z niepowstania zobowigzania podatkowego,
odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego
lub obnizenie jego wysokosci,

9) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym w rozumieniu przepiséw ustawy o VAT,
do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

10) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania
obowigzku sporzadzania i przekazywania informacji
podatkowych, w tym informacji o schematach
podatkowych,

- wystgpuje wtedy, gdy na podstawie istniejgcych okolicznoéci
oraz faktéw nalezy przyjaé, ze podmiot dziatajacy rozsgdnie i
kierujagcy si¢ zgodnymi zprawem celami innymi niz
osiagnigcie korzyéci podatkowej moglby zasadnie wybra¢ inny



kryterium
kwalifikowanego
Korzystajacego

kryterium transgraniczne

sposéb postgpowania, z ktérym nie wigzaloby sie uzyskanie
korzySci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej
z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gtéwng lub
jedng z glownych korzyéci, ktéra podmiot spodziewa sie
osiggnaé w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia,

- uwaza si¢ za spehione, jezeli:

1) przychody Iub koszty Korzystajacego albo warto§é
aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksigg
rachunkowych, przekroczyly w poprzednim roku lub w
biezacym roku obrotowym rownowarto$é 10.000.000 euro;
lub

2) jezeli udostgpniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy
rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej
rownowarto$¢ 2.500.000 euro; lub

3) jesli Korzystajacy jest podmiotem powigzanym w
rozumieniu art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy o CIT z podmiotem,
ktory spelnia co najmniej jedna z dwoch ww. przestanek,

- uwaza si¢ za spelnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz
jednego panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej i panstwa trzeciego
oraz speinia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:;

1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce
zamieszkania, siedzib¢ lub zarzad na terytorium tego
samego panstwa,

2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce
zamieszkania, siedzib¢ lub zarzad na terytorium wigcej niz
jednego panstwa,

3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi
dzialalno§¢ na terytorium danego pafnstwa za
posérednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a
uzgodnienie stanowi cze$¢ albo calo$¢ dzialalnosci
gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi
dziatalno§¢ na terytorium innego pafstwa nie majac
miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego
panstwa oraz nie posiadajac zagranicznego zakladu na
terytorium tego panstwa,

5} uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczna wymiang
informacji, o ktoérej mowa w dziale III ustawy z dnia 9
marca 2017r. o wymianie informacji podatkowych z



Miasto Zory

naruszenie

nowelizacja MDR

numer NSP

Objasnienia podatkowe
Ordynacja podatkowa

Platforma MPDR

podatek dochodowy od

0s6b prawnych

podatek dochodowy od
os6b fizycznych

innymi pafstwami, lub na wskazanie beneficjenta
rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia I marca 2018 r.
0 przeciwdzialaniu praniu pieniedzy i finansowaniu
terroryzmu
— z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie
podatku od wartoéci dodanej, w tym podatku od towaréw i
ushug, podatku akcyzowego lub cel, nakladanych na
terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

- rozumie si¢ przez to Gming Miejska Zory bedaca gming
w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym oraz miastem na prawach powiatu w rozumieniu
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

- rozumie si¢ przez to zidentyfikowane przez pracownika
rzeczywiste lub potencjalne dziatanie niezgodne z przepisami
MDR lub postanowieniami Procedury MDR,

- rozumie si¢ przez to ustawe z 23 pazdziernika 2018 r. o
zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
ustawy o podatku dochodowym od 0sdb prawnych, ustawy —
Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw,

- rozumie $i¢ przez to numer schematu podatkowego,

- rozumie si¢ przez to ObjaSnienia podatkowe z 31 stycznia
2019 r. - ,,Informacje o schematach podatkowych (MDR)”,

- rozumie si¢ przez to ustaw¢ z 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa,

- rozumie si¢ przez to udost¢pniong na stronie internetowej
Ministra Finanséw platform¢ dedykowang do wypekniania
iskladania dokumentéw MDR, dostepng pod adresem

https://mdr.mf gov.pl,

- rozumie sig przez to podatek dochodowy od 0s6b prawnych,
0 ktérym mowa w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0séb prawnych,

- rozumie si¢ przez to podatek dochodowy od 0s6b fizycznych,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych,
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przepisy MDR

schemat podatkowy

schemat podatkowy
standaryzowany

schemat podatkowy
transgraniczny

Szef KAS
Urzad Miasta

ustawa o CIT

ustawa o PIT

ustawa o VAT

na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub
wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia,

- rozumie si¢ przez to przepisy Rozdzialu 11z Ordynacji
podatkowej ,Informacje o schematach podatkowych” oraz
przepisy nowelizacji MDR,

- rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktére:

1) spelnia kryterium gléwnej korzyéci oraz posiada ogdlna
ceche rozpoznawcza, lub

2) posiada szczeg6lng cechg rozpoznawcza, lub

3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza,

- rozumie si¢ przez to schemat podatkowy mozliwy do
wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz  jednego
Korzystajacego bez koniecznoéci zmiany jego istotnych
zalozef,, w szczegblnoSci dotyczacych rodzaju czynnoéci
podejmowanych lub planowanych w ramach schematu
podatkowego,

- rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktére spelnia kryterium
transgraniczne oraz speinia kryterium gléwnej korzysci oraz
posiada ktorakolwiek zogoblnych cech rozpoznawczych lub
spelnia  kryterium  transgraniczne i szczegdlng  ceche
r0ZpoZnawczg,

- rozumie si¢ przez to Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej,
- rozumie si¢ przez to Urzad Miasta Zory,

- rozumie si¢ przez to ustawe z 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych,

- Tozumie si¢ przez to ustawg z 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych,

- rozumie si¢ przez to ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku
od towar6w i ustug,



udost¢pnienie

uzgodnienie

wdrazanie

Wspomagajacy

- rozumie si¢ przez to:

1) oferowanie uzgodnienia Korzystajgcemu, zawarcie umowy,
ktérej przedmiotem jest przekazanie informacji o
uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutlu
przekazania informacji o uzgodnieniu, lub

2) przekazywanie Korzystajagcemu w jakiejkolwiek formie, w
tym droga elektroniczna, telefoniczng Ilub osobiscie,
informacji  ouzgodnieniu = w szczegblnosci  poprzez
przedstawianie jego zalozen,

- rozumie si¢ przez to czynno$é¢ lub zespdl powigzanych ze
sobg czynnoéci, w tym czynno$é planowang lub zespdl
czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest
podatnikiem lub ktére majg lub moga mieé¢ wplyw na
powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego,

- rozumie si¢ przez to dokonywanie czynno$ci faktycznych
lub prawnych umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych
do wykonania uzgodnienia, w tym:

1) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenic w podejmowaniu
decyzji lub przeprowadzanie czynno$ci zwigzanych z
uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub
czynnosci dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny
podmiot,

2) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnoSciach
zwigzanych z uzgodnieniem,

3) dokonywanie innych elementéw czynnosci begdacych
elementem uzgodnienia lub

4) oferowanie ww. czynnoSci, zawarcie umowy, ktorej
przedmiotem sa teczynno§ci lub  przyjmowanie
wynagrodzenia z tytuhu tych czynnosci lub umowy,

- rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, osobg prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, w
szczegllnosci  bieglego rewidenta, notariusza, osobg
éwiadczacg ushugi prowadzenia ksigg rachunkowych,
ksiegowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng
instytucj¢ finansowa, a takze ich pracownika, ktéra przy
zachowaniu staranno$ci ogéinie wymaganej w dokonywanych
czynnoéciach przy uwzglednieniu zawodowego charakteru
dzialalno$ci, obszaru  specjalizacji oraz  przedmiotu
wykonywanych czynnodci, podjela si¢ udzieli¢, bezposrednio
lub za poérednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub



porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepniania do wdrozenia lub nadzorowania

wdrozenia uzgodnienia,
Zarzadzenie - rozumie si¢ przez to Zarzgdzenie Prezydenta Miasta Zory
Nr OR.0050....... 2019 z dnia ........2019 r. w sprawie

wprowadzenia ~ wewngtrznej  procedury  postgpowania
w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych
w jednostkach budzetowych i samorzadowych zakladach
budzetowych Miasta Zory oraz w Urzedzie Miasta Zory,

Zesp6l ds. MDR - rozumie si¢ przez to utworzony w Urzedzie Miasta Zory

zespO! skladajacy si¢ z wyznaczonych oséb z Wydzialu
Finanséw i Budzetu, Gléwnego Ksiggowego Urzedu, Wydziatu
Infrastruktury Miejskiej i Inwestycji, Wydziatu Skarbu Miasta,
Zespotu Kontroli, Wydzialu Strategii i Rozwoju Miasta, Biura
Promocji Kultury i Sportu oraz Zespolu Radcéw Prawnych,
dedykowany do wykonywania niektérych obowigzkéw
zwigzanych  z przestrzeganiem przepiséw MDR  oraz
stosowaniem Procedury.

1.3 Zakres Procedury MDR
Procedura MDR okresla:

1)

2
3)

4)
5)

obowigzki wszystkich pracownikéw zwigzane z identyfikowaniem schemat6w
podatkowych, przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, zglaszaniem
rzeczywistych lub potencjalnych naruszeh w zakresie raportowania schematéw
podatkowych, wspélpracy z innymi osobami i podmiotami w zakresie raportowania
schematéw podatkowych oraz zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy z zakresu
przepiséw o schematach podatkowych,

szczegblne obowigzki dyrektorow jednostek,

szczegblne obowigzki Wydzialu Finanséw i Budzetu z zakresie przekazywania
informacji o schematach podatkowych dotyczacych podatku VAT,

szczegblne obowigzki Zespohi ds. MDR,

zasady przechowywania dokumentéw i informacji oraz kontroli wewngtrznej/audytu
przestrzegania przepisdw MDR i zasad postgpowania okre§lonych w Procedurze MDR,



6)
7

8)

1.4
1)

2)

3)

4)

5)

1.5

zasady upowszechniania wsréd pracownikéw wiedzy z zakresu przepisow MDR
oraz zasady zglaszania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen tych przepiséw,

sposob obiegu informacji i dokumentéw zwigzanych z przekazywaniem informacji
o schematach podatkowych,

podzial obowigzk6éw, funkcji i odpowiedzialno§ci przy obiegu oraz weryfikacji
informacji i dokumentow,

Realizacja Procedury MDR

Procedura znajduje zastosowanie w jednostkach budzetowych i zaktadach budzetowych
Miasta Zory. Dyrektorzy jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych odpowiadaja
za wprowadzenie i stosowanie Procedury w podleglych im jednostkach.

Procedura ma zastosowanie réwniez do informacji o schematach podatkowych, jezeli
pierwszej czynnoSci zwigzanej z wdrozeniem takiego schematu dokonano w okresie
od 1 stycznia 2019 r. do dnia wejscia w Zycie niniejszej Procedury.

Wszelkie pytania, uwagi lub watpliwosci zwigzane z realizacjg Procedury, w tym jej
nickompletnoscig lub nieefektywnoscia nalezy zglaszaé w formie elektronicznej na

adres email: mdr@um.zory.pl.

Aktualizacj¢ Procedury MDR zwigzana ze zmianami w przepisach powszechnie
obowigzujgcych lub zmianami w praktyce stosowania i wykladni przepiséw
przygotowuje Zespol ds. MDR. Whnioski o aktualizacj¢ Procedury zobowigzani sg
rowniez skladaé dyrektorzy jednostek.

Jednostki oraz ich pracownicy dzialaja zgodnie z przepisami prawa podatkowego,
uwzgledniajagc przy realizacji wynikajacych z nich obowiazkéw podatkowych
orzecznictwo sgdowe 1 utrwalong praktyk¢ organéw podatkowych w zakresie
adekwatnym do rozmiaru i ryzyka zwiazanego z ich statusem prawnym. Jednostki oraz
ich pracownicy nie angazuja si¢ w czynnosci dokonywane przede wszystkim w celu
osiagnigcia korzysci podatkowej, sprzecznej w danych okolicznosciach z przedmiotem i
celem przepisu ustawy podatkowej, w szczegdlnosci, jezeli wigzaloby si¢ to ze
sztucznym sposobem dzialania majgcym na celu unikanie opodatkowania. Jednostki
oraz ich pracownicy nie §wiadczg ustug doradztwa podatkowego.

Wykaz zalgcznikow

Integralng czes¢ niniejszej Procedury stanowia nastepujace zaltaczniki:

Zalacznik 1 — Cechy rozpoznawcze schematéw podatkowych

Zataeznik 2 — Karta weryfikacyjna schematu podatkowego

Zatacznik 3 — Formularz zgloszeniowy MDR



§2

OBOWIAZKI W ZAKRESIE IDENTYFIKOWANIA SCHEMATOW

PODATKOWYCH

ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACIJI O TYCH SCHEMATACH

2.1 Obowiazki wszystkich pracownikéw

1)

2)

Postanowienia niniejszego paragrafu majgq zastosowanie do wszystkich pracownikéw,
ktérzy w ramach wykonywania powierzonych im obowigzkéw:

a)

b)

dokonujg czynnoéci, ktére moga prowadzié do uznania jednostki lub Miasta Zory
za Korzystajgcego, tj. dziatajac samodzielnie lub we wspélpracy z Promotorem
doprowadzaja do udostepnienia zatrudniajacej ich jednostce uzgodnienia
moggcego stanowi¢ schemat podatkowy, do wdrozenia takiego uzgodnienia,
przygotowania do wdrozenia Iub dokonania czynnosci shizacej takiemu
wdrozeniu,

dokonuja czynnosci, ktére moga prowadzié do uznania jednostki lub Miasta Zory
za Wspomagajacego, tj. podejmuja si¢ udzielié, bezpofrednio lub za
posrednictwem innych o0séb pomocy, wsparcia lubporad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia mogacego stanowié¢ schemat
podatkowy,

dokonujg czynnosci, ktére mogg prowadzié¢ do uznania jednostki lub Miasta Zory
za Promotora, tj. opracowujg, oferuja, udostepniajg lub wdrazaja uzgodnienie lub
zarzadzaja wdrazaniem uzgodnienia moggcego stanowié schemat podatkowy.

Kazdy pracownik — dochowujac nalezytej starannoéci — zobowigzany jest:

a)
b)

d)

do zapoznania si¢ z niniejszg Procedura MDR i jej stosowania,

do posiadania wiedzy o schematach podatkowych w zakresie umozliwiajacym
prawidlowe ich identyfikowanic oraz do jej aktualizowania, w tym poprzez
uczestniczenie w okresowych szkoleniach z zakresu przepiséw MDR,

do analizowania, zgodnie z Karta weryfikacyjna schematu podatkowego
stanowiacg zalgcznik Nr 2 do Procedury czy uzgodnienie, w ktorym uczestniczy
moze stanowi¢ schemat podatkowy,

w przypadku zidentyfikowania, Ze uzgodnienie moze stanowié schemat
podatkowy lub powzigcia uzasadnionej watpliwoéci w tym zakresie:

. do zawiadomienia o tym fakcie dyrektora jednostki, a w odniesieniu do
pracownikéw Urzgdu Miasta Zory — odpowiednio naczelnika wydziatu lub
kierownika zespohi. Przekazywane zawiadomienie powinno zawieraé
mozliwie najwigcej szczegélowych informacji odnoénie dziataf, ktére $3
lub majg by¢ podejmowane, a ktére w ocenie pracownika spelniajg lub
mogy speinia¢ definicj¢ schematu podatkowego, jak réwniez informacji
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jakie przestanki spowodowaly, ze pracownik uznal uzgodnienie za schemat
podatkowy lub co wzbudzilo jego watpliwo$ci w tym zakresie,
w szczegoOlnoscei:

wskazanie przeslanek skutkujagcych uznaniem danej czynnosci
za schemat podatkowy, w tym wskazanie cechy rozpoznawczej oraz
roli przekazujacego t¢ informacje (Promotor, Korzystajacy,
Wspomagajacy),

wskazanie jakiego schematu podatkowego dotyczy przekazywana
informacja (krajowy, krajowy standaryzowany, transgraniczny,
transgraniczny standaryzowany),

streszczenie opisu uzgodnienia majgcego stanowi¢ schemat
podatkowy,

szacunkowg warto§¢ korzysci podatkowej lub przyblizong wartoéé
aktywa w podatku odroczonym, jezeli wystepuja i sa znane
pracownikowi lub mozliwe do oszacowania przez niego,

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza pracownika znajduje si¢
uzgodnienie, w szczegblno$ci informacji o terminach jego
udostgpniania lub wdrazania lub o dacie podjecia czynno$ci w ramach
uzgodnienia,

wskazanie znanych pracownikowi danych identyfikacyjnych innych
podmiotéw uczestniczacych lub majacych uczestniczyé w schemacie
podatkowym,

wskazanie czy uzgodnienie jest dokonywane we wspélpracy
Z Promotorem, a je§li tak to czy Promotor jest objety prawnie
chroniong tajemnica zawodowa.

Zawiadomienia nalezy dokona¢ niezwlocznie, nie pbzZniej jednak
niz wterminie 2 dni roboczych od dokonania takiej identyfikacji;
do zawiadomienia nalezy dolaczy¢é kopi¢ wypelnionej przez pracownika
Karty weryfikacyjnej schematu podatkowego,

na wezwanie dyrektora jednostki, naczelnika wydzialu, kierownika
zespolu lub Zespolu ds. MDR, udziela¢ dodatkowych informacji
w zwigzku z przestanym zgloszeniem.,

2.2 Dodatkowe obowigzki dyrektoréw jednostek, naczelnikéw wydzialéw oraz

1)

kierownikéw zespoléw

Dyrektorzy jednostek, naczelnicy wydziatéw oraz kierownicy zespolow — dochowujac
nalezytej staranno$ci — zobowigzani sg dodatkowo:

dokonywania  wstgpnej  weryfikacji  zawiadomien  otrzymanych

od pracownikow oraz identyfikowania potencjalnych schematéw podatkowych na
ich podstawie,
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b)

d

g)

h)

w przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie zgloszone przez pracownika
nie stanowi schematu podatkowego ~ do udzielenia pracownikowi informaciji
zwrotnej w tym zakresie,

w przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie zgloszone przez pracownika stanowi
schemat podatkowy, ale obowigzek zgloszenia w stosunku do tego schematu
zostal juz wypelniony — do udzielenia pracownikowi informacji zwrotnej w tym
zakresie; przedmiotowa informacja zwrotna powinna zawieraé numer NSP tego
schematu,

w przypadku stwierdzenia, Ze uzgodnienie zgloszone przez pracownika
lub zidentyfikowane samodzielnie przez dyrektora jednostki, naczelnika wydziatn
lub kierownika zespolu stanowi lub moze stanowié schemat podatkowy - do
wypelnienia Formularza zgloszeniowego MDR stanowigcego zatacznik Nr 3 do
Procedury iprzekazania takiego formularza do Zespolu ds. MDR celem
weryfikacji. Formularz nalezy przekazaé na adres mdr@um.zory.pl niezwlocznie,
nie pdiniej jednak niz wterminie 2 dni roboczych odpowiednio od dnia
otrzymania zawiadomienia od pracownika lub od dnia dokonania identyfikacji
przez dyrektora jednostki, naczelnika wydzialu lub kierownika zespolu; do
formularza nalezy dolaczy¢é kopi¢ zawiadomienia pracownika oraz kopie
wypelnionej przez niego Karty weryfikacyjnej schematu podatkowego; w
przypadku schematu zidentyfikowanego samodzielnie przez dyrektora jednostki,
naczelnika wydziatu lub kierownika zespotu do formularza zgloszeniowego
nalezy dotaczy¢ informacje, o ktorych mowa w pkt 2.1 ppkt. 2) lit. d),

do udzielania — na wezwanie Zespolu ds. MDR - dodatkowych informacji
w zwigzku z przeslanym formularzem,

w przypadku otrzymania od Zespolu ds. MDR informacji, Zze zgloszone
uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego - do zarchiwizowania
otrzymanej informacji oraz przekazania jej pracownikom jednostki,

w przypadku otrzymania od Zespolu ds. MDR informacji, ze zgloszone
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, ale obowiazek zgloszenia w stosunku
do tego schematu zostal juz wypeliony — do zarchiwizowania otrzymanej
informacji oraz przekazania jej pracownikom jednostki; przedmiotowa informacja
zwrotna powinna zawieraé numer NSP tego schematu,

w przypadku otrzymania od Zespolu ds. MDR informacji, ze zgloszone
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy i nie zostato jeszcze zgloszone Szefowi
KAS - do dokonania takiego zgloszenia na formularzu MDR-1, w terminach
przewidzianych przepisami MDR, za wyjatkiem:

-~ schematéw dotyczacych rozliczen podatku VAT, w odniesieniu do ktérych
— w zwigzku z rozliczaniem podatku VAT w modelu scentralizowanym —

obowigzek przekazywania formularzy MDR-1 ciazy na Wydziale Finansow
i Budzetu, oraz
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2)

3

i)

—  schematéw dotyczacych rozliczen podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych w zakresie wynikajacym z dzialalnodci Urzedu Miasta,
w odniesieniu do ktérych obowiagzek przekazywania formularzy MDR-1
cigZy na Wydziale Finanséw i Budzetu,

w przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym jednostka uzyskala
wynikajacg z zastosowania schematu korzy§¢ podatkows — do przekazania
Szefowi KAS informacji otakiej korzyéci na formularzu MDR-3 oraz
w terminach przewidzianych przepisami MDR, za wyjgtkiem schematéow
dotyczacych rozliczen podatku VAT, w odniesieniu do ktérych — w zwigzku
zrozliczaniem podatku VAT w modelu scentralizowanym — obowigzek
przekazywania formularzy MDR-3 ciazy na Wydziale Finanséw i Budzetu,

Przy wykonywaniu ww. obowigzkéw dyrektorzy jednostek moga positkowaé sie
wyznaczonymi przez siebie pracownikami, za wyjatkiem obowiazku podpisywania
formularza MDR-3, ktdry obcigza bezposrednio dyrektora jednostki.

Niezaleznie od postanowien pkt 2.3 niniejszej Procedury, w zakresie wynikajacym
z dzialalno$ci Urzgdu Miasta oraz w odniesieniu do schematéw dotyczacych rozliczen
podatku VAT formularze MDR-3 podpisuje Prezydent Miasta Zory.

2.3 Dodatkowe obowiazki Wydzialu Finanséw i Budzetu

W przypadku uzgodnien dotyczacych rozliczen w zakresie podatku VAT oraz uzgodnien
dotyczgcych rozliczen podatku dochodowego od o0séb fizycznych w zakresie wynikajgcym z
dzialalnosci Urzg¢du Miasta obowiazek przekazywania formularzy MDR Szefowi KAS cigzy
na Wydziale Finansoéw i Budzetu.

2.4 Dodatkowe obowiazki Zespolu ds. MDR
Do obowigzkéw Zespolu ds. MDR nalezy:

)

a)

b)

weryfikacja informacji zglaszanych przez dyrektorow jednostek, naczelnikow
wydzialow 1 kierownikow zespoldw dotyczacych potencjalnych schematéw
podatkowych oraz udzielanie tym osobom informacji co do prawidtowosci
kwalifikacji danego uzgodnienia jako stanowiacego lub niestanowiacego schemat
podatkowy, w terminach umozliwiajacych im prawidlowe wywigzanie si¢
z ewentualnego obowigzku przekazania formularzy MDR,

prowadzenie i biezgca aktualizacja wykazu uzgodnien, ktore wystepuja w Mieécie
Zory lub w jednostkach, a ktére nie stanowia schematéw podatkowych (tzw. biala
lista),

prowadzenie i biezaca aktualizacja wykazu schematow podatkowych zgloszonych
przez Miasto Zory lub jednostki wraz z nadanymi tym schematom numerami
NSP,
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1

2)

1

d) monitorowanie stanu prawnego oraz publikowanych obja$nien, interpretacji
indywidualnych i innych informacji dotyczacych schematéw podatkowych
1 aktualizowanie Procedury MDR,

e) identyfikowanie rzeczywistych Ilub potencjalnych naruszen Procedury lub
przepiséw MDR oraz kierowanie do wilasciwej jednostki uwag celem usunigcia
tych naruszeh, a takie analiza zglaszanych naruszen Procedury MDR
1 podejmowanie dziataf naprawczych w tym zakresie,

f)  przeprowadzanie Ilub zlecanie przeprowadzenia okresowych kontroli
przestrzegania przepiséw MDR oraz zasad postgpowania okreslonych w niniejszej
Procedurze, a takze przygotowywanie rocznego sprawozdania z zakresu
poprawnosci funkcjonowania Procedury MDR w Miescie Zory oraz jednostkach,

g) archiwizowanie i przechowywanie dokumentéw i informacji zwigzanych
z wykonywaniem postanowiefi Procedury oraz przepiséw MDR.

§3
ZASADY IDENTYFIKOWANIA SCHEMATOW PODATKOWYCH

Na potrzeby stosowania niniejszej Procedury obowigzujg nastgpujace domniemania:

a)  w przypadku watpliwosci czy dana jednostka lub Miasto Zory spelnia kryterium
Korzystajacego, kwalifikowanego Korzystajacego, Wspomagajacego lub
Promotora — domniemywa sig, ze jednostka lub Miasto Zory kryterium to speinia,

b)  w przypadku watpliwosci, czy dane uzgodnienie stanowi schemat podatkowy —
domniemywa si¢, e stanowi ono schemat podatkowy.

Identyfikowania schematéw podatkowych nalezy dokonywaé zgodnie ze wzorcem
(tzw. check-listy) przedstawionym we wzorze Karty weryfikacyjnej schematu
podatkowego stanowigcej zatacznik Nr 2 do Procedury.

§4
ZASADY WYKONYWANIA OBOWIAZKOW OBEJMUJACYCH
PRZEKAZYWANIE SZEFOWI KRAJOWEJ ADMINISTRACJI SKARBOWEJ
INFORMACIJIT O SCHEMATACH PODATKOWYCH

Na potrzeby stosowania niniejszej Procedury obowiazuj nastgpujace domniemania:

a)  wprzypadku watpliwoci czy w danym przypadku istnieje obowiazek przekazania
formularza MDR po stronie Miasta Zory lub jednostki — domniemywa sie, ze
obowigzek taki istnieje,

b) w przypadku watpliwoéci co do terminu przekazania formularza MDR -
domniemywa sig, e wladciwy jest termin najwczesniejszy  sposrod
rozpatrywanych.
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4.1 Schematy podatkowe wdrazane bez udzialu Promotora

1)

2

3)

W przypadku schematéw podatkowych wdrazanych bez udziahi Promotora, obowigzek
przekazania formularza MDR-1 cigzy odpowiednio na Miescie Zory lub jednostce.

Powyzszg informacij¢ nalezy przekazaé w terminie 30 dni:

a)
b)

c)

od dnia nast¢gpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,

od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia,

od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

w zaleznoSci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.

Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

a)
b)

g)

h)

)

k)

dane identyfikujgce Miasta Zory lub jednostki jako Korzystajacego,

podstawg prawna przekazywania informacji wraz ze wskazaniem przeslanek
skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym
wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego t¢ informacie,
wskazanie, czy przekazywana informacja dotyczy schematu podatkowego
standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego,

streszczenie opisu uzgodnienia stanowiacego schemat podatkowy, nazwe
uzgodnienia, jezeli ja nadano oraz opis dzialalnoci gospodarczej, do ktérej ma
zastosowanie schemat podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnica
handlowa, przemyslowa, zawodows lub procesu produkcyjnego,

wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujagcego informacje, opis uzgodnienia
stanowigcego schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem warto$ci przedmiotéw
tych czynnoSci, zalozen uzgodnienia, czynno$ci dokonywanych w ramach
uzgodnienia 1 ich chronologii oraz wystgpujgcych powigzan pomigedzy podmiotami
powigzanymi,

wskazanie znanych przekazujgcemu informacje celéw, ktorych realizacji schemat
podatkowy ma shizy¢,

przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedlug wiedzy przekazujacego
informacje, zastosowanie w schemacie podatkowym,

szacunkowsa warto§¢ korzySci podatkowej lub przyblizona warto§é¢ aktywa
w podatku odroczonym, jezeli wystgpuja i sa znane przekazujagcemu informacjg
lub mozliwe do oszacowania przez niego,

wskazanie dokonanych czynno$ci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji
o schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostala lub
zostanie dokonana pierwsza czynno$§¢ shuzaca wdroZeniu tego schematu,
wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujacego informacj¢ znajduje
si¢ schemat podatkowy, w szczegOlnodci informacji o terminach jego
udostgpniania lub wdrazania lub o dacie czynnosci w ramach uzgodnienia,
wskazanie znanych przekazujacemu informacjg danych innych podmiotéw
uczestniczacych lub majgcych uczestniczyé w schemacie podatkowym lub na
ktore schemat podatkowy moze mieé wptyw lub ktérych moze dotyczyc,

15



4.2
1)

2)

4.3
)

2)

) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym, jezeli wystepuja,

m) adres elektroniczny, na ktéry ma zostaé dorgczone potwierdzenie nadania numeru
NSP.

Schematy podatkowe wdraZane we wspélpracy z Promotorem

W przypadku schematéw podatkowych wdrazanych we wspélpracy z Promotorem,
obowigzek przekazania formularza MDR-1 cigzy w pierwszej kolejnoéci na
Promotorze. Obowiagzek ten cigzy odpowiednio na Miescie Zory lub jednostce
w przypadku, gdy:

a)  Promotor udostepniajacy uzgodnienie nie wypelnil obowigzku przekazania
informacji o schemacie podatkowym,

b)  Promotor nie poinformowal odpowiednio Miasta Zory lub jednostki o nadaniy
numeru NSP,

c) odpowiednio Miasto Zory lub jednostka nie zwolnity Promotora z zachowania
prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, a schemat podatkowy jest schematem
innym niz schemat standaryzowany.

Informacje o schemacie podatkowym nalezy w takim przypadku przekazaé w terminie
30 dni:

a)  od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,

b)  od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia,

¢) od dnia dokonania pierwszej czynnoéci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

w zaleznoéci od tego, kt6re z tych zdarzen nastapi wezeéniej.

Dodatkowe obowigzki Korzystajacego

W przypadku, gdy Miasto Zory lub jednostka- dokonuje wdanym okresie
rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego
lub uzyskuje wynikajgca stad korzysé podatkows, jej dodatkowym obowigzkiem jest
przekazanie do Szefa KAS informacji o zastosowaniu schematu podatkowego na
formularzu MDR-3. Obowigzku przekazania informacji MDR-3 nie mozna scedowaé na
Promotora.

Informacja MDR-3 skladana jest w terminie zlozenia deklaracji podatkowej za okres,
w kt6rym uzyskano korzy$¢ podatkows w danym podatku i zawiera:

a) numer NSP, a w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada numeru NSP,
informacja ta zawiera dane dotyczace schematu podatkowego skladane
na formularzu MDR-1,

b)  wysokoé¢ korzysci podatkowej, ktéra wynika ze schematu podatkowego, jesli
w danym okresie rozliczeniowym uzyskiwano taka korzysé.
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3)

44

1

2)

3)

4.5

D

2)

Do podpisania informacji MDR-3 zobowigzany jest:

a) w przypadku, gdy informacja dotyczy rozliczenr w zakresie podatku VAT -
Prezydent Miasta Zory,
b)  w pozostatych przypadkach — odpowiednio dyrektorzy jednostek.

Schematy podatkowe, w ktérych Miasto Zory lub jednostka pelni funkcje
Promotora

W przypadku, gdy w odniesieniu do danego schematu podatkowego Miasto Zory lub
jednostka pelni funkcj¢ Promotora, jest zobowiazana do przekazania Szefowi KAS
informacji o tym schemacie podatkowym na formutarzu MDR-1.

Informacj¢ o schemacie podatkowym nalezy przekazaé w terminie 30 dni:

a)  od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,

b)  od nast¢gpnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozZenia,

¢) od dnia dokonania pierwszej czynnoéci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

w zaleznoS$ci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wezeéniej.

Niezwlocznie po otrzymaniu numeru NSP, numer ten nalezy przekazaé
Korzystajacemu.

Schematy podatkowe, w ktérych Miasto Zory lub jednostka pelmni funkcje
Wspomagajgcego

W przypadku, gdy w odniesieniu do danego schematu podatkowego Miasto Zory lub
jednostka petni funkcjg¢ Wspomagajacego, zobowigzana jest uzyska¢ od Korzystajgeego
lub Promotora numer NSP tego schematu podatkowego lub potwierdzenie, ze schemat
oczekuje na nadanie numeru NSP. Przedmiotowy numer lub potwierdzenie nalezy
uzyska¢ najpozniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynno$ci Wspomagajacego.

Jezeli Miasto Zory lub jednostka nie otrzyma numeru NSP lub potwierdzenia, o ktérym
mowa w pkt 1), a przy zachowaniu staranno$ci ogélnie wymaganej w dokonywanych
przez nig czynnofciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru prowadzonej
dziatalnoéci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnoéci, powzigta
lub powinna byta powzigé watpliwosé, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktdrego jest
Wspomagajgcym, moze stanowié schemat podatkowy, zobowigzana jest:

a) niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia,
w ktéorym powzigta lub powinna byla powziagé watpliwosé, o ktorej mowa
powyzej, wystgpi¢é zodregbnym pismem do Promotora lub Korzystajacego
zlecajagcych wykonanie czynnosci o przekazanie pisemnego o$wiadczenia, Ze
uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego,

b) w tym samym terminie zlozyé do Szefa KAS zawiadomienie MDR-2
o wystapieniu przedmiotowej sytuacji wskazujac dzien, w ktérym Miasto Zory lub
jednostka powziela watpliwo$¢, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz
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3)

1)

1

2)

liczb¢ podmiotdw, doktérych wystapila o przekazanie jej pisemnego
o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego.

Pozostale obowiazki Wspomagajacego okresla art. 86d Ordynacji podatkowej.

§5
ZASADY UPOWSZECHNIANIA WSROD PRACOWNIKOW
WIEDZY Z ZAKRESU PRZEPISOW MDR

Dyrektorzy jednostek, naczelnicy wydzialéw oraz kierownicy zespoléw zobowigzani sg
we wspolpracy z Zespolem MDR do upowszechniania wéréd pracownikéw wiedzy
z zakresu przepiséw MDR, w tym do:

a)  przekazywania pracownikom informacji o przepisach MDR oraz o Procedurze
1 obowigzku jej stosowania,

b)  kierowania pracownikéw na okresowe szkolenia, majace na celu aktualizowanie

i uzupetnianie informacji w zakresie:

-  obowigzku przestrzegania przepisbw MDR oraz stosowania Procedury
MDR, |

- zasad identyfikowania schematéw podatkowych,

—  zasad i termindw przekazywania Szefowi KAS formularzy MDR,

—  udzielenia odpowiedzi i wyja$nief na pojawiajace si¢ pytania i watpliwosci
co do praktycznych aspektéw stosowania przepiséw MDR i Procedury.

§6

ZASADY ZGLASZANIA RZECZYWISTYCH LUB POTENCJALNYCH
NARUSZEN PRZEPISOW MDR

ORAZ ZASAD POSTEPOWANIA OKRESLONYCH W PROCEDURZE

Kazdy pracownik ma obowigzek niezwlocznego zglaszania wszelkich stwierdzonych
przez niego w trakcie wykonywania obowigzkéw shizbowych rzeczywistych
lub potencjalnych naruszen przepisow MDR oraz zasad postepowania okreslonych
w niniejszej Procedurze. Zgloszenia w tym zakresie nalezy kierowaé odpowiednio do
dyrektora jednostki, naczelnika wydzialu lub kierownika zespotu.

Zglaszajgc naruszenie pracownik podaje wszelkie znane mu fakty i okolicznosci
dotyczace naruszenia, w szczeg6lnosci:

—  dat¢ zidentyfikowania naruszenia, a w przypadku, gdy pracownik posiada
informacj¢ na temat daty wystapienia naruszenia, takze te date,

—  charakter naruszenia,

~  informacje na temat 0séb uczestniczacych w naruszeniu oraz posiadanych przez
pracownika dowoddw istnienia tego naruszenia.
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3)

D

2)

1)

2)

3)

1)

Dyrektor jednostki, naczelnik wydzialu lub kierownik zespolu analizuje zgloszone
naruszenie prowadzac w razie koniecznoéci postgpowanie wyjasniajace. W przypadku
potwierdzenia zaistnienia naruszenia dyrektor jednostki, naczelnik wydziatu lub
kierownik zespotu okre§la niezb¢dne dzialania naprawcze i koordynuje ich realizacje
oraz powiadamia o tym fakcie Zesp6t ds. MDR,

§7
ZASADY PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW I INFORMACJI

Zespdt ds. MDR, dyrektorzy jednostek, naczelnicy wydzialdow oraz kierownicy
zespoldw dokonujag archiwizacji dokumentéw i informacji gromadzonych przez nich
w toku wykonywania obowiazkéw zwigzanych z przestrzeganiem przepiséw MDR oraz
stosowaniem niniejszej Procedury. Ww. dokumenty nalezy przechowywaé w ich
oryginalnej formie przez okres 6 lat.

Wszystkie informacje zwigzane ze schematami podatkowymi i realizacja Procedury
MDR podlegajg ochronie i kryteriom okre$lonym w odrebnych regulacjach
wewnetrznych, w szczegdlnosci dotyczacych ochrony tajemnicy zawodowej
1 sluzbowe;j oraz ochrony danych osobowych (RODO).

§8
ZASADY KONTROLI WEWNETRZNEJ
PRZESTRZEGANIA PROCEDURY ORAZ PRZEPISOW MDR

Zesp6t ds. Kontroli Zarzadczej odpowiada za przeprowadzanie kontroli wewnetrznej
przestrzegania Procedury MDR oraz przepiséw MDR. Kontrole przeprowadza si¢
w okresach rocznych lub doraznie w przypadku stwierdzenia wystgpienia istotnych
naruszen przepisow MDR lub postanowien niniejszej Procedury. Kontrola moze zosta¢
zlecona podmiotowi zewngtrznemu.

Kontrola obejmuje:
a)  weryfikacj¢ Procedury pod katem jej zgodnosci z prawem i skutecznosci,
b)  weryfikacj¢ prawidiowo$ci przestrzegania Procedury przez pracownikow.

Z kontroli nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie. Sprawozdanie wymaga akceptacji
Prezydenta Miasta.

§9
SZCZEGOLNE POSTANOWIENIA
DOTYCZACE SCHEMATOW PODATKOWYCH Z ROKU 2018

Niniejsza Procedura dotyczy takze:
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2)

a) informacji o schematach podatkowych transgranicznych, jezeli pierwsze]
czynno$ci zwigzanej z wdrozeniem takiego schematu dokonano w okresie
pomigdzy 26 czerwca a 31 grudnia 2018 r.,

b) informacji o schematach podatkowych innych niz schematy podatkowe
transgraniczne, jezeli pierwszej czynnoSci zwigzanej z wdrozeniem takiego
schematu dokonano w okresie pomigdzy 2 listopada a 31 grudnia 2018 r.,

w zakresie ktorych obowigzek przekazania dokumentéw MDR:

¢)  uplynal 30 czerwca 2019 r. — w przypadku, gdy w odniesieniu do tego schematu
Miasto Zory lub jednostka pelni funkcje Promotors,

d) uptywa 30 wrzeénia 2019 r. — w przypadku, gdy w odniesieniu do tego schematu
Miasto Zory lub jednostka petni funkcje Korzystajacego.

W przypadku, gdy w odniesieniu do schematéw wskazanych w pkt 1) Miasto Zory tub
jednostka peita funkcj¢ Wspomagajgcego, schematu takiego nie raportuje sie.

PREZYDE TA
Wyldghar Socha
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Zatacznik nr 1

do Wewnetrznej procedury postgpowania w zakresle przeciwdzialania nlewywiazywaniu sle z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz w sprawie oblegu
dokumentéw zwiazanych z identyfikowaniem i przekazywanlem takich informacji

CECHY ROZPOZNAWCZE SCHEMATOW PODATKOWYCH:

A. Ogolna cecha rozpoznawcza

B. Szczegdina cecha rozpoznawcza
C. Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza

A, OGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA

| Podstawa prawna Numer [ . - reite ' Praktde
: wOrdynacji podatkowe] |  cechy . Umm ieogélnejeechy ! " L P R TE .
art. 86a § 1 pkt 6 lit. a) 1. Promotor lub Kouzystajqcy zobaqualu sie do zachowania w poufnoScl | «  klauzula poufnosci nie dotyczy sytuacji zawarcia przez strony wykonujgce
{ wobec 0sOb trzecich, w szezegbinodci wobec innych Korzystajacych, | zawody zaufania publicznego (Promotora, Korzystajacego) standardowych |
{ Promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki Uzgodnienie ! klauzul poufnosci zwigzanych z tajemnica przedsigbiorstwa i tajemnicy
| pozwala na uzyskanie korzyci podatkowej. zawodowa;
e klauzule poufnoSci sprowadza sie do zastrzezenia klauzuli poufnosci w |
stosunku do sposobu osiagnigcia korzy$ci podatkowej, ti.: np. planowanych
sposobdw osiagniecia korzySci podatkowej, czy sekwencji czynnosci
Uzgodnienia;

art, 66a§ 1 pki 6 Iit. b)

-:Promotoruprawmony]addoohzmmsawynagmdzema idd:egowysokoéé‘ » de

“art 86a § 1 pkt 6 iit. o}

uzyskania korzysci podatkowej wynikajgcej z Uzgodnienia lub zobowigzat
sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku, gdy korzysé
podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz

: zakiadano.

beﬁdtdr 'uprawn'ion'y jeéf dho oiriymania ﬁyhégmdienia uzale'zn}c':‘hégd od | e

dotyczy prakty'klzawerama umé;il (1] v;yﬁagrod.zeﬁiulliw;. suocess fee;“

umowa przewiduje zwrot wynagrodzenia lub czedci wynagrodzenia w

przypadku, gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstala w wysokosci
nizszej niz zakiadano;

e sagipketa |

art 86a§ 1 pkt 6 Iit. )

' Podejmowane sa celd;;é czynnoéct dotyczace n.abydiad;pélki néej !




straty, zaprzestania giéwnej dziatalnosci takiej spdiki i wykorzystywania |
strat takiej spdki w celu zmniejszenia zobowiazarh podatkowych, w tym |
poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego paristwa
lub przyspieszenie wykorzystania tych strat.

polaczenia z nabyts spdika posiadajaca zakumulowane straty podatkowe;

et BGa§Tpkiciit | 6.

art. 86a § 1 pkt 6 lit. g} 7.

art. 86a § 1 pkt 6 lIt. 1)

Dochedzi do qniany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego 2rédia
dodloddw (przychodéw) lub zmiany .zasad: opodatkowania, kiorych
skuﬂdem fﬂdyﬁzma nmze opodalkomia zwnlmenie Iub wqutzetﬂe z)

Czynnoéci prowadzq do okreznego obiegu $rodkéw pienieznych poprzez |
zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepelniacych istotnych funkgii
gospodarczych lub dziatari, kidre wzajemnie sie znoszg lub kompensuja lub
prowadza do uzyskania stanu identycznego iub zblitonego do stanu
istnisjacego przed dokonaniem tych czynnoéci albo majy inne podobne

H iq e w ku wdrozenia Uzgodnienia

bedzie wspoipracowat z Promotorem, ktéry udostepnit Uzgodnienie, alkbo
zaplaci Promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie.

okrein obleg musi sie odé poplzez zaangazowanieco najmniej

‘. mmzasadopoda&mnhmkmpoda&mwmmﬂamda

jednego podmiotu posdredniczacego niepeinigcego  istotnych funkcii
gospodarczych: spéiki holdingowe lub podmicty formalnie niezalezne - np.
fundacje; lub

podejmowane w ramach Uzgodnienia dzialania wzajemnie sie znosza lub
kompensujq lub prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego
do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnoéci albo maja inne
podobne cechy,

' zobowiazanie Kojqo moZe mioé rézne foy prawne, zostaé E

Zzawarte ustnie lub pisemnie;
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art. 86a § 1 pkt 13 lit. a)

12.

Obejmuje ono po&léga}qoe zaliczenin.i 'do' kosztéw- uzyskahia 'p:zydiodéww

i E

transgraniczne platnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:
— odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w
Zadnym 2 paristw,

- odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujgcym szkodiwg konkurencje podatkows,
olredlonych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od oséb
fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych;

nalezy posmcowaé sie listg paﬁétw wskazand w mzpoﬁqdzéniu Minisira
Finanséw w sprawie okreslenia krajow i terytoriéw stosujacych szkodliwg
konkurengje podatkowa. Odbiorca platnosci moze mieé miejsce

zamieszkania, siedzibg lub zarzad w parstwie UE, pafistwie lub
terytorium poza UE;

art. 86a § 1 pkt 13 fit, c)

z metod majacych na celu unikanie
podwéjnego opodatkowania w wiecej niz jednym paristwie;

sytuacja ta moze wynika¢ zaréwno z zastosowania krajowych rozwiazar
podatkowych/metod unikania podwdjnege opodatiowania okresionych
jednostronnie przez dane padstwo, metod unikania podwéjnego
opodatkowania okreslonych dwustronnie na podstawie bilateralnej umowy

o unikaniu podwéjnego opodstkowania, czy teZ na postawie uméw
wielostronnych.
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nie uwaZa sig za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, OECD;
ktore wynika bezposrednio z Wylycznych Organizagi Wspolpracy | «  krylerivm wylaczenia nie spetnia natomiast <bezpieczna przystan” dla
; Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsiebiorstw pozyczek, kredytdw oraz emisji obfigacji wprowadzona w ustawie o
| wielonarodowych oraz administracii podatkowych, a takie innych CIT/PIT od 2019 r. Finansowanie wewnatrzgrupowe speiniajace lacznie
miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen pigé przestanek wymienionych w art. 11r ustawy o CIT i art.23s ustawy o
transferowych; PIT oraz brak sporzgdzenia analizy benchmarkingowej dia transakcji
nalezy uznaé na Schemat podatkowy;

stosowaniu przepiséw zwiazanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym | do .uslug o niskiej wartofci dodanej”, jako wynikajaca z wytycznych |

«  przykladami wykorzystania mechanizmu cen transferowych na potrzeby |
optymalizacji moga by¢ w szczegdinosci: Schematy wykorzystujgce optaty
za ustugi grupowe oraz przeprowadzenie pozornych restrukturyzadji lub
wyplacenie niezasadnego wynagrodzenia za wyjscie (ang. exit fee);

art. 86a § 1 pkt 13 iit. )

Pomiedzy iotami powiqzani dochodzi

ey a0

do przeniesienia funkgji, ryzyka
fub aktywbw, je2eli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu
przenoszacego lub podmiotdw przenoszacych przed odsetkami i
opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wynidsiby
mniej niz2 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano
przeniesienia;




C. INNA SZCZEGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA

Podstawa prawna I:::'hj 7 Ustawowe okrelenie inne szczegéinej cechy rozpoznawcze)
art. 86a § 1 pkt 1 lit. a) 2. Wplyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z | «  aby zaistnial obowiazek informacyiny w tym zakresie, wplyw na czQst
1 tytuu podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w 2zwiazku z odroczong podatku dochodowego - wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku
. wykonaniem Uzgodnienia u Korzystajacego jest istotny dia danej jednostki w 2 wykonaniem Uzgodnienia - jest dla Korzystajgcego: istotny w
; rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku rozumieniv przepiséw o rachunkowosci oraz przekracza lacznie, bez
| kalendarzowego kwote 5 000 000 zt; 5 wzgledu na okres, kwote 5 000 000 ziotych.
. Nie bedg podlegaly temu obowigzkowi, co do zasady, sytuacje, w kidrych
| wplyw na czes¢ odroczong podatku dochodowego bedzie wynikal z
- typowych/standardowych czynnosci  wykonywanych przez  podatnikéw
. wynikajacych z zasad przewidzianych w odpowiednich regulacjach i
; standardach prawa bilansowego takich jak np. !
.« gdy powstanie aktywa lub rezerwy z tytutu podatiu odroczonego wynika z |
wyceny bilansowej aktywéw | pasywéw na koniec okresu |
sprawozdawczego takich jak np. wycena niezrealizowanych réznic |
kursowych, wycena naleznosci i zobowiazari w walutach obcych;
t »  gdy powstanie aktywa lub rezerwy z tytulu podatku odroczonego wynika z
wyceny bilansowej aktywow i pasywéw do wartosci godziwej;
fe gdy wplyw na cze$é odroczona podatku dochodowege wynika z
dokonania odpisu aktualizacyjnego zgodnie z wymogami prawa
bilansowego lub utworzeniern rezerwy;
e gdy wplyw na cze$¢ odroczong podatku wynika z réznego ujecia w czasie
‘ kosztéw remontdw dia celdw bilansowych i podatkowych;
.« gdy wplyw na cze$é odroczong podatku wynika 2 rénic mementu ujecia
@ odsetek dia celéw prawa podatkowego | bilansowego.
22 Platnik podatku dochodowego bylby zobowiazany do pobrania - podatku | o -

Tar 86a§1pki ML)

| przekraczajacego w trakcle roku kalendarzowego kwote 5 000 000 24, jezelf w bt
' .‘-wnmmwwwmmmmmwmza R o
' .-:wkonaniem Uzgodnienia rie- “miatyby zastosowariia mm U"‘WV ot P

~art. 86a § 1 pkt 1 Iit. c)

Dochody (przychody) podatﬁrka. 0 ktérym‘ mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych lub art, 3 ust. 2
ustawy z dniaJ i»lg;ego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych,

Vhalezy zs ié dody -pody~) cﬁne n. rzecz
danego podatnika niebedacego rezydentem podatkowym w roku
kalendarzowym bez wzglgdu na ich 2rdio powstania;




wynikajace lub oczekiwane w 2zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia, | «  sumowaniu podiegaja jedynie dochody (przychody) nierezydenta co do |
przekraczajg tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zt; ktérych w Polsce powstaje ograniczony cbowiazek podatkowy;
+  nie podlegaja wiec sumowaniu transakcje towarowe;




Zatgeznik Nr 2

do Wewnetrzne] procedury postgpowania w zakresie przeciwdziatania nlewywiazywaniu sig z
obowlazku przekazywania informac|l o schematach podatkowych oraz w sprawie oblegu

dokumentéw zwigzanych z identyfikowanlem | przekazywaniem takich informacji

KARTA WERYFIKACYJNA SCHEMATU PODATKOWEGO

Definicje potrzebne do wypeinienla karty znajdziesz na nastgphe] stronle.

Doktadniejsze wyjaénlenla | przykiady okreslanla cech rozpoznawczych znajdzlesz w zalaczniku Nr 1 do Procedury MDR.

1. Zaznacz, jesli wystepuje:

Kryterium gtéwna]
korzyécl

kwalifikowanego
korzystajacego

Kryterium

Kryterlum

transgraniczne

Ogébina cecha
rozpoznawcza

Podaj numer ogéine/
cechy rozpoznawczef

O

O

=

O

O

Jesli zaznaczyles$:

I I I ] I T I ]
- w Twoim przypadku wystgpuje schemat podatkowy krajowy — masz obowiazek przekazania informacji ¢ schemacie
podatkowym.
I I ] ] o I [ |
- w Twoim przypadku wystepuje schemat podatkowy transgraniczny — masz obowigzek przekazania informacji 0 schemacie
podatkowym.
Jesli zaznaczyles inna konfiguracje, przejdz do kolejnego punktu.
2. Zaznacz, jesli wystepuje:
Krytorium kwallfikowanego Szczegdina cecha Podaj numer szczegbinef
korzystajacego Kryterlum transgraniczne roZpozZNawCza cechy rozpoznawczef
Jesli zaznaczyles:

I I O | ] I ] |
- w Twoim przypadku wystepuje schemat podatkowy krajowy —~ masz obowigzek przekazania informacji o schemacie
podatkowym.

I O | 5] I I | |
- w Twoim przypadku wystepuie schemat podatkowy transgraniczny — masz obowigzek przekazania informacji o schemacie
podatkowym.

Jesli zaznaczyte$ inng konfiguracijg, przejdz do kolejnego punktu.

3. Zaznacz, jesli wystepuje:

Kryterlum kwallfikowanego korzystajacego

Inna szczegéina cecha rozpoznawcza

Podaj numer Innej szczegdlnej cechy

rozpornawczef

O

O

O

Jesli zaznaczyles:

I

]

O

- w Twoim przypadku wystepuje schemat podatkowy krajowy — masz obowigzek przekazania informacji o schemacie

podatkowym.



4. Jesdli nie zaznaczyie$ zadnej z powyzszych konfiguracji, w Twoim przypadku nie wystepuje schemat
podatkowy.

d -



L Kryterium gléwnef korzysci —‘
Wystepuje wowezas, gdy podmiot dzialajacy rozsadnie i kierujgey si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niZ osiggniecie korzyéci podatkowej moglby zasadnie wybraé inny
sposbb postgpowania, z ktérym nie wiazaloby sig uzyskanie korzyci podatkowej rozsgdnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$é podatkowa jest
gtowng lub jedng z gléwnych korzyéci, ktorg podmiot spodziewa sig osiggnat,

Przez korzyét podatkows rozumie sie:

niepowstanie zobowigzania podatkowego,

odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

obnizenie wysokoci zobowigzania podatkowego,

powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,

zawyzenie kwoty nadplaty,

zawyzenie kwoty zwrotu podatku,

brak obowigzku pobrania podatku przez plamika, jezeli wynika on z niepowstania zobowigzania, podatkowego, odsunigeia w czasie powstania zobowiszania

podatkowego lub obnizenia jego wysokosci, podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym.

Kryterium kwalifikowanego korzystajycego

Jest spelnione w szczegoinoéei, gdy:

*  przychody lub koszty korzystajacego albo wartodé aktywéw tego podmiotu w rozumieniu przepiséw o rachunkowodci ustalone na podstawie prowadzonych ksigg
rachunkowych, przekroczyly w poprzednim roku lub w biezgeym roku obrotowym réwnowartosé 10,000.000 ewro; lub

+  jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartodci rynkowej przekraczajacej rownowartosé 2.500.000 euro; lub

= jedli korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych z
podmiotetn, ktory speinia co najmmiej jedng z dwédch ww. przestanek.

Kryterlum transgraniczne 1

Uwaia si¢ 2a speinione, jeZeli uzgodnienie dotyczy wigeej niz jednego pasistwa czlomkowskiege Unii Europejskicj lub pafstwa czionkowskiego Unii Europejskiej

i pafistwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

*  ni¢ wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium tego samego pafistwa,

*  conajmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzqd na terytorium wigcej niz jednego panstwa,

*  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$é na terytorium danego pafistwa za porednictwem zagranicznego zakladu w tym pafistwie, a uzgodnienie
stanowi czesé albo catodé dziatalnosei gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

*  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$é na terytorium innego pafistwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panistwa
oraz nie posiadajac zagranicznego zakladu na terytorium tego panstwa,

*+  uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiang informacji, o ktdrej mowa w dziale I1] ustawy z dnia 9 marca 2017 . o wymianie informacji podatkowych z
imnymi pafistwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy i finansowania
terroryzimu,

— z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylgcznie podatku od wartodci dodanej, w tym podatku od towardw i ustug, podatku akcyzowego lub cel, nakladanych na

terytorium pafistwa czlonkowskiego Unii Europeijskiej.

Ogdina cecha rozpoznawcza —I

1. Klauzula poufnosci — np. Klauzule, w ktorej zastrzezono poufno§é w stosunku do korzysci podatkowe;;

2. Uprawnienie promotora do wynagrodzenia uzaleznionego od wysckoéci korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia;

Zobowigzanie prometora do zwrotu wynagrodzenia lub jego czgéci w przypadku gdy korzysé podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci niZszej, niz
zakladano;

Znacznie ujednolicona dokumentacja;

Celowe czynnosci dotyczgcee nabycia spotki przynoszace;j straty;

Zmiana kwalifikacji dochoddw — np. Zmiana zasad opodatkowania;

Czynnoci prowadzgee do okrginego obiegu srodkdéw pieniginych;

Transgraniczne platno$ci pomigdzy podmictami powigzanymi podiegajgee zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw;

Nie naklada sig¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera sig podatek dochodowy od 0s6b prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%;
Ptatnodei korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami opodatkowania;

Zobowigzanie korzystajacego — np. Do wyplaty odszkodowania lub wynagrodzenia promotorowi.

w

=R I R

-

Szczegbina cecha rozpoznawcza

12.  Zaliczenie do kosziéw uzyskania przychodéw platnosci do odbiorcow z krajow stosujacych szkodliwg konkurencie podatkows;

13.  Dokonywane sq odpisy amortyzacyjne wzglgdem tego samego $rodka trwalego lub warto§ci niematerialnej i prawnej w wigcej niz jednym pafistwie;

14. Dochéd lub majgtek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego opodatkowania w wiecej niz jednym patistwie;

15. Przenoszenie aktywéw migdzy panstwami prowadzace do rdznicy w wynagrodzeniu o co najmniej 25%;

16. Obejécie przepiséw o wymianie informacji podatkowych z innymi pafstwami;

17. Wystepuje nieprzejrzysta struktura;

18. Uproszczenie w stosowaniu przepiséw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych;

19. Pomigdzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia praw do wartodci niematerialnych trudnych do wyceny;

20. Pomigdzy podmiotami powiazanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywéw jeteli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub
podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wynidsiby mniej niz 50% przewidywanego rocznego
EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia.

Inna szezegblna cecha rozpoznaweza

21, Wplyw na cz¢dé odroczonego podatku dochodowego lub aktywa, rezerwy przekracza kwotg 5 min zt;

22. Platnik bylby zobowigzany do pobrania podatku w wysokoéci przekraczajacej 5 min zh;

23, Dochody (przychody) nierezydenta wynikajace z uzgodnienia przekraczajg tacznie kwotg 25 min zi;

24. Roznica pomigdzy polskim podatkiem a faktycznie podlegajgcym zaplacie podatkiem w innym panfstwic przekracza kwote 5 min 24




Zatgeznik Nr 3

do Wewngtrzne] procedury postgpowania w zakresle przeciwdziatania nlewywigzywaniu slg z
cbowlszku przekazywania informac)l o schematach podatkowych oraz w sprawie oblegu

dokumentéw zwliazanych z identyfikowanlem | przekazywaniem takich Informacji.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY MDR

DATA IDENTYFIKACJI SCHEMATU PODATKOWEGO

NUMER CECHY ROZPOZNAWCZEJ

ROLA MIASTA/JJEDNOSTKI

[

WSPOMAGAJACY

L] [

ETAP REALIZACJI

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza Pracownika
znajduje si¢ schemat podatkowy, w szczegdlnosc
informacii o terminach jego udostepniania lub wdrazania
lub o dacie czynno$ci w ramach uzgodnienia

PROMOTOR KORZYSTAJACY

RODZAJ SCHEMATU PODATKOWEGO

O

KRAJOWY

L[] [

STANDARYZOWANY TRANSGRANICZNY

KRYTERIUM GLOWNEJ KORZYSCI

[

TAK

O

NIE

OPIS GLOWNEJ KORZYSC| PODATKOWEJ
szacunkowa warto§¢ korzy$ci  podatkowej  iub
przyblizona warto§¢ aktywa w podatku odroczonym,
jezeli wystepuja i sq znane Pracownikowi lub mozliwe do
oszacowania przez niego

KRYTERIUM KWALIFIKOWANEGO
KORZYSTAJACEGO

NIE

KRYTERIUM TRANSGRANICZNE

¥00|20

NIE

10.

OPIS SCHEMATU PODATKOWEGO

wraz ze wskazaniern wartosci przedmiotédw czynnosci
bedgeych schematem podatkowych, zalozeri schematu,
czynnosci dokeonywanych w ramach schematu i ich
chronologii oraz wystepujgcych powiazah pomiedzy
podmiotami powigzanymi

1".

CELE REALIZACJI SCHEMATU PODATKOWEGO
wskazanie znanych pracownlkowi celéw, ktérych
realizacji schemat podatkowy ma slukyé

12.

PRZEPISY PRAWA PODATKOWEGO
przepisy prawa podatkowego znajdujgce, wediug wiedzy
pracownika, zastosowanie w schemacie podatkowym

13.

DANE KORZYSTAJACEGO

ktéremu udostepniony zostat schemat podatkowy, w tym
informacje dotyczgce jego firmy lub imi¢ | nazwisko, date
i miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce
zamieszkania, siedziby lub zarzadu




INNE ZIDENTYFIKOWANE PODMIOTY

wskazanie podmiotéw powigzanych lub innych znanych
podmiotéw uczestniczacych, majgcych uczestniczyé w
14. | schemacie podatkowym lub na kidre moze mieé wplyw
schemat podatkowy, oraz paristw i terytoridw, w ktbrych
podmioty te posiadajg miejsce zamieszkania, siedzibe,
zarzad iub ktérych schemat ten moze dotyczyé

45, | GZY POWYZSZE INFORMACJE SA OBJETE D |:|
TAJEMNICA ZAWODOWA TAK NIE
DANE PRACOWNIKA

18. | imig, nazwisko, dane jednostki, stanowisko, dane
kontaktowe)

17. | DATA WYPELNIENIA FORMULARZA

DEFINICJE

Korzystajacy

Osoba fizyczna lub prewna albo jednostka organizacyjna niemajgea osobowosci prawnej, ktérej udostgpniene jest lub u ktdrej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktora
Jest przygotowana do wdrozenia uzgodnieniz lub dokonala czynnosci shi2acej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Promotor

Osoba fizyczne, osoba prawna hub jednostka organizacyjna niemajgca osobowodci prawnej, w szczegdinosei doradca podatkowy, adwokat, radca prawny,
precownik banku lub innej instytucji finansowej, ktéry doradza klientom, réwniez w przypadia, gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani
zarzqdu na terytorium kraju, kidra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdrada uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia,

——— ———— ——

Wspomagajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca asobowosci prawnej, w s2czegbinodci biegly rewident, notariusz, osoba $wiadczacy
ushigi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksi¢gowy lub dyrcktor finansowy, bank lub inng ins! ja finansowa, a takZe ich pracownika, kidra przy zachowaniu
starannodci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach przy uwzglednieniu zawodowego charaktery dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnoéci, podigla si¢ udzielié, bezposrednio lub za posrednictwen innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczycych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpaiania do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

Kryterium gléwnej korzyfi:i-

Wystepuje wéwezas, gdy podmiot dzialajacy rozsgdnie i kierujgcy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niZ osiggnieeie korzydci podatkowej miglby zasadnic

wybrat inny spostb postepowania, z ktorym nie wigzaloby sig uzyskanie kotzysci podatkowe;j rozsgdnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonaniz uzgodnienia, a

korzyé¢ podatkowa jest ghéwng lub jedng z gléwnych korzykci, ktérg podmiot spodziewa sig osiggnaé.

Przez korzy$¢ podatkows rozumie sig:

*  niepowstanic zobowigzania podatkowego,

*  odsunigric w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

+  obnizenic wysokoci zobowigzanis podatkowego,

*  powstanic lub zawyzZenie straty podatkowe;,

*  powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,

*  zawyienie kwoty nadplaty,

*  zawyzenic kwoty zwrotu podatku,

*  brak obowigzku pobrania podatku przez ptamika, jezeli wynika on z niepowstania zobowigzania, podatkowego, odsuniecia w czasie powstania Zobowiazania
podatkowego lub obnienia jego wysokodci, podwyzszenie kwoty nadwyzki podatiu naliczonego nad nalednym.

Kryterinm kwalifikowanego korzystajgcego

Jest spelnione w szczegdlnodei, gdy:
*  przychody lub koszty korzystajacego albo warta§é aktywdw tego podmiotu w rozumieniu przepisdw o rachunkowosci ustalone na podstawie prowadzonych
ksigg rachunkowych, przekroczyly w poprzednim roku lub w biezacym roku obrotowym réwnowarto§é 10,000.000 euro; lub
*  jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rasczy lub praw o wartodei rynkowej przekraczajgeej rownowartosé 2.500.000 evro; lub
*  jedli korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art, | [a ust, 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych

2 podmiotem, ktbry speinia co najmniej jedng z dwéch ww. przestanck.

Kryterium transgraniczne

Uwaza sig za speinione, jezeli uzgodnienie dotyezy wigeef niz jednego pafistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub paistwa czlonkowskiege Unii Europejskiej
i pafistwa trzeciego oraz spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:
»_ nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium tego samego pafistwa,




~ 2 wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacanie podathu od wartoéci dodanej, w tym podatku od towaréw i ustug, podatku akcyzowego hub cel,
naktadanych na terytorium pafistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej.

€0 najmniej jeden uczesmik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytotium wigeej ni2 jednego pafstwa,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnodé na terytorium danego panstwa za posrednictwem zagranicznego zakiadu w tym pafistwie, a
uzgodnienie stanowi czeét albo calodé dzialalnobci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnosé na terytorium innego pafistwa nie majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego
patistwa oraz nie posiadajac zagranicznego zakladu na terytorium tego pafistwa,

uzgodnienie moze mieé wplyw na automatyczng wymiang informacji, o ktérej mowa w dziale [II ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji
podatkowych z innymi panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia t marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pienigdzy 1 finansowaniu terroryzmu,

—

Ogélna cecha rozpoznawcza

Klauzula poufnotci — np. Klauzula, w ktérej zastrzezono poufnosé w stosunku do kerzyéci podatkowej;

2. Uprawnienie promotora do wynagrodzenia uzaleznionego od wysokoéci korzyéci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

3. Zobowigzanie promotora do zwrotu wynagrodzenia lub jego czgdei w przypadku gdy korzy$é podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej,
niz zakladano;

4. Znacznie ujednolicona dokumentacja;

5. Celowe czynnofci dotyczace nabyeia spétki przynoszace; straty;

6.  Zmiana kwalifikacji dochodéw — np. Zmiana zasad opodatkowania;

7. Czynnoici prowadzace do okrgznego obiegu érodkow pieniginych;

8. Transgraniczne platno$ci pomi¢dzy podmiotami powigzanymi podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow;

9. Nie naklada si¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera sig podatek dochodowy od 0s6b prawnych wedhig stawki zerowej lub stawki mniejszej
niz 5%;

10.  Pletnosci korzystaj z calkowitege zwolnienia lub objgte sy preferencyjnymi zasadami opodatkowania;

1. Zobowigzanie korzystajacego — np. Do wyplaty odszkodowania lub wynagredzenia promotorowi.

Szczegblna cecha rozpoznaweza

12. Zaliczenie do kosztéw uzyskania przychodéw platnoéci do odbiorcow z krajéw stosujacych szkodliwg konkurencje podatkowa,

13. Dokonywane sg odpisy amortyzacyjne wzgledem tego samego $rodka trwatego lub wartoSci niematerialnej i pravwnej w wiecej niz jednym patistwic;

14, Dochdd lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwbijnego opodatkowania w wiecej niz jednym pafistwic;

15.  Przenoszenie aktywow migdzy panistwami prowadzace do rénicy w wynagrodzeniu o co najmniej 25%;

16.  Obejicie przepiséw o wymianie informacji podatkowych z innymi pafistwami;

17.  Wystepuje nieprzejrzysta strukeura;

18.  Uproszczenie w stosowaniu przepisow zwigzanych z ustalaniem cen transferowych;

19.  Pomigdzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia praw do wartokci niematerialnych trudnych do wyceny;

20. Pomigdzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia fonkeji, ryzyka lub aktywdw jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu
przenoszacego lub podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wynidstby mniej niz i
50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia, i

inna szczegdlna cecha rozpoznawcza

21.  Wplyw na czgé¢ odroczonego podatiu dochodowego lub aktywa, rezerwy przekracza kwote S min zi;

22.  Platnik bylby zobowiazany do pobrania podatku w wysokosci przekraczajgcej 5 min zt;

23, Dochody (przychody) nierezydenta wynikajgce z uzgodnienia przekraczajg lacznie kwotg 25 min zi;

24. Réimica pomigdzy polskim podatkiem a fuktycznie podlegajacym zaplacie podatkiem w innym pafistwie przekracza kwotg 5 min zi.

Schemat podatkowy krajowy

Uzgodnienie, w ktbrym speinione jest kryterium kwalifikowanego korzystajacego oraz ktére speinia kryterium gléwnej korzyfci oz posiada ogélng ceche
rozpoznawczq lub posiada szczegblng cechg rozpoznawczy albo posiada inng szczeg6ing cechg rozpomawezs,

Schemat pedatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostgpnienia u wigeej niz jednego korzystajacego bez koniecznodci zmiany jego istotnych zalozeh, w
szczegolnosei dotyczgeych rodzaju czynnodci podsjmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego;

Schemat podatkowy transgraniczny

Uzgodnienie, ktore spelnia kryterium transgraniczne oraz spelnia kryterium gléwnej korzyci oraz posiada ktérakolwick z ogdlnych cech rozpoznawczych.




e A o

11,

12.
13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31
32,

Zatgcznik J;r 2 do Zarzadzenia PM
nr OR.005049102019 z dnia 52019

WYKAZ JEDNOSTEK BUDZETOWYCH 1 SAMORZADOWYCH ZAKLADOW

BUDZETOWYCH MIASTA ZORY
OBJETYCH OBOWIAZKIEM STOSOWANIA PROCEDURY MDR

Urzad Miasta Zory

Miejski Osrodek Pomocy Spoleczne;j

Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji

Zorskie Centrum Organizacji Pozarzadowych

Miejski Dom Pomocy Spoleczne;

Zarzad Budynkéw Miejskich

Zespo6t Szkot Budowlano-Informatycznych im. Mikotaja Kopernika

Miejski Ztobek w Zorach

Szkota Podstawowa Nr 3 z Oddzialami Dwujezycznymi i Sportowymi im . Zorskich
Tworcéw Kultury w Zorach

Szkola Podstawowa nr 4 z Oddzialami Sportowymi i Mistrzostwa Sportowego
w Zorach

Szkola Podstawowa Nr 13 z Oddzialami Sportowymi i Mistrzostwa Sportowego
im. Polskich Olimpijczykdéw

Szkota Podstawowa Nr 15 z oddzialami Sportowymi w Zorach

Szkola Podstawowa Nr 16 z Oddzialami Integracyjnymi im. Marii Konopnickiej
w Zorach

Szkota Podstawowa Nr 17 z Oddzialami Sportowymi i Mistrzostwa Sportowego
im. Stanistawa Ligonia w Zorach

Zespo6t Szkot Specjalnych im. Matki Teresy z Kalkuty

Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Zorach

Zespd? Szkot Nr 1

Zespot Szkot Nr 2 im. Ks. Prof. Jozefa Tischnera

Zespot Szkét Nr 3

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr §

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 6

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 7

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 8

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 9

Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 11

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

Przedszkole Nr 5 w Zorach

Przedszkole Nr 13 im. H.Ch. Andersena w Zorach

Przedszkole Nr 16 im. Czestawa Janczarskiego w Zorach

Przedszkole Nr 19 im. Juliana Tuwima w Zorach

Przedszkole Nr 22 z Oddziatami Integracyjnymi im, Jana Brzechwy w Zorach
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33. Przedszkole Nr 23 im. Lucyny Krzemienieckiej w Zorach
34. Zaklad Aktywnoéci Zawodowej Zaklad Produkcyjno-Ustugowy ,,Wsp6lna Pasja”
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