ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

OR.0050.8% 2020
Z DNIA 15.01.2020 r.

w sprawie : zmiany Zarzgdzenia Prezydenta Miasta nr OR.0050.1970.2017 z dnia 29.12.2017 roku
w sprawie szczegélowych zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Zory .

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2019 r. poz. 395 ze zmianami), art. 17 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zmianami), § 19 ustgp 1 pkt 3
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych|ioraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z2017 r. poz. 1911 ze zmianami)

ZARZADZAM
§1

Dokonaé¢ zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Zory nr OR.0050.1970.2017 z dnia 29.12,2017
roku w ten sposob, ze:
1) Zalacznik nr 1 do otrzymuje brzmienie o tresci jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

2) Zalacznik nr 3 ofrzymuje brzmienie o tresci jak w zalaczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

3) Zalacznik nr 4 otrzymuje brzmienie o trefci jak w zalaczniku nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta 1 Skarbnikowi Miasta,
§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Zory

PREZYDE yéms/'m
Wa( mar Socha




§ 1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Zalacznik J_ do Zarzadzenia PM nr
OR.0050..87%, 2020 z dnia £5.27 2020

Zasady rachunkowosci

Rozdzial 1
Okreslenie roku obrotowego

§ 2. Okresami sprawozdawczymi sg okresy sprawozdawcze wymienione w przepisach to

regutujacych.

§ 3. Wartosci niematerialne i prawne.
1.

7.

§ 4. Srodki trwate.
1.

w

Rozdzial 2
Metody wyceny aktywdw i pasywéw oraz ustalanie wyniku finansowego

Warto$ci niematerialne i prawne i pozostale warto$ci niematerialne i pra
wyceniane s na dziefi bilansowy wedlug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
pomniejszone o odpisy amortyzacyjne, a takze odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.
Wartosci niematerialne i prawne podlegaja amortyzacji metods liniows.
Okres dokonywania odpisOw amortyzacyjnych od wartoSci niematerialnych
i prawnych ustala si¢ z zachowanie zasad i terminéw okreslonych w art. 16m usta
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. ‘
Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ w okresach miesigcznych.
Naliczanie amortyzacji rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesiagca nastgpujacego po
miesigcu W ktorym wartoSci niematerialne i prawne zostaly wprowadzone
ewidencji do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpisow
amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowa lub w ktérym postawiono je w s
likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobdr.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza si¢
pozostale wartosci niematerialne i prawne o warto$ci nieprzekraczajgcej wielkosci
ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne s3 uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100% w momencie
oddania do uzywania.
Amortyzacja jest naliczana od warto§ci poczatkowej wartoSci niematerialnych
i prawnych badz pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych.

Srodki trwale i pozostate $rodki trwale wyceniane sg na dzief bilansowy wedlug ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia pomniejszone o odpisy amortyzacyjne, a takze odp
z tytuhu trwalej utraty wartosci.

Srodki trwate podlegaja amortyzacji metodg liniows.

stawek amortyzacyjnych okre§lonych w ,,Wykazie rocznych stawek amortyzacyjny:
stanowigcym zatgeznik do ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ w okresach miesi¢cznych.

amortyzacyjnych z ich wartoécia poczatkowsa lub w ktérym postawiono je w s 1
likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobdr.

pozostalych §rodkéw trwalych.

Od pozostatych Srodkéw trwaltych odpisbw amortyzacyjnych dokonuje
jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzywania.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyj¢cia do uzywania, umarza sig:



9.

1) ksigZki i inne zbiory biblioteczne,

2) meble i dywany,

3) pozostale §rodki trwale o wartosci nieprzekraczajacej wielkoéci ustalonej
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100% w momencie
oddania do uzywania,

4) zespoly komputerowe i kserokopiarki o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci
ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100%
w momencie oddania do uzywania.

Wszystkie zespoly komputerowe, kserokopiarki, urzadzenia wielofunkcyjne, drukarki,

skanery, tablety i notebooki oraz $rodki trwale sklasyfikowane w grupie ,,0” bez

wzgledu na warto$¢ ujmuje si¢ w ewidencji §rodkéw trwatych.

10. Nie umarza si¢ gruntéw i prawa wieczystego uzytkowania oraz dobr kultury.
11. Srodki trwate stanowigce wlasnosé Skarbu Pafstwa lub jednostki samorzadu

terytorialnego otrzymane na podstawie decyzji wiladciwego organu nieodplatnie
wyceniane s3 w wartoSci okre$lonej w decyzji.

§ 5. Inwestycije.

1.

2,

3.

Srodki trwale w budowie wycenia si¢ w wysokoéci ogéha kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem Mub wytworzeniem, pomniejszonych
o odpisy z tytuhu trwalej utraty wartoéci,

Odsetki od kredytéw i pozyczek zaciggni¢tych na finansowanie inwestycii stanowia
koszty inwestycji do momentu zakoficzenia i rozliczenia zadania inwestycyjnego.
Udzialy w innych jednostkach oraz inwestycje zaliczane do aktywow trwalych inne
niz nieruchomosci oraz warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wg ceny nabycia
pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej wartosci.

§ 6. Zapasy wycenia si¢ w cenie zakupu.
§ 7. Naleznoéci i udzielone pozyczki.

1.

2.

3.

Naleznodci i udzielone pozyczki na dzieh sporzadzenia sprawozdania finansowego
wycenia sig w kwocie wymaganej zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci.
Naleznoéci jednostki wycenia si¢ w celu ujgcia w ksiggach rachunkowych w wartosci
nominaline;.

Warto$¢é naleznoéci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci:

1) w stosunku do 0s6b prawnych metods identyfikacji poszczegélnych naleznogci:

a) od dhiznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtoéci ~ odpis do
wysoko$ci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem,
zgloszonym likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadlosciowym;

b) od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadiodciowego — odpis w pelnej wysokoéci naleznoéci;

¢) kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktérych zaptaty dhiznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowe; i finansowej dtuznika splata naleznosci w
umownej kwocie nie jest prawdopodobna — odpis naleznosci do wysokoéci
niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem;

d) stanowigcych réwnowartosé kwot podwyzszajacych naleznoéci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — odpis do wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania.



2) w stosunku do oséb fizycznych metods szacowanej kwoty odpisu og6ln j go

nalezno$ci przeterminowanych w wysoko$ci 10% zalegloci, a w przypa
ogloszenia upadlo$ci w pelnej kwocie.

§ 8. Fundusze oraz pozostalte aktywa i pasywa wycenia si¢ w warto$ci nominalnej

§ 9. Zobowigzania.
1.

Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

2. Dowody ksiggowe stanowigce podstawe zapiséw ksiegowych, a wyrazone w walucie

obcej wycenia si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

§ 10. Rozliczenia migdzyokresowe przychodow dokonywane z zachowaniem zasady
ostrozno$ci i dotycza w szczegblnoici opfat, ktérych wykonanie nastgpi w nastgpnych

okresach sprawozdawczych.
§ 11. Ustalenie wyniku finansowego.

1. Wynik finansowy ustala si¢ na koncie 860 — wynik finansowy oraz na podstawjrie
rachunku zysku i strat (wariant poréwnawczy) sporzadzanym wedlug wzoru

2.

Rozdzial 3
Sposdéb prowadzenia ksigg rachunkowych
§ 12, Zakladowy plan kont

1. Wykaz kont ksiegi gldwnej dla Budzetu stanowi zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Prezydenta Miastanr.................... zdma ...,

2. Wykaz kont ksiegi gtownej dla Urzedu stanowi zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia
Prezydenta Miastanr.................... zdnia...........oeeee.

3. Zasady klasyfikacji zdarzen:

okreslonego w rozporzadzeniu w sprawie rachunkowoéci oraz plandéw kont

:ila

budZetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Saldo wyniku finansowego powieksza lub

pomniejsza, w zalezno$ci od tego czy jest to zysk czy strata, fundusz jednostki w ro

nastgpnym.
Rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki powstaje prz

zsumowanie rachunkéw zyskOw 1 strat oraz zestawien zmian w fundus

sporzadzonych odrebnie dla zgrupowanych wg rodzajow zdarzen (m.in. wydatkd
dochodéw, ZFS$S, zrealizowanych projektéw itp.).

1) faktury kontrahentéw ujmuje si¢ w ksiggach Urzedu pod datg zwrotu do Wydziatu

Finans6w i Budzetu; wyjatek stanowi koniec roku obrotowego kiedy to ujmuje s

w ksiggach danego roku wszystkie dokumenty dotyczace tego roku obrotowego,

ktore wplyng do Referatu Ksiggowosci Finansowo — Budzetowej i rachuby Plac
konca lutego nastepnego roku obrotowego;

ku

ez

ie

do

2) odsetki od nalezno$ci i zobowiazan, w tym réwniez od tych, do ktdrych stosuje sig

przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w  ksiggach

rachunkowych w momencie ich zaplaty lub co najmniej pod datg ostatniego dnia

kwartalu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu;

3) dopuszcza si¢ ujmowanie w kosztach roku nastgpnego dowoddw

dokumentujgcych zakupy powtarzalne w kazdym roku, dokonane w grudniu rc

ku

obrotowego, a zafakturowane w roku nastgpnym; zalicza si¢ do nich media

i ustugi zwigzane z cigglo$cig dzialania urzgdu;

4) ze wzgledu na nieznaczny zakres gospodarki magazynowej w Urzedzie Mia.éta

ustala si¢, ze calo§é materialow odpisuje si¢ w koszty w momencie ich zakupuy;
Referat Administracyjno-Socjalny prowadzi pozabilansows ewidencje ilosciows

'3




5)

6)

7

8)

9

materialéw. Na koniec roku obrotowego na dzien 31 grudnia sporzadza si¢ spis
Z natury nie zuzytych materialow i wycenia si¢ go w cenie zakupu, a warto$é
ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materiaty” réwnocze$nie zmniejszajac koszty;

ze wzgledu na nieznaczny zakres gospodarki magazynowej w Urzedzie Miasta
ustala si¢, Zze wszystkie zakupione pozycje ksigzkowe odpisuje si¢ w koszty
w momencie ich zakupu. Referat Administracyjno-Socjalny prowadzi
pozabilansowa ewidencje¢ ilo§ciowg ksigzek;

koszty inwestycji zakoficzonych rozlicza si¢ nie pdZniej niz na dzien bilansowy
roku, w ktérym inwestycje zostaly ukofczone;

materialy dzialalnosci inwestycyjno-remontowej powierzone wykonawcom robot
podlegaja pozabilansowej ewidencji iloSciowo-wartofciowej w Wydziale
Finanséw i Budzetu; takiej samej ewidencji podiegajg réwniez we wilasciwej
komoérce organizacyjnej, a odpowiedzialno§é za ich rozliczenie ponosza
kierownicy tych komérek;

materialy z odzysku przekazywane przez wykonawcéw robét inwestycyjnych
i remontowych na podstawie zawartych uméw do depozytu w jednostce, ktoéra na
podstawie zawartej umowy zobligowana jest do jego prowadzenia, podlegaja
pozabilansowej ewidencji ilociowej w Wydziale Finanséw i Budzetu na
podstawie wykazow sporzadzanych przez komérki organizacyjne; zestawienia
kwartalne sprzedanych materialéw z odzysku sporzgdzane przez pracownikéw
odpowiednich komérek organizacyjnych sg podstawa do zapiséw zmniejszajacych
stan iloSciowy tych materiatéw; odpowiedzialno$é za ilosci przekazywanych do
depozytu materialéw ponoszg kierownicy wiasciwych komodrek organizacyjnych;
niepodatkowe dochody budzetowe wplacane bezposrednio na rachunek budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego ujmowane s3 kwartalnie na odpowiednich
kontach zespolu 7  ksiggi gléwnej Urzedu na podstawie sprawozdania
budzetowego o dochodach z wylgczeniem klasyfikacji budzetowej; szczegblowa
ewidencja analityczna wg poszczegblnych Zrédet dochodéw i klasyfikacji
budzetowej prowadzona jest w ewidencji ksiggowej budzetu;

10)ze wzgledu na nieznaczny zakres nie stosuje sig rozliczen migdzyokresowych

kosztéw, faktury takie ujmuje si¢ w roku ktérego dotycza;

11) w przypadku podjgcia uchwaly Rady Miasta badZ Zarzadzenia Prezydenta Miasta

o wyrazeniu 2gody na podwyzszenie kapitatu miejskich spélek oraz zakupu akcji
badZ udzialow w innych spéikach przekazane na ten cel §rodki ewidencjonuje sie
na koncie ksiggowym ,Pozostale rozrachunki”; komoérka organizacyjna, ktéra
wykonuje zadania w zakresie nadzoru nad spétkami w terminie 14 dni od
dokonania wpisu przez spétki do Krajowego Rejestru Sadowego sklada pisemnga
informacj¢ o tym fakcie do Referatu Ksiggowosci Finansowo — Budzetowej i
Rachuby Plac; informacja ta stanowi podstawe zaewidencjonowania w ksiggach
zwigkszenia dlugoterminowych aktywéw finansowych;

12) naliczenie w koszty w korespondencji ze zobowiazaniami rocznego odpisu na

Zakladowy Fundusz Swiadczefi Socjalnych nastgpuje na podstawie przedloZonej
informacji przez komérk¢ organizacyjng Urzedu Miasta, ktérej powierzono
dysponowanie tymi $rodkami. Informacja winna zawieraé wysoko$§é¢ kwot oraz

termin przekazania érodkéw na rachunek Zakladowego Funduszu Swiadczeh
Socjalnych.

13) érodki na wydatki budzetowe na realizacje zadad, w zakresie ktérych umowa

lub przepis wymagajs wyodrgbnionych ewidencji przelewane sa z rachunku
budzetu gminy; w ksiggach pomocniczych — dochody operacje te ujmowane sg w
ewidencji pozabilansowe] (strona Ma konta 933), a w ksiggach pomocniczych

4



zatozonych dla wyodrebnionego rachunku bankowego w ewidencji bllansoﬁvej
(strona Ma konta 133) na podstawie kserokopii przelewu bankowego; przelebvy
$rodkow plemc;znych z wyodrgbnionego rachunku bankowego na rachuQek
budzetu gminy ujmowane s3 bilansowo ( Wn 133/Ma 133) w ksiegach
pomocniczych wyodrebnionego rachunku i pozabilansowo na stronie Wn konta
933 w ksiggach pomocniczych — dochody; po zakoficzeniu projektu i zamknieciu
wyodrebnionego rachunku bankowego memorialowo przenosi si¢ salda z ksigg
pomocniczych wyodrgbnionej ewidencji do ksiag pomocniczych — dochody;
w ksiggach pomocniczych wyodrebnionej ewidencji saldo Ma konta 133 przenosi
si¢ na strong Wn konta 133 i rdwnolegle w ksiegach pomocniczych — dochady
dokonuje si¢ zapisu na stronie Ma konta 133 i stronie Wn konta 933;

14) sumy wplacone na rachunek wydatkéw Urzedu Miasta z tytuly zwrotu wydatkéw

15) odpisy aktualizujagce warto§é naleznosci zalicza sie¢ do pozostalych kosztiw

danego roku budzetowego ksigguje si¢ na zmniejszenie wydatkéw danego roku
budzetowego; zwroty wydatkéw poprzedniego roku budzetowego odprowadza
si¢ na rachunek budzetu gminy;

operacy]nych lub kosztow ﬁnansowych w zaleZznoSci od rodzaJu naleznosci, kt

naleznosci te sa ewidencjonowane analitycznie i prowadzone jest postepowani
egzekucyjne; ‘
na koniec kazdego roku dokonuje si¢ odpisdéw aktualizujacych naleznofci
jednoczesnie wyksiggowujgc kwoty ujete w roku poprzednim.

4. Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi

giowne;j:

1)

2)

ksiegi pomocnicze tworzy si¢ dla;

a) $rodkéw trwalych , pozostatych $§rodk6éw trwalych, warto$ci niematerialn ch
1 prawnych, pozostatych warto§ci niematerialnych i prawnych o
dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

b) inwestycji rozpoczetych - prowadzi si¢ z podzialem na poszczegolne zad
wynikajace z uchwaty budzetowej,

¢) rozrachunkow z pracownikami,

d) rozrachunkéw z kontrahentami,

Urzad Miasta Zory jako jednostka budzetowa dysponuje rachunkiem banko

dla wydatkéw oraz rachunkami bankowymi dla dochodéw:

a) z podatkéw i oplat lokalnych, ktére realizuje Referat Podatkéw, Oplat
Lokalnych i Ksiegowosci Podatkowe;, |

b) z majatku gminy i Skarbu Panstwa, ktére realizuje Wydziat Skarbu Miasta, |

¢) z oplat za gospodarowanie odpadami, ktore realizuje Zesp6t Gospodarowania
Odpadami Komunalnymi,

d) z realizacji zawartych uméw cywilno — prawnych, oplat komunikacyjnych
i innych dochoddéw, ktore prowadzi Referat Ksiggowosci Fmansowo -
Budzetowej i Rachuby Plac,



3)

4)

)

6)

7

¢) z oplat pozostalych , ktére prowadzi Referat Podatkéw, Oplat lokalnych
i Ksiggowosci Podatkowej;

ewidencja w zakresie wymienionych w § 12 ust. 4 pkt 2 rachunkéw dochodéw

w jednostce budzetowej z wyjatkiem dochodéw z realizacji zawartych uméw

cywilno - prawnych prowadzona jest na kontach bilansowych i pozabilansowych

ksiggi gléwnej w ujeciu syntetycznym w szczegblowoéci odpowiadajgcej
klasyfikacji budzetowej w Referacie KsiggowoSci Finansowo — Budzetowej

i Rachuby Plac; ewidencji tej dokonuje si¢ na podstawie:

a) kopii wyciggu bankowego (z wylsczeniem dowoddw ~ potwierdzenia
transakcji) podlegajacego dekretacji w komorce organizacyjnej prowadzace;
ksiggi pomocnicze z wyjatkiem blgdnych uznah i obciaZen oraz obciazen
dotyczacych odprowadzenia §rodkéw do budzetu (dekretacji w tym zakresie
dokonuje pracownik Referatu Ksiggowosci Finansowo - Budietowej
i Rachuby Plac),

b) polecenia ksiggowania lub elektronicznych dowodéw  ksiggowych
wystawionych badz wydrukowanych z ksiagg pomocniczych przez
pracownikéw wiasciwych komérek organizacyjnych Urzedu Miasta dla
przypiséw i odpiséw,

c) czastkowych sprawozdah budzetowych sporzadzanych przez komérki
organizacyjne odpowiedzialne za prowadzenie ksiag pomocniczych
w zakresie miedzy innymi nalezno§ci wymagalnych, skutkéw obniZenia
gomych stawek podatkowych oraz udzielonych ulg i zwolnien, a takze dla
innych operacji gospodarczych, ktére nalezy ujaé w ksiegach rachunkowych;

ponadto w ksi¢gach rachunkowych w zakresie wymienionych w § 12 ust. 4 pkt 2

rachunkéw dochod6éw nastgpuje podziat realizowanych dochodéw na:

a) dochody Gminy - wyréznik ,,Gmina”

b) dochody Skarbu Panstwa realizowane przez powiat — wyréznik ,Skarb
Panstwa - powiat”

¢) dochody Skarbu Pafistwa realizowane przez gmine - wyr6znik ,,Skarb Pafstwa
- g[nlna”

poprzez dodanie odpowiedniego wyrdznika ksiggowego;

ze wzgledu na ujgcie syntetyczne w ksiggach rachunkowych Urzedu Miasta Zory

wymienionych w § 12 ust, 4 pkt 2 dochodéw wprowadza si¢ konta pozabilansowe

(zgodnie z zalgcznikiem nr 3) shuzgce odzwierciedleniu danych wymaganych

w sprawozdawczosci budzetowej;

sprawozdanie budzetowe z wykonania planu dochodéw sporzadza sie w zakresie

danych dotyczacych naleznoci (kolumna 5) oraz salda koficowego (kolumna 9,10

i 11) z ewidencji prowadzonej na koncie ksiggowym ,Naleznosci z tytubu

dochodéw budzetowych”, wobec tego na tym koncie stosuje sie zasade czystoéci

zapisow, a takZe ujmuje si¢ zrealizowane dochody nieprzypisane w momencie ich
wplywu na rachunek dochodéw lub poleceniem ksiggowania:

analityczna ewidencja ksiggowa prowadzona przez nizej wymienione komérki

organizacyjne:

a) Referat Podatkéw, Oplat Lokalnych i Ksiegowosci Podatkowej z tytulu
rozliczen podatkéw i oplat lokalnych,

b) Referat Podatkéw, Oplat Lokalnych i Ksiggowoéci Podatkowej z tytulu optat
pozostatych,

¢) Zespél Gospodarowania Odpadami Komunalnymi z tytulu oplat za
gospodarowanie odpadami,

d) Wydziat Skarbu Miasta z tytutu dochodéw z majatku gminy i Skarbu Panstwa,
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8)

9

stanowi ksiegi pomocnicze bedace uszczegblowieniem zapiséw kont ksiggi
glownej; ksiggi pomocnicze prowadzi sie na kontach ksiggowych bilansowych
i pozabilansowych w szczegblowoSci odpowiadajacej poszczegéln
kontrahentom z uwzgl¢dnieniem klasyfikacji budzetowej oraz poszczegéln ch
tytuléw dochodow budzetowych;
poszczegdlne komoérki organizacyjne odpowiadajagce za prowadzenie ksiag
pomocniczych wymienione w § 12 ust. 4 pkt 2 dokonujg zapisow w ksigg
pomocniczych na podstawie:

a) zrodlowych dokument6w ksiggowych,

b) wyciagu bankowego wraz z zatgcznikami,

¢) polecenia ksiggowania;

poszczegdlne komdrki organizacyjne wymienione w § 12 ust. 4 pkt 2 sporzadzaja
okresowo czastkowe sprawozdania budzetowe w zakresie prowadzonych
ewidencji i przedkladaja je do Referatu Ksiegowoséci Finansowo — Budzetowe;j
i Rachuby Plac w terminie do 8 dnia miesigca nastepujacego po okresie
sprawozdawczym,

10) w zakresie realizacji dochodéw z zawartych uméw cywilno — prawnych, o at

11) Urzad Miasta Zory jako jednostka budzetowa dysponuje rachunkiem bankowym

12) Urzad Miasta Zory jako jednostka budzetowa dysponuje odrebnymi rach

komunikacyjnych i innych dochodéw ewidencja ksiggowa prowadzona jest na
kontach analitycznych z uszczegélowieniem do poszczegdlnych kontrahentdw,
klasyfikacji budZetowej, rozrachunku oraz na kontach pozabilansowych
w Referacie Ksiggowosci Finansowo — Budzetowej i Rachuby Plac; przypi:
i odpisy przedmiotowych naleznoéci dokonywane sg na podstawie dokumentéw
ksiggowych  dostarczonych przez pracownikéw wiasciwych komérek
organizacyjnych Urzedu Miasta, zatwierdzonych przez upowaznione osoby,
a takze na podstawie wystawionych faktur,

w zakresie pobieranej oplaty ewidencyjnej; ewidencje ksiggowa do tego rachunku
prowadzi si¢ z podzialem na kontrahentéw z wylgczeniem klasyfikaciji
budzetowej; przekazanie przez pobierajacego tj.: Urzad Miasta Zory na rachunek
bankowy Funduszu - CEPiK oplaty ewidencyjnej w odpowiednim terminie
nast¢gpuje na podstawie pisemnej informacji z komorki organizacyjnej realizujacej
przedmiotowe oplaty; weryfikacja wplat z tytulu tej oplaty nastepuje na Zadanie
w komoérce organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie, na podstawie
dostarczonych przez Referat Ksiegowosci Finansowo — Budzetowej i Rachuby
Plac miesiecznego zestawienia dokonanych wplat,

unkagm
bankowymi dla wplaconych kwot, ktore stanowig sumy depozytowe. Ewiden

ksiegows do tego rachunku prowadzi si¢ z podzialem na:
a) kontrahentéw

b) tytuly

z wylaczeniem klasyfikacji budzetowej;

kapitalizacje odsetek ksigguje si¢ w ujgciu syntetycznym dla wszystkich
kontrahentéw razem na koncie ksiggowym ,,Pozostale rozrachunki” (kontrahent
,Odsetki-sumy depozytowe”); poniewaz Gmina korzysta z ushugi zarzgdzania
kaucjami — SIMP DEPOSIT dopuszcza si¢ powyzsza ewidencj¢ odsetek, gclb/i
system bankowy wyodrebnia dla kazdej sumy depozytowej oraz kazdego
kontrahenta kazdorazowo kapitalizacj¢ odsetek;
zwrot wplaconych $rodkéw pienieznych stanowigcych sumy depozytowe (np.:
wadia, zabezpieczenia) nastepuje na wniosek (polecenie przelewu) komdrki




organizacyjnej, ktéra innymi przepisami wewngtrznymi zobligowana jest do
dotrzymania terminu zwolnienia tych §rodkéw;

$rodki pienigzne przekazane jako depozyt biura rzeczy znalezionych podlegaja
ujeciu w ewidencji bilansowe;j, :

13) przediozone przez wykonawcéw robét gwarancje z tytutu nalezytego wykonania
umowy podlegajg ewidencji pozabilansowej.

5. Zasady dokumentowania zdarzef:

1) dokumenty (dowody ksiggowe) stanowigce podstawe zapiséw w ksiegach
rachunkowych Urzedu Miasta Zory muszg spelnia¢ wymogi okre§lone w ustawie
o rachunkowosci;

2) jezeli dowody ksiggowe obce wplywaja do Urzedu w dwoéch lub wigcej
egzemplarzach, podstawe zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowig oryginaty
tych dokumentéw;

3) przyjmuje sig do stosowania sporzadzane przez komérki organizacyjne dowody:

a) zestawienie rachunkoéw (zalgcznik nr 1.1)

b) polecenie wyplaty — przelewu (zalgcznik nr 1.2)

¢) dowod zastgpezy (zatgceznik nr 1.3)

d) polecenie ksiggowania (zalgcznik nr 1.4)

€) nota ksiegowa (zalgcznik nr 1.5)

f) bankowy dowdd wplaty (zalacznik nr 1.6)

g) polecenie wystawienia faktury VAT dokumentujgcej sprzedaz (zalgcznik nr
1.7)

h) dochody budzetu paristwa oraz budzetu gminy par. 2360 (zalacznik 1.8)

i) druk rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznosci (zatacznik 1.9)

J) polecenie wyplaty — przelewu dla wydatkéw (zalacznik 1.10)

k) zbiorcze listy wyplat sporzadzane na podstawie dokumentéw Zrédiowych.

4) dopuszcza si¢ do stosowania w Wydziale Finansowo — Budzetowym wydrukéw
z programéw finansowo — ksiggowych, ktore zastgpuja wyzej wymienione wzory
dowodéw z zastrzezeniem, iz zawieraja wszystkie informacje wymagane wzorami.

6. Spos6b numerowania dokument6éw ksiegowych:

1) w ksiggowosci dowody ksiggowe grupowane sg wedlug rodzajéw i oznaczane
odpowiednimi symbolami dziennikéw czefciowych — rejestréw; dla kazdego
rodzaju dokumentéw stosuje si¢ ciggly numeracie w miesigcu, np. XX-
XX/2017/01/1/1-5, gdzie XX-XX oznacza skr6cong nazwe rejestru ksiggowego,
2017 oznacza rok budzetowy, 01 - miesigc kalendarzowy, 1 — pierwszy
dokument w miesigcu, 1-5 - pozycje w dokumencie ksiggowym; na dokumencie
widnieje réwniez skrécona nazwa rejestru w ktérym jest ten dokument
zaewidencjonowany (oznaczenie: XX-XX).

2) Obieg dokumentéw okrefla instrukcja w sprawie obiegu i archiwizowania
dowodéw ksiggowych stanowigca zalgcznik nr 6.2 do Zarzadzenia Prezydenta
Miastanr ...........ccou.o.. zdnia.................

§ 13. Wykaz ksiag rachunkowych.
1. Prowadzi si¢ odrgbne ksiegi rachunkowe dla:

1} budzetu - jednostki samorzadu terytorialnego;

2) urzgdu - jako jednostki budzetowe;.

2. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapisow)

i sald, ktére tworzg dziennik, ksigge gl6wna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotow

i sald kont ksi¢gi gléwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,



3. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpily w danym okresie
sprawozdawczym . Dziennik zbiorczy sklada si¢ z dziennikéw czeéciowych —
rejestrow, ktory grupuje zdarzenia wg ich rodzajow.

4. Dla kazdego otwartego rachunku bankowego prowadzi si¢ odrgbne dzienniki
czgsciowe — rejestry z podzialem w zalezno$ci od potrzeb na:

1) dziennik cz¢sciowy — rejestr - wyciagi, grupujacy operacje bankowe;
2) dziennik czeSciowy — rejestr - faktury, grupujacy dowody ksiegowe zewnetrzne,
m. in. faktury, rachunki;
3) dziennik czg$ciowy — rejestr - polecenia ksiggowania, grupujacy dowody ksiegowe
PK. ‘

5. Dla rachunku bankowego wydatkéw Urz¢du jako jednostki budzetowej prowadzi Sig
dzienniki czgsciowe - rejestry odrebnie z podziatlem na wydatki Urzedu jako jednosiki
budzetowej i wydatki Rad Dzielnic. |

6. W przypadku rachunku bankowego wydatkéw Urzedu jako jednostki budzetowej o
rachunkéw bankowych otwieranych dla projektéw dofinansowanych z Zrédet
zewngtrznych prowadzi si¢ rowniez dziennik czgéciowy — rejestr - plan finanso
grupujacy dowody ksiggowe z zakresu zmian w planie finansowym. ‘

7. Dla rachunku bankowego pozostalych dochodéw Urzedu jako jednostki budzeto ej

dopuszcza si¢ prowadzenie dziennikéw czefciowych - rejestréw wedhig tytuldw

wystawianych faktur sprzedazy. :

8. Ze wzglgdu na dokonywanie na koniec roku obrotowego zamknigcia kont ksiego

10. Ewidencje szczegdtowe prowadzi si¢ zgodnie z podzialkami klasyfikacji budzetowej

szczegblowosei pozwalaja na uzyskanie z uZytkowanego programu finanso
ksiegowego m.in.: sprawozdan, wielkoSci kosztow w przekroju jak w rach
zyskow 1 strat, wielkosci wydatkow inwestycyjnych wedtug zadan inwestycyjnych.
11, Wykaz zbior6w danych tworzacych ksi¢gi rachunkowe na informatycznych noénikach

catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych znajduje sig
w dokumentacjach i instrukcjach stosowanych programéw komputerowych; dostgpny
w wersji dokumentu elektronicznego na dysku sieciowym pod adresem:
G/PRG/Qnt/Zmiany/Polityka Rachunkowos$ci/2-Polityka-Rachunkowosci. |

§ 14, Opis systemu przetwarzania danych
1. Opis systemu informatycznego zawierajacego wykaz programéw procedur lub

zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu przetwarzania znajduje si¢
w dokumentacjach i instrukcjach stosowanych programéw komputerowych; dostepny
w wersji dokumentu elektronicznego na dysku sieciowym pod adresem:
G/PRG/Qnt/Zmiany/Polityka Rachunkowosci/1-Polityka-Bezpieczenstwa.

2. Wykaz wersji stosowanego oprogramowania wraz z datg rozpoczecia jego eksploatacii
jest prowadzony w formie rejestru przez Zesp6! Informatykéw na dysku sieciowy
pod adresem: G/PRG/Qnt/Zmiany/PolitykaRachunkowosci/rejestr wersji programow.



Rozdzial 4
System sluZgcy ochronie danych i ich zbioréw
§ 15. System ochrony danych i ich zbioréw funkcjonujacy w Gminie Miejskiej Zory zostat
okreSlony w Zarzadzeniu Prezydenta Miasta wprowadzajacym ,System Zarzadzania
Bezpieczefistwem Informacji Urzedu Miasta Zory”.

Rozdzial §
Postanowienia koficowe
§ 16. Podatek od towardw i ustug

1. W ksiegach rachunkowych Urz¢du Miasta prowadzi si¢ rozliczenia dotyczace
zcentralizowanego podatku od towaréw i ustug wg poniZszych zasad:

1) jednostki budzetowe objete centralizacjs podatku VAT sporzadzajg deklaracje
czastkows, ktéra stanowi podstawg do zaewidencjonowania podatku naleznego
i naliczonego w ksiggach Urzedu w wyodrebnionym dzienniku czg$ciowym -
rejestrze ksiggowym w miesigcu nastgpujacym po miesigcu, ktérego dotycza.
Wyjatek stanowi koniec roku, kiedy to deklaracje czastkowe za grudzied ujmuje
si¢ w roku ktérego dotyczg. Urzgd w imieniu Gminy sporzadza laczna deklaracje
podatku od towaréw i ustig, ktéra stanowi podstawg dokonania wplaty
zobowigzania lub wnioskowania o 2zwrot bgdZ rozliczenia podatku w okresach
nastgpnych do Urzgdu Skarbowego ze $rodkéw zgromadzonych na
wyodrgbnionym rachunku bankowym prowadzonym do rozliczen podatku VAT,

2) dla wplat i zwrotéw podatku VAT wynikajacego z deklaracji czgstkowych Urzad
Miasta prowadzi wyodrgbniony rachunek bankowy, a ewidencje tego konta
bankowego prowadzi sig na koncie ksiggowym ,,Rachunek biezacy jednostki”,

3) w ksiggach Urzedu Miasta podatek VAT nalezny jak i naliczony podlegajgcy
rozliczeniu ewidencjonowany jest na kontach ksiggowych z pominieciem
klasyfikacji budzetowej — ,,Rozliczenie podatku od towaréw i ustug”,

4) dochody budzetowe opodatkowane podatkiem VAT sg zaliczane w wartosci netto
do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej w momencie ich wplywu na
rachunek biezacy dochodéw,

5) przypisy naleznosci dotyczace podatku VAT dokonuje si¢ na kocie ,,Naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych” z pominigciem klasyfikaciji budzetowe;j,

6) w ksiggach Urzedu Miasta podatek VAT naliczony wynikajacy z faktur
zakupowych podlegajacy odliczeniu klasyfikowany jest w paragrafie ,,453”, a
w przypadku kiedy nie podlega odliczeniu klasyfikowany jest w takim paragrafie
jak netto faktury. Srodki pozyskane z podatku VAT naliczonego zmniejszajg
wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym,

7) w przypadku braku wplaty podatku VAT naleznego od kontrahenta w miesigcu
w ktérym powstal obowiazek podatkowy VAT, zobowigzanie pokrywa sig
z $rodkéw dzialalno$ci biezacej planu finansowego Urzedu i klasyfikuje
w paragrafie ,,453”. Po uregulowaniu zobowigzania przez kontrahenta $rodki
te zmniejszajg wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym.

2. W terminie do 10 dnia kazdego miesigca pracownicy Urzedu Miasta, ktérym
powierzono prowadzenie rejestréw sprzedazy/zakupu zobowigzani sg przedlozyé je do
referatu ksiggowosci finansowo — budzetowej. Na tej podstawie sporzadza sie
zbiorczy rejestr sprzedazy / zakupu, ktéry stanowi podstawe sporzadzenia czastkowej
deklaracji.

§ 17. Dla sporzadzenia bilansu skonsolidowanego kazdorazowo ustala sie niezbedne
dokumenty do konsolidacji.
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§ 18. Wzajemne wylgczenia rozliczeh migdzy jednostkami jednostki samorzadu
terytorialnego przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego.

1. Przy sporzqdzamu sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego

§ 19. Ewidencja pozabilansowa.
1.

§ 20. Pozostale postanowienia.
1.

dokonuje si¢ wquczen wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami JST w zakresie: |

1) naleznosci i zobowigzan w lgcznym bilansie,

2) przychodéw i kosztéw w lacznym rachunku zysku i strat, |

3) nieodplatnie przekazanych i nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych w lacznym zestawieniu zmian w fund zu
jednostki budzetowej lub samorzadowego zakladu budzetowego; |

jednostka posiadajaca przychody, naleznoéci i przekazujaca nieodplatnie érodki trwate

jest zobowigzana do uzyskania potwierdzenia kwot rozliczen przez jednostke

posiadajacg koszty, zobowiazania i otrzymujgcg nieodplatnie $rodki trwale;

zestawienia: {

1) przychodéw i kosztow sporzadzone wg pozycji rachunku zyskéw i strat oraz W g
jednostek, |

2) naleznosci i zobowigzarnh sporzadzone wg pozycji bilansu oraz wg jednostek,

3) nieodplatnie przekazanych i nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwatych
jednostek

stanowig obowigzkowe zalgczniki do sprawozdania finansowego jednostki.; ‘

powyzsze zestawienia jednostkowe sg podstawa do sporzadzenia tgcznych zestaw gn

begdacych podstawa do dokonania wylaczen w wyzej opisanym zakresie.

Dla celéw finansowo-sprawozdawczych i kontrolnych tworzy si¢ konta pozabilansowe

w szczegoOlnosci dla ewidenciji: ‘

1) weksli wystawionych jako zabezpleczeme splat zaciggnigtych kredytow, pozyc: ék
1 innych wymaganych umowami;

2) weksli otrzymanych od kontrahentow;

3) poreczen udzielonych ré6znym podmiotom;

4) rozliczen z innymi budzetami;

5) rozliczen z innymi rejestrami

6) planu finansowego wydatkéw budzetowych;

7) planu finansowego niewygasajacych wydatkéw;

8) planowanych dochodéw i wydatkéw budzetu;

9) zaangazowania wydatkow;

10) obcych skiadnikow majatku otrzymanych nieodptatnie w zwigzku z realizacja
zadan zleconych i powierzonych;

11) $rodkoéw trwalych, pozostatych §rodkéw trwalych w likwidacji; :

12) gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych stanowigcych zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy;

13)wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzgdzania Ilaczn go
sprawozdania finansowego; |

14) rozrachunkéw z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzani

~ podatkowe.

Terminy platnosci faktur wynikaja z zawartych umoéw (zlecen, zaynévfri )



% =

faktury) za termin zaplaty uwaza si¢ 14 dzien od daty wplywu do Urzedu Miasta Zory.
W zakresie zawartych uméw, w ktérych wymagana jest wyodrebniona ewidencja
ksiggowa a beneficjentem §rodkéw jest Gmina Miejska Zory, natomiast realizacja
odbywa si¢ w podleglej jednostce budzetowej lub zakladzie, obowigzujg wszelkie
zasady i instrukcje przyjete w Urzedzie z zastrzezeniem, iz kontroli merytoryczne;
dokumentacji dokonujg upowaznieni pracownicy, podleglej jednostki budzetowej lub
zaktadu, ktérym powierzono obowiagzki w tym zakresie.

Ewidencje drukéw S§cistego zarachowania prowadzone s3 w komérkach
organizacyjnych przez pracownikéw, ktérym powierzono obowigzki w tym zakresie.
Odstepuje si¢ od uzgadniania drobnych sald naleznosci (do wysokoéci kosztéw oplaty
pocztowej listu poleconego).Przyjmuje si¢, Ze moga by¢ odpisane naleznoéci
nicistotne zgodnie z uchwalg Rady Miasta w sprawie szczegélowych zasad,
sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty naleznoéci pienigznych
majacych charakter cywilnoprawny.

Po zakoficzeniu okresu uzywania obcych skiadnikéw majatku wydzialy urzedu sa
zobowigzane do przekazania pisemnej informacji do referatu ksiggowosci budzetowej
czy §rodek trwaly zostaje przekazany na wlasnoéé Urzedu Miasta na podstawie
dowodu PT lub zostaje oddany do wlasciciela.

Dochody, dla ktérych na wyciggu bankowym data transakcji jest rézna od daty
ksiggowania ujmuje si¢ w ksiggach pod data uznania (ksiggowania) rachunku
bankowego Urzedu Miasta. Wyjatek stanowi koniec roku obrotowego kiedy to
dochody podatkowe (dla ktérych stosujemy przepisy ordynacji podatkowej) ujmuje sie
w ksiggach rachunkowych jednostki wedlig daty transakcji bankowej tj.: daty
obcigZenia rachunku bankowego podatnika.

Poziom istotnosci ustala sig na poziomie 0,1 % sumy bilansowe;.

Dysponent srodkéw budzetowych, ktéry realizuje zadania wymagajace na podstawie
zawartych umoéw, porozumiefi badZz innych zapiséw wyodrebnienia w ewidencii
ksiggowej w szczegblnosci kosztéw, przychodéw, dochodbw, wydatkéw zobowigzany
jest przedlozy¢ do Wydziatu Finanséw i Budzetu przed rozpoczeciem realizacji tego
zadania pismo zawierajace informacj¢ o zakresie, sposobie i podstawie prawnej
dokonywania przedmiotowego wyodrebnienia.

§ 21. ZaangaZowanie

1.

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych zaréwno lat biezacych jak i lat przysztych to
kazda czynno$¢ prawna, ktéra w przyszloéci spowoduje wydatek budzetowy, a tym
samym  jest etapem poprzedzajgcym dokonanie tego wydatku. Zaangazowanie
obejmuje wigc warto§¢ wszelkich uméw, anekséw do umoéw, decyzji, porozumient
i innych postanowien, ktére pociggaja za sobg powstanie zobowigzan finansowych
w danym roku budzetowym oraz w latach nastgpnych.

. Warto§¢ zaangazowania wydatkéw roku biezacego nie moze przekroczyé limitu

wydatkéw okre§lonych w planie finansowym Urzedu Miasta Zory danego roku
budzetowego.

W przypadku uméw wieloletnich, w zaangazowaniu wydatkéw budzetowych roku
biezacego ujmuje si¢ tylko kwoty obcigzajace plan finansowy danego roku, a kwote
obcigZajgcy lata nastgpne ujmuje si¢ w zaangazowaniu na lata przyszie.

Wartoéé zaangazowania lat przyszlych uméw wieloletnich nie moze przekroczyé kwot
ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej dotyczacych danego przedsigwzigcia
w rozbiciu na poszczegélne lata.

Dokumentami i momentem powodujacym powstanie zaangazowania wydatkéw
budzetowych zaréwno lat biezgcych jak i lat przysztych sa:
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1) umowa/zlecenie/zaméwienie/porozumienie — zaangazowanie powstaje w dacie jej
podpisania;

2) zarzadzenie wykonawcze — zaangaZowanie powstaje w dacie jego podpisania;

3) zarzadzenie PM — zaangaZowanie powstaje w dacie jego podpisania;

4) wniosek o zaliczke — zaangazowanie powstaje w dacie kontroli merytorycznej;

5) delegacja — zaangaZzowanie powstaje w dacie kontroli merytorycznej;

6) diety — zaangazowanie powstaje w dacie kontroli merytorycznej;

7) lita plac - zaangazowanie powstaje na podstawie zawartych uméw o pracg, je
dopuszcza si¢ angazowanie wydatkow z poczgtkiem roku budzetowego
wysokosci planu finansowego Urzedu Miasta Zory;

8) rada dzielnicy — zaangazowanie prowadzi pracownik obshigujacy Rade Dzielni cy
i powstaje w dacie kontroli merytoryczne;j;

9) rada dzielnicy — wniosek o zaliczke — zaangazowanie prowadzi praco
obstugujacy Radg Dzielnicy i powstaje w dacie kontroli merytoryczne;j;

10)zwrot $rodkéw do Wojewody — zaangazowanie powstaje w dacie kontroli
merytorycznej; |

. ZaangaZowanie wydatkéw budzetowych zaréwno lat biezgcych jak i lat przyszly lh

prowadzi 1 ponosi odpowiedzialnos¢ Dysponent $rodkéw budzetowych.

Odpowiedzialno§¢ Dysponenta $§rodkéw budZetowych oraz pracownikoéw, kté

powierzono czynno$ci z tym zwigzane obejmuje w szczegdlnosci:

1) terminowe ujmowanie zaangazowania lat biezacych jak i lat przysztych
w systemie komputerowym wZaangazowanie” firmy Doscomp;

2) prawidlowe ujgcie wielkodci kwot wynikajacych z dokumentéw powodujac h
powstanie zaangazowania lat biezacych jak i lat przyszlych w syste
komputerowym ,.Zaangazowanie” firmy Doscomp;

3) wmowanie zaangazowania lat biezacych jak i lat przyszltych w t

Miasta Zory wydatki z tego tytulu;
4) kontrolg czy czynno$¢ prawna, ktéra w przysztosci spowoduje wydatek budzetow

mieSci si¢ w planie finansowym przypisanym do jego dyspozycji, a takze, czy

w okreslonych przypadkach dotyczacych uméw wieloletnich angazowana kwota

jest ujeta w Wieloletniej Prognozie Finansowej;
5) sporzgdzanie i dostarczanic do Wydzialu Finanséw i BudzZetu stosownych

wydrukéw z systemu komputerowego ,ZaangaZowanie” firmy Doscomp

obejmujacym tylko dokumenty ze statusem ,,zatwierdzony”.
. Dysponent $rodkéw budzetowych informacje o wielkoéci zaangazowanych kwot
zardwno lat roku bieZacego jak i lat przysztych w postaci wydruku dokumentéw ze
statusem ,,zatwierdzony” z systemu komputerowego ,Zaangazowanie” firmy
Doscomp przedkiada w terminie do 3 dnia roboczego po zakofczonym kwartale do
Wydzialu Finanséw 1 Budzetu.
. Ewidencje zaangazowania w ksiegach rachunkowych Urzedu Miasta Zory zaréwno lat
biezacych, jak i lat przyszlych ujmuje si¢ na kontach pozabilansowych tj. ,,998
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” oraz ,,999 — Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przyszlych” w szczegélowosci co najmniej rozdzial
i paragraf na ostatni dzien kazdego kwartalu roku budietowego na podstawie
przediozonych przez Dysponentow srodkéw budzetowych zestawien.
. Przyjmuje si¢ w celu rozpoczgcia prowadzenia zaangaZowania w systemie
komputerowym ,Zaangazowanie” firmy Doscomp, Ze wszystkic dokumenty
powodujgce powstanie zaangazowania w roku 2020 i nast¢gpnym, a sporzadzone
w latach poprzednich (tj. przed rokiem 2020) ujmuje sie pod data 1 styczen 2020 r.
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Zalacznik nr 1.1

do zasad rachunkowosct
ZESTAWIENIE RACHUNKOW
Ki. budzetowa
Lp. Data Numer rachunku Przedmiot zakupu Wartos¢ Rozdzial |
Paragraf|
RAZEM
Stownie:

Sporzadzil: .....covvivviiiiiiiiiiinn




Zalacznik nr 1.2

do zasad rachunkowof

ci

POLECENIE WYPLATY - PRZELEWU

NA POUSIAWIE ...t i et e et et e et e e e
Polecam wyptaci€ / przekazac ...........c.occoo et e
Sposéb wyplaty , nr konta
KOMrANENTOWI & ...t et sa e se e s an e ene e e neeane
Kwotezl..............oocenenn SIOWNI ..o s re e e e e e e ean
LIV 1 O O ST O SRRSO
AKCEPTACJA

Dnia ..o Glowny Ksiggowy Prezydent

Dnia ..o Dnia......cooooviiiiiiiiiinics .
.................................................. Podpis ........ccoecivevvvceenn | Podpis .o

Podpis wystawiajgcego




Zalgcznik nr 1.3
do zasad rachunkowosci

Dowdd zastepczy

Do wyciagu nr: Z dnia:

Na kwote

Ilo$¢ zalgcznikéw |
Sporzadzil: Odebral: |

Zory, dnia




Zalacznik or 1.
do zasad rachunkowos

K98 Dk STRENIER-O6 508 Sinmaion, bel QI &) 2379001, Wl Mex (T 855104

Nuret Dalia wystawisnia Zakalggoven® poxd daby,
PK

POLECENIE

KSIEGOWINIA KONTO SUMY
Lp. Frodet Wirien } Ma popdyncre-crastioms tagylibraninorisaing
Zakacznildow Zatwisrdzit Ruzrurny

Dwta | Dziernik | Strora Podpin
Zukaipgoran

ci




Zalgcznik nr 1,

do zasad rachunkowo§

Gmina Miejska Zory
Aleja Wojska Polskiego 25
44 - 240 Zory

segpssnasssasgssnasan

TessssrassenEREBIRES

NOTA KSIEGOWA

Nr..../eees.. Zdnia ............ r.

Prosimy o zgodne z nami zaksiggowanie nastgpujacych pozycji:

sSssseussssnan

ci

Obcigiylismy TRESC Uznalismy
Obcigzamy Was kwota
(EE XX R RN AR RRND] zl
cerererererseraes zt | i
(stownie: ..o )
L0 RO

Naleznoéé nalezy przekazaé na konto Gminy Miejskiej Zory:
71 1050 1070 1000 0023 0286 4679 w ciggu 14 dni od daty otrzymania noty.

Zalacznikow: Glowny Ksiggowy Prezydent Miasta Zory

........................................

...................




Zalacznik nr 1.6
do zasad rachunkowosci

I | iINGADBANK $LASKI

ODDZIAL BANKOWY DOWOD WPRATY dcwod wptsty

+
Na rachynek nr: Symbol wal. Kwata !
w Banku Stownie:

™azwe | adres wisdclciels rachunku

Tytut wplary:

\

MNazwa i adres wpincajaoego <-
Sy

L

sodpt wpltouuoas -+




Zatacznik nr 1.7

do zasad rachunkowosci

Nazwa Wydziatu
POLECENIE WYSTAWIENIA FAKTURY VAT DOKUMENTUJACEJ SPRZEDAZ
Data sprzedazy:
Okreslednie nabywcy:
Termin platnosci:
. . Hosé towaru/ Cena jednostkowa Waros$é towaru/ Stawka Kwota podatku Wartosé towaru/
Lp Nazwa towaru/ustugi Im zakres ustugi netto ustugl netto podatku VAT VAT ustugi brutto
Razem
........................... wynikajgce z umowy nr ............... / 2 przepisow prawa ...............

oraz przystuguje / nie przystuguje™ wynagrodzenie o rownowartosci 40 euro.

Data i podpis Ziecajacego wystawienie faktury VAT

podac rodzaj odsetek
niepotrzebne skreslic




DEKADA OD ...cvirereenenvensssonenns DO

Zalacznik nr 1

do zasad rachunkowo§

Dochody Budzetu Panstwa oraz Budzetu Gminy par. 2360

Dzial

Rozdzial

Paragraf

Kwota

0,00

0,00

ci




Zatacznik nr 1.9
do zasad rachunkowofci

ra—

Data wystawienia: ..l .....covreenrnr

Rekompensata za koszty odzyskiwania naleinosci

Wystawca: Odbiorca:

Gmina Miejska Zory
Al, Wojska Polskiego 25
44-240 2ory

-----------------------------------------------

Prosimy o uregulowanie w ciggu 14 dni od daty otrzymania niniejszego dokumentu naszych nastepujacych naleznosci:

Rodzaj naleznodci
Sredni kurs euro

ogloszony przez NBP
z ostatniego dnia

Rekompensata za koszty odzyskiwania naieznoscl- art.10 ust. 1

ustawy o terminach w transakcjach handlowych Kwota naleznotel roboczego
Termin platnosci w poprzedzajacego Kwota w
PLN
rekompensaty Euro miesiac, w ktérym
$wiladczenie
Rodzaj naleinodc, do ktdrej Data Termin pieniezne stato sie
nalicza sig 40 euro wystawienia ptatnodci wymagalne
0,00

Wymieniona kwote prosimy przekaza¢ na rachunek:

Z géry dziekujemy za przekazanie nam naleznej kwoty.

TSI LY ET T FPIT L)

Gtéwny ksiegowy




Zatacznik nr 1.10

do zasad rachunkowosci |

POLECENIE WYPLATY-PRZELEWU

.........................................................................................................................

............................................................................................................................

................................................................................................

.............................................................................................................................

Data Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Sposob wyptaty, nr konta
KONFANENT & ... s e s et e e, 1 .....
Kwotezt ...........oooeevvenen. SOWNIE ...oveitieei et ee e e s eeeee e e s e s e s eeetee e s sss e e
TYRUIBIT L.t ee e et e e e e e s e e e e e et et et e et et -
.................................................................................................................................... ‘
|
|
Dziat .............c....... Rozdziat ..., Paragraf ...........cccecvveeen, ‘




Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia BM

nr OR.0050..8%.2020 z dnia

Zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej

1. Konta bilansowe

Zespdl 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwate
013 - Pozostale §rodki trwate
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnch
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6t 1 - Srodki pienie¢zne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Zespé! 2 - Rozrachunki i rezliczenia

201 ' - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

220 - Rozliczenie podatku od towaréw i ustug

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkdéw
europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

241 - Pozostate rozrachunki w zakresie podatku VAT

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materialy

.......



Zespél 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400
401
402
403
404
405
409
410
411

- Amortyzacja

- Zuzycie materialéw i energii

- Ushugi obce

- Podatki i oplaty

- Wynagrodzenia

- Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
- Pozostate koszty rodzajowe

- Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

- Pozostale obcigzenia

Zespét 7 — Przychody, dochody i koszty

700
720
750
751
760
761

- Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
- Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
- Przychody finansowe

- Koszty finansowe

- Pozostate przychody operacyjne

- Pozostale koszty operacyjne

Zesp6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800
810

840
351
855
860

- Fundusz jednostki

- Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu frodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

- Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw

- Zaktadowy fundusz $wiadczenri socjalnych

- Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

- Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

900-011-1
900-011-2
900-013
900-240
910-011-1
920

976
980
981
990
991

993

-Srodki trwale w likwidacji
- Obce srodki trwale
- Pozostate srodki trwate w likwidacji
- Pozostale rozrachunki
- Majatek Skarbu Pafistwa
- Koszty i wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
a wymagajace wyodrebnienia
- Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami
- Plan finansowy wydatkéw budzetowych
- Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
- Rozrachunki z osobami trzecimi z tyt. odpowiedzialno$ci za zobowiazania
podatkowe”
- Rozrachunki z inkasentami z tyt. pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw
- Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych oraz udzielonych ulg
i zwolnief uznaniowych lub na podstawie uchwaty Rady Miasta.



994
995
998
999

- Nalezno$ci wymagalne , potracenia

- Naleznosci warunkowe

- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
- ZaangaZowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat




Ewidencja analityczna.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszeh i zmniejszeh wartoéci poczgtkowej rodkéw

trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalnoécia jednostki, ktore nie podlegaja ujgciu
koncie 013,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011 sklada si¢ z kart érodkéw tl'walybh

pogrupowanych wg klasyfikacji $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegblowa do konta 011 prowadzona jest dodatkowo wedtug uklj u

sprawozdania finansowego zgodnie z opisem w analitycznym planie kont uzytkowan
programu finansowo-ksiggowego.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw trwatych w warto

poczgtkowej (ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzanej aktualizacji wyceny lub

ulepszenia).
Konto 013 - ,Pozostale §rodki trwale”

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszen wartoéci poczatkov
pozostalych $rodkow trwalych nie podlegajacych ujgciu na koncie 011, wydanych
uzytkowania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w peh
wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona dla konta 013 sklada si¢ z ksiag dla poszczegdlny
rodzajow inwentarzowych.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto§¢ poczgtkowa pozostaly
srodkow trwalych znajdujgcych si¢ w uzywaniu.

Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeh wartosci mienia przejete

na

przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwi

panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej.
Ewidencje  szczegélowsa moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub int
jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.
Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowane

g0

przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug warto$ci wynikajacej z bila
tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego
nadzorujacego, a nie przekazanego spolkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
przejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoSci poczatko
warto$ci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 sklada si¢ z kart warto
niematerialnych
1 prawnych, ktore umozliwiajg :
- ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegélnych wartoéci niematerialnych i prawnych,
- nalezyte obliczenie umorzenia,
- podziat wedhug ich tytuléw i 0s6b odpowiedzialnych.




Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartodci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 shazy do ewidencji diugotrwatych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci akcji
i innych dlugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole
o terminie wykupu dluzszym niz rok.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 sklada si¢ z indywidualnych kart akcji,
udzialéw w obcych podmiotach lub innych dlugotrwatych aktywéw finansowych. Ewidencja
szczegblowa umozliwia ustalenie wartoSci poszczegblnych skiadnikéw diugoterminowych
aktywow finansowych wedhug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ dhugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych”

Do konta 071 prowadzi si¢ ewidencjg szczegblowsa o symbolach:

071/1 — umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych,

071/2 — umorzenie §rodkéw trwatych.

Konto 071/1 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej wartoéci niematerialnych

i prawnych.

Ewidencj¢ szczegblows prowadzi si¢ wg zasad podanych przy koncie 020.

Konto 071/2 shuizy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych, ktére
podlegaja umorzeniu.

Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi si¢ wg zasad podanych przy koncie 011.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, warto§ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Do konta 072 prowadzi si¢ ewidencjg szczegblows o symbolach:

072/1 — umorzenie pozostalych warto§ci niematerialnych i prawnych,

072/2 — umorzenie pozostatych érodk6w trwalych.

Konto 072/1 stuzy do ewidencji zmniejszeni wartoéci poczatkowej pozostalych wartoéci
niematerialnych i prawnych podlegajacych jednorazowo umorzeniu w pelnej wartodci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Do konta 072/1 nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;.

Konto 072/1 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowej
pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych w pelnej wartoéci w miesiacu wydania ich
do uzytkowania.

Konto 072/2 shuzy do ewidencji zmniejszei wartoSci poczatkowej pozostatych srodkéw
trwatych podlegajacych jednorazowo umorzeniu w pelnej warto$ci w miesiacu wydania ich
do uzytkowania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Do konta 072 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowe;j



pozostatych rodkow trwatych w pelnej wartoéci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 073 -,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe,
Do konta 073 nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;.

Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpiséw aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczania
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych ujetych
w planie inwestycyjnym z jednoczesnym zastosowaniem podzialki klasyfikacji budzetowej
1 wskazaniem zrodel finansowania,

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.

Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkow i dochodéw budzetowych objety
planem finansowym.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w szczegdélowosci planu finansowego dochodow
i wydatkéw budzetowych oraz dodatkowych kryteriéw stosowanych na potrzeby wewnetrzne
Jjednostki.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych. Dopuszcza
dokonywanie zapisow na podstawie dokumentéw PK dotyczacych korekt pierwotne
ksiggowania.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza ze stosow
technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci
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dokumenty bankowe dowod6éw ksiggowych, jezeli jest to konieczne do zachowania czystofci
zapisOw obrotéw.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw na rachunkach biezacych
jednostki budzetowej i odpowiada sumie sald kont i subkont prowadzonych dla wydatkéw
budzetowych oraz dla zrealizowanych dochodéw budzetowych.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu do budzetu $rodkéw na wydatki budzetowe niewykorzystanych do kofica
roku ,
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do
konica roku.

Konto 135— ,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shizy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznacze
a w szczegolnosci:
- Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,



- Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelosprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w podziale na zadania zgodnie z planem
finansowym poszczegélnych funduszy.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pieni¢znych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia,
a w szczegdlnodci sum depozytowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug kontrahentéw z podzialem na rodzaje
Srodkow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan S§rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto140 — , Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnoéci
akcji, udzialéw i innych papieréw warto$ciowych, ktérych warto§é wyrazona jest zaréwno
w walucie polskiej jak i w walutach obcych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w postaci rejestru przyjeé¢ i wydania papieréw
warto$ciowych.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza stan krétkoterminowych papieréw
warto§ciowych i innych §rodkéw pienieznych.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczefi krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robdt i ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w podziale wg kontrahentéw z zastosowaniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzat:.

Konto 220 - ,,Rozliczenie podatku od towaréw i uslug”

Konto 220 shuizy do ewidencji podatku VAT naleznego podlegajacego wplacie do urzedu
skarbowego oraz naliczonego podlegajgcego odliczeniu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ podatek VAT naliczony podlegajacy odliczeniu oraz rozliczenie
podatku VAT naleznego zgodnie z powstatym obowigzkiem podatkowym.

Na stronie Ma podatek VAT nalezny podlegajacy wplacie do Urzedu Skarbowego oraz
rozliczenie podatku naliczonego zgodnie z powstalym obowigzkiem podatkowym.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza podatek od towaréw i uslug VAT
naliczony podlegajacy odliczeniu w okresach nastepnych, a saldo Ma oznacza podatek od
towar6w i ushug VAT nalezny podlegajacy rozliczeniu w okresach nastgpnych.

W bilansie salda konta 220 ujmuje si¢ w pozycji ,,Pozostate naleznos$ci/zobowigzania”
odpowiednio w pasywach lub aktywach.

Ewidencja na tym koncie prowadzona jest z pominigciem podzialki klasyfikacji budzetowe;j,
natomiast z uwzglgdnieniem rozrachunku oraz kontrahenta o nazwie ,VAT”



Konto 221 — ,,Naleino$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shizy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodfw
budzetowych.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z :
dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.
Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
z podzialem na nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetu gminy i dochodéw budzetu pafstwa
pobieranych w zwigzku z realizacjg zadan zleconych finansowanych z budzetu pafistwa.
W zakresie podatkéw pobieranych przez wla$ciwe organy zapisy na koncie 221 dokonywane
sg na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdah z ewidencji
podatkowej (w zakresie zaleglosci i nadplat). i

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochoddéw budZetowych”

budzetowych.
Konto 222 moze wykazywal saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzeto
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do konca roku.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg wydatkow
budzetowych, w tym wydatkébw w ramach wspéifinansowania programéw i projektgw
realizowanych ze $§rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym srodki te stanowig dochody
jednostki samorzadu terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan §rodkéw pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budZetowych oraz platnosci z budietu Srodkéw
europejskich” §

et

Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych do
budzetowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedlug jednostek, przeznaczenia do
i klasyfikacji budzetowej. ;
Saldo Wn konta 224 oznacza wartoéé niewykorzystanych i nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane. |
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodgw
budzetowych, s3 ujmowane na koncie 221

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, zobowigzafi podatko
wlasnych i wynikajacych z funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od o
fizycznych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest zgodnie z podziatka klasyfikacji budzetowe;. !Ln
Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma s
zobowigzan wobec budzetow.




Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
dlugoterminowych.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu
ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Do konta 229 prowadzona jest ewidencja analityczna z tytulu rozrachunkow
z poszczegOlnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytutdéw tych rozrachunkéw
i podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moZe mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan
zobowigzaf z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi 2 tytulu wyplat pieniginych i §wiadczefi rzeczowych zaliczanych |, zgodnie
z odr¢bnymi przepisami , do wynagrodzeh, a w szczegélnodci naleznoéci za pracg
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest w postaci imiennych kart wynagrodzen
poszczegllnych pracownikéw i innych os6b fizycznych otrzymujgcych wynagrodzenia.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shluizy do ewidencji naleinobci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia oraz naleznosci i zobowiazan wobec odpowiedzialnych
materialnie przedstawicieli rad dzielnic z tytulu wyplaconych zaliczek ze $rodkéw rad
dzielnic.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest imiennie dla poszczegélnych 0séb z tytuldw :

1. wyplaconych pracownikom i przedstawicielom rad dzielnic zaliczek,

2. naleznodci i roszczen z tytutu niedoboréw i szkéd,

3. naleznoéci z tytulu pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzaf wobec pracownikéw i pozostatych zaliczkobiorcéw.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznogci i roszczefi oraz
zobowigzah nie objetych ewidencjg na kontach 201-234,

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wg jednostek i oséb z uwzglednieniem
poszczegblnych rozrachunkéw, rozliczeh oraz zakreséw dziatalnosci, z ktérymi sg zwigzane
z jednoczesnym wskazaniem podzialek klasyfikacji budzetowej.



Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 241 - Pozostale rozrachunki w zakresie podatku VAT

Konto 241 stuzy do ewidencji rozliczen podatku VAT naleznego i naliczonego wynikajacego
z deklaracji czgstkowych gminnych jednostek organizacyjnych objetych centralizacjg o az
rozliczania wplat i wyplat §rodkéw w tym zakresie. |
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ podatek VAT nalezny wynikajacy z deklaracji
czgstkowych gminnych jednostek organizacyjnych objetych centralizacjg oraz zwrot §rodkdw
z tytulu nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym.

Na stronie Ma tego konta wjmuje si¢ podatek VAT naliczony wynikajacy z dekl
czgstkowych gminnych jednostek organizacyjnych objgtych centralizacjag oraz wpl
$rodk6w z tytulu nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym. !
Konto moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza nalezno$ci z tytulu rozliczen
wynikajgcych z deklaracji czastkowych gminnych jednostek organizacyjnych objetych
centralizacja, a saldo Ma oznacza zobowiazania z tytutu rozliczeh wynikajacych z deklaracji
czgstkowych gminnych jednostek organizacyjnych objetych centralizacja. |
Ewidencj¢ do teko konta prowadzi si¢ z podziatem na kontrahentéw.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto sluzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyja$nion
kwot naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych 1 innych tytutéw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnoéci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych w ptlat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych wymienion
w art.35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto§¢ odpiséw aktualizujgc
naleznosci.

Konto 300 — ,Rozliczenie zakupu”

rejestracii obrotéw wystgpujacych w ciggu okresu sprawozdawczego. .
Na stronie Wn konta 300 ksieguje si¢ faktury i rachunki kontrahentéw, a na stronie

w nastepnym roku, ale do dnia sporzadzenia bilansu.

Konto 310 - ,Materialy”

Konto 310 shuzy do ewidencji nie zuzytych do kofica roku obrotowego materialow.

z natury sporzgdzonego na 31 grudnia, a na stronie Ma pod datg 31 grudnia nastgpnego r
warto$¢ tych zapasow odniesionych w koszty. ‘



Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre wyraZa stan zapasu materialéw w dniu 31
grudnia.

Konto 400 - ,Amortyzacja”

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych
i wartoéci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane
stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

Konto 400 w ciggu roku obrotowego moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztdw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - ,,ZuzZycie materialéw i energii”

Konto 401 shuizy do ewidencji kosztéw zuzycia materialébw i energii ponoszonych
w podstawowej dzialalnoéci.

Konto 401 w ciggu roku obrotowego moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialéw i energii. Saldo konta 401 przenosi sie
w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonanych na rzecz
dziatalnoéci podstawowej jednostki.

Konto 402 w ciagu roku obrotowego moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wysoko§é
poniesionych kosztéw z tytulu ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi sie w koficu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shizy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze kosztowym, a w szczegblnosei:
podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od
czynno$ci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty skarbowej,
notarialnej, sadowej (niezwigzanej z dochodzeniem roszczen) i oplaty administracyjne;.
Konto 403 w ciaggu roku obrotowego moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wysoko§é
poniesionych kosztéw z ww. tytuléw. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnoci podstawowej z tytuli wynagrodzen za
pracg dla pracownikami i innych o0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Saldo konta 404 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 shuizy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu ubezpieczefi



spolecznych oraz réinego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie|sa
zaliczane do wynagrodzen. Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty ubezpieczen
spolecznych pracownikdéw, obcigzajacych jednostke, naliczone w cigzar kosztéw odpisy na
ZFS$S, skiadki na Fundusz Pracy oraz PFRON.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoéci podstawowej, ktore nie s3 ujmowane na
kontach 400-405, a w szczegblnosci koszty ryczaltéw za uzywanie samochodéw prywatnych
do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podr6zy shuzbowych pracownikd
koszty ubezpieczef majgtkowych i osobowych, koszty reprezentacji i reklamy, kos
przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych oraz inne koszty.

Saldo konta 409 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 - Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

terytorialnego. Na koncie 410 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci: §wiadczenia spoleczne, di
radnych, nagrody i stypendia oraz inne §wiadczenia dla oséb niebg¢dacych pracowni
jednostki budzetowe;.

Saldo konta 410 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 411 — Pozostale obcigZenia

Konto 411 shuizy do ewidencji kosztow specyficznych zobowigzan sektora finans
publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. Na koncie 411 ujmuje

w szczegolnosci wplaty gminy na rzecz izby rolniczej, kary i odszkodowania placone na rz
osob fizycznych , oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych, zwroty dotacji o
platnosci,

Saldo konta 411 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 700 — ,,SprzedaZ produktéw i koszt ich wytworzenia”

1
Konto700 shuzy do ewidencji sprzedazy wyrobéw gotowych, pétfabrykatoéw i wszelkiego
rodzaju ustug. W koncu roku obrotowego przenosi sie¢ przychody ze sprzedazy na konto 860.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda. !

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” |
Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych. W zakresie
podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegélowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkiw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegblows stanowig sprawozdania o dochod #h
budzetowych sporzadzane przez te organy. |
W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. i

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”




Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych, a w szczegélnosci przychodow ze
sprzedazy udzialow i akcji, odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci.
Na koniec roku saldo konta 750 przenosi si¢ na konto 860..

Konto 751 — ,Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztdw finansowych. Na koncie 751 ujmuje sig
w szczegblnosci warto$¢ sprzedanych udzialéw i akeji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwlokg w zaplacie zobowigzan.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 751 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shuzy do ewidencji pozostalych przychodéw niezwiagzanych bezpoérednio ze
zwyklyg dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencii na koncie 720,750, np. naleine jednostce wynagrodzenie platnika podatku
dochodowego, odpisane przedawnione zobowigzanie, przychody o nadzwyczajnej wartosci
lub ktére wystapity incydentalnie.

Na koniec roku saldo konta 760 przenosi si¢ na konto 860,

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki, a w szczeg6Inosci: zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego, odpisy aktualizujace naleznoéci oraz nieodplatnie przekazane
Srodki obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartoéci lub ktbre wystapily incydentalnie.

W koticu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majgtku trwalego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegblowa w podziale na fundusz w aktywach
obrotowych, w aktywach trwatych i w §rodkach trwatych w budowie (inwestycjach).
Ewidencja szczegblowa funduszu w aktywach trwalych prowadzona jest w postaci kart
inwentarzowych zgodnie z opisem przy koncie 011 i 020.

Konto 300 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz §rodki
z budieta na inwestycje”

Na stronie Wn konta 810 ksigguje sie:
1. dotacje przekazane z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
2. réwnowarto$é wydatkéw dokonanych za érodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie na koniec roku salda konta 810 na konto
800 ,,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie moze wykazywaé salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”
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Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz inn*ch

rozliczefi migdzyokresowych i rezerw na przyszle zobowigzania.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 840 prowadzi sie w celu ustalenia stanu

1. rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2. rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegbinych tytuléw oraz przyczyn i
zwigkszen i zmniejszen . |

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozlicz

migdzyokresowych przychodéw,

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen zakladowego fundus
swiadczen socjalnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w podziale na zadania zgodnie z plan%m

finansowym Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

ch

en

zu

Konto 851 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
Konto 855 —,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” :

|
Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartoéci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
pafistwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez ogan
zatozycielski lub nadzorujacy. T
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne
potrzeby, a takze warto§¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego. 1
Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume :
1. poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 400- 405 i 409-411,
2. kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztGw

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
Na stronie Ma ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume :
1. uzyskanych przychodow w korespondencji z kontami zespotu 7;
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wr
stratg netto, saldo Ma — zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego,
konto 800.
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Konta pozabilansowe
Konto 900-011-1 — ,,Srodki trwale w likwidacji”

Konto pozabilansowe 900-011-1 stuzy do ewidencji §rodkéw trwatych postawionych w stan
likwidacji. Na stronie Wn konta pozabilansowego 900-011-1 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych w likwidacji.
Konto pozabilansowe 900-011-1 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw
trwatych postawionych w stan likwidacji, lecz fizycznie istniejacych.

Konto 900-011-2 - ,,Obce $rodki trwale”

Konto pozabilansowe 900-011-2 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef
wartoSci poczatkowej gruntdw Skarbu Panstwa oraz innych obcych érodkéw trwatych
otrzymanych w bezplatne uZyczenie. Na stronie Wn konta pozabilansowego 900-011-2
ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej obcych
srodkow trwalych. Konto pozabilansowe 900-011-2 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan obcych §rodkéw trwatych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 900-013 ,,Pozostale §rodki trwale w likwidacji”

Konto pozabilansowe 900-013 shizy do ewidencji pozostatych $rodkéw trwalych
postawionych w stan likwidacji. Na stronie Wn konta pozabilansowego 900-011-3 ujmuje sig
zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartoSci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych w likwidacji. Konto pozabilansowe 900-013 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan pozostatych $rodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji, lecz
fizycznie istniejgcych.

Konto 900-240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto pozabilansowe 900-240 sluzy m.in. do ewidencji gwarancji ubezpieczeniowych
i bankowych stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, weksli
otrzymanych od kontrahentéw, weksli wystawionych jako zabezpieczenie splat zaciggnigtych
pozyczek i kredytéw i innych wymaganych umowami oraz udzielonych poreczefi. Na stronie
Wn ujmuje si¢ powstale naleznoéci oraz zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate
zobowigzania oraz zmniejszenie naleznosci z ww. tytuléw.

Konto 910-011-1 - ,,Majgtek Skarbu Pafistwa”

Konto pozabilansowe 910-011-1 stuzy do ewidencji stanu zwigkszefi i zmniejszen majatku
Skarbu Pafistwa jakim gospodaruje Miasto Zory na prawach powiatu. Na stronie Wn konta
pozabilansowego 910-011-1 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
wartoSci majatku Skarbu Panfstwa. Przedmiotowe konto pozabilansowe dzieli sie
odpowiednio wg grup klasyfikacji rodzajowej §rodkéw trwalych. Konto pozabilansowe
910-011-1 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan majgtku Skarbu Padstwa.

Dla majgtku Skarbu Pafistwa prowadzi si¢ ksiggi pomocnicze przy uzyciu programu
komputerowego do obshugi §rodkéw trwatych ,,Quest”. Ponadto ewidencija érodkéw trwatych
grupy ,,0” - grunty zapewnia wyodrebnienie ich wg nastepujacych identyfikatoréw:

o ,sp” - 0znacza grunty
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o ,Sp_uw’ - oznacza grunty na ktorych ustanowiono wieczyste uzytkowTe
gruntu

Konto 920 — ,,Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
a wymagajace wyodrebnienia”

Konto stuzy do ewidencji wartoéci poniesionych kosztow i wydatkéw przed podpisani
umowy z instytucja dofinansowujaca, a po zamknigciu roku obrotowego. Ewidencja konta
920 wynika z obowigzku rozliczenia si¢ z instytucjg dofinansowujaca. Po stronie Wn ujmuje
si¢ warto$¢ poniesionych kosztéw, a po stronie Ma kwot¢ poniesionego wydatku. Ujegia
zarOwno po stronie Wn jak i po stronie Ma dokonuje si¢ w szczegdlowosci klasyfikacjt
budzetowej z wyodrebnieniem kontrahenta i rozrachunku na podstawie pisemnego wnio
komérki organizacyjne) merytorycznie odpowiedzialne;.

Konto 920 nie wykazuje salda na koniec roku .

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen migdzy Urzed
Miasta jako jednostka budzetows a pozostalymi jednostkami budzetowymi i samorzado
zakladami budzetowymi.

Ewidencj¢ przychodow i1 kosztow prowadzi si¢ w postaci arkusza kalkulacyjnego
poszczegllnych jednostek. Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie kwot przychod
i kosztow oraz naleznoéci i zobowigzan na dziefi bilansowy. 1
Ewidencj¢ nicodplatnie przekazanych do jednostek $rodkow trwatych stanowi rejestr PT. 1
W celu sporzadzenia zestawienia zmian w funduszu Urzgdu Miasta dokonuje si¢ wylaczen
kwot zwigkszen i zmniejszen wynikajacych z prowadzenia konta 800 w podziale
analitycznym. .

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponelﬁta
srodkow budzetowych .
Na stroniec Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz je#o
korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1. réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych; 1
2.  warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w ro*cu
nastgpnym, 1
3.  wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego. |
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegbélowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow” i

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych .
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkdw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
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1. réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigZajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;
2. warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czgéci niezrealizownej lub
gaslej.
Ewid‘:gch szczegblowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczeg6lowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 990 — ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnoéci za
zobowiazania podatkowe podatnika”

Konto shizy do ewidencji kwot naleznych od so6b trzecich i realizacji tych zobowiazan.
Ksiggowan dokonuje sig, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Konto 991 — ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez mich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia pobranych podatkéw z wplatami dokonanymi na
rachunek budzetu. Po stronie Wn ksigguje si¢ sum¢ pobranych przez inkasenta kwot, a po
stronie Ma ksigguje si¢ sume wplaconych na rachunek budzetu kwot. Ksiegowan dokonuje sie
nie stosujac dwustronnego zapisu.

Konto 993 — ,Skutki obniZenia gérmych stawek podatkowych oraz udzielonych ulg
i zwolnien uznaniowych lub na podstawie Uchwaly Rady Miasta”

Po stronie Wn ksigguje si¢ skutki obnizenia gérych stawek podatkowych poszczegblnych
rodzajéw podatkéw. Na koncie ewidencjonuje sig réwniez skutki wydanych przez organ
podatkowy decyzji uznaniowych (decyzje w sprawie odroczenia i rozlozenia na raty).
Ponadto ewidencja obejmuje takze zwolnienia podatkowe udzielone na podstawie Uchwaty
Rady Miasta.

Ewidencja zapewnia niezb¢dne dane do sporzadzenia sprawozdania z wykonania planu
dochodéw budzetowych Urzedu Miasta Zory.

W ksiggach rachunkowych przedmiotowe konto dzieli sig nastepujaco:

993 - 12 Skutki obniZzenia gémych stawek podatkéw obliczone za okres
sprawozdawczy,

993 - 13 Skutki udzielonych ulg i zwolniefi obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg
i zwolnief),

993~ 15 Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy —
ordynacja podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy- rozlozenia na raty, odroczenie
terminu platnosci, zwolnienia z obowigzku pobrania, ograniczenia poborn,

993 - 14 Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy —
ordynacja podatkowa obliczone za okres sprawozdawczy — roziozenia na raty, odroczenie
terminu platnoéci, zwolnienie z obowigzku pobrania, ograniczenia poboru.

Ewidencji dokonuje si¢ w ujeciu syntetycznym wedlug klasyfikacji budzetowej w okresach
kwartalnych na podstawie czastkowych sprawozdan finansowych poprzez storno okresu
poprzedniego.
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994 — ,,Nalezno$ci wymagalne, potracenia”

Po stronie WN ujmuje si¢ saldo koficowe naleznosci pozostatych do zaplaty oraz potrgcen
Ewidencja zapewnia niezbgdne dane do sporzadzenia sprawozdania z wykonania pl
dochodéw budzetowych Urzedu Miasta Zory oraz dochodéw Skarbu Pafistwa.

W ksiggach rachunkowych przedmiotowe konto dzieli si¢ nastgpujaco:

994 — 06 Potracenia,

994 - 10 Koncowe naleznosci pozostatych w tym zaleglo$ci netto.

a,

1

Ewidencji dokonuje si¢ w ujgciu syntetycznym wedtug klasyfikacji budzetowej w okresach
kwartalnych na podstawie czastkowych sprawozdah finansowych poprzez storno okresu

poprzedniego.
995 — ,Naleznosci warunkowe”

Konto 995 stuzy do ewidencji naleznoéci warunkowych z odroczonym terminem zaplaty.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ warto$ci naleznoéci warunkowe;j.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto§¢ umorzonej naleznoéci warunkowej oraz kwote do zaplaty
przypadku niespelnienia warunku, z jednoznacznym ujeciem przedmiotowej kwoty
ewidencji bilansowe;.

Konto 995 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci warunkowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 995 powinna umozliwié ustalenie naleznosci
warunkowych wg tytuléw oraz poszczegdlnych podmiotéw z uwzglednieniem klasyfikagj

budzetowe;.
998 - “Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujety
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - “ZaangaZzowanie wydatkéw budzetowych lat przyszlych”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangaZzowania wydatkow budzetowych |
przysztych oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majag by¢ zrealizowane w lata
nastgpnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg podzialek klasyfikacyjnych planu finansoweg
1 powinna zapewni¢ w szczegOlnoSci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow..
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkd
budzetowych lat przysztych.

Gldémar Socha
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia PM
or OR.0050... &F...2020 z dnia .45:01.. 2020

Wykaz programéw komputerowych wykorzystywanych do prowadzenia ewidencji j
finansowo-ksiegowej w Urzedzie Miasta w z)rach

1. Quorum — program ptacowy QADR.EXE
(QNT Systemy Informatyczne sp. z o.0. Gliwice)

program umozliwia;
1) obliczenie sktadnikéw placy (nadgodzin, zasitkéw z ubezpieczenia spolecznego,
wynagrodzenia urlopowego, podatku dochodowego, splaty pozyczek, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego),

2) obliczenie funduszy z ubezpieczenia spolecznego i skladek na ubezpieczenie zdrowotne,

3) dokonywanie wydrukéw list plac, specyfikacji, zestawien zbiorczych, przelewéw zbiorcgych,

przelewow indywidualnych, |

4) sporzadzanie deklaracji podatkowej i ZUS, |

5) sporzadzanie kart wynagrodzen,

6) sporzadzanie sprawozdawczo$ci ZUS, ‘

7) wydruk informacji podatkowej PIT-11,

8) sporzadzanie informacji do NFZ w sprawie obniZenia skladek na ubezpieczenie zdrowot%e.
|
|
|
|

2. Quorum - program ksieggowy (F-K) Qwant.EXE
(QNT Systemy Informatyczne sp. z 0.0. Gliwice)

program umozliwia:

1) definiowanie dowolnej struktury konta,

2) budowanie dodatkowej analityki konta,

3) wprowadzenie wykazu placowek, kontrahentow, osdb,

4) realizacjg operacji kasowych,

5) dekretacje dokumentow,

6) przetwarzanie zgromadzonych danych,

7) sporzadzanie i drukowanie zestawien w podziale wymaganym w sprawozdaniach
budzetowych i finansowych.

3. Quorum — program ewidencji $rodkéw trwalych i inwentarza QEST.EXE
(QNT Systemy informatyczne sp. z 0. 0. Gliwice)

program umozliwia:

1) prowadzenie kartotek §rodkow trwatych zgodnie z klasyfikacjg §rodkéw trwalych,

2) rejestracjg wszystkich dokumentoéw zwiazanych z obstugg $rodkéw,

3) wydruk planu amortyzacji,

4) automatyczne naliczanie umorzen i amortyzacji,

5) sporzadzanie zestawien wartoSciowych i ilo§ciowych na dowolny dzien,

6) automatyczng realizacj¢ przeszacowan wartosci srodkow trwatych,

7) polautomatyczne wprowadzanie arkuszy spisu z natury,

8) rozliczanie spiséw z natury,

9) prowadzenie rejestru dokumentéw przyjmujacych i usuwajgcych przedmioty z ewidencji

w rozbiciu na placéwki i ksiggi inwentarzowe w ramach jednej placowki,

10) wspomaganie inwentaryzacji polegajace na rejestracji i pelnej kontroli tzw. spisu natury
oraz na automatycznym rozliczaniu inwentaryzacji,

11) realizacje zestawiefi warto$ciowo-ilo§ciowych, warto§ciowych i ilosciowych,

12) realizacje zestawienia dokumentdéw przychodow i rozchodéw za wybrany okres z okred
ksiggi inwentarzowej w wybranej placowce.

onej
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4. Platnik — obstuga danych dot. ubezpieczen spolecznych
{wprowadzony przez ZUS)

program umozliwia:
1) sporzadzanie formularzy w zakresie zgloszenia osoby do ubezpieczenia,
2) sporzadzanie dokumentéw rozliczeniowych ZUS.

5. Rolny — laczne zobowigzanie pienigzne 0s6b fizycznych
(REKORD Systemy Informatyczne sp. z 0.0. Bielsko-Biala)

program umozliwia:
1) dokonywanie wymiaru lgcznego zobowigzania pienieznego oséb fizycznych,
2) wydruk decyzji wymiarowych,
3) wydruk dowod6w wplat,
4) dokonywanie zmian w ewidencji platnikéw lacznego zobowigzania pieni¢znego,
5) ewidencj¢ wplat i zwrotéw,
6) wydruk upomnien,
7) wydruk sald zaleglo$ci i nadplat,
8) naliczanie odsetek od nieuregulowanych naleznosci,
9) wystawianie tytuléw wykonawczych,

6. Posesja — podatek od nieruchomosci os6b fizycznych
(REKORD Systemy Informatyczne sp. z 0. 0. Bielsko-Biata)

program umozliwia:
1) dokonywanie wymiaru podatku od nieruchomoéci,
2) wydruk decyzji wymiarowych,
3) wydruk dowodéw wplat,
4) dokonywanie zmian w ewidencji platnikéw podatku od nieruchomosci,
5) ewidencje wplat i zwrotow,
6) wydruk upomnien i tytutdéw wykonawczych,
7) wydruk sald zalegloéci i nadptat,
8) naliczanie odsetek od nieuregulowanych naleznoéci,
9) dokonywanie zestawiefi ksiggowych i wymiarowych,
10) wystawianie tytuléw wykonawczych.

7. Firmy PD - podatek od nieruchomosci 0séb prawnych
(REKORD Systemy Informatyczne sp. z 0. o. Bielsko-Biala)

program umozliwia:
1) dokonywanie przypiséw zadeklarowanego podatku,
2) dokonywanie zamian w ewidencji platnikéw podatku,
3) ewidencje wplat i zwrotéw,
4) wydruk upomnien,
5) wydruk sald zalegloéci i nadptat,
6) naliczanie odsetek od nieuregulowanych naleznosci,
7) wystawianie tytutéw wykonawczych.

8) Rolny JGU - podatek rolny os6éb prawnych
(REKORD Systemy Informatyczne sp. z 0.0. Bielsko Biata)

program umozliwia:
1) dokonywanie przypiséw zadeklarowanego podatku,



2) dokonywanie zmian w ewidenc;ji platnikéw podatku,
3) ewidencje wplat i zwrotéw,

4) wydruk upomnien,

5) wydruk sald zaleglosci i nadplat,

6) naliczanie odsetek od nieuregulowanych naleznosci,
7) wystawianie tytuléw wykonawczych.

9. Le$ny JGU — podatek lesny 0sdb prawnych
(REKORD Systemy Informatyczne sp. z 0.0. Bielsko Biata)

program umozliwia:
1) dokonywanie przypisdw zadeklarowanego podatku,
2) dokonywanie zmian w ewidencji platnikéw podatku,
3) ewidencje wplat i zwrotow,
4) wydruk upomnien,
5) wydruk sald zaleglosci i nadplat,
6) naliczanie odsetek od nieuregulowanych naleznoéci,
7) wystawianie tytutdw wykonawczych.

10. Pojazdy — podatek od srodkéw transportowych
(REKORD Systemy Informatyczne sp. z 0.0. Bielsko-Biata)

program umozliwia:
1) dokonywanie wymiaru zadeklarowanego podatku,
2) dokonywanie zmian w ewidencji platnikow podatku,
3) ewidencje wplat i zwrotdw,
4) wydruk upomnien,
5) wydruk sald zaleglo$ci i nadptat,
6) naliczanie odsetek od nieuregulowanych naleznosci,
7) wystawianie tytulow wykonawczych,

11. Rex — optata od posiadania psa
(REKORD Systemy Informatyczne sp. z 0.0. Bielsko-Biata)

program umozliwia:
1) ewidencje wiascicieli psow,
2) ewidencje wplat i zwrotdw,
3) wystawianie postanowien,
4) wystawianie decyzji,
5) wydruk sald zaleglo$ci i nadptat,
6) naliczanie odsetek od nieuregulowanych wplat.

12. Uzytkowanie wieczyste
(REKORD Systemy Informatyczne sp. z 0.0. Bielsko-Biala)

program umozliwia:
1) ewidencje uzytkownikoéw wieczystych,
2) dokonywanie przypisow oplaty z tyt. uzytkowania wieczystego,
3) ewidencje wptat,
4) wydruk zawiadomien,
5) wydruk upomnien,
6) naliczanie odsetek od nieterminowych wplat,
7) wydruk zestawien ksiggowych.




13. Dzierzawy
(REKORD Systemy Informatyczne sp. z o.0. Bielsko-Biata)

program umozliwia:
1) ewidencj¢ dzierzawcow,
2) dokonywanie przypisOw oplaty z tyt. dzierzawy,
3) ewidencj¢ wplat,
4) wydruk zawiadomief,
5) wydruk upomniefi,
6) naliczanie odsetek od nieterminowych wplat,
7) wydruk faktur,
8) ewidencje¢ faktur,
9) wydruk zestawien ksiegowych.

14. Besti@ - system zarzgdzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego
(Sputnik Software sp. z 0.0. Poznaf wprowadzony przez Ministerstwo Finanséw)

program umozliwia:
1) sporzadzanie sprawozdah budzetowych,
2) sporzadzanie sprawozdan finansowych,
3) sporzadzanie dokumentéw planistycznych.

15. Formularze IPS — program do wypetniania i drukowania deklaracji podatkowych
(IPS Przedsigbiorstwo Informatyczne Bydgoszcz)

program umozliwia:
wypehianie i wydruk deklaracji PIT 8AR, PIT 8S, PIT 8C, PIT 11, PIT R, VAT-7
oraz tytuléw wykonawczych.

16..Kalkulator odsetek IP3
(TAXNET sp. z 0.0. Tychy)

program umozliwia:
obliczanie odsetek ustawowych i odsetek wedlug zadanej stopy procentowe;.

17. e-PFRON online — aplikacja do przygotowywania elektronicznych dokumentéw PFRON
(wprowadzony przez PFRON)

program umozliwia:
tworzenie 1 wydruk deklaracji D-I-a i rocznych DR.

18. Rb-50 — aplikacja do Erzygotowywania elektronicznego sprawozdania
(wprowadzona przez Slaski Urzad Wojewddzki w Katowicach)

program umozliwia:
tworzenie i wydruk sprawozdania.

19. System bankowosci internetowej ING BusinessOnLine
program umozliwia:

1) 1.pobieranie on line wyciaggéw bankowych,
2) transmisj¢ do banku przelewdw w postaci elektroniczne;j,



3) dokonywanie analizy wolnych $rodkéw na poszczegblnych rachunkach bankowych,
4) sporzadzanie czekdw gotéwkowych,

5) stosowanie systemu identyfikacji masowych patnosci (SIMP).

20. System obslugi magazynéw i sprzedazy
{WA-PRO sp z 0.0. Stara Iwiczna)

program umozliwia:
1) wystawianie faktur sprzedazy,
2) rozliczanie faktur sprzedazy,
3) tworzenie 1 wydruk rejestrOw i raportéw.

21. RUZP - Rejestr uzgodnien i zajeé pasa drogowego
(Zaktad Ustug Informatycznych Wroclaw)

program umozliwia;
1) gromadzenie danych dotyczgcych wnioskodawcéw,
2) gromadzenie danych dotyczacych kategorii danej drogi,
3) okreslenie stawek za zajecie pasa drogowego,
4) edytowanie pism i decyzji.

22. Wymiar podatkéw i oplat — WYDRA
Sputnik Software, Poznan

Praca w programie odbywa sig¢ w nastgpujgcych modutach:
1) nieruchomosci
2) pojazdy
3) wieczyste uzytkowanie
4) dzierzawa
5) akcyza
6) psy
7) administracja
8) raporty

Dostgp do moduléw jest zalezny od uprawnieh, jakie zostang nadane uzytkownikom

administratora.

W wydziale finansowym korzysta si¢ ze wszystkich moduléw oprdcz wieczystego uzytkowania

i dzierzawy.
Program umozliwia:

1) dokonywanie wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku le$nego

fizycznych,
2) wydruk decyzji ustalajgcych wysokoé¢ zobowigzania podatkowego,

3) dokonywanie wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesne
podstawie zloZonych przez podatnikéw, bedacych osobami prawnymi lub jednos

organizacyjnymi nieposiadajacymi osobowos$ci prawne), deklaracji

4) dokonywanie wymiaru podatku od $rodkéw transportowych na podstawie zlozonych

podatnikéw tego podatku deklaracii,
5) dokonywanie zmian w ewidencji podatnikéw oraz zmian skladnikéw opodatkowania,.

6) rozliczanie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego rolnikom,

7) ewidencjonowanie 0s6b posiadajacych psy
8) wydruk decyzji okreslajacych wysoko$¢ zobowiazania podatkowego

przez

0sOb
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23. Program finansowo-ksiegowy — FOKA-pro
Sputnik Software, Poznanh

Program jest programem finansowo - ksiegowym i podatkowym dedykowanym jednostkom
samorzadu terytorialnego
Praca w programie odbywa si¢ w nastepujacych modulach:

1) dziennik ksiggowan,

2) ewidencja VAT,

3) rozrachunki,

4) $rodki pienig¢zne,

5) kasa,

6) planowanie,

7) harmonogramowanie,

8) sprawozdawczosé,

9) umowy,

10) raporty,

11) konfiguracja,

12) ksiegowo$¢ podatkowa
Dostgp do moduléw jest zaleiny od uprawniefi, jakie zostang nadane uzytkownikom przez
administratora.
Program umozliwia:

1) nieograniczong rozbudowe planu kont,

2) mozliwos¢ automatycznego generowania sprawozdan budzetowych na podstawie dokonanych

zapisdw ksiegowych
3) uruchomienie elektronicznej komunikacji w zakresie planéw finansowych
i sprawozdan budzetowych z jednostkami organizacyjnymi,

4) prowadzenie ewidencji VAT na podstawie wprowadzonych do systemu faktur,
W zakresie ksiggowoS$ci podatkowej program umozliwia:

1) rejestrowanie podatnikéw,

2) ksiegowanie przypiséw, wplat i zwrotéw podatkdw i optat,

3) generowanie upomnien oraz tytuléw wykonawczych.

24, Quorum - Qdeklaracja — modut do programu placowego QADR.EXE
(QNT Systemy Informatyczne sp. z 0.0. Gliwice)

Program umozliwia pobranie sporzgdzonych w programie ptacowym deklaracji rocznych PIT 11
1 PIT 40 i przestanie ich na serwery Ministerstwa Finanséw.

25. GOMIG ODPADY Arisco Sp. z 0. 0. L.6dZ — program do obslugi oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi . Praca w programie odbywa si¢ w module wymiarowym, ktéry stuzy do
realizacji operacji wymiarowych w zakresie naliczeh przypiséw i odpiséw dla platnikéw. Modut
umozliwia przeprowadzenie operacji ksiggowo ~ podatkowych poprzez peing integracje z

zewngetrznymi modutami ksi¢gowymi.

Program umozliwia:

1) definiowanie sposobu wyliczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wg
metod, wg pojemnikéw, dla nieruchomosci ,,mieszanych”,

2) okreflenie dowolne;j ilosci stawek dla danej metody / pojemnika (réznicowanie stawek),

3) tworzenie kont wymiarowych,

4) mozliwos¢ przypisania indywidualnego wirtualnego konta bankowego,

5) przypisanie do konta nieruchomosci wraz z podstawowymi informacjami, niezbgdnymi do
wyliczenia kwoty wymiaru oplaty,



6) zaewidencjonowanie deklaracji i przygotowanie jej do przekazania do S)Jstemu

rozliczeniowego,
7) naliczanie wymiaru,
8) generowanie przypiséw i odpiséw dla platnika,

9) generowanie korespondencii seryjnej do platnikéw z informacja o stworzeniu indywidua

konta rozliczeniowego, wezwania do zlozenia deklaracji i innych dokumentéw,

10) wyszukiwanie nieruchomosci/platnikéw, ktérzy nie zlozyli deklaracji w wyznac

terminie,
11) zestawienie nieruchomosci dla ktorych nie zostata zlozona deklaracja, dla ktérych

Inego

onym
ystata

zlozona deklaracja, a takze dla ktérych zostala zlozona deklaracja wg selektywnej z Yiorki

odpadow.

26. KSZOB Ksiggowos¢ Zobowigzan U.IL INFO — SYSTEM, L6d% ~ program przeznaczo ‘
do rozliczenia ksiggowego i oplat lokalnych w tym oplaty za gospodarowanie odp

komunalnymi.

Program umozliwia:
1) szybki podglad stanu kont i naleznoéci nierozliczonych,

2) wspolprace z modulem wymiarowym w systemie GOMIG-ODPAY poprzez generowanie

przypisow i odpiséw odpowiadajacych tatom naleznoéci,

3) zarzadzanie windykacja w tym wystawianie, ewidencjonowanie, rozliczanie upomnien i

tytulow wykonawczych,
4) bezposredni dostep do danych archiwalnych z lat poprzednich,
5) automatyczny przeptyw zapisow ksiggowych i kasowych
6) generowanie zestawien:

a) zbiorczych — rejestry przypiséw i odpiséw, dzienniki obrotow, zestawienia zaleglosci i

nadptat,
b) biezgcych — zliczanie wplat, zwrotéw, przypiséw i odpisow
c) sprawozdawczych
7) wydruki bilanséw rocznych i zestawien bilansowych,
8) wydruki upomnied, tytutéw wykonawczych i ich rejestréw.

27. SIGMA - Planowanie i Realizacja Budietu -~ Vulcan sp. z 0.0. Wroctaw
Program umozliwia:

1) sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

2) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

3) sporzadzanie dokumentéw planistycznych,

4) sporzadzanie planéw finansowych.

28. System rVAT — Centralny rejestr VAT dla JST - DOSKOMP sp. z 0.0 £6dz
Program umozliwia:

1) sporzadzanie deklaracji czgstkowej podatku od towardéw i ushug VAT-7

2) sporzadzanie deklaracji tacznej podatku od towaréw i ushug VAT-7

3) sporzadzanie rejestrow VAT sprzedazy i zakupu,

4) generowanie jednolitego pliku kontrolnego w zakresie ewidencji VAT.

29. System PlanB - DOSKOMP sp. z 0.0 L6dz
Program umozliwia:
1} sporzadzanie planéw finansowych wraz z uzasadnieniem,
2) sporzadzanie projektu budzetu,
3) sporzadzanie wnioskoéw o zmiane¢ w planie wraz z uzasadnieniem,
4) sporzadzanie zmian w budzecie,
5) sporzadzanie zalacznikéw do uchwal budzetowych,
6) transmisj¢ podstawowych zalgcznikéw do systemu Besti@,




7) sporzadzanie Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

30. System ZaangaZowanie - DOSKOMP sp. z 0.0 L6dz
Program umozliwia:
1) rejestracje zaangazowania na podstawie uméw, zamdwieni, faktur lub innych dokumentow
powodujacych powstanie zaangaZzowania,
2) rozliczanie uméw na podstawie faktur i rachunkéw,
3) kontrole przed przekroczeniem planu finansowego dysponenta §rodkéw budzetowych nie
dopuszczajac do angazowania powyzej planu.
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