ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

OR.0050. A685..20M0
Z DNIA 31.12.2020 1.

w sprawie: zasad udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
130 000,00 zt przeprowadzanych w Urzedzie Miasta Zory.
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(tekst jednolity Dz. U. z 2020, poz. 713 ze zmianami).

ZARZADZAM
§1
Wprowadzi¢ zasady udzielania zaméwier przeprowadzanych w Urzedzie Miasta Zory

o0 wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130 000,00 zf przeprowadzanych w Urzedzie
Miasta Zory o tresci okreslonej w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam komérkom organizacyjnym Urzedu Miasta.
§3
Traci moc zarzgdzenie Prezydenta Miasta nr OR.0050.1669.2017 z 20.11.2017 r. w sprawie
zasad udzielania zaméwieri o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci
30 000 euro przeprowadzanych w Urzedzie Miasta Zory.

§4

2arzqdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021 r.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia PM Zory

Zasady udzielania zamowien do kwoty 130 000 zt
w Urzedzie Miasta Zory.

Zamowienia o wartosci szacunkowej do kwoty 130 000 zt, na podstawie przepisu art. 2 ust. 1
pkt 1) ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r., zwanej dalej ustawa
pzp, nie s objete regulacja tej ustawy, jednakze do tych zaméwien ustalam ponizsze zasady.

W celu odrdznienia od zamoéwien publicznych, ktérych wydatkowanie podlega przepisom
ustawy pzp, zaméwienia do kwoty 130 000 zt --nazywamy ,,zaméwieniami”.

[. USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWE] ZAMOWIENIA.

1) Niniejsze zasady udzielania zamoéwien przeprowadzanych w Urzedzie Miasta Zory
" owartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000 z{, zwane dalej zasadami,
okreslajg tryb postepowania przy udzielaniu tych zamodwien. '

2) Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z
nalezytg starannoscia,

3) Do ustalenia wartosci zamdwienia stosuje sie odpowiednio przepisy art. 28-36 ustawy

pzp.

il. TRYB POSTEPOWANIA.
Dostawy, Ustugi i Roboty budowlane

1) Decyzje o przeprowadzeniu postgpowania w sprawie zamowienia podejmuje komorka
organizacyjna miasta.

2) Udzielajac zamdéwienia nalezy kierowac sie zasadami legalnosci, celowosci,
gospodarnosci, rzetelnosci oraz efektywnosci.

3) Jezeli warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 12 000,00 zt zamodwienia dokonuje sig
na podstawie posiadanego rozeznania rynku, w sposob zapewniajacy najlepsza jakos¢
dostaw, ustug oraz robot budowlanych w stosunku do ponoszonych naktaddw.

4) Jezeli warto$é zamoéwienia przekracza kwotg 12 000,00 z1, a nie przekracza kwoty
28 000,00 zt nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe rynku i sporzadzic¢ notatke
dokumentujaca przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy
lub wygenerowad raport w przypadku skorzystania z elektronicznej platformy
zakupowej. Rozeznanie cenowe rynku mozna przeprowadzi¢ np. telefonicznie,




elektronicznie, na podstawie informacji uzyskanych ze stron internetowych lub
poprzez bezposredni kontakt z wykonawcami.

5) lJezeli warto$¢ zamdwienia przekracza kwoth 28 000,00 zt, a nie przekracza kwoty
130 000,00 zt nalezy zaprosi¢ do ztozenia ofert cenowych co najmniej 3 wykonawcéw
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamodwienia, chyba ze dane zamodwienie ze wzgledu na jego specyfike moze
zrealizowac tylko 1 lub 2 wykonawcdw.

Oferty muszg by¢ zloZzone pisemnie lub droga elektroniczng. Z przeprowadzonych
czynnosci nalezy sporzadzi¢ notatke dokumentujaca przeprowadzone czynnosci wraz z
uzasadnieniem wyboru wykonawcy lub wygenerowa¢ raport w przypadku
skorzystania z elektronicznej platformy zakupowej.

6) Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
oferty.

7) Jezelina zaproszenie do skfadania ofert nie wptynie zadna oferta kolejne
postepowanie mozna przeprowadzi¢ z pominieciem postanowien niniejszych zasad.

g} Dopuszcza sig mozliwos¢ negocjowania elementéw oferty w celu uzyskahia
optymalnych warunkéw realizacji zamowienia. W celu przejrzystosci postepowania
pod wynegocjowanymi elementami nalezy ztozy¢ podpis i krdtkie uzasadnienie.

9) Decyzjgo wyborze wykonawcy i udzieleniu zamdwienia podejmuje Prezydent Miasta.

10) Decyzje o wyborze wykonawcy i udzieleniu zaméwienia zwigzanego
z funkcjonowaniem urzedu moze podjaé réwniez Sekretarz Miasta.

iIl. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1) W stosownych przypadkach Prezydent Miasta moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od
stosowania powyzszych zasad.

2) Wszystkie umowy/zlecenia sporzadzane przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta,
nalezy wpisaé do rejestru zamdwien prowadzonego przez Zespot Zamoéwien
Publicznych.
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Zatacznik:
- wzor notatki w sprawie zamoéwienia




