ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY
OR.0050.144.2021
Z DNIA 01.03.2021 r.

w sprawie:  Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Zory

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami).

ZARZADZAM
§1

Wprowadzam Regulamin Organizacyjny o tresci okreslonej w zafgczniku do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr OR.0050.1652.2020 z dnia 31 grudnia 2020 r.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2021 r.
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Zatacznik nr 1 do
Zarzgdzenia Prezydenta Miasta 2ory
nr OR.0050.8LU W.2021 7 dnia 01.03.2021 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA ZORY

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem” okresla organizacje i zasady

funkcjonowania Urzedu Miasta Zory.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

© NG EWwN e

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

_Miegcie” - nalezy przez to rozumieé Miasto Zory,

,Gminie” - nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Zory,

Powiecie” - nalezy przez to rozumie¢ Zory - miasto na prawach powiatu,

,Radzie” - nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Zory,

,Prezydencie” - nalezy przez to rozumiec Prezydenta Miasta Zory,

,Zastepcy Prezydenta” - nalezy przez to rozumiec Zastgpcg Prezydenta Miasta,
,Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Zory,

Sekretarzu” - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta Zory,

,Skarbniku” - nalezy przez to rozumiec Skarbnika Miasta Zory (gtéwnego ksiegowego
budzetu),

. ,Gtownym ksiegowym” — nalezy przez to rozumie¢ Gtéwnego Ksiegowego Urzedu,
11.

,Komorce organizacyjnej” — nalezy przez to rozumiec: glownego specjaliste —
petnomocnika Prezydenta, wydziaty, biura, zespoty, miejskiego konserwatora zabytkéw,
geodete powiatowego, geologa powiatowego, samodzielne stanowisko

ds. bhp, petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, powiatowego rzecznika
konsumentow.

_Statucie” nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Miejskiej Zory,

,RP” nalezy przez to rozumieé¢ Rzeczpospolitg Polska,

,BIP” nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej,

,ZUS” nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

,ZUD” nalezy przez to rozumie¢ Zespot Uzgadniania Dokumentaciji,

,KMP” nalezy przez to rozumie¢ Komendg Miejska Policji,

KM PSP” nalezy przez to rozumie¢ Komendg Miejska Paristwowej Strazy Pozarnej,
SIT” nalezy przez to rozumie¢ System Informacji o Terenie,

_WKU” nalezy przez to rozumie¢ Wojskowa Komende Uzupetnien,

,eDIOM” nalezy przez to rozumie¢ ewidencjg drog i obiektéw mostowych,

LKRUS” nalezy przez to rozumie¢ Kasg Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.



Rozdziat Il
Przepisy Organizacyjne

§3
Urzad prowadzi obstuge Prezydenta przy realizacji zadar miasta na prawach powiatu
okreélonych ustawa o samorzadzie gminnym, ustawa o samorzadzie powiatowym
oraz zadan okreélonych ustawami szczeg6lnymi, statutem miasta, uchwatami
Rady i zarzadzeniami Prezydenta. Prowadzi takze obstuge zwigzanj z realizacjq zadan
zleconych porozumieniami lub wynikajacych z przepiséw ustaw. Wspotdziata
przy wykonywaniu zadan z kierownikami miejskich stuzb, inspekcji oraz jednostkami
organizacyjnymi miasta oraz zaktadem budzetowym.
Urzedem kieruje Prezydent.
Przy zatatwianiu spraw urzad stosuje przepisy kodeksu postepowania administracyjnego
oraz inne obowiagzujace przepisy.
Czynnosci biurowe i kancelaryjne urzad wykonuje zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.
Pracownicy komdrek organizacyjnych urzedu: przygotowuja decyzje, zarzadzenia,
dyspozycje, projekty uchwat, i inne akty oraz przedktadaja je do zatwierdzenia
wilasciwym organom miasta lub upowaznionym osobom.
Struktura organizacyjna urzedu jest nastepujjca:

1) prezydent PM
2) zastepca prezydenta ZPM
3) sekretarz S
4) skarbnik (gtéwny ksiegowy budietu) SK
5) gtéwny specjalista — petnomocnik prezydenta ds. spotecznych PS
6) wydziaty, komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska:
a) wydziat edukacji ED
b) wydziat finanséw i budzetu FB
— referat podatkow, optat lokalnych i ksiegowosci podatkowej RPO
— referat budzetowy RB
— referat ksiegowosci finansowo — budzetowej i rachuba ptac RK
c) wydziat geodezji, kartografii i katastru GKK
— referat zasobu geodezyjnego i kartograficznego RZG
— referat ewidencji gruntéw REG
— referat do spraw podziatow i rozgraniczen RGK
— referat systemu informacji o terenie SIT
d) wydziat infrastruktury miejskiej IMI
— referat utrzymania terenéw miejskich RUTM
— referat inzynierii miejskiej i transportu RIMIT
e) wydziat inwestycji IN
e) wydziat inzynierii Srodowiska IS



f) wydziat organizacyjny OR

— referat kadr RKA
— referat administracyjno — socjalny RAS
g) wydziat skarbu miasta SM
— referat obrotu nieruchomosciami RON
— referat mienia i nadzoru wtascicielskiego RMNW
h) wydziat spraw obywatelskich SO
— referat komunikacji RKO
- referat ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych REL
i) wydziat polityki spotecznej WPS
— referat spraw spofecznych RSS
— referat zdrowia RZ
j) wydziat strategii i rozwoju miasta SiR
— referat strategii i przygotowania projektéw RSP
— biuro obstugi inwestoréw i projektéw BOIP
k) wydziat urbanistyki i architektury UA
— referat planowania przestrzennego RPP
— referat administracji architektoniczno — budowlane;j RA
) wydziat zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i spraw obronnych ZKO
m) powiatowe centrum zarzadzania kryzysowego PCZK
n) urzad stanu cywilnego uscC
o) biuro promociji, kultury i sportu BPKS
p) biuro rady miasta BRM
q) zespétinformatykéw ZI
r) zespotf audytu wewnetrznego ZAW
s) zespot kontroli ZK
t) zespot gospodarczy ZG
u) zespot gospodarowania odpadami komunalnymi ZGOK
v) zespét radcow prawnych ZRP
w) zespot zamdwieri publicznych ZP
x) zespoOf zarzadzania energia ZZE
y) miejski konserwator zabytkéw MKZ
z) geodeta powiatowy GP
aa) geolog powiatowy GLP
bb) gtéwny ksiegowy urzedu GKU
cc) samodzielne stanowisko ds. bhp BHP
dd) petnomocnik ds. informacji niejawnych OIN
ee) kancelaria niejawna KN
ff) powiatowy rzecznik konsumenta PRK
10D

gg) inspektor ochrony danych
7. Schemat organizacyjny urzedu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.



8. Schemat nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi gminy stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszego regulaminu.

Rozdziat HI
Zakres dziatania i zasady funkcjonowania urzedu

§4

PREZYDENT (PM)

Do zakresu dziatania Prezydenta nalezy w szczegdlnosci:

1. Kierowanie biezgcymi sprawami miasta i urzedu.

2. Reprezentowanie miasta i urzedu na zewnatrz.

3. Wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej,

4, Upowaznienie zastepcy do wydawania decyzji administracyjnych z zakresu administracji
publicznej.

5. Upowaznienie pracownikéw urzedu do wydawania decyzji administracyjnych z zakresu
administracji publicznej.

6. Upowaznienie pracownikéw urzedu do podejmowania okreslonych obowigzkéw
w zakresie gospodarki finansowe;j.

7. Ogfaszanie budzetu miasta.

8. Koordynowanie dziatan zwigzanych z realizacjg polityki mieszkaniowej w miescie.

9. Przedktadanie Wojewodzie Slaskiemu, Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwat Rady
oraz zarzadzen Prezydenta dotyczacych spraw finansowych.

10. Sktadanie Radzie okresowych sprawozdan z dziatalnosci urzedu.

11. Nadzorowanie i wykonywanie zadan miasta wynikajacych z ustawy o samorzadzie
gminnym i samorzadzie powiatowym oraz ustaw szczegdlnych przez komérki urzedu,
miejskie jednostki i zaktady budzetowe, miejskie inspekcje.

12.Zapewnienie nalezytego poziomu bezpieczeristwa i porzadku publicznego w miescie
we wspotdziataniu z powotanymi do tego celu stuzbami, strazami i inspekcjami.

13. Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego i kierownika zaktadu pracy
w stosunku do pracownikow urzedu i kierownikéw miejskich stuzb, inspekcji
oraz jednostek organizacyjnych miasta, w tym takze ich powotywanie i odwotywanie
lub wspotdziatanie ze zwierzchnikami kierownikéw tych stuzb, jesli przepisy szczegdlne
to stanowig oraz wyznaczanie osoby dokonujacej czynnosci z zakresu prawa pracy.

14. Zatwierdzanie zakresdw czynnosci i odpowiedzialnosci pracownikéw urzedu
i kierownikéw, o ktérych mowa w punkcie 15 i 16, chyba ze przepisy szczegdlne stanowia
inaczej.

15. Wykonywanie zadan Starosty, o ktérych mowa w ustawie prawo geodezyjne
i kartograficzne przy pomocy geodety powiatowego.

16. Wykonywanie zadan Starosty, o ktérych mowa w ustawie prawo geologiczne i gérnicze
przy pomocy geologa powiatowego.



17. Koordynowanie dziatar miasta stuzgcych rozwojowi gospodarczemu miasta, wzrostowi

zatrudnienia i przeciwdziatania bezrobociu.

18. Wspétdziatanie z jednostkami pomocniczymi miasta.
19. Przyjmowanie ustnego o$wiadczenia ostatniej woli spadkodawcy.
20. Petnienie funkcji administratora danych na zasadach i w zakresie okreslonym

w przepisach o ochronie danych osobowych.

21. Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad praca:

1) zastepcy Prezydenta,

2) glédwnego specjaliste — petnomocnika prezydenta,
3) sekretarza,

4) skarbnika,

5) urzedu stanu cywilnego,

6) zespotu audytu wewnetrznego,

7) zespotu kontroli,

8) zespotu radcow prawnych,

9) wydziatu strategii i rozwoju miasta,
10) miejskiego konserwatora zabytkéw,
11) geologa powiatowego,

12) geodety powiatowego,

13) gtéwnego ksiegowego urzedu,

14) powiatowego rzecznika konsumentéw,
15) inspektora ochrony danych,

16) biura promocji, kultury i sportu.

22. Prezydent wykonuje nadzér nad:

1) Zorskim Centrum Organizacji Pozarzagdowych,
2) Miejska Biblioteka Publiczna,

3) Miejskim Osrodkiem Kultury,

4) Muzeum Miejskim,

5) Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji.

23. Prezydent wykonuje nadzor wiascicielski nad spétkami miejskimi.

§5

ZASTEPCA PREZYDENTA (ZPM)
Do zakresu dziafania Zastepcy Prezydenta nalezy w szczeg6lnosci:

1.

v ok WwN

Zastepowanie Prezydenta podczas jego nieobecnosci.

Kierowanie biezacymi sprawami miasta i urzedu.
Wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie odrebnych upowaznien Prezydenta.

Planowanie i realizacja inwestycji.
Nadzorowanie dziatan w zakresie stanu drog i ulic w miescie, a takze w zakresie

komunikacji i transportu.



10.

11.
12.

13.

14.

Ochrona $érodowiska naturalnego i przyrody, sprawy rolnictwa oraz za prawidtowa
gospodarke wodna.

Koordynowanie dziatart w zakresie gospodarki i ustug wodno-sciekowych.
Wykonywanie zadan z zakresu obronnosci i wojskowosci.

Organizowanie akgji ratowniczych w przypadku klesk zywiotowych, katastrof

i przeciwdziatanie innym nadzwyczajnym zagrozeniom zycia i zdrowia ludzi

oraz srodowiska.

Nadzorowanie zagadnien planowania przestrzennego, geodezji i kartografii

oraz katastru.

Gospodarowanie majatkiem miasta.

Nadzorowanie proceséw nabywania nieruchomosci na mienie komunalne oraz proceséw
prywatyzacji.

Prowadzenie dziatarh w zakresie prawidtowego zagospodarowania przestrzennego
miasta, urbanistyki i architektury.

Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad praca:

1) wydziatu zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i spraw obronnych,

2) powiatowego centrum zarzadzania kryzysowego,

3) petnomocnika ds. informacji niejawnych,

4) kancelarii niejawnej,

5) wydziatu urbanistyki i architektury,

6) wydziatu geodezji, kartografii i katastru w zakresie nie zastrzezonym dla Prezydenta,
7) wydziatu skarbu miasta,

8) wydziatu infrastruktury miejskiej,

9) wydziatu inwestycji,

10) wydziatu inzynierii Srodowiska,

11) zespotu zamédwien publicznych.

§6

GLOWNY SPECJALISTA — PELENOMOCNIK PREZYDENTA DS. SPOtECZNYCH (PS)
Jest odpowiedzialny za:

1.

Nadzorowanie dziatart miasta w zakresie promocji ochrony zdrowia, w tym takze
inicjowanie dziatan przeciwdziatajacych patologiom spotecznym i uzaleznieniom.
Dbanie o sprawne funkcjonowanie systemu pomocy spotecznej w miescie

oraz prowadzenie polityki prorodzinnej.

Koordynowanie zadani miasta wynikajgcych z ustawy o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

Nadzorowanie wykonywania przez miasto zadan w zakresie zapewnienia sprawnego
funkcjonowania w miescie edukacji publiczne;j.

Gospodarowanie gminnym zasobem mieszkaniowym oraz prowadzenie polityki
mieszkaniowej.

Nadzorowanie dziatah w zakresie gospodarki komunalnej oraz ustug komunalnych.



7. Koordynowanie dziatan w zakresie gospodarki energetyczne;j.
8. Koordynowanie spraw zwigzanych z realizacjg ustawy zapewnieniem dostepnosci dla
0s0b ze szczegdlnymi potrzebami.
9. Pozyskiwanie pozabudzetowych srodkéw finansowych na realizacje zadan, o ktorych
mowa powyziej.
10. Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad praca:
1) wydziatu edukacji,
2) wydziatu spraw obywatelskich,
3) wydziatu polityki spotecznej,
4) zespotu zarzadzania energia,
5) zespotu gospodarowania odpadami komunalnymi.
11. Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia:
1) Zarzadu Budynkéw Miejskich,
2) Ztobka Miejskiego,
3) Placéwek oswiatowych,
4) Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej,
5) Powiatowego Urzedu Pracy,
6) Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,
7) Miejskiego Domu Pomocy Spotfecznej,
8) zaktadu Aktywnosci Zawodowej ,Wspélna Pasja”.

§7

SKARBNIK (SK)

Do zakresu dziatania Skarbnika miasta nalezy w szczegolnosci:

1. Zapewnienie prawidtowego wykonywania budzetu oraz wptywow i srodkéw
pozabudzetowych.

2. Czuwanie nad zachowaniem réwnowagi budzetowej oraz przestrzeganiem dyscypliny
budzetowej.

3. Czuwanie nad zgodnoscia gospodarki finansowej miasta z obowigzujgcymi przepisami.

4. Sporzadzanie i przedkfadania prezydentowi okresowych analiz co do stanu realizacji
budzetu miasta.

5. Informowanie Prezydenta o zagrozeniach i nieprawidtowosciach zwigzanych z realizacja
budzetu miasta.

6. Bezpoérednie nadzorowanie pracy wydziatu finanséw i budzetu.

7. Nadzoér nad funkcjonowaniem kontroli zarzagdczej w Gminie Miejskiej Zory

oraz w Urzedzie Miasta Zory.



§8

SEKRETARZ (S)
Do zakresu dziatania Sekretarza miasta nalezy w szczegdlnosci :

1.

10.

11.

12.

13.

Zapewnienie wtasciwej organizacji, czuwania nad terminowoscig i tokiem wykonywanych
zadan w Urzedzie.

Nadzorowanie opracowanych projektéw aktéw wewnetrznych dotyczacych Gminy,
Urzedu i jego komorek organizacyjnych.

Koordynowanie przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady projektéw uchwat

i innych materiatow.

Wykonywanie zadan okreslonych w zasadach zarzadzania bezpieczenstwem informacji
urzedu.

Nadzér nad funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Zory.
Koordynowanie przygotowan uroczystosci miejskich organizowanych przez prezydenta.
Nadzorowanie przeptywu wnioskéw, skarg, petycji i podan oraz kontrolowanie sposobu
ich zatatwienia.

Przyjmowanie ustnego oswiadczenia woli spadkodawcy.

Utrzymywanie biezgcych kontaktéw ze zwigzkami zawodowymi wspoétpraca z nimi

w zakresie spraw pracowniczych.

Prowadzenie spraw miasta w zakresie ustalonym przez Prezydenta na podstawie
odrebnego upowaznienia.

Koordynowanie pracy komoérek organizacyjnych urzedu w zakresie udzielania pomocy:
Rzecznikowi Praw Obywatelskich, Rzecznikowi Praw Dziecka, Prezesowi Instytutu
Pamieci Narodowej oraz Postom i Senatorom RP.

Wspétpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek organizacyjnych gminy w zakresie
realizowania polityki gminy oraz realizowania procedur kadrowych dotyczacych
stanowisk kierowniczych.

Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad praca:

1) wydziatu organizacyjnego,

2) biura rady miasta,

3) zespotu informatykéw,

4) zespotu gospodarczego,

5) samodzieinego stanowiska bhp.



Rozdziat IV
Zakres dziatania i kompetencje komérek organizacyjnych urzedu

§9
Organizacja urzedu

W urzedzie tworzy sie wydziaty dla zatatwienia rodzajowo zblizonych grup zadan.

Niektére wydziaty sa podzielone na referaty. Tworzy si¢ takze komoérki zwane biurami,

zespotami i samodzielne stanowiska.

Wydziatem kieruje naczelnik, W przypadku nieobecnosci naczelnika wydziatem kieruje

wskazany przez naczelnika pracownik. Pozostatymi komérkami kieruja kierownicy.

Samodzielnymi stanowiskami kieruje Prezydent lub wskazany przez niego pracownik.

Naczelnicy i kierownicy ponosza odpowiedzialnos¢ za:

1) realizacje powierzonych im zadan,

2) organizacje i skutecznosé dziatania kierowanej komorki,

3) powierzony majatek stuzacy do realizacji zadan.

Naczelnicy i kierownicy prowadza postepowania administracyjne oraz podpisuja

dokumenty i korespondencje w sprawach nalezacych do tych komérek organizacyjnych.

Naczelnicy i kierownicy:

1) przestrzegaja dyscypliny finansoéw publicznych w zakresie ustalonym odrebnymi
przepisami,

2) prowadzg kontrole zarzadcza oraz polityke zarzadzania ryzykiem w zgodzie z zapisami
odpowiednich zarzadzen prezydenta,

3) przekazuja do wydziatu finanséw i budzetu informacje o udzielonej pomocy
publicznej,

4) prowadza sprawy obronne wynikajgce z Planu Operacyjnego oraz Regulaminu
organizacyjnego gtéwnego stanowiska kierowania,

5) dbaja o aktualizacje danych w SIT oraz wspdfpracujg, w tym zakresie z innymi
jednostkami organizacyjnymi,

6) dziataja w zgodzie z zapisami systemow obowigzujacych w Urzedzie Miasta Zory,

7) prowadza sprawy dostepu do informacji publicznej,

8) okreslaja szczeg6towe zakresy czynnosci pracownikow,

9) zapewniaja ochrong informaciji niejawnych,

10) przestrzegaja postanowier obowigzujacych w Urzedzie regulaminéw, systemow,
kodeksdéw, polityk oraz innych przepiséw regulujacych wewngetrzng dziatalnosé
urzedu.

Szczegdtowy zakres zadan pracownikow okreélany jest w zakresach czynnosci

oraz odrebnych upowaznieniach.

Naczelnikom, kierownikom powierza si¢ obowigzki w zakresie prowadzenia gospodarki

finansowej w ramach planu finansowego i zadar okreslonych dla danej komorki

organizacyjnej. Osoby te ponosza odpowiedzialnoé¢ za naruszenia dyscypliny finanséw

publicznych.



8. Na okres nieobecnosci pracownikéw w pracy, ich zastepcow wyznaczaja bezposredni

przetozeni.

9. Wszyscy pracownicy Urzedu odpowiadajg w ramach swoich kompetencji
za merytoryczng i formalna prawidtowo$¢, legalnosc i celowos$¢ przygotowywanych przez
siebie dokumentéw, wnioskéw, opinii i rozstrzygnied.

Rozdziat V
Struktura organizacyjna komorek organizacyjnych w Urzedzie.
Zakres dziatania i kompetencje

§10

WYDZIAL EDUKACII (ED)
Realizuje zadania przewidziane w:

1. Ustawie o systemie o$wiaty oraz Ustawie Prawo Oswiatowe w szczegolnosci

w zakresie:

1) petnienia funkcji organu prowadzacego szkoty i placoéwki oswiatowe, a w tym:

a) zakfadania, prowadzenia, przeksztatcania i likwidacji publicznych przedszkoli,
szkot, placéwek oswiatowych,

b) przeprowadzania konkurséw na stanowiska dyrektoréw oraz powierzania funkgji
dyrektora szkoty i placowki oswiatowej,

c) sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig placéwek w zakresie spraw finansowych
i administracyjnych,

d) powierzania oraz odwotywania ze stanowiska dyrektora placéwki oswiatowej,

e) dokonywania ocen pracy dyrektoréw placéwek oswiatowych,

ustalania optat za swiadczenia prowadzonych przez gmine przedszkoli publicznych,

ustalania planu sieci publicznych przedszkoli i szkét oraz granic ich obwodéw,

kontrolowania spetniania obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki,

wydawania zezwolenia na zatozenie szkoty publicznej,

dotowania niepublicznych przedszkoli i szkét,

nadawania i cofania szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

prowadzenia ewidencji szkét i placdwek niepublicznych,

realizacji decyzji dotyczacych udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym

dla uczniow,

10) dofinansowania kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikow.

2. Ustawie Karta Nauczyciela w szczegdlnosci w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)

zawierania porozumien ze zwigzkami zawodowymi,
nadawania stopnia nauczyciela mianowanego,

okreslania regulaminu wynagradzania nauczycieli,
przeniesienia nauczyciela do innej szkoty lub placéwki,
uzupetniania etatu nauczyciela w innej szkole lub placéwce.
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3. Wydziat realizuje réwniez nastepujace zadania:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z nagradzaniem nauczycieli i uczniow,
2) wystepowanie i rozliczenie dotacji na organizacje tzw. ,zielonych szkot”.

§11
WYDZIAt FINANSOW | BUDZETU (FB)
Realizuje zadania przewidziane w:
1. Ustawie o finansach publicznych w zakresie:
1) opracowywania i uchwalania budzetu miasta oraz jego zmian,
2) opracowywania projektéw uchwat i zarzadzeh w sprawach budzetowych,
3) wykonywania uchwaty budzetowej,
4) zaciagania kredytow, pozyczek, zobowiazar finansowych oraz emisji papieréow
wartosciowych,
5) okreélania form organizacyjno-prawnych miejskich jednostek organizacyjnych,
6) prowadzenia rachunkowosci oraz dysponowania $rodkami pienieznymi,
7) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentodw dotyczacych tych operacii,
8) opracowywania sprawozdarn finansowych i statystycznych z wykonania budzetu
i okresowych informacji o przebiegu wykonania budzetu,
9) prowadzenia szczegStowej ewidencji planowanych dochodéw i wydatkow
oraz funduszu wynagrodzen,
10) nadzorowania i koordynacji prac zwiazanych z opracowywaniem planéw
finansowych,
11) sporzadzania biezacych analiz dotyczacych projekcji budzetowych, realizacji budzetu,
zdolnoéci kredytowych i innych z zakresu finansow miasta,
12) podawania do publicznej wiadomosci informacji wymaganych ustawa.
2. Ustawie o regionalnych izbach obrachunkowych w zakresie obowigzkéw miasta
wynikajacych z zadan regionalnej izby obrachunkowej.
3. Ustawie o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie planowania
i gromadzenia dochodéw oraz rozliczen miedzybudietowych.
4. Ustawie o samorzadzie gminnym w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej miasta.
5. Ustawie o podatkach i optatach lokalnych w zakresie:
1) okreslania wysokosci stawek podatkowych i optat lokalnych,
2) wprowadzania ulg i zwolnien oraz ustalania zasad udzielania ulg i zwolnien.
6. Ustawie ordynacja podatkowa w zakresie:
1) wykonywania uprawnien i zadan organu podatkowego,
2) wymiaru podatkow i optat lokalnych oraz prowadzenia postepowan podatkowych,
czynnosci sprawdzajacych i zaswiadczen
3) prowadzenia kontroli podatkowych.
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Ustawie o rachunkowosci w zakresie:

1) organizowania i prowadzenia rachunkowosci urzedu i miasta oraz inicjowania
zarzadzen wewnetrznych dotyczacych organizacji tej rachunkowosci,

2) prowadzenia sprawozdawczosci budzetowej i finansowej miasta,

3) prowadzenia ksiggowosci zbiorczej z wykonania budzetu miasta,

4) prowadzenia obstugi finansowej zgodnie z organizacja przyjgta w urzedzie,

5) sprawowania wstepnej kontroli wewnetrzne;j.

Ustawie o postepowaniu egzekucyjnym w administracji w zakresie podejmowania

czynnosci zmierzajacych do egzekucji naleznosci pienieznych nieprzypisanych innym

komoérkom organizacyjnym urzedu.

Ponadto wydziat wspétpracuje z KRUS w zakresie udzielania informacji niezbednych

do ustalenia okoliczno$ci majacych znaczenie w sprawach z zakresu ubezpieczenia

spotecznego rolnikow.

§12

WYDZIAt GEODEZJI, KARTOGRAFII | KATASTRU (GKK)
Realizuje zadania przewidziane w:

1.

ustawie prawo geodezyjne i kartograficzne w zakresie:

1) kompetencji nalezgcych do geodety powiatowego,

2) prowadzenia ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,

3) ustalania numeréw porzadkowych dla budynkéw,

4) rozgraniczania nieruchomosci.

Ustawie o scalaniu i wymianie gruntéw w zakresie przeprowadzania postepowania

scaleniowego lub wymiennego.

Ustawie o gospodarce nieruchomosciami w zakresie:

1) podziatu nieruchomosci,

2) scalania nieruchomosci i ich ponownego podziatu.

Ustawie o ochronie gruntéw rolnych i lesnych w szczegélnosci w zakresie:

1) wydawania decyzji o wylaczeniu gruntéw z produkcji rolnej i le$nej,

2) kontrolowania stosowania przepiséw ustawy.

Ustawie o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw w zakresie:

1) wydawania zaswiadczen niezbednych do ustalenia okolicznosci posiadania
gospodarstwa rolnego, a majacych znaczenie w sprawach ubezpieczenia w KRUS,

2) zgtaszaniairejestrowania w ewidencji gruntéw i budynkéw uméw dzierzawy,
o ktérych mowa w art. 117 ustawy.

Wydziat realizuje zadania zwigzane z SIT tj.:

1) prowadzenie modutéw gminnych baz danych,

2) wdrazanie modutdow SIT niezbednych do realizacji zadan miasta i jego jednostek
organizacyjnych,
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3)

4)
5)
6)

7)
8)

projektowanie prac o charakterze marketingowym w zakresie SIT w tym:

a) informujacym o zawartosci i dostgpnosci informaciji,

b) informujacym o sposobie dotarcia do informacji,

nadzér informatyczny nad wdrazaniem SIT,

administrowanie bazami danych SIT,

wdrazanie standardéw gromadzenia, integracji, wymiany i udostepniania informacij
z SIT,

wykonywanie opracowarn studialnych i jednorazowych opracowar nietypowych,
wspotpraca z wojewddzkim organami administracji rzadowej i samorzadowej

w zakresie prowadzonych baz danych.

7. Ponadto wydziat wspétpracuje z przedsigbiorstwami energetycznymi,
wodno kanalizacyjnymi, jednostkami organizacyjnymi miasta w zakresie uzupetniania
i biezacej aktualizacji SIT.

§13

WYDZIAL INFRASTRUKTURY MIEJSKIES (IMI)
Realizuje zadania przewidziane w:
1. Ustawa o drogach publicznych w szczegélnosci :

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

wykonywanie catoksztaftu czynnosci zwigzanych z funkcja zarzadcy drog , w tym
utrzymanie biezace drég wraz z odwodnieniem drég i innych terenéw gminnych,
sprawowanie trwatego zarzadu gruntami w pasie drogowym,

wydawanie zezwoleri na zajecie pasa drogowego,

udostepnianie kanatu technologicznego,

wydawanie zezwolen na lokalizacje zjazdu lub przebudowg zjazdu,

uzgodnienia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu
architektoniczno-budowlanego zjazdu,

sporzadzanie porozumienia miedzy zarzadcg drogi a inwestorem inwestycji
niedrogowej dotyczacego szczegotowych warunkéw budowy lub przebudowy drog,
wydawanie zgody na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze, w odlegtosci
mniejszej niz okreslona w ustawie,

wydawanie uzgodnieri w zakresie mozliwosci wtaczenia do drogi ruchu drogowego
spowodowanego zmiang zagospodarowania terenu przylegtego do pasa drogowego,
w szczegdlnosci polegajaca na budowie obiektu budowlanego lub wykonaniu innych
robé6t budowlanych, a takze zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub

jego czesci,

10) opiniowanie i ustalanie przebiegu drég na terenie miasta oraz okreslania ich

kategorii,

11) sporzadzanie planu rozwoju sieci drogowej.
2. Ustawa prawo o ruchu drogowym w szczegolnosci:

1)
2)

wykonywanie catoksztattu zadan dotyczacych zarzgdzania ruchem na drogach,
Wydawanie zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych,
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3) uzgadnianie projektéw organizacji ruchu drogowego,

4) koordynacja i analiza stanu bezpieczenstwa i usprawnienia ruchu na drogach oraz
proponowanie rozwigzan majacych na celu ich poprawe w ramach prac Komisji
Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego.

Ustawa prawo budowlane w zakresie:

1) oswiadczenia zarzadcy drogi o mozliwosci pofaczenia dziatki z drogg publiczna,

2) zgody na dysponowanie nieruchomoscig do celéw budowlanych,

3) kontrole obiektéw budowlanych w czasie ich uzytkowania (toalety, place zabaw).

Ustawa o wspieraniu i rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych w zakresie:

1) wydawania uzgodnien lokalizacyjnych regionalnej sieci szerokopasmowej w
odniesieniu do obszaréw pasa drogowego lub obszaréw w liniach rozgraniczajgcych
teren inwestycji drogowej,

2) przekazywanie do Punktu informacyjnego do spraw telekomunikacji (PIT) danych tj.
informacji o stawkach optaty za zajecie pasa drogowego, danych dotyczacych
kanatéw technologicznych, udostepnienia danych w zakresie infrastruktury
technicznej, dla ktérej wydano decyzje dotyczaca zajgcia pasa drogowego, zaréwno
w zakresie lokalizacji danego elementu infrastruktury, jak i robot prowadzonych w
pasie drogowym.

Ustawa o transporcie drogowym w zakresie :

1) petnienia funkcji organu wydajgcego zezwolenia na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego i licencje w zakresie transportu drogowego w krajowym
transporcie drogowym oraz w przewozach takséwkowych;

2) petnienia funkcji organu wydajacego zezwolenia na wykonywanie przewozéw
regularnych i przewozéw regularnych specjalnych w krajowym transporcie
drogowym oséb;

3) wydawanie zaswiadczenia potwierdzajgcego zgtoszenie przez przedsiebiorce
prowadzenia przewozow drogowych jako dziatalnosci pomocniczej w stosunku do
jego podstawowej dziatalnosci gospodarczej;

4) Wspotpraca z Inspekcja Transportu Drogowego;

5) uzgadniania zasad korzystania z przystankéw komunikacyjnych;

6) analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu oséb;

7) kontrola przedsiebiorcow wykonujacych transport drogowy.

Ustawa o publicznym transporcie drogowym w zakresie organizacji przewozow

pasazerskich wykonywanych w granicach administracyjnych miasta, w tym bezptatna

komunikacja miejska,

Ustawa o gospodarce komunalnej w zakresie wykonywania lub powierzania innym

podmiotom zadan o charakterze uzytecznosci publicznej ktérych celem jest biezace i

nieprzerwane zaspakajanie potrzeb zbiorowych;

Ustawa o publicznym transporcie zbiorowym w zakresie naliczania optat za korzystanie

przez przewoznikéw z przystankow komunikacyjnych;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Ustawa prawo przewozowe.

Ustawa o ochronie przyrody w zakresie:

1) utrzymania drzewostanu,

2) tworzenie i ochrona terendw zieleni miejskiej.

Ustawa o gospodarce komunalnej w szczegdlnosci w zakresie wykonywania lub

powierzania innych podmiotom zadan o charakterze uzytecznosci publicznej, ktérych

celem jest biezace i nieprzerwane zaspakajanie potrzeb zbiorowych.

Ustawa o gospodarce nieruchomosciami w zakresie wstegpnej zgody na zajgcie gruntow

komunalnych pod inwestycje Skarbu Paristwa.

Ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach w zakresie zapewnienia czystosci i

porzadku na terenach stanowigcych wiasnosc gminy,

Ustawa o ochronie zwierzat w zakresie zapewnienia opieki bezdomnym zwierzgtom oraz

zapobieganiu bezdomnosci i realizacja przyjetego programu.

Ustawa prawo geodezyjne i kartograficzne w zakresie uzgadniania z inwestorami

usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

Ustawa o grobach i cmentarzach wojennych w zakresie utrzymania grobow wojennych i

miejsc pamieci narodowej oraz sprawowania bezposredniego dozoru nad ich stanem.

Ustawa o cmentarzach i chowaniu zmartych w zakresie:

1) zakiadanie, rozszerzanie i zamykanie cmentarzy komunalnych oraz utrzymanie
zarzadzanie nimi,

2) przekazywanie do celéw dydaktycznych i naukowych niepochowanych zwtok
uczelniom wyzszym.

§14

WYDZIAL INWESTYCJI (IN)
Wydziat realizuje zadania zwiazane z realizacjg inwestycji w tym :

1)

2)
3)

4)

5)
6)

Planowanie i bilansowanie wieloletnich i rocznych potrzeb inwestycyjnych i zakupow
inwestycyjnych miasta.

Sporzadzanie wieloletnich i rocznych planéw inwestycyjnych miasta.

Zawieranie umoéw dotacji dla miejskich instytucii kultury i zaktadow budzetowych oraz ich
rozliczenie po zakorczeniu roku budzetowego.

Przygotowywanie zadar inwestycyjnych ujgtych w budzecie miasta do realizacji
(dokumentacji technicznej z wymaganymi uzgodnieniami, pozwolenia na budowe,
pozwolenia na wejscie w teren nie bedacy wiasnoécia gminy i nie wymagajacy wykupu,
decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestyciji drogowej, dokonywanie zgtoszen robot
budowanych niewymagajacych pozwolenia na budowe, uzyskiwanie decyzji
Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkéw, dokonywanie zgtoszer rozpoczecia i
sakonczenia robot we wiasciwych inspektoratach nadzoru budowanego, uzyskiwanie
decyzji o zezwoleniu na uzytkowanie).

Uzgadnianie dziatalnosci inwestycyjnej miasta z wiascicielami sieci.

Zawieranie umow z wiaécicielami sieci uzbrojenia terenu na wykonanie przez nich
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7)

8)

9)

zasilania obiektow kubaturowych w media za wniesieniem przez gming optaty
przytaczeniowej oraz porozumien na dokonanie przektadek sieci uzbrojenia terenu

kolidujacych z zamierzeniami inwestycyjnymi gminy.
Realizowanie rocznych planéw inwestycyjnych miasta w tym:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

i)
i)

przygotowanie dyspozycji Prezydenta w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
i trybu udzielenia zamodwienia,

przygotowywanie materiatéw niezbednych do udzielenia zamdwienia (specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia, projektéw uméw, dokumentacji technicznej,
przedmiaréw robét, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét
budowanych),

sprawdzanie kosztorysoéw ofertowych i ofert wykonawcéw pod wzgledem

ich zgodnosci z wymogami specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
przygotowanie umow z wykonawcami na realizacje zaméwien publicznych,
nadzorowanie realizacji zawartych umow i dochowania ich ustalen,

prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad realizacjq zadan inwestycyjnych,

oraz w razie potrzeby zlecenie nadzoru autorskiego przy realizacji zadan,
nadzorowanie prawidtowosci naliczania przez wykonawcéw podatku od towaréw
i ustug (VAT),

potwierdzanie do wyptaty faktur wykonawcéw za wykonane prace, zgodnych z
warunkami umowy,

odbidr zrealizowanych zadan inwestycyjnych przy udziale przewidzianych prawem
stron,

dokonywanie rozliczen finansowych zrealizowanych zadan inwestycyjnych,
przekazywanie zrealizowanych zadan inwestycyjnych na majgtek dowodami

PT lub OT.

Prowadzenie przeglagddéw zrealizowanych zadan inwestycyjnych w okresie gwarancji

i rekojmi oraz nadzorowanie usuniecia stwierdzonych usterek.

Naliczanie wykonawcom kar umownych za niedotrzymanie warunkdéw umowy

lub nieterminowe usuniecie wad i usterek.

10) Prowadzenie sprawozdawczosci z prowadzonej dziatalnosci oraz opracowywanie

niezbednych informacji w zakresie prowadzonej dziatalnosci dla potrzeb zewnetrznych

i wewnetrznych.
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§15

WYDZIAL INZYNIERII SRODOWISKA (IS)
Realizuje zadania organdéw miasta przewidziane w:
1. ustawie prawo ochrony srodowiska w szczegélnosci w zakresie:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

tworzenia i realizacji programoéw ochrony srodowiska,

sporzadzania strategicznych map hatasu i ochrony przed hatasem,

wydawania pozwoler zintegrowanych oraz pozwoleri na wprowadzanie

do $rodowiska substancji lub energii,

nakazywania sporzadzania przegladéw ekologicznych,

kontroli przestrzegania i stosowania przepisow ustawy a w przypadku stwierdzenia
negatywnego oddzialywania wydawania decyzji w sprawie ograniczenia
oddziatywania na srodowisko i jego zagrozenia lub przywrécenia $rodowiska do stanu
wiasciwego,

przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia, a ktorych

eksploatacja wymaga zgioszenia.

2. ustawie o udostepnianiu informacji o rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczeristwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko w

szczegdlnosci w zakresie:

1)
2)
3)

wydawania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

udostepniania informacji o srodowisku,

prowadzenia publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie.

3. ustawie o odpadach w szczegolnosci w zakresie:

1)
2)

3)

wydawania zezwolen na prowadzenie zbierania lub przetwarzania odpadoéw,
nakazanie posiadaczowi odpadéw usunigcie odpadow z miejsca nieprzeznaczonego
do ich sktadowania lub magazynowania lub podejmowanie dziatai polegajacych na
usunieciu odpadéw i gospodarowaniu nimi w przypadku gdy ze wzgledu na
zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi lub $rodowiska konieczne jest niezwtoczne
usuniecie odpadow,

nadzér nad wprowadzaniem danych do BDO w zakresie dotyczacym wytwarzanych
odpadéw oraz przygotowaniem sprawozdawczosci w tym zakresie;

4. ustawie o ochronie przyrody w szczegdlnosci w zakresie:

1)

prowadzenia rejestru posiadaczy zwierzat lub prowadzacych ich hodowle dla

gatunkéw podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa Unii

Europejskiej,

2) wydawania zezwolef na usuwanie drzew i krzewodw,

3)

rozpatrywanie zgtoszen dotyczacych zamiaru usuniecia drzew na cele niezwigzane z
prowadzeniem dziatalnoéci gospodarczej, z terenow stanowigcych wtasnos¢ osob
fizycznych a w przypadkach okreslonych w przepisach prawa wniesienie sprzeciwu,
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4) prowadzenie rejestru oraz nadzér nad formami ochrony przyrody w tym

przygotowanie dokumentéw niezbednych do ustanowienia bad? zdjgcia formy

ochrony przyrody;

5. ustawie prawo wodne w szczegdlnosci w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

przegladu obszaréw i granic aglomeracii oraz zaistniatych zmian réwnowaznej liczby
mieszkaricow w aglomeracji i w razie potrzeby informowanie rady gminy o
koniecznosci zmiany obszardw i granic aglomeraciji,

przygotowania sprawozdania z realizacji krajowego programu oczyszczania $ciekow
komunalnych,

prowadzenia i aktualizacji ewidencji kapielisk oraz miejsc okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli, przyjmowanie wnioskdw w tym zakresie i
podejmowanie dziatan majacych na celu utworzenie kapielisk lub miejsc okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli,

nakazywania przywrocenia stanu poprzedniego wody na gruncie lub wykonania
urzadzen zapobiegajacych szkodom,

zatwierdzanie ugdd ustalajacych zmiany stanu wody na gruntach, jezeli zmiany te nie
wpltyng szkodliwie na inne nieruchomosci lub na gospodarke wodna,

zatwierdzania statutu spotki wodnej, nadzoru i kontroli nad jej dziatalnoscig oraz jej
likwidacji,

ustalania wysokosci i rodzaju $wiadczen na rzecz spotki wodnej oraz udzielania jej
dotacji,

ustalanie wysokosci optat za ustugi wodne w przypadku zmniejszenia naturalnej
retencji terenowej na skutek wykonywania na nieruchomosci o powierzchni powyze;j
3500 m? robét lub obiektéw budowlanych trwale zwigzanych z gruntem majacych
wplyw na zmniejszenie tej retencji przez wytaczenie wiecej niz 70% powierzchni
nieruchomosci z powierzchni biologicznie czynnej na obszarach nieujetych w systemy
kanalizacji otwartej lub zamknietej, rozpatrywanie reklamacji oraz wydawanie decyzji
w przypadkach okreslonych ustawa,

przygotowywanie o$wiadczen o zakresie korzystania z ustug wodnych przez gmine
oraz przedktadanie ich do Wéd Polskich,

6. ustawie prawo geologiczne i gornicze w szczegdlnosci w zakresie:

1)
2)

3)

6)
7)

kompetencji nalezgcych do geologa powiatowego,

zatwierdzanie bgdZ odmowa zatwierdzenia projektéw robét geologicznych
nalezgcych do kompetencji starosty,

zatwierdzanie badZ odmowa zatwierdzenia dokumentacji geologicznych nalezgcych
do kompetencji starosty,

przyjmowanie dokumentacji innej, nalezacych do kompetencji starosty,
przyjmowanie zgtoszen dot. zamiaru rozpoczecia robét geologicznych oraz poboru
probek,

udzielania koncesji na wydobywanie kopalin w zakresie kompetenc;ji starosty,
opiniowania udzielania koncesji przez organy geologiczne,
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10.

11.

12.

8) opiniowanie planow ruchu zakfadu gorniczego,

9) przyjmowanie i weryfikacja informacji dotyczacych optat eksploatacyjnych w zwigzku
z prowadzong eksploatacjg na terenie gminy Zory.

ustawie o lasach w szczegdlnosci w zakresie:

1) sprawowania nadzoru nad gospodarka lesna w lasach nie stanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa,

2) wydawania decyzji ustalajacych zadania z zakresu gospodarki lesnej lub nakazujacych
wykonanie przez whascicieli laséw obowiazkow wynikajacych z ustawy lub
uproszczonego planu urzadzenia lasu,

3) opracowywania uproszczonego planu urzadzenia lasu dla lasow nie stanowiacych
wiasnosci Skarbu Pafistwa oraz inwentaryzacji stanu laséw rozdrobnionych o pow. do
10 ha,

4) wydawania zaswiadczen w zakresie objecia / nie objgcia nieruchomosci
uproszczonym planem urzadzenia lasu lub decyzjg okreslajaca zadania z zakresu
gospodarki lesnej na danej nieruchomosci,

5) pozyskania drewna w lasach niestanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa, niezgodnie
z uproszczonym planem urzadzania lasu lub decyzjg okreslajacg zadania z zakresu
gospodarki lesnej;

ustawie o transporcie kolejowym w szczegélnosci w zakresie wydawania decyzji o

usunieciu drzew utrudniajacych widoczno$¢ sygnatéw i pociggow lub eksploatacje

urzadzen kolejowych albo powodujacych zaspy $nieine;

ustawie o ochronie zwierzat w szczegolnosci w zakresie:

1) wydawania zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa rasy uznanej za
agresywna,

2) odbierania zwierzecia razaco zaniedbywanego lub okrutnie traktowanego,

3) opiniowania wydawania zezwoler na pozyskiwanie zwierzat wolno zyjacych.

ustawie prawo towieckie w szczegdlnosci w zakresie:

1) wydawania zezwoler na posiadanie i hodowanie chartéw lub ich mieszancéw,

2) opiniowania rocznych planéw fowieckich,

3) wydzierzawiania obwodoéw towieckich,

4) wydawania decyzji o odtowie, odtowie wraz z uémierceniem lub odstrzale
redukcyjnym zwierzyny w przypadku szczegdlnego zagrozenia w prawidtowym
funkcjonowaniu obiektow produkcyjnych i uzytecznosci publicznej przez zwierzyng,

ustawie o rybactwie $rédladowym w szczegdlnosci w zakresie:

1) wydawania kart wedkarskich i kart rybactwa podwodnego,

2) wydawania legitymacji straznikom Spotecznej Strazy Rybackiej,

3) tworzenia Spotecznej Strazy Rybackiej.

ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach w szczegdlnosci w zakresie:

1) kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw ustawy oraz egzekwowania
od wiacicieli nieruchomoéci ich obowiazkéw w zakresie gromadzenia i usuwania
odpadéw komunalnych (w przypadku nieruchomoéci niezamieszkatych) oraz
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13.

14,

15.

16.

17.

nieczystosci ciektych z terenu nieruchomosci,

2) prowadzenia ewidencji zbiornikéw bezodptywowych, przydomowych oczyszczalni
$ciekdw oraz umoéw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych,

3) udzielania i cofania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprézniania
zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

4) prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

5) przyjmowanie sprawozdan podmiotow odbierajacych odpady komunalne od
wiascicieli nieruchomosci o odebranych odpadach komunalnych oraz sporzadzanie
sprawozdania z realizacji zadan z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi przez
gmineg,

6) zapewnianie zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwtok bezdomnych zwierzat,
7) naktadania kar pienigznych na podmioty odbierajagce odpady komunalne, podmioty
prowadzgce punkty selektywnego zbierania odpadéw komunalnych, podmioty
zbierajace segregowane odpady komunalne oraz podmioty prowadzace dziatalnosé w

zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych
w przypadkach okreslonych w ustawie,

ustawie o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu

$ciekow w zakresie:

1) informowania mieszkanncéw o jakosci wody przeznaczonej do spoiycia przez ludzi,

2) wydawania zezwolen na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode
lub zbiorowego odprowadzania sciekéw,

3) weryfikacji spetniania przez wieloletnie plany rozwoju i modernizacji urzadzen
wodociggowych i urzgdzen kanalizacyjnych wymagan okreslonych w przepisach
ustawy.

ustawie o ochronie gruntéw rolnych i lesnych w szczegéinosci w zakresie:

1) nakazywania wykonania zabiegéw zapobiegajacych degradacji gruntéw,

2) prowadzenia badan skazenia gleby i roslin w zakresie okresionym w ustawie,

3) wydawania decyzji w sprawach rekultywacji gruntéw rolnych i le$nych,

dekrecie o $wiadczeniach w celu zwalczania klesk zywiotowych w zakresie:

wspotdziatania z wydziatem zarzgdzania kryzysowego, ochrony ludnosci i spraw

obronnych w zakresie koordynowania zorganizowang akcjg spoteczng.

ustawie o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu choréb zakainych zwierzat

w szczegdlnosci w zakresie wyznaczania rzeczoznawcédw majacych okresli¢ wartosé

rynkowg zwierzat zabitych, poddanych ubojowi lub padtych oraz zniszczonych

produktéw pochodzenia zwierzecego w rozumieniu przepiséw o produktach
pochodzenia zwierzecego, jaj wylegowych, pasz oraz sprzetu.

ustawie o przeciwdziataniu narkomanii w szczegélnosci w zakresie:

1) wydawania i cofania zezwolen na uprawe maku lub konopi wtdknistych,

2) sprawowania nadzoru nad uprawami maku lub konopi wtéknistych oraz wydawania
nakazu zniszczenia upraw,
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18.

Wydziat wspotpracuje z:

~  Przedsiebiorstwem Wodociagéw i Kanalizacji Zory Sp. z 0.0.

— Spoétka Wodna oraz Rejonowym Zwigzkiem Spoétek Wodnych z siedzibg w
Czerwionce-Leszczynach,

— Powiatowym Lekarzem Weterynarii,

—  Wojewddzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska,

oraz realizuje zadania zwigzane z:

- koordynowaniem, monitorowaniem i sprawozdawczoscig w zakresie realizacji
programéw z dziedziny ochrony srodowiska oraz gospodarki wodnej.

§16

WYDZIAt ORGANIZACYINY (OR)
Realizuje zadania przewidziane w:

1.
2.
3.

W Ko NS Ue

Ustawie o pracownikach samorzadowych.

Kodeksie pracy.

Ustawie o powszechnym obowiazku obrony RP w zakresie reklamowania pracownikow

urzedu od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i

w czasie wojny.

Ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Ustawie o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Ustawie o rzeczach znalezionych.

Ustawie o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych.

Ustawie prawo zamdwien publicznych.

Wydziat realizuje zadania:

1) koordynowanie organizacji wyboréw i referendéw na terenie miasta.

2) okreélone w rozporzadzeniu Ministerstwa Sprawiedliwoéci w sprawie podmiotow,
w ktérych jest wykonywana kara ograniczenia wolnosci oraz praca spotecznie
uzyteczna,

3) nadzorowanie obiegu korespondencji oraz jej dorgczanie i rozliczanie,

4) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wywieszaniem obwieszczen, ogtoszen
urzedowych,

5) nadzorowanie przebiegu praktyk szkolnych i studenckich,

6) prowadzenie rejestrow:

a) zarzadzen Prezydenta,

b) upowaznien i petnomocnictw,

c) skargiwnioskow,

d) wystapien podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa

7) koordynowanie spraw zwigzanych z ustawg o petycjach,

8) poéwiadczenia pisemnego o$wiadczenia woli osoby nie mogacej czytac,

9) obstugi przy spisywaniu przez Prezydenta lub Sekretarza ostatniej woli spadkodawcy,
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10.

10) prowadzenie spraw i koordynacja prac zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek
pomocniczych gminy,

11) planowanie, gospodarowanie i nadzér nad srodkami na wynagrodzenia osobowe,
optaty pocztowe, zakup drukéw, materiatéw biurowych, prasy, biuletynow,
publikacji,

12) realizowanie i rozliczanie zaliczek na biezace zakupy,

13) prowadzenie zadan zwigzanych z eksploatacja pojazdéw stuzbowych,

14) obstuga administracyjna delegacji zagranicznych,

15) wystepowanie z wnioskami o nadanie orderu lub odznaczenia,

16) nadzér nad prawidtowym dziataniem BIP-u,

17) organizowanie obchodéw miejskich rocznic, tradycji i pamigci narodowej,

18) podawanie informacji o zakupionym paliwie w celu naliczania optat za gospodarcze
eksploatowanie srodowiska.

Ponadto wydziat wspdtpracuje z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie organizaciji

stazy absolwenckich oraz prowadzeniem czynnosci zwigzanych z powotaniem

Powiatowej Rady Rynku Pracy.

§17

Wydziat Skarbu Miasta (SM)
Referat Obrotu Nieruchomos$ciami realizuje zadania przewidziane w:

1.

Ustawie o gospodarce nieruchomosciami, w szczegélnosci w zakresie:

1) Ogfaszania, organizowania i przeprowadzania przetargédw na zbycie nieruchomosci,

2) Zbywania nieruchomosci w trybie bezprzetargowym,

3) Nabywania nieruchomosci,

4) Zamiany nieruchomosci,

5) Oddawania nieruchomosci w trwaty zarzad,

6) Aktualizacja optat z tytutu trwatego zarzadu,

7) Ogtaszania, organizowania i przeprowadzania przetargédw na wydzierzawianie
nieruchomosci

8) Wydzierzawiania nieruchomosci w trybie bezprzetargowym,

9) Naliczanie, pobieranie i waloryzowanie czynszu dzierzawnego,

10) Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste,

11) Rozwigzywania umoéw uzytkowania wieczystego,

12) Ustalanie, pobieranie i aktualizacja optat z tytutu prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci stanowigcych wtasno$¢ Gminy Zory oraz Skarbu Paristwa ,

13) Aktualizacja stawek procentowych optat z tytutu prawa uzytkowania wieczystego,

14) Sprzedaz gruntu uzytkownikowi wieczystemu,

15) Wykonywania prawa pierwokupu,

16) Uzgadnianie i wyptata odszkodowania za grunty przejete w trybie art. 98 ust. 3
ustawy,

17) Sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazéw nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, oddania w uzytkowanie wieczyste i wydzierzawienia,

18) Powotywanie i odwotywanie cztonkdw komisji przetargowe;j,
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9.

19) Naliczanie dodatkowych optat po bezskutecznym uptywie terminéw do
zagospodarowania nieruchomosci ustalonych w umowie lub decyzj,

20) Udzielanie bonifikat od ceny sprzedazy, zgodnie z art. 68 ustawy,

21) Udzielanie bonifikat od optaty, zgodnie z art. 74 ustawy,

Ustawie o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo w prawo

wlasnosci, w zakresie przeksztatcenia uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci.

Ustawie o zagospodarowaniu wspélnot gruntowych w zakresie trybu i zasad

zagospodarowywania wspélnot gruntowych.

ustawie o finansach publicznych i ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o

rachunkowosci, w zakresie prowadzenia analitycznej ewidencji ksiegowej naleznosci

wynikajacych z natozonych na wydziat zadan.

W tym zakresie pracownicy prowadzacy przedmiotowe ewidencjg podlegajq nadzorowi

gtéwnego ksiegowego.

ustawie Kodeks cywilny, w zakresie

1) Sporzadzania o$wiadczen i zaswiadczen niezbednych do wykreslenia z ksiegi
wieczystej ograniczonych praw rzeczowych lub zmiany tresci tych praw,

2) Ustanawiania, zmiany tresci lub wygaszania ograniczonego prawa rzeczowego,

3) wyrazania zgody na zajecie nieruchomosci stanowiace;j wtasnoéé Gminy Zory,
Powiatu lub Skarbu Paristwa, z wylaczeniem nieruchomosci wchodzacych w skfad
pasa drogowego

ustawie o przeksztatceniu prawa uiytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na

cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntéw

ustawie prawo budowlane, w zakresie udzielania zgody na dysponowanie

nieruchomoéciami stanowigcymi wiasno$¢ Gminy Zory, Powiatu, Skarbu Paristwa na cele

budowlane, z wytaczeniem nieruchomosci wchodzacych w sktad pasa drogowego
ustawie specjalnych strefach ekonomicznych, w szczegélnosci w zakresie wyrazania
zgody na ustanowienie specjalnej strefy ekonomicznej

10. ustawie ksiegach wieczystych i hipotece, w zakresie powierzonych zadan

Referat Mienia i Nadzoru Wiascicielskiego realizuje zadania przewidziane w:

1.

Ustawie o gospodarce nieruchomosciami, w zakresie

1) Prowadzenia postgpowarn administracyjnych w sprawie o ustalenie i wyptate
odszkodowania za nieruchomosci przejete pod drogi publiczne w trybie art. 98 ust, 3
ustawy,

2) Prowadzenia postepowari administracyjnych w sprawie o ustalenie i wyptate
odszkodowania za nieruchomosci przejete pod drogi publiczne w trybie ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 roku o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drég publicznych

3) Prowadzenie postgpowar administracyjnych w sprawie o ustalenie odszkodowania
za zdarzenia, o jakich mowa w art. 124 - 126 ustawy,

4) Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie o zwrot nieruchomosci,

5) Prowadzenie postgpowarn administracyjnych w sprawie o wywtaszczenie
nieruchomosci na cele publiczne,

6) Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie o ograniczenie sposobu
korzystania z nieruchomosci przez udzielenie zezwolenia na zaktadanie i
przeprowadzenie na nieruchomosci ciagdéw drenazowych, przewodow i urzadzen
stuzacych do przesytania lub dystrybucji ptyndw, pary, gazéw i energii elektrycznej
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oraz urzadzer tacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,

naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzen niezbednych do korzystania z tych
przewodéw i urzadzen, jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nieruchomosci nie

wyraza na to zgody,

7) Prowadzenie postepowari administracyjnych w sprawie o zobowigzanie wiasciciela,

uzytkownika wieczystego lub osoby, ktérej przystuguja inne prawa rzeczowe do
nieruchomosci do udostepnienia nieruchomosci w celu wykonania czynnosci

zwiazanych z konserwacja, remontami oraz usuwaniem awarii ciggéw drenazowych,
przewodéw i urzadzen, nienalezacych do czesci sktadowych nieruchomosci, stuzacych

do przesytania lub dystrybucji ptyndw, pary, gazéw i energii elektrycznej oraz

urzadzen tacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych
lub nadziemnych obiektéw i urzadzer niezbednych do korzystania z tych przewodéw

i urzadzen, a takze usuwaniem z gruntu tych ciagéw, przewodéw, urzadzen i

obiektéw, jezeli wtasciciel, uzytkownik wieczysty lub osoba, ktérej przystugujg inne

prawa rzeczowe do nieruchomosci nie wyraza na to zgody,

8) Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie o ograniczenie sposobu
korzystania z nieruchomosci niezbednej w celu poszukiwania, rozpoznawania,
wydobywania kopalin objetych wtasnoscig gérnicza

9) Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie o udzielenie zezwolenia na

czasowe zajecie nieruchomosci na okres nie dtuzszy niz 6 miesigcy, liczac od dnia
zajecia nieruchomosci, w sytuacji wystapienia sity wyiszej lub nagtej potrzeby
zapobiezenia powstaniu znacznej szkody,

10) Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie o ustalenie optaty
adicenckiej,

11) Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie o stwierdzenie nabycia

prawa uzytkowania wieczystego wraz z prawem wtasnosci budynku i innych urzadzen

w trybie art. 200 ustawy,
12) Prowadzenie gminnego zasobu nieruchomosci,
13) Prowadzenie powiatowego zasobu nieruchomosci
14) Prowadzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
15) Prowadzenie ewidencji nieruchomosci Skarbu Panstwa oddanych w uzytkowanie
wieczyste
16) Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie o udzielenie ulg w sptacie i
umarzania opfaty adiacenckiej
2. Ustawie prawo zaméwien publicznych, w zakresie powierzonych zadan.
3. Prowadzenia listy biegtych rzeczoznawcow majatkowych w sprawach
administracyjnych prowadzonych przez Prezydenta Miasta Zory.
4. Ustawie o Krajowym Zasobie Nieruchomosci w zakresie:
1) prowadzenia wykazu nieruchomosci Skarbu Panstwa
2) przekazywania w ustawowym terminie wykazu nieruchomosci,
5.Ustawie kodeks spétek handlowych, w zakresie powierzonych zadan.
6. Ustawie kodeks cywilny w zakresie prowadzenia spraw Gminy lub Skarbu Panstwa
zwigzanych z dziedziczeniem.
7. Ustawy prawo bankowe, w zakresie otrzymanych zawiadomien w trybie art. 111c
ustawy.
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8. Ustawie przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczna.

9. Ustawie przepisy wprowadzajace ustawe o samorzadzie terytorialnym i ustawg o
pracownikach samorzadowych.

10. Ustawie o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Paristwa w zakresie
nabywania prawa wtasnosci nieruchomosci na rzecz Gminy.

11. Ustawie o rodzinnych ogrodach dziatkowych.

12. Ustawie o gospodarce komunalnej w zakresie:
1) tworzenia spotek prawa handlowego w sferze i poza sferg uzytecznosci publicznej

2) przeksztatcen wiasnosciowych.
10.Ustawie o ksiegach wieczystych i hipotece, w zakresie powierzonych zadan.
11.Referat realizuje zadania:

1) regulowanie stanéw prawnych nieruchomosci m. in. poprzez ujawnianie prawa
wiasnodci nieruchomoéci Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w
ksiegach wieczystych,

2) 2)sporzadzanie oraz prowadzenie ewidencji dokumentow ksiegowych dotyczacych
zmiany stanu nieruchomosci Gminy, Powiatu, Skarbu Panstwa,

3) sporzadzanie w zakresie powierzonych zadan protokotow zdawczo-odbiorczych oraz
dokumentéw dotyczacych przejecia i przekazywania srodkéw trwatych stanowiacych
wtasnoéé Gminy, Powiatu, Skarbu Paristwa,

4) udzielanie wtasciwym instytucjom informacji o zrealizowaniu prawa do
rekompensaty z tytutu mienia pozostawionego poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej w wyniku |l wojny swiatowej.

§18
WYDZIAt SPRAW OBYWATELSKICH (SO)
Realizuje zadania organéw miasta przewidziane w :
1. Ustawie prawo o ruchu drogowym w szczegélnosci w zakresie:

1) rejestrowania, wyrejestrowywania i ewidencjonowania pojazdéw oraz wydawania
pozwolen czasowych, dowodoéw rejestracyjnych i ich wtérnikow,

2) wydawania kart pojazdéw i dokonywania w nich wpisow,

3) czasowego wycofywania pojazddéw z ruchu,

4) wspotpraca z organami rejestrujacymi pojazdy w kraju oraz panstwami
czfonkowskimi Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA),

5) zamawiania tablic rejestracyjnych ich ewidencjonowania, wydawanie
oraz ztomowanie,

6) wydawania decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazddw,

7) sprawowania nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw,

8) wydawania i cofania uprawnien diagnostom,

9) wpisywanie i skreslanie stacji kontroli pojazdéw do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej regulowane;j

10) przejmowania na wtasnos¢ miasta porzuconych pojazddw,
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11) wyznaczania jednostek do usuwania pojazdéw z drogi, ich przechowywania

na parkingu strzezonym oraz ustalania optat za usunigcie i przechowywanie
pojazdow.

2. Ustawie o kierujagcymi pojazdami w zakresie:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

wydawania, zatrzymywania, cofania i przywracania uprawnier do kierowania
pojazdami,

wydawania praw jazdy i migdzynarodowych praw jazdy oraz ich wtérnikéw,
wydawanie zezwoleri do kierowania pojazdami uprzywilejowanymi lub przewozacymi
wartosci pienieine,

wspétpraca z organizacjami wydajacymi uprawnienia do kierowania pojazdami

w kraju, pafistwami cztonkowskimi Unii Europejskiej oraz panstwami trzecimi,
biezaca wspdtpraca z Sadami, Policja, Prokuratura, Wojewddzkimi Osrodkami
Medycyny Pracy w zakresie spraw zwigzanych z uprawnieniami do kierowania
pojazdami, ‘

kierowanie na egzamin kontrolny kierowcéw za wielokrotne w ciggu roku naruszanie
przepiséw i zasad bezpieczeristwa ruchu drogowego (punkty karne),

wpisywanie i skreslanie osrodkéw szkolenia kierowcéw do ewidenciji dziatalnosci
regulowanej,

sprawowanie nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcow,

wpisywanie i skreslanie z ewidencji instruktoréw nauki jazdy.

3. Ustawie o ewidencji ludnosci w szczegdinosci w zakresie:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

realizacji obowigzku meldunkowego,

wystepowania o nadanie numeru PESEL,

prowadzenia rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcéw,
rejestracji danych w rejestrze PESEL w zakresie dotyczacym danych adresowych
oraz dowodu osobistego,

sprawdzania danych zawartych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkaficow,
w szczegdlnosci w oparciu o posiadane dokumenty,

usuwania niezgodnosci danych zawartych w rejestrze PESEL, w zakresie dotyczacym
danych adresowych oraz dowodu osobistego,

wydawania decyzji administracyjnych w sprawie o zameldowanie lub wymeldowanie,
udostepnienia danych z rejestru mieszkancow oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow.

4. Ustawie o dowodach osobistych w szczegdinosci w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)

wydawania dowoddw osobistych,

wymiany i uniewazniania dowodéw osobistych,

postepowania z dokumentacja zwigzang z dowodami osobistymi,
udostepniania danych z Rejestru Dowoddw Osobistych,

udostepniania dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi, znajdujace;j
sie w posiadaniu tutejszego organu.

26



10.

Ustawie Prawo oéwiatowe w zakresie sporzadzania wykazu oséb podlegajacych
obowigzkowi szkolnemu i obowigzkowi nauki.

Ustawie o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie
sporzadzania wykazu osdb podlegajacych kwalifikacji wojskowe;j.

Ustawie o wjeidzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie

oraz wyjeidzie z tego terytorium obywateli paristw cztonkowskich Unii Europejskiej
i cztonkéw ich rodzin w zakresie ewidencjonowania ich pobytu.

Ustawie o cudzoziemcach w zakresie ewidencjonowania ich pobytu.

Ustawie kodeks wyborczy w zakresie prowadzenia statego rejestru wyborcow

oraz sporzadzania spiséw wyborcéw w zarzadzonych wyborach i referendach.
Ustawie o rybactwie srodladowym w zakresie rejestrowania i ewidencjonowania fodzi

rybackich.

11.Ustawie o cmentarzach i chowaniu zmartych w zakresie udzielania zezwolen

na sprowadzanie zwlok i szczatkéw ludzkich z obcego panstwa w celu ich pochowania.

12.Ustawie o zaméwieniach publicznych w zakresie przeprowadzania przetargow

na wykonanie i dostawe tablic rejestracyjnych, oraz na dostawe dokumentow
komunikacyjnych i oznaczen.

§19

WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ (WPS)
Realizuje zadania przewidziane w:

1.

Ustawie prawo przedsiebiorcy w zakresie prowadzenia spraw w przedmiocie
podejmowania, wykonywania i zakoriczenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, w tym praw i obowigzkdw przedsiebiorcow oraz zadan
organéw wtadzy publicznej w tym zakresie.

Ustawie o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie

Informacji dla Przedsigbiorcy w zakresie przyjmowania, przetwarzania i przekazywania

danych dotyczacych podejmowania, zmiany zawieszenia, wznowienia oraz wykreslenia

prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej do CEIDG.

Ustawie o sporcie w zakresie prowadzenia ewidencji oraz sprawowania nadzoru

nad dziatalnoécia klubéw sportowych i zwigzkéw sportowych nieprowadzacych

dziatalnoéci gospodarczej oraz uczniowskich klubow sportowych.

Ustawie prawo o stowarzyszeniach w zakresie:

1) sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia stowarzyszen,

2) prowadzenia ewidencji i dokumentacji stowarzyszen,

3) prowadzenia kontroli stowarzyszen z siedziba w Zorach w przedmiocie przestrzegania
przepiséw o rejestracji i o powiadamianiu o transakcjach na gruncie przepisow
ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Ustawie o fundacjach w zakresie zgodnosci dziatania fundacji z przepisami prawa

i statutem oraz celem, w jakim fundacja zostata ustanowiona.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22,
23.

24,
25.

Ustawie o bezpieczeristwie imprez masowych w szczegélnosci w zakresie:
1) udzielania zezwolen na przeprowadzanie imprez masowych, wspotpracy
z organizatorami oraz nadzor nad bezpieczeistwem imprez masowych,
2) wydawania decyzji o zakazie przeprowadzenia imprezy masowej,
Ustawie o repatriacji.
Ustawie o Karcie Polaka.
Ustawie o cudzoziemcach.
Ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej w zakresie:
1) przyjmowania zawiadomien od organizatora o imprezie artystycznej lub rozrywkowej
organizowanej poza statq siedzibg albo w sposéb objazdowy,
2) wydawania decyzji o zakazie odbycia imprezy artystycznej lub rozrywkowe;.
Ustawie o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej
w zakresie uzgadniania organizacji proces;ji, pielgrzymek oraz innych uroczystosci
o charakterze religijnym, odbywajacych sie na drogach publicznych w zakresie
bezpieczenstwa ruchu drogowego.
Ustawie o cmentarzach o chowaniu zmartych w szczegélnosci w zakresie zasad sposobu
i trybu finansowania wystawiania karty zgonu.
Ustawie o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej.
Ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej w zakresie prowadzenia
postepowan dotyczacych placéwki wsparcia dziennego.
Ustawie o wychowaniu w trzetwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.
Ustawie o zdrowiu publicznym.
Ustawie o dziatalnosci leczniczej.
Ustawie o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.
Ustawie o ochronie zdrowia psychicznego.
Ustawie o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobéw
tytoniowych w szczegdlnosci w zakresie ustalania miejsc przeznaczonych do uzytku
publicznego jako stref wolnych od dymu tytoniowego.
Ustawie prawo farmaceutyczne.
Ustawie o przeciwdziataniu narkomanii.
Ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie w zakresie rozliczania
dotacji dotyczacych zadan z zakresu dziatania wydziatu.
Ustawy o zatrudnieniu socjalnym.
Ponadto zespét realizuje nastepujgce zadania:
1) przyjmowanie zawiadomienia o organizowaniu imprezy artystycznej wspétpraca
z organizacjami zajmujgcymi si¢ sprawami kobiet, przeciwdziataniem dyskryminacji
oraz wykluczeniem spotecznym,
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2) realizacja zadan wynikajacych z ustaw: o samorzadzie pielegniarek i potoznych,

o izbach lekarskich, o izbach aptekarskich, o ochronie zdrowia przed nastgpstwem
korzystania z solarium, o opiece zdrowotnej nad uczniami, ustawy o planowaniu
rodziny, ochronie ptodu ludzkiego i warunkach przerywania ciazy.

3) prowadzenie spraw zwigzanych z Karta Duzej Rodziny,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z Programem Duza Rodzina,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z Programem Zorska Karta Seniora,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z Programem Weteran w Zorach,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z kampania ,Koperta Zycia”,

8) wspotpraca z Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow,

9) wspotpraca z Zaktadem Aktywnosci Zawodowej , Wspodina Pasja” w Zorach w zakresie
spraw dotyczacych rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z Powiatowym Zespotem do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnoséci w zakresie przyjmowania i przekazywania wnioskéw dot. oséb
niepetnosprawnych.

§20

WYDZIAL STRATEGII | ROZWOJU MIASTA (SIR)
Realizuje nastepujace zadania:

1.

Tworzenie, implementacja i ewaluacja realizacji Strategii Rozwoju Miasta

oraz jej aktualizowanie.

Wspotpraca z podmiotami gospodarczymi, Srodowiskami spotecznymi i naukowymi

w zakresie Strategii Rozwoju Miasta.

Wspotpraca z komérkami organizacyjnymi urzedu odpowiedzialnymi za opracowanie

i realizacje polityk branzowych i programéw wynikajacych ze Strategii Rozwoju Miasta.

Prowadzenie prac zwigzanych z opracowaniem, wdrazaniem i ewaluacja wieloletnich

programéw miasta spojnych ze Strategia Rozwoju Miasta.

Realizowanie zadar wynikajacych z programéw i innych dokumentdéw o znaczeniu

strategicznym.

Opracowywanie raportow, badan analiz i informacji zbiorowych o stanie i kierunkach

rozwoju miasta.

Podejmowanie dziatari zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw z funduszy

Unii Europejskiej oraz innych Zrodet krajowych i zagranicznych w tym:

1) gromadzenie i analiza informacji o istniejacych zrédtach finansowania z programow
i funduszy pod katem mozliwosci ich wykorzystania,

2) przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych we wspétpracy z witasciwymi
merytorycznie komdrkami organizacyjnymi urzedu i jednostkami organizacyjnymi,

3) kompletowanie niezbednych dokumentéw stanowigcych zataczniki do wniosku

oraz ich weryfikacja od strony formalnej.
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8.

10.

11.

Inicjowanie i opracowywanie projektéw majacych pozytywny wptyw na rozwdj miasta,

i monitoring ich realizacji. Wspoétpraca z instytucjami, organizacjami zewngtrznymi,

w tym stowarzyszeniami, organizacjami pozarzagdowymi i przedsigebiorstwami w zakresie

wspierania rozwoju miasta i podejmowania wspélnych inicjatyw podnoszacych

atrakcyjnosc miasta w regionie.

Podejmowanie dziatan zwigzanych ze wspdtpraca z instytucjami i organizacjami

zewnetrznymi w zakresie wspierania rozwoju miasta i podejmowania wspdlnych

inicjatyw podnoszacych atrakcyjnos¢ miasta w regionie.

Nadzorowanie realizacji oraz udzielanie pomocy innym komdérkom organizacyjnym

urzedu i jednostkom organizacyjnym gminy przy wdrazaniu projektow

wspotfinansowanych z funduszy unii europejskiej oraz innych zrédet krajowych

i zagranicznych:

a) nadzor nad zgodnoscig rzeczywistej realizacji projektu z zapisami wniosku
aplikacyjnego, umowy o dofinansowanie oraz obowigzujgcymi wytycznymi,

b) korespondencja z instytucjami zarzadzajgcymi programami, instytucjami
posredniczgcymi czy innymi grantodawcami zwigzana z realizacjg projektow,

c) sktadanie dla realizowanych projektéw wnioskéw o ptatnosé na podstawie
dokumentéw przygotowanych przez komérki merytoryczne i jednostki organizacyjne
zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi.

Gromadzenie danych na temat srodkéw pozyskanych w ramach projektow

wspoétfinasowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz innych zrédet krajowych

i zagranicznych

§21

WYDZIAL URBANISTYKI | ARCHITEKTURY (UA)
Realizuje zadania przewidziane w:

1.

Ustawie prawo budowlane w szczegdlnosci w zakresie:
1) petnienia funkcji organu administracji architektoniczno — budowlanej, a w tym:
a) wydawania pozwolen na budowe i zatwierdzanie projektu budowlanego,
b) wydawania decyzji o zmianie, przeniesieniu, uchyleniu i stwierdzeniu wygasniecia
pozwolenia na budowe,
¢) przyjmowania zgtoszer budowy i robét budowlanych nieobjetych obowigzkiem
uzyskania pozwolenia na budowe,
d) przyjmowania zgtoszen zmiany sposobu uzytkowania,
e) wydawania dziennikéw budowy,
2) wydawania powiatowemu inspektorowi nadzoru budowlanego polecenia podjecia
dziatart zmierzajacych do usunigcia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi
zwigzanych z budowa, utrzymaniem lub rozbiérkg obiektéw budowlanych,
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2. Ustawie o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym w szczegélnosci w zakresie:
1) powotywania komisji urbanistyczno — architektonicznej,

2) sporzadzania studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego

gminy,

3) przygotowywania, koordynowania i nadzoru nad opracowaniem, uzgadnianiem

i uchwalaniem miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz analizowania wnioskéw dotyczacych sporzadzenia lub zmiany takich plandw,

4) wydawania decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji

inwestycji celu publicznego,

5) ustalenia wysokosci odszkodowan za obnizenie wartosci nieruchomosci

oraz wydawania decyzji dotyczacych ustalania wysokosci jednorazowej optaty
wynikajacej ze wzrostu wartosci nieruchomosci.

3. Ustawie o gospodarce nieruchomosciami w zakresie:

1) opiniowania projektéw podziatu nieruchomosci,

2) okreélania zasad podziatu nieruchomosci w decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu,

4. Ustawie o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczeristwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko w
szczegblnosci w zakresie:

1) egzekwowania wymogu uzyskania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach
zgody na realizacje przedsiewzigcia przed wydaniem decyzji o pozwoleniu na budowe
i decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego,

2) uwzgledniania przy opracowaniu studium uwarunkowar i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego miasta oraz miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego zasad zrbwnowazonego rozwoju i ochrony
¢rodowiska oraz warunkéw utrzymania réwnowagi przyrodniczej i racjonalne;
gospodarki zasobami srodowiska,

3) przeprowadzania strategicznej oceny oddziatywania na érodowisko dla projektéow
studium uwarunkowan zagospodarowania przestrzennego gminy oraz planow
zagospodarowania przestrzennego.

5. Ustawie o ochronie przyrody w zakresie uwzgledniania kwestii zwigzanych z ochrong
przyrody w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego.

6. Ustawie o drogach publicznych w zakresie dokonywania uzgodnier lokalizacji inwestycji
w odniesieniu do wiaczen w uktad drogowy oraz odlegtosci obiektéw od drog.

7. Ustawie o autostradach ptatnych w zakresie opiniowania lokalizacji autostrady
na terenie miasta.

8. Ustawie prawo geologiczne i goérnicze w zakresie uzgadniania miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego dla terenu gorniczego z wtasciwym organem nadzoru

gorniczego.
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10.

11.

12.

13.
14,

Ustawie o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami w szczegdlnosci w zakresie
uzgadniania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego z wojewodzkim
konserwatorem zabytkow.

Ustawie o wiasnosci lokali w zakresie wydawania zaswiadczen dotyczacych

samodzielnosci lokali.

Ustawie o transporcie kolejowym w zakresie udzielania badZ odmawiania zgody

na odstepstwo, o ktérym mowa w art. 57 ustawy,

Ustawie o szczegélnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég

publicznych w zakresie wydawania decyzji o zezwoleniu na realizacjg inwestyc;ji

drogowej w porozumieniu z wydziatem infrastruktury miejskiej i inwestycji oraz geodezji
kartografii i katastru.

Ustawie o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych.

Wydziat realizuje rowniez nastepujace zadania:

1) koordynowanie uzgadniania usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu
i uzgadnianie lokalizacji sieci uzbrojenia terenu (w ramach ZUD),

2) inicjowanie, zlecanie i koordynacja wykonywania projektow koncepcyjnych
zagospodarowania terendw, ocen technicznych budowli i budynkéw komunalnych,
projektow adaptacyjnych modernizacyjnych, projektéw budowy oraz przebudowy
na etapie koncepcji i kierunkdw zagospodarowania, innych materiatow
planistycznych, studialnych, inwentaryzacyjnych i programowych zwigzanych
z zagospodarowaniem przestrzennym i planami inwestycyjnymi.

§22

WYDZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO, OCHRONY LUDNOSCI
| SPRAW OBRONNYCH
Realizuje zadania organdw miasta przewidziane w:

1.

ustawie o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej w szczegdlnosci

w zakresie:

1) prowadzenia przygotowan do organizacji gtéwnego stanowiska kierowania
oraz zapasowego miejsca pracy,

2) organizowania stuzby statego dyzuru,

3) organizowania i kierowania pracami zwigzanymi z wykonywaniem planéw
operacyjnych funkcjonowania miasta na czas podnoszenia gotowosci obronnej
panstwa i w czasie wojny,

4) wyposazenia gtdwnego stanowiska kierowania w $rodki tgcznosci zapewniajgce
funkcjonowanie stuzby statego dyzuru, powiatowego centrum zarzadzania
kryzysowego oraz szefa obrony cywilnej miasta,

5) doreczania kart powotania, wezwan do wykonywania swiadczen oraz
rozplakatowania obwieszczen o stawieniu sie 0s6b do czynnej stuzby wojskowej
(akcja kurierska),
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6) naktadania $wiadczen osobistych i rzeczowych, na rzecz obrony, w czasie pokoju,
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny oraz ich uchylania,
7) organizowanie prac zwigzanych z prowadzeniem przygotowan publicznej
i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne parstwa,
8) opracowania i aktualizacji dokumentacji zwiazanej z funkcjonowaniem, na terenie
miasta, narodowego systemu wsparcia paristwa — gospodarza (HNS),
9) sporzadzania plandw i programow szkoleniowych z zakresu obronnosci
oraz organizowanie szkolen z tego zakresu,
10) prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych na terenie miasta,
11) przeprowadzenia rejestracji 0sob na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowej
oraz prowadzenia kwalifikacji wojskowej,
12) przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej,
13) orzekania o koniecznosci sprawowania przez zotnierzy bezposredniej opieki
nad cztonkiem rodziny,
14) uznawania zotnierzy za posiadajacych na wytacznym utrzymaniu cztonka rodziny,
15) ustalania i wyptacania $wiadczen pienigznych dla Zotnierzy rezerwy,
16) prowadzenia szkolen z zakresu samoobrony ludnosci,
17) koordynacji dziatalnosci w zakresie przygotowan i realizacji przedsiewzie¢ obrony
cywilnej nalezgcych do zakresu dziatania szefa obrony cywilnej, aw szczegolnosci:
a) organizowanie na terenie miasta przedsiewzigc z zakresu systemu wykrywania
i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania ludnosci w tym kontroli
realizacji zadan,
b) organizacji sieci facznosci radiowej szefa obrony cywilnej oraz zapewnienia
Srodkéw tacznosci,
¢) prowadzenia magazynu sprzetu obrony cywilnej.
Ustawie o stanie kleski zywiotowe]j w zakresie naktadania obowigzku swiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz prowadzenia akcji w celu ochrony Zycia i zdrowia ludzi
oraz $rodowiska w stanie klgski zywiotowej,
Dekrecie o $wiadczeniach w celu zwalczania klesk zywiotowych w szczegdinosci
w zakresie powotywania do wykonywania obowigzku éwiadczen osobistych i rzeczowych
na cele zorganizowanej akcji spotecznej, po ich zarzadzeniu,
Ustawie o zarzadzaniu kryzysowym z zakresu planowania cywilnego w szczegolnosci:
1) opracowywania i przedktadania wojewodzie do zatwierdzenia powiatowego planu
zarzgdzania kryzysowego,
2) wykonywania zaleceri do powiatowego planu zarzgdzania kryzysowego,
3) organizowania i prowadzenia szkolenr, ¢wiczen i treningdw z zakresu zarzadzania
kryzysowego,
4) uzgadniania wspoétdziatania z Komendantem Miejskim Paristwowej Strazy Pozarnej,
Komendantem Miejskim Policji oraz Jednostkami Ratownictwa Medycznego
w zakresie przeciwdziatania zdarzeniom o charakterze terrorystycznym,



5) prowadzenia przygotowar do podjecia dziatait zwigzanych z monitorowaniem,
planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie miasta w tym
ewakuacji ludnosci,

6) prowadzenia spraw powiatowego zespotu zarzadzania kryzysowego.

Ustawie o samorzadzie powiatowym w zakresie prowadzenie spraw komisji

bezpieczenstwa i porzadku, a w szczegdlnosci:

1) koordynowania prac zwigzanych z powotywaniem komisji,

2) opracowania harmonograméw posiedzen komisji oraz sporzadzania protokotow
posiedzen,

3) redagowanie na podstawie materiatéw przekazanych przez cztonkow komisji,
projektéw powiatowego programu zapobiegania przestepczosci oraz porzadku
publicznego.

Ustawie o samorzadzie gminnym w zakresie:

1) wyposazenia i utrzymania magazynu przeciwpowodziowego,

2) opracowania planu ewakuacji z terendw bezposrednio zagrozonych,

3) udziatu w pracach zwigzanych z opracowaniem operatu przeciwpowodziowego.
Ustawie o broni i amunicji w zakresie zatwierdzania regulaminu strzelnicy.
Ustawie o policji w zakresie planowania srodkéw finansowych na pokrycie kosztéw
dodatkowych etatéw policji w rewirach dzielnicowych.

Do zadan wydziatu nalezy réwniei:

1) utrzymanie na terenie miasta sieci defibrylatorow,

2) wspotpraca z Ochotniczymi Strazami Pozarnymi w zakresie przygotowan
do prowadzenia zorganizowanej akcji spotecznej,

3) wspdtpraca z KMP w zakresie utrzymania monitoringu wizyjnego miasta,

4) wspdtpraca z KM PSP w zakresie funkcjonowania i utrzymania systemu alarmowania,

5) podejmowanie kontroli interwencyjnych na podstawie zgtoszen o uzasadnionym
podejrzeniu spalania odpadéw w paleniskach domowych.

§23

POWIATOWE CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO (PCZK)
Realizuje zadania przewidziane w ustawie o zarzagdzaniu kryzysowym w zakresie:

1.

petnienia dyzuru catodobowego w tym alarmowanie cztonkdéw zespotu
w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego,
wspotdziatania z centrami zarzadzania kryzysowego organdéw administracji publicznej,

. realizacji przedsiewzie¢ oraz nadzoru nad funkcjonowaniem systemu wykrywania

i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania ludnosci,

. wspdtdziatania z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze

i humanitarne,

. wspoétpracy z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska,
. dokumentowania dziatan podejmowanych przez centrum,

realizacji zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pastwa.
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§24
URZAD STANU CYWILNEGO (USC)
Realizuje zadania przewidziane w:
1. Ustawie prawo o aktach stanu cywilnego, w szczegélnosci w zakresie:

1) rejestracji urodzen, matzeristw oraz zgondw, a takze innych zdarzen, ktére maja
wptyw na stan cywilny osoby,

2) prowadzenia akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, wydawania z rejestru stanu
cywilnego: odpiséw zupetnych i odpiséw skréconych aktow stanu cywilnego,
za¢wiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby, zadwiadczen o stanie cywilnym,

3) wydawania zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa,

4) wydawania zaswiadczer o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego
za granica, prowadzenia postgpowarn dotyczacych: wpisania do rejestru stanu
cywilnego aktéw stanu cywilnego sporzadzonych poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, uzupetnienia aktu stanu cywilnego, sprostowania aktu stanu cywilnego,
odtworzenia treéci aktu stanu cywilnego, ustalenia tresci aktu,

5) wydawania zezwolen na zawarcie matzeristwa przed uptywem wymaganego,
okreslonego w ustawie terminu,

6) przenoszenia aktéw stanu cywilnego zgromadzonych w ksiegach do rejestru stanu
cywilnego,

7) prowadzenia archiwum akt stanu cywilnego,

2. Ustawie kodeks rodzinny i opiekuriczy w zakresie:

1) realizacji postanowien dotyczacych zawierania matzenstw i pochodzenia dziecka,

2) rejestracji orzeczen sadowych zwigzanych z ustaniem matzenstwa, przysposobieniem,
ustaleniem pochodzenia dziecka i separacja,

3) przyjmowania o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski, o uznaniu dziecka,

o nadaniu dziecka nazwiska meza matki, o powrocie osoby do nazwiska, jakie nosita
przed zawarciem zwigzku, oswiadczen sktadanych w trybie art. 90 §1 kodeksu
rodzinnego i opiekuriczego o nazwisku dziecka,

3. Ustawie o0 zmianie imienia i nazwiska w zakresie orzekania o zmianie imienia

lub nazwiska,

4. Ustawie kodeks cywilny w zakresie przyjmowania ustnego oéwiadczenia ostatniej woli
spadkodawcy,
5. Ustawie o ewidencji ludnosci w zakresie:

1) sprawdzania zgodnosci z aktami stanu cywilnego danych osobowych zawartych
w bazie PESEL,

2) wystepowania za posrednictwem systemu teleinformatycznego do ministra spraw
wewnetrznych o nadanie PESEL po sporzadzeniu aktu urodzenia dziecka urodzonego

w Polsce,
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3) dokonywania aktualizacji danych zgromadzonych w rejestrze PESEL po dokonaniu
zmian w aktach stanu cywilnego.

6. Ustawie kodeks postepowania cywilnego w zakresie orzekania w sprawach dotyczacych
odnotowania w aktach stanu cywilnego zmian na podstawie dokumentéw
zagranicznych, orzeczen sadowych oraz innych decyzji organéw uprawnionych.

7. Ustawie prawo prywatne miedzynarodowe w zakresie wyboru wtasciwego prawa
przy zawieraniu matzerstwa, sktadaniu o$wiadczen o nazwiskach i ustalaniu
pochodzenia dziecka, dotyczacych oséb nie majacych wspdlnego prawa ojczystego.

8. Urzad Stanu Cywilnego realizuje rowniez nastepujace zadania:

1) wykonywanie postanowien zawartych w miedzynarodowych konwencjach
i rozporzadzeniach Rady (WE):
a) Konwencja Nr 3 dotyczgca miedzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu
cywilnego,
b) Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw aktow stanu
cywilnego,
¢) Rozporzadzenie Rady (WE) o jurysdykcji oraz uznawania i wykonania orzeczen
w sprawach matzenskich,
2) wspétdziatanie z polskimi placowkami konsularnymi i dyplomatycznymi RP za granica
oraz placoéwkami paristw obcych w Polsce,
3) przyjmowanie dokumentodw i organizowanie jubileuszy dtugoletniego pozycia
matzenskiego oraz wreczanie odznaki Medalu Za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie,
4) wspotdziatanie z duchownymi kosciotéw i zwigzkdw wyznaniowych w zakresie
matzenstw wyznaniowych ze skutkami cywilnymi.

§ 25
BIURO PROMOCII, KULTURY | SPORTU (BPKS)
Realizuje zadania przewidziane w:
1. Ustawie o sporcie w szczegolnosci w zakresie:
1) realizowania zadan wynikajacych z programéw i innych dokumentéw o znaczeniu
strategicznym, w tym m.in. czynnosci zwigzanych z powotywaniem rady sportu,
2) przygotowania catosci dokumentacji ws. przyznawania stypendiéw sportowych
dla zawodnikdw osiggajacych wysokie wyniki sportowe w miedzynarodowym
lub krajowym wspoétzawodnictwie sportowym,
3) przyznawania wyrdznien i nagrod za osiggniecia ze wspotzawodnictwie sportowym,
4) wspierania rozwoju sportu,
5) kontroli prawidtowosci wykonywania zadan publicznych realizowanych
przez organizacje pozarzagdowe i inne uprawnione podmioty na podstawie
zawieranych umoéw sprawie wspierania realizacji ustawowych zadan miasta,
6) rozliczania i kontroli wydatkowania $rodkdw finansowych przekazanych
zleceniobiorcom z budzetu miasta.
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Ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej w szczegélnosci

w zakresie:

1) czynnosci zwigzanych z tworzeniem i zarzadzania instytucjami kultury, ich taczeniem,

dzieleniem i likwidacja,

2) prowadzenia rejestru instytucji kultury,
3) rozliczania dotacji podmiotowych przyznawanych instytucjom kultury.
Ustawie prawo o stowarzyszeniach oraz ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego

i wolontariacie w zakresie

1)

2)

kontroli prawidtowoéci wykonywania zadan publicznych realizowanych

przez organizacje pozarzagdowe i inne uprawnione podmioty na podstawie
zawieranych uméw, w sprawie wspierania realizacji ustawowych zadan miasta,
rozliczania i kontroli wydatkowania $rodkéw finansowych przekazanych
Zleceniobiorcom z budzetu miasta.

Ustawie o ustugach turystycznych, w szczegdlnosci w zakresie:

1)
2)

zaszeregowania pol biwakowych,
prowadzenia ewidencji innych obiektéw, w ktérych moga by¢ swiadczone ustugi
hotelarskie oraz pdl biwakowych.

Ustawie o samorzgdzie gminnym w zakresie:

1) Opracowania i przeprowadzenia procedury budzetu obywatelskiego,
2) Opracowania i publikowania Raportu o stanie gminy.

Ponadto zespdt odpowiedzialny jest za:

1)

2)

3)

4)

9)

monitorowanie stanu oraz podejmowanie dziatari majacych na celu prawidtowa
realizacje projektéw w zakresie kultury, sportu i turystyki,

organizacje imprez i uroczystosci o charakterze ogblnomiejskim, kulturalnym,
sportowym i turystycznym na terenie miasta, w zakresie dziatania zespotu,
wspotorganizowanie, zaangazowanie w akcje promocyjne organizowane przez miasta
partnerskie Zor,

realizacje programéw promocji miasta na podstawie dziatahh prowadzonych

przez Prezydenta i poszczegdlne komorki organizacyjne Urzedu, ze szczegélnym
uwzglednieniem realizowanych inwestycji miejskich,

prowadzenie dziatart promocyjnych odzwierciedlajacych wytyczone w dokumentach
strategicznych kierunki rozwoju miasta,

realizacje kampanii wizerunkowych,

przygotowanie i realizacjg imprez o charakterze promocyjnym,

realizacje wspotpracy miasta z zewngtrznymi organizatorami inicjatyw stuzacych
promocji miasta,

prowadzenie polityki wydawniczej miasta w zakresie wynikajacym z zatozen polityki

promocyjnej,

10) promowanie projektéw miejskich realizowanych przy udziale zewnetrznych srodkow

finansowych,
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11) kontrole realizacji i rozliczenie zadan z zakresu promocji Miasta zleconych

organizacjom pozarzagdowym i innym uprawnionym,

12) zaangazowanie w akcje promocyjne organizowane wspolnie przez miasto i srodki

masowego przekazu,

13) zlecanie wykonania, zakup oraz dystrybucja materiatéw promocyjnych miasta,
14) dbanie o jednolitg i spojna linie graficzng publikacji o charakterze promocyjnym

wydawanych przez miasto,

15) monitorowanie informacji o miescie ukazujgcych sie w srodkach publicznego

przekazu,

16) obstuge Urzedu w zakresie publikacji ogtoszer prasowych,

17) prowadzenie kampanii informacyjnych,

18) zlecanie wykonania, zakup oraz dystrybucja materiatéw informacyjnych miasta,
19) przekazywanie dziennikarzom, w porozumieniu z Biurem Rady Miasta uchwat

bedacych przedmiotem sesji Rady oraz organizowanie udziatu przedstawicieli
$rodkéw masowego przekazu w sesjach Rady,

20) przygotowywanie codziennych wycinkdéw prasowych dotyczgcych miasta

i ich archiwizowanie,

21) prowadzenie bazy zdjeciowej miasta oraz wykonywanie i zlecanie wykonania

materiatéw zdjeciowych,

22) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej miasta,
23) opracowywanie materiatéw do miejskiego biuletynu, ich redagowanie

oraz zatwierdzanie (w porozumieniu z Prezydentem) do druku kolejnych numerdéw
biuletynu; organizacja kolportazu,

24) kierowanie Stuzbg Informacyjno - Ostrzegawczg w ramach miejskich struktur Obrony

Cywilnej,

25) nadzér nad uzywaniem insygnidw miejskich.

§26

BIURO RADY MIASTA (BRM)
Realizuje zadania w zakresie:

1. Obstugi technicznej oraz kancelaryjno—biurowej rady, komisji branzowych, zespotow
dziatajacych przy radzie oraz organizowania i obstugi narad, konferencji i spotkan

zwotanych przez Przewodniczacego Rady.

2. Wykonywania catoksztattu czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i obstugg sesji rady

oraz posiedzen komisji branzowych w tym:

1)
2)

3)

przygotowania i dostarczania Radnym wymaganych materiatéw,
powiadamiania o terminach sesji i posiedzen komisji, w oparciu o zapisy Statutu
Gminy,

sporzadzanie protokotdw z przebiegu sesji oraz posiedzen komisji.
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Przygotowywanie projektéw rezolucji, apeli, opinii postanowieri oraz projektéw uchwat
inicjowanych przez przewodniczacego rady, badz wnoszonych na sesjg
za jego posrednictwem z inicjatywy radnych.

4. Opracowywanie wnioskéw i opinii komisji.

10.
11.

12.

13.

14,
15.

16.

17.

Sporzadzanie podjetych przez Rade uchwat i przesytanie ich Prezydentowi oraz innym

adresatom.

Powiadamiania podmiotéw, ktére wystgpowaty do rady o zajgtym przez nig stanowisku.

Przesytanie Wojewodzie Slaskiemu oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej

merytorycznych uchwat rady.

Przygotowywanie wnioskow o publikacje aktéw prawa miejscowego w dzienniku

urzedowym wojewodztwa $laskiego.

Przygotowywanie sprawozdan z realizacji uchwat rady.

Koordynowania udzielania odpowiedzi na interpelacje radnych.

Swiadczenia pomocy merytorycznej i organizacyjno-technicznej zapewniajacej

wykonywanie obowiazkéw oraz realizacje uprawnien wynikajacych z mandatu radnego.

Prowadzenie spraw zwiagzanych ze wspétpraca z organizacjami pozarzadowymi

oraz innymi uprawnionymi podmiotami, o ktérych mowa w ustawie o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie, w tym udzielanymi z budzetu gminy dotacjami

na realizacje ustawowych zadar miasta, a w szczegolnosci:

1) realizacje rocznego programu wspofpracy,

2) przygotowywanie otwartych konkurséw ofert oraz realizowanie procedury
pozakonkursowej na realizacje ustawowych zadan miasta oraz sporzadzanie umow
dotyczacych zlecania realizacji ustawowych zadan miasta,

3) koordynowanie dziatan dotyczacych rozliczen dotacji.

Prowadzenie rejestrow :

1) uchwat rady,

2) wnioskow i opinii rady,

3) interpelacji i zapytan radnych.

Organizowanie szkolen dla radnych.

Realizacji zadan zwigzanych z organizowaniem i przeprowadzeniem wyborow

na tawnikéw sadéw powszechnych oraz wyboréw na cztonkéw rad dzielnic.
Reklamowania radnych od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie

ogtoszenia mobilizacji w czasie wojny.
Obstuga kancelaryjno — biurowa Miodziezowej Rady Miasta oraz Zorskiej Rady Seniorow.
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§ 27

ZESPOL INFORMATYKOW (21)
Realizuje nastepujace zadania:

1.

Komputeryzacja urzedu poprzez dobér i zakup:
1) sprzetu komputerowego oraz podzespotéw i akcesoriow,
2) oprogramowania do realizacji zadan urzedu,
Nadzor nad:
1) prawidtowg pracg sprzetu komputerowego, zainstalowanych programéw
oraz zapewnieniem ciggtosci pracy urzedu w zakresie obstugi informatycznej,
2) prawidtowga eksploatacjq i rozbudowa sieci komputerowej,
3) wszelkimi pracami zwigzanymi z komputeryzacja, wykonywanymi przez firmy
w ramach umow zawartych przez urzad,
4) zapewnieniem srodkéw technicznych i organizacyjnych majgcych
na celu systematyczng archiwizacje danych oraz ich bezpieczne przechowywanie,
Petnienie obowigzkéw administratora systeméw sieciowych urzedu.
Wdrazanie modutéw systemu informacji o terenie niezbednych dla realizacji zadan
urzedu i jego jednostek organizacyjnych.
Koordynowanie wdrazania standardéw gromadzenia, integracji, wymiany
i udostepniania informacji przestrzennych.
Podejmowanie w porozumieniu z sekretarzem wszelkich dziatan zmierzajacych
do poprawienia efektywnosci wykorzystania posiadanego sprzetu komputerowego
oraz oprogramowania.

§28

ZESPOL KONTROLI (ZK)
Realizuje nastepujgce zadania:

1.

Opracowywanie i przedktadanie do akceptacji Prezydenta Miasta projektéw zarzadzen
dotyczacych przeprowadzania kontroli.

Przeprowadzanie kontroli w jednostkach organizacyjnych, zgodnie z planem kontroli,
a takze poza planem kontroli na polecenie Prezydenta Miasta.

Przeprowadzanie kontroli w publicznych i niepublicznych placowkach wychowania
przedszkolnego, szkotach i placowkach oswiatowych otrzymujgcych dotacje z budzetu
Miasta Zory, zgodnie z planem kontroli dotacji, a takze poza planem kontroli dotaciji
na polecenie Prezydenta Miasta.

Przeprowadzanie kontroli w ztobkach i klubach dzieciecych otrzymujgcych dotacje

z budzetu Miasta Zory, zgodnie z planem kontroli dotacji, a takze poza planem kontroli
dotacji na polecenie Prezydenta Miasta.

Przeprowadzanie kontroli w fundacjach i stowarzyszeniach bedacych instytucjami
obowigzanymi w mysl przepiséw ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu, zgodnie z planem kontroli fundacji i stowarzyszen,

a takze poza planem kontroli fundacji i stowarzyszen na polecenie Prezydenta Miasta.
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6. Sporzadzanie protokotéw, wystapier pokontrolnych oraz wnioskow i zalecen
zmierzajacych do usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

7. Wspdtpraca z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie spraw
zwigzanych z realizacjg ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu.
Sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci zespotu.

9. Wspétpraca z organami kontroli zewngtrznej.
10. Ewidencjonowanie protokotéw, wystapien i zalecen pokontrolnych organéw kontroli

zewnetrznej.

§29

ZESPOL GOSPODAROWANIA ODPADAMI KOMUNALNYMI (ZGOK)
Realizuje zadania przewidziane w:
1. Ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach w szczegblnosci w zakresie:

1)
2)

3)

5)
6)
7)

ustalania szczegétowych zasad utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy,
egzekwowania od wtascicieli nieruchomosci na ktorych zamieszkujg mieszkancy
obowiazkow w zakresie pozbywania sig zebranych na terenie nieruchomosci
odpaddéw komunalnych,

gospodarowania odpadami komunalnymi przez gming, w tym w szczegblnosci
organizowanie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci

na ktérych zamieszkuja mieszkaricy oraz nadzorowanie realizacji zadan powierzonych
podmiotom odbierajagcym ww. odpady,

prowadzenia dziatari informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegblnosci w zakresie selektywnego
zbierania odpadéw komunalnych,

sporzadzania corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi,
przeprowadzanie konsultaciji spotecznych w zakresie dziatania Zespotu,
opracowywanie projektéw uchwat Rady Miasta w zakresie powierzonych

obowigzkow.

2. Ustawie ordynacja podatkowa w zakresie:

1)
2)

3)

4)

wykonywania uprawnien i zadar organu podatkowego,

ustalania wymiaru optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

oraz prowadzenie postgpowar dotyczacych optat,

prowadzenie czynnosci sprawdzajacych poprawnos¢ deklaracji o wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadanych przez wiascicieli
nieruchomosci,

prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowanie decyzji
administracyjnych w przypadku braku deklaracji o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, stwierdzenia uzasadnionych watpliwosci
co do danych zawartych w deklaracji, nie uiszczania przez wiaéciciela nieruchomosci
optaty w kwocie podanejw zawiadomieniu o wysokosci optaty za gospodarowanie

41



odpadami komunalnymi lub nadptaty w optacie za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,
5) prowadzenia rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
6) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonania budzetu w zakresie informacji
o wysokosci zrealizowanych w danym roku dochodéw z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wydatkéw poniesionych na
funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi,
7) aktualizowania bazy danych o zobowigzanych.

3. Ustawie o finansach publicznych i rachunkowosci w zakresie prowadzenia analityczne;j
ewidencji ksiegowej naleznosci wynikajacych z natozonych na wydziat zadan. W tym
zakresie pracownicy prowadzacy przedmiotowe ewidencje podlegajg nadzorowi
gtéwnego ksiegowego.

4. Ustawie o postepowaniu egzekucyjnym w administracji w zakresie podejmowania
czynnosci zmierzajacych do egzekucji naleznosci pienieznych w zakresie optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ich egzekucja.

§30
ZESPOL GOSPODARCZY (2G)
Realizuje nastepujace zadania:
1. Planowanie i gospodarowanie $rodkami na:
1) zakupy inwestycyjne,
2) zakupy wyposazenia uzytkowanych budynkéw,
3) modernizacje administrowanych obiektéw,
4) remonty i adaptacje pomieszczen,
5) remonty kapitalne obiektow i uzbrojenia technicznego,
6) konserwacje infrastruktury wewnetrznej administrowanych obiektow.
2. Administrowanie i biezgce utrzymanie obiektéw urzedu, w tym:
1) rozliczanie optat zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem budynkéw Urzedu,
2) zabezpieczenie potrzeb w zakresie wyposazenia biurowego,
3) zakup, konserwacja i naprawa sprzetu, bedacego na wyposazeniu urzedu,
4) realizacja umow najmu, dzierzawy, uzyczenia itp.,
5) utrzymanie czystosci w administrowanych budynkach i ich obejsciu.
3. Przygotowywanie dokumentacji remontéw i adaptacji pomieszczen.
4. Aktualizowanie instrukcji przeciwpozarowej oraz innych instrukcji zwigzanych
z bezpiecznym opuszczeniem budynku w przypadku zagrozenia zycia i mienia.
5. Dokonywanie przegladéw technicznych administrowanych obiektéw wymaganych
odpowiednimi przepisami.
6. Prowadzenie oraz koordynacja spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia gminy.
7. Prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg oraz eksploatacja pojazdéw stuzbowych.
8. Prowadzenie spraw zwigzanych z godtem paristwowym i tablicami urzedowymi,
eksponowaniem flagi paristwowej i insygniéw miejskich.

42



10.

11.

13.

14.

15.
16.

Organizacja pracy i nadzér nad osobami skazanymi na karg ograniczenia wolnosci poprzez
wykonywanie prac spotecznie uzytecznych w urzgdzie.

Organizacja pracy oraz nadzér nad osobami skazanymi skierowanymi do pracy w Urzedzie
Miasta Zory.

Prowadzenie:

1) ksiag obiektéw budowlanych administrowanych budynkow,

2) ewidencji srodkéw trwatych.

Kontrola nalezytego zabezpieczenia budynkéw, pomieszczen biurowych

i ich wyposazenia, zgodnie z zapisami obowigzujacego systemu.

Kontrola nad osobami przebywajacymi w budynkach urzedu poza czasem pracy

i w dni wolne od pracy.

Rozliczanie prywatnych i stuzbowych rozméw telefonicznych.

Wspétudziat w wyposazaniu lokali mieszkalnych przeznaczonych dla repatriantéw.

§31

ZESPOL RADCOW PRAWNYCH (ZRP)
Prowadzi obstuge prawng urzedu i organéw miasta, zas w szczegolnosci:

1.

Bada akty prawne wydawane przez organy miasta pod wzgledem zgodnosci

z obowigzujacymi przepisami.

Bada akty wydawane w postepowaniu administracyjnym pod wzgledem zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami.

Uczestniczy w negocjacjach w sprawach majatkowych miasta.

4. Bada pod wzgledem prawnym zawierane z udziatem miasta kontrakty, w szczegdélnosci

o charakterze dtugoterminowym, nietypowe lub rodzace zobowigzania miasta
0 zZnacznym rozmiarze.

Informuje organy miasta oraz jednostki organizacyjne o stwierdzonych
nieprawidtowosciach dotyczacych przestrzegania przez nie prawa.

. Prowadzi doradztwo prawne w sprawach stuzbowych komorek organizacyjnych urzedu.

Udziela porad prawnych badz wydaje opinie w sprawach pracowniczych, prowadzi
obstuge miasta w postgpowaniu sadowym i egzekucyjnym z udziatem miasta i wystepuje
w jego imieniu przed sagdami i komornikami.

Informuje na zadanie komérek organizacyjnych o stanie prawnym dotyczacym zagadnien
objetych kompetencjami tych komérek.

§32

ZESPOL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (ZP)
Realizuje zadania w zakresie:

1.
2.

Zadan wynikajacych z ustawy prawo zamoéwien publicznych.
Weryfikacji planéw postgpowan o udzielenie zamowieri opracowanych przez komérki

organizacyjne urzedu.
Weryfikacji harmonogramoéw udzielania zamowien publicznych opracowanych
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przez komérki organizacyjne urzedu.

4. Sprawozdawczosci z udzielanych zamoéwien na podstawie przekazywanych sprawozdan
przez komérki organizacyjne urzedu.

5. Przygotowania wzordw specyfikacji warunkéw zamédwienia.

6. Udzielania zamdwien publicznych zgodnie z obowigzujgcymi zasadami ich udzielania

w urzedzie.

7. Udostepniania protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Prowadzenia spraw zwigzanych z kontrolg proceséw udzielania zaméwien publicznych.

9. Prowadzenia postepowania o zamdwienie publiczne pod wzgledem proceduralnym,

a w szczegdlnosci:

1) sprawdzanie Specyfikacji Warunkow Zamodwienia,

2) wszczynanie postepowania,

3) prowadzenie korespondenciji,

4) dokumentowanie postepowania,

5) obstuga administracyjna komisji przetargowej,

6) badanie i ocena ofert,

7) przedstawianie prezydentowi lub osobie upowaznionej propozycji wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

8) prowadzenie przy wspotpracy zespotu radcéw prawnych i komoérki merytorycznej
spraw toczacych sie na skutek wniesionych przez Wykonawcéw srodkéw ochrony
prawnej.

§33
ZESPOt ZARZADZANIA ENERGIA (ZZE)
Realizuje zadania przewidziane w:
1. Ustawie prawo energetyczne w szczegolnosci w zakresie:
1) planowania i organizacji zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczna i paliwa gazowe
na obszarze miasta,
2) planowania oswietlenia miejsc publicznych oraz ulic, placéw i drég znajdujacych
sie na terenie miasta,
3) sporzadzania projektu zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczna
i paliwa gazowe, realizacji oraz aktualizacji tego planu.
2. Ustawie o efektywnosci energetycznej w szczegdlnosci w zakresie:
1) realizacja zadan jednostek sektora publicznego w zakresie efektywnosci
energetycznej,
2) zlecanie oraz weryfikacja wykonywania audytow efektywnosci energetyczne;j.
3. Ustawie o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych w zakresie rozwoju
infrastruktury paliw alternatywnych.
4. Ustawie o odnawialnych irédtach energii w zakresie mechanizméw wspierajgcych
wytwarzanie energii elektrycznej z odnawialnych Zrédet energii.
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. Ustawie prawo ochrony srodowiska w szczegdinosci w zakresie realizacji programéw
ograniczajacych zanieczyszczenie powietrza oraz poprawiajacych efektywnos¢

energetyczng budynkow.
. Zespot realizuje nastepujace zadania:

1)

2)

3)

5)

6)

7)

8)
9)

tworzenie, uzupetnianie bazy danych zwigzanej z o$wietleniem miasta

i jego wiasnoscia,

nadzér i koordynacja dziatah zwigzanych z utrzymywaniem bazy danych dotyczacej

gospodarki energetycznej Miasta w obiektach gminnych (placéwkach oswiatowych,

jednostkach organizacyjnych),

opracowanie okresowych analiz zuzycia mediéw w obiektach gminnych,

biezace utrzymanie infrastruktury energetycznej i oswietleniowe;j,

przygotowanie postgpowan w sprawie udzielania zaméwien publicznych

oraz koordynowanie ich realizacji, zwigzanych z:

a) $wiadczeniem ustug dystrybucji energii elektrycznej,

b) zakupem energii elektrycznej na potrzeby zasilania obiektéw uzytkowych,
oéwietlenia ulicznego, sygnalizacji $wietlnych oraz placéwek os$wiatowych
i jednostek organizacyjnych w Gminie Zory,

c¢) zakupem gazu na potrzeby placéwek o$wiatowych i jednostek organizacyjnych
w Gminie Zory,

d) biezaca konserwacja i eksploatacjg oswietlenia ulicznego,

rozliczanie zuzycia energii elektrycznej oraz ustug dystrybucji energii w zakresie

oéwietlenia ulicznego i sygnalizacji $wietlnej oraz ich analiza i weryfikacja,

prowadzenie uzgodnien w zakresie sieci o$wietlenia ulicznego, wydawanie

technicznych warunkéw zasilania oraz przebudowy sieci,

prowadzenie dziatan zwigzanych z polityka energetyczng miasta Zory,

prowadzenie dziatari zwigzanych z planowaniem, inwestycjami i ustugami m.in.

w zakresie efektywnosci energetycznej i termomodernizacii, budowy instalac;ji

odnawialnych zrédet energii oraz oswietlenia ulicznego,

10) koordynowanie dziatat zmierzajacych do oszczednosci w zakresie zuzycia energii

w sektorze publicznym miasta, prowadzenie dziatalnosci informacyjnej w zakresie
uzytkowania energii, promowanie odnawialnych 7rédet energii oraz ochrony

$rodowiska.

Ponadto Zespdt wspétpracuje z:
1) Przedsiebiorstwami energetycznymi, wodno-kanalizacyjnymi, jednostkami
organizacyjnymi miasta w zakresie budowy, przebudowy, modernizacji oswietlenia

i sieci energetycznej, usuwanie awarii w urzadzeniach zasilanych z sieci
energetycznej oraz budowy odnawialnych irodet energii,

2) lokalnymi Operatorami Systemow Dystrybucyjnych,
3) jednostkami organizacyjnymi miasta, jednostkami oswiatowymi, spotkami w celu

poprawy efektywnosci energetycznej.
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§34

MIEJSKI KONSERWATOR ZABYTKOW (MKZ)

Realizuje zadania przewidziane w:

1. Ustawie prawo budowlane w szczegdlnosci w zakresie:

1) uzgadniania pozwolen na budowe i rozbiorke w stosunku do obiektéw budowlanych
oraz obszardw nie wpisanych do rejestru zabytkéw, a ujetych w gminnej ewidencji
zabytkéw z wytgczeniem uktadow zieleni zabytkowej i stanowisk archeologicznych
oraz obiektow stanowigcych zabytki techniki,

2) uzgadniania decyzji nakazujacych wiascicielowi lub zarzadcy rozbiorke
i/lub uporzgdkowanie dla obiektéw nie wpisanych do rejestru zabytkéw, a objetych
ochrong konserwatorskg na podstawie postanowien miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego.

2. Ustawie o planowaniu przestrzennym w szczegolnosci w zakresie uzgadniania decyzji w
sprawach ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego i decyzji o warunkach
zabudowy w odniesieniu do obszardéw i obiektéw ujetych w gminnej ewidencji zabytkow.

3. Ustawie o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami w szczegdlInosci, w zakresie:

1) udzielania pozwolen na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich i robot
budowlanych,

2) udzielania pozwolen na dokonywanie podziatu,

3) zmiane przeznaczenia zabytku wpisanego do rejestru lub sposobu korzystania z tego
zabytku,

4) udzielania pozwolen na umieszczanie na zabytku wpisanym do rejestru urzadzen
technicznych, tablic, reklam oraz napisow,

5) udzielania pozwolen na podejmowanie innych dziatan, ktére mogty by prowadzi¢
do naruszenia substancji lub zmiany wygladu zabytku wpisanego do rejestru
zabytkow,

6) wydawania decyzji o wstrzymaniu prac i innych dziatan przy zabytku wykonywanych
bez pozwolenia lub w sposéb odbiegajacy od zakresu warunkéw okreslonych
w pozwoleniach oraz decyzji z nich wynikajgcych.

Pozwolenia wymienione w punktach 1-6 odnoszg sie do uktadu urbanistycznego miasta,

wpisanego do rejestru zabytkéw decyzjg 585/66 z dnia 16 lutego 1966 roku.

4. Ustawie o zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze wzmocnieniem narzedzi ochrony

krajobrazu.

5. Ponadto Miejski Konserwator Zabytkéw realizuje zadania zwigzane z:

1) prowadzeniem gminnej ewidencji zabytkow,

2) sprawowaniem nadzoru nad realizacjg gminnego programu opieki nad zabytkami,

3) przedstawianie na wniosek witasciciela lub posiadacza zabytku, w formie pisemnej,
zalecen konserwatorskich okreslajagcych sposéb korzystani zabytku,
jego zabezpieczenia i wykonywania prac konserwatorskich, a takze zakresu
dopuszczalnych zmian, ktére mogg by¢ prowadzone w tym zabytku w stosunku
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do obiektéw objetych ochrong konserwatorska na podstawie miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego,

4) prowadzeniem badan zabytkéw lub przedmiotéw posiadajacych cechy zabytkéw
z wyjatkiem zabytkéw wpisanych do rejestru,

5) przyjmowaniem zawiadomien o odkryciu w trakcie prowadzenia robét budowlanych
lub ziemnych przedmiotu , co do ktérego istnieje przypuszczenie, iz jest on zabytkiem
oraz dokonywanie ogledzin odkrytego przedmiotu,

6) prowadzeniem spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji na prace konserwatorskie,
restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru.

Powyiszy zakres zadan nie dotyczy obiektow i inwestycji stanowigcych wtasnosé gminy
i Skarbu Panstwa.

§35

GEODETA POWIATOWY (GP)

Realizuje zadania przewidziane w ustawie prawo geodezyjne i kartograficzne przy pomocy

wydziatu geodezji, kartografii i katastru, petniagc jednoczesnie funkcje jego naczelnika,

w szczegolnosci:

1. Gromadzi i prowadzi powiatowy zaséb geodezyjny i kartograficzny, w tym ewidencje
gruntéw i budynkéw, gleboznawcza klasyfikacje gruntéw i geodezyjna ewidencjg sieci
uzbrojenia terenu.

2. Gromadzii dysponuje $rodkami powiatowego funduszu gospodarki zasobem
geodezyjnym i kartograficznym.

3. Uzgadnia usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

4. Prowadzi powiatowa baze danych wchodzacych w sktad krajowego systemu informac;ji
o terenie.

5. Rozgranicza nieruchomosci.

§36
GEOLOG POWIATOWY (GLP)
Realizuje zadania przewidziane w ustawie prawo geologiczne i goérnicze przy pomocy
wydziatu inzynierii srodowiska petniac jednoczesnie funkcje naczelnika wydziatu w
szczegoblnosci w zakresie:
1. Udzielania, cofania, stwierdzania wygasnigcia oraz przeniesienia koncesji
na wydobywanie kopalin w przypadkach przewidzianych ustawa.
2. Zatwierdzania projektow robét geologicznych oraz dokumentaciji geologicznych.
3. Nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig regulowang ustawg, w tym projektowania
prac geologicznych oraz sporzadzania dokumentacji geologicznych.
4. Opiniowania i udzielania koncesji oraz plany ruchow zaktadéw gorniczych.
5. Ustalania optat w zakresie okreslonym ustawa.
6. Gromadzenia, przechowywania i ochrony informacji geologicznych.
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§37

ZESPOL AUDYTU WEWNETRZNEGO (ZAW)

Realizuje zadania z zakresu prowadzenia audytu wewnetrznego:

1. Opracowywanie planu audytu na dany rok zawierajacego:

1) analize obszaréw ryzyka w zakresie gromadzenia srodkéw publicznych
i dysponowania nimi,

2) tematy audytu wewnetrznego,

3) planowane obszary, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym
w kolejnych latach,

4) przedstawienie przygotowanego planu do uzgodnienia Prezydentowi.

2. Przeprowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z rocznym planem audytu,

a w przypadkach uzasadnionych réwniez poza rocznym planem audytu, w tym:

1) badanie dowoddw ksiegowych oraz zapisow w ksiegach rachunkowych,

2) ocenianie systemu gromadzenia srodkéw publicznych i dysponowania nimi
oraz gospodarowania mieniem,

3) ocenianie efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego w urzedzie,

3. Opracowywanie sprawozdan z przeprowadzanych audytoéw zawierajgcych rzeteine,
obiektywne i niezalezne ustalenie stanu faktycznego, analizy przyczyn i skutkow
uchybient oraz uwagi i wnioski dotyczace usuniecia uchybien i przekazywanie
ich Prezydentowi.

4. Przygotowywanie sprawozdan z wykonania planu audytu i przedstawianie
ich Prezydentowi.

5. Prowadzenie statych i biezagcych akt audytu wewnetrznego.

6. Dokonywanie biezgcej kontroli finansowej, zapewniajgcej sprawne zarzadzanie finansami
w zakresie gromadzenia i rozdysponowania srodkéw publicznych oraz gospodarowania
mieniem.

7. Dokonywanie okresowej oceny adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu
kontroli zarzadczej w Urzedzie oraz jednostkach podlegtych i nadzorowanych w ktorych
nie funkcjonuje audyt wewnetrzny.
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§38
GLOWNY KSIEGOWY URZEDU (GKU)
Do zakresu dziatania gidwnego ksiegowego urzedu nalezy w szczegdlnosci:
Organizowanie i prowadzenie rachunkowosci urzedu miasta.
Inicjowanie uregulowan wewnetrznych dotyczacych organizacji tej rachunkowosci.
Czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowe;j.
Prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej urzedu.
Whioskowanie do kierownika jednostki o okreslenie trybu wykonywania
przez inne komérki organizacyjne prac niezbednych do zapewnienia prawidfowosci
gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztow i sprawozdawczosci

Vs W e

finansowe;j.
Gtowny ksiegowy urzedu jest jednoczesnie kierownikiem referatu ksiegowosci budzetowej

i rachuby ptac.

§39
SAMODZIELNE STANOWISKO DS. BHP (BHP)
Realizuje nastepujace zadania z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy:
Prowadzenie spraw zwigzanych z wypadkami przy pracy i w drodze do pracy.
Nadzdr nad przestrzeganiem zasad bezpieczefstwa i higieny pracy w zakfadzie pracy.
Sporzadzanie rocznej analizy stanu bhp.
Udziat w posiedzeniach komisji bhp.
Przeprowadzanie wstepnych i okresowych podstawowych szkolen bhp.
Nadzér nad badaniami profilaktycznymi pracownikéw.

OV Ew N e

§40

KANCELARIA NIEJAWNA (KN)

1. Kancelaria niejawna stanowi wyodrebniong komorke organizacyjna, w zakresie ochrony
informacji niejawnych podlegta petnomocnikowi ochrony, obstugiwang
przez pracownikéw pionu ochrony, odpowiedzialng za wtaéciwe rejestrowanie,
przechowywanie, obieg i wydawanie materiatow uprawnionym osobom.

2. Kancelarie obstuguje pracownik pionu ochrony, wyznaczony przez kierownika jednostki
organizacyjnej na wniosek petnomocnika ochrony.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej, na wniosek petnomocnika ochrony, moze wyznaczy¢
zastepce kierownika kancelarii.

4. Do podstawowych zadar kierownika kancelarii, w odniesieniu do materiatéw
podlegajacych rejestracji w kancelarii, nalezy:

1) bezposredni nadzér nad obiegiem materiatow,

2) udostepnianie materiatéw osobom do tego uprawnionym,

3) wydawanie materiatéw osobom do tego uprawnionym, ktore zapewniaja odpowiednie
warunki do ich przechowywania,

4) egzekwowanie zwrotu materiatow,

49



5) kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczania i rejestrowania materiatéw w kancelarii

oraz jednostce organizacyjne;j.

§41

PELNOMOCNIK DS. INFORMACII NIEJAWNYCH (OIN)

Realizuje zadania, przewidziane w ustawie o ochronie informacji niejawnych w zakresie:

1. Zapewnienia ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczerstwa
fizycznego.

2. Zapewnienia ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych s3 przetwarzane
informacje niejawne.

3. Zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie
ryzyka.

4. Kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegoélnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidenc;ji
materiatow i obiegu dokumentow.

5. Opracowania i aktualizowania, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informac;ji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w
razie wprowadzeni stanu nadzwyczajnego i nadzorowanej jego realizacji.

6. Prowadzenia szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

7. Prowadzenia zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych.

8. Prowadzenia aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnych oraz osob, ktorym odmdwiono wydania

poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto, obejmujgcego wytacznie:

a) imie i nazwisko,

b) numer PESEL,

¢) imie ojca,

d) date i miejsce urodzenia,

e) adres zamieszkania lub pobytu,

f) okreslenie dokumentu konczgcego procedure, date jego wydania oraz numer,

9. Przekazania ewidencji oséb Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, o ktérych mowa
w art.73 ust. 1, danych o ktérych mowa w art.73 ust. 2, oséb uprawnionych do dostepu
do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczerstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa w pkt. 8.

10. Reprezentowania urzedu w sprawach karnych, w ktérych urzad wystepuje jako strona
pokrzywdzona oraz wspétpraca z wydziatami urzedu w tym zakresie.

11. Petnienia funkcji przedstawiciela dla osoby nieobecnej, celem jej zastgpienia
w postepowaniu administracyjnym w sprawach przyznanych swiadczen z funduszu
alimentacyjnego oraz wymeldowanie z pobytu statego.
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§42

POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW (PRK)
Realizuje zadania powiatu wynikajace z ustawy o ochronie konkurencji i konsumentéw

w zakresie:

1.

Zapewnienia bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie
ochrony intereséw konsumentow.

Sktadania wnioskdéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego

w zakresie ochrony interesow konsumentow.

Wystepowania do przedsiebiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw
konsumentow.

Wytaczania powddztw na rzecz konsumentéw oraz wstepowania, za ich zgoda,

do toczacego sie postepowania w sprawach o ochroneg intereséw konsumentow.
Petnienie funkcji oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia na szkode

konsumentow.

§ 43

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH (10D)
Realizuje zadania wynikajace z obowigzujacych przepiséw o ochronie danych

w szczegolnosci w zakresie:

1.

Odpowiedzialnosci za realizacje zadan zwigzanych z ochrona danych na podstawie

obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym za:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
przepisOw regulujacych ochrone danych,

2) monitorowanie przestrzegania przepiséw regulujacych ochrong danych,

3) prowadzenie szkoler z zakresu ochrony danych,

4) wspotprace z organami nadzorczymi w zakresie ochrony danych,

5) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci.

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych

z przetwarzaniem.

Petnienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotycza, we wszystkich

sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem

praw przystugujacych im na mocy obowiazujacych przepisow prawa.

Rozdziat VI
Postanowienia kornicowe
Sprawy porzadkowe i dyscyplinarne oraz godziny funkcjonowania urzedu okreslaja

postanowienia regulaminu pracy.
Pisma, decyzje i postanowienia wychodzace na zewnatrz urzedu podpisujg osoby

do tego upowaznione.
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Zory wprowadzonego zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Zory OR.0050.24#k 2021, 1.
zdnia 01.03.2021 r.

-samodzielne stanowisko ds. BHP,

-biuro promaociji, kultury i sportu,

-biuro rady miasta,

-wydziat edukacji,

-wydziat finanséw i budzetu,

-referat budzetowy,

-referat ksiegowosci finansowo-budzetowej i rachuba ptac,
-referat podatkéw, optat lokalnych i ksiegowosci podatkowe;j,
-wydziat geodezji, kartografii i katastru,

-referat do spraw podziatéw i rozgraniczen,
-referat systemu informacji o terenie,

-geodeta powiatowy,

-referat zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
-referat ewidencji gruntéw

-geolog powiatowy,

-gtéwny ksiegowy urzedu

-wydziat infrastruktury miejskiej,

-referat inzynierii miejskiej i transportu,

-referat utrzymania terenéw miejskich,

-wydziat inwestycji,

-wydziat inzynierii Srodowiska,

-inspektor ochrony danych,

-miejski konserwator zabytkow,

-wydziat organizacyjny,

-referat administracyjno—socjalny,

-referat kadr,

-powiatowy rzecznik konsumentdéw,

-wydziat skarbu miasta,

referat obrotu nieruchomosciami,

referat mienia i nadzoru wtascicielskiego,
-wydziat spraw obywatelskich,

-referat ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych,
-referat komunikaciji,

-wydziat polityki spotecznej,

-referat spraw spotecznych,

-referat zdrowia,

-wydziat strategii i rozwoju miasta,

-biuro obstugi inwestoréw i projektéw,

-referat strategii i przygotowania projektow,
-wydziat urbanistyki i architektury,

-referat administracji architektoniczno—budowlanej,
-referat planowania przestrzennego,

-urzad stanu cywilnego,

-zesp6l audytu wewnetrznego,

-zespot kontroli,

-zespo6t gospodarczy,

-zesp6t gospodarowania odpadami komunalnymi,
-zespdt zamdwien publicznych,

-zesp6t radcow prawnych,

-zesp6t informatykow,

-zesp6t zarzadzania energia,

-wydziat zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i spraw obronnych,
-powiatowe centrum zarzadzania kryzysowego,
-petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,

-kancelaria niejawna.
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Zory wprowadzonego zarzgdzeniem
Prezydenta Miasta Zory OR.0050.244.2021. r.

z dnia 01.03.2021 r.

-prezydent miasta,
-zastepca prezydenta,
-gtéwny specjalista — petnomocnik prezydenta ds. spotecznych,

-sekretarz miasta,
-skarbnik miasta (gtowny ksiegowy budzetu),
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ZCOoP

MBP

MOK

MM

MOSIR

ZBM

PPP

PUP

MOPS

MDPS

ZAZ

Ztobek Miejski,
Placowki oswiatowe,

Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Zory wprowadzonego zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Zory OR.0050.4W42021. .

z dnia 01.03.2021 r.

Zorskie Centrum Organizacji Pozarzadowych,
Miejska Biblioteka Publiczna,
Miejski Osrodek Kultury,
Muzeum Miejskie,

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji,
Zarzad Budynkéw Miejskich,

Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna,

Powiatowy Urzad Pracy,
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,

Miejski Dom Pomocy Spotecznej,

Zaktad Aktywnosci Zawodowej , Wspdlna Pasja”,

Nadzér wiascicielski obejmuje:

Zakfady Techniki Komunalnej Sp. z 0.0,,

Miejskie Zaktady Opieki Zdrowotnej Sp. z .0. 0,

Przedsiebiorstwo Wodociggdéw i Kanalizacji Sp. z o.0.,

,Nowe Miasto” Sp. z 0.0.
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