PREZYDENT MIASTA ZORY
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO REFERENTA
W URZEDZIE MIASTA ZORY W ZESPOLE GOSPODAROWANIA ODPADAMI KOMUNALNYMI
Urzad Miasta Zory Al. Wojska Polskiego 25

1. Warunki formalne, sprawdzane we wstepnej kwalifikacji:

— posiadanie wyksztatcenia wyzszego: ochrona érodowiska, inzynieria srodowiska,
administracja, prawo,

— posiadanie prawa jazdy kat. B.

2. Dodatkowym atutem bedzie:

— stai pracy w organach administracji publicznej na stanowisku biurowym
w wydziatach zwigzanych z ochrona $rodowiska,

— znajomosc¢ obstugi komputera w szczegdinosci w zakresie aplikacji biurowych, pakiet
MS Office (Word, Excel).

3. Do zgtoszenia dofgcza sig:

— oryginat lub kserokopie dokumentu potwierdzajacego kwalifikacje kandydata
wymienione w pkt. 1 niniejszego ogtoszenia,

— list motywacyijny,

— oryginat kwestionariusza osobowego (dostepny w Urzedzie Miasta Zory,

Aleja Wojska Polskiego 25, pokoju 102 na | pigtrze lub na stronie internetowe;j -
www.bip.zory.pl/inne/ofertypracy),

— kopie posiadanych $wiadectw pracy,

—  kopie dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata,
kt6ry zamierza skorzystac z uprawnienia, 0 ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

4. Do zgtoszenia dotacza sig stosowne pisemne oéwiadczenia wymienione poniiej
(dostepne na stronie internetowej www.bip.zory.pl/inne/ofertypracy):

—  oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

_  odwiadczenie o posiadaniu petnejzdolnosci do czynnosci prawnych,

_  oéwiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

_  oéwiadczenie o niekaralnosci za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.

_  otwiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu, iz informacje zawarte
w ofercie stanowig informacje publiczna,

_  otwiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu, iz jego dane osobowe
w przypadku zatrudnienia podlegaja obowiazkowi publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

W toku postepowania kwalifikacyjnego kandydat moze przedstawi¢ dodatkowe
dokumenty.

5. Przedmiotem rozmowy kwalifikacyjnej, badi testu i rozmowy kwalifikacyjnej,
na podstawie ktorych dokonywana jest ocena kandydatéw, bedg obowigzywaty
nastepujace zagadnienia:

_  ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (dalej u.c.p.g.) w szczegolnosci
rozdziat 3a — Gospodarowanie odpadami komunalnymi przez gming wraz
z uchwatami RM, regulujacymi system gospodarki odpadami komunalnymi w gminie,
wydanymi na podstawie ww. przepiséw,

— ustawa Ordynacja podatkowa,

— Kodeks postepowania administracyjnego,




— ustawa o samorzadzie gminnym,

dodatkowo sprawdzane bedq: umiejetnosc interpretacji i stosowania przepiséw,

komunikatywnos¢, w tym tatwosc¢ przekazywania informacji, umiejetno$é pracy

w zespole, inicjatywa i umiejetnosé samodzielnego rozwigzywania problemdéw, kultura

osobista.

6. Warunki pracy na danym stanowisku:

— petny wymiar czasu pracy,

— miejsce pracy - Al. Wojska Polskiego 25, Rynek 9, Zory,

— praca w budynku,

— praca przy komputerze oraz w terenie - w zakresie realizacji przez wykonawcéw
ustugi odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych oraz kompostowania
odpaddw przez wtascicieli nieruchomosci,

— bezpieczne warunki pracy.

7. Zakres zadarh wykonywanych na ww. stanowisku pracy:

- przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi sktadanych przez wiascicieli nieruchomosci oraz
prowadzenie postepowar wyjasniajacych i kontrolnych,

— przygotowanie dokumentacji w celu wydania decyzji administracyjnych w sprawie
wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w razie nieztozenia
deklaracji lub w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do danych zawartych
w deklaracji lub w wyniku czynnosci kontrolnych oraz przygotowanie projektu decyzji,

~ prowadzenie prawidtowej ewidencji przypiséw i odpiséw z tytutu optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

— kontrola terminowosci wptat naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

- kontrola realizacji ustugi odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych
w terenie,

— przyjmowanie i wyjasnianie zgtoszer od mieszkaricow w zakresie realizacji umowy
przez wykonawcow swiadczacych ustuge odbioru odpadéw, w tym kontrole w
terenie,

— przyjmowanie i weryfikacja comiesiecznych sprawozdan opracowanych przez
wykonawcow z realizacji uméw,

- prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi,

- dokonywanie ogledzin nieruchomosci w celu weryfikacji zgodnosci informac;ji
zawartych w deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi dotyczacych kompostowania bioodpadéw ze stanem faktycznym oraz
wydawanie decyzji dotyczacych utraty prawa do zwolnienia, o ktérym mowa w art. 6k
ust. 4a u.c.p.g.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne naleiy:

— przesta poczty na adres: Urzad Miasta Zory Al. Wojska Polskiego 25, 44-240 Zory
z dopiskiem: , Dotyczy naboru na stanowisko referenta w Zespole Gospodarowania
Odpadami Komunalnymi”,
lub

— przesta¢ drogg mailowa na adres or@um.zory.pl w formie skanéw,
lub

— przestac elektronicznie za posrednictwem Systemu Elektronicznej Skrzynki Podawczej
albo ePUAP,




10.

11.

lub

ztozy¢ w skrzynce podawczej znajdujgcej si¢ W budynku Urzedu Miasta Zory przy

Al. Wojska Polskiego 25 z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko referenta w
Zespole Gospodarowania Odpadami Komunalnymi” w terminie do 24 maja 2021r.
w godzinach pracy urzedu (decyduje data wptywu do urzedu).

Oryginaty dokumentoéw aplikacyjnych ztozonych w formie skanéw droga
elektroniczna nalezy dostarczy¢ do urzedu w dniu wyznaczonym do kolejnego etapu
naboru.

Zgtoszenia niespetniajace powyiszych wymogow oraz zfozone po uplywie
wyznaczonego terminu ich przyjmowania, nie beda rozpatrywane, a kandydaci nie
wezma udziatu w postepowaniu kwalifikacyjnym.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogtoszenia
wyniést 2,53 %.

Dodatkowe uwagi: o terminie kolejnego etapu naboru zakwalifikowani kandydaci
zostana powiadomieni telefonicznie.

/-/ Waldemar Socha
Prezydent Miasta Zory







