ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA ZORY

OR.OOSO....A.‘.‘.Z??T...ZOZl

z DNIA 0. M. r.

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw Urzedu Miasta Zory.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity Dz. U.
2021, poz. 217 ze zm.) w zwiazku z art. 33 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990
roku ( tekst jednolity Dz. U. 2021, poz. 1372 ze zm.)

ZARZADZAM

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywéw Urzedu Miasta Zory za rok 2021.

§2
Powota¢ Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujgcym sktadzie:
1. Przewodniczacy - Halina Jarzyna
2. Zastepca przewodniczacego - Anna Michalska
§3

1. Inwentaryzacja obejmowac bedzie:

1) Metodq ,spisu z natury”:

d.

b
c.
d

Druki $cistego zarachowania, weksle i inne papiery wartosciowe,
Materiaty dziatalnosci biezacej,

Materiaty z odzysku,

Aktywa stanowigce wtasno$¢ innych podmiotéw (tzw. obce) a znajdujace

sie w jednostce.

2) Metoda ,pisemnego potwierdzenia stanéw”:

d.

$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, kredyty bankowe,
pozyczki,

Naleznoéci od odbiorcow oraz naleznosci z tytutu zawartych umow
cywilnoprawnych (z wytaczeniem naleznosci od oséb fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej),

Wiasne sktadniki majatkowe powierzone lub oddane w trwaty zarzad innym

jednostkom, kontrahentom,

d. Diugoterminowe aktywa finansowe.

3) Metoda ,weryfikacji z dokumentami”:

a.

Grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

b. Budowle trudne ogladowi,

C.

Wartoséci niematerialne i prawne,



Srodki trwate w budowie,

Rozrachunki z pracownikami,

Rozrachunki publiczno — prawne,

Naleznosci sporne, watpliwe,

Naleznosci i zobowigzania 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
Naleznosci od kontrahentow, ktdre z uzasadnionych przyczyn nie mogty by¢
zinwentaryzowane w drodze uzgodnienia salda,

Sm ™o a

j. Zobowigzania ( w tym nadptaty),
k. Fundusze wtasne i specjalne.
4) Metoda,, weryfikacji z dokumentami” wg stanu na dziert 31.12.2021r. gruntéw Skarbu
Panstwa.
2. W dniu 30.12.2021 roku dokona¢ opréznienia i przeliczenia oraz wptaty na rachunek bankowy
srodkéw pienieznych wptaconych w parkomatach z tytutu optaty parkingowej.

§4
Inwentaryzacje wymienionych w § 3 sktadnikéw majatku naleiy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien
31.12.2021 roku za wyjatkiem sktadnikéw wymienionych w § 3 ust. 1 pkt. 2 lit. b — wg stanu na
dzier 30.11.2021 roku z tym, ze naleznosci wynikajace z ksigg jednostki samorzadu terytorialnego
wg. stanu na dzien 31.12.2021r.

§5
Dokona¢ podziatu na pola spisowe i ustali¢ sktady osobowe zespotéw spisowych oraz powotaé
pracownikéw zobowigzanych do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§6
Zobowigzaé Komisjg Inwentaryzacyjna do przedtozenia wynikéw wraz z protokotem
z przeprowadzonej inwentaryzacji sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 ust 1 pkt. 1,
w terminie do 14.01.2022 roku, natomiast sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 ust. 1 pkt. 2,
3,4 w terminie do 28.02.2022 roku.

§7

Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta.

§8

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Zory

OR. Q050 402 20 .ooooo.
zdnia . AQM.AOMY s,

w sprawie: inwentaryzacji aktywow Urzedu Miasta Zory.

Ustala sie:
nastepujace pola spisowe i sktady osobowe zespotéw spisowych:
. Metoda Spisu z natury

Pole spisowe Nr 1
Materiaty z odzysku - Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z o.0.

1. Marek Bitner - przewodniczacy
2. Urszula Niedziela - cztonek

Pole spisowe Nr 2
Druki écistego zarachowania, weksle i inne papiery wartosciowe — Urzad Miasta Al. Wojska
Polskiego 25, Rynek 9

1. Monika Ledwoch - przewodniczaca
2. Agnieszka Szpryngier - cztonek

Pole spisowe Nr 3
Materialy dziatalnosci biezacej oraz aktywa stanowigce wiasnosé innych podmiotéw — Urzad

Miasta Al. Wojska Polskiego 25, Rynek 9

1. Ewa Rézanska - przewodniczaca
2. Agnieszka Szewczyk - cztonek

Oproéinienia i przeliczenia oraz wptaty na rachunek bankowy érodkéw pienieznych wptaconych
w parkomatach z tytutu optaty parkingowej - dokonac zgodnie z Dyspozycja Prezydenta Miasta
Zory z dnia 02.08.2021r. w sprawie postepowania przy wymianie kaset z parkomatdw, powotania
sktadu osobowego komisji liczacej bilon z parkomatéw miejskich oraz ustalenia wzoru protokotu z

liczenia bilonu.
Il. Metoda pisemnego potwierdzenia standw

a. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, kredyty bankowe, pozyczki —
Monika Ledwoch, Anna Oslak, Grazyna Wita, Karolina Ziarkowska.



b. Naleznosci od odbiorcédw oraz naleznosci z tytutu zawartych umoéw cywilnoprawnych
(z wytaczeniem naleznosci od 0s6b fizycznych nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej)
— Anna Oslak, Justyna Kaczmarczyk, Agata Buchalik.

c. Wiasne skfadniki majatkowe powierzone lub oddane w trwaty zarzad innym jednostkom,
kontrahentom — Agnieszka Szewczyk, Alina Jedrasiewicz.

d. Dfugoterminowe aktywa finansowe - Justyna Kaczmarczyk.

lll. Metoda weryfikacji z dokumentami

a. Grunty gminy i powiatu oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci — Justyna
Kaczmarczyk, Bogustaw Grabiec.

b. Budowle trudne ogladowi — Justyna Kaczmarczyk, Kamil Horzela, Andrzej Siejok, Mirostaw

Rokita, Klaudia Mojza.

Wartosci niematerialne i prawne — Marek Tyniecki, Justyna Kaczmarczyk.

Srodki trwate w budowie — Justyna Kaczmarczyk, Anita Materzok.

Rozrachunki z pracownikami- Jolanta Wesotowska, Monika Ledwoch, Alicja Ploch.

Do o o

Rozrachunki publiczno — prawne — Karolina Ziarkowska, Anna Oslak, Monika Ledwoch,
Jolanta Wesotowska, Sylwia Piechowiak, Iwona Smietana, Mariola Jendrzczok, Agata
Grzybek, Agata Buchalik, Renata Dziendziel.

g. Naleznosci sporne, watpliwe ~ Monika Ledwoch, Anna Oslak.

h. Naleznosci i zobowigzania oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych — Anna Oslak,
Grazyna Wita, Monika Ledwoch, Agata Buchalik.

i. Naleznosci od kontrahentdw, ktére z uzasadnionych przyczyn nie mogty byé
zinwentaryzowane w drodze uzgodnienia salda — Justyna Kaczmarczyk, Anna Oslak,
Monika Ledwoch, Agata Buchalik.

j. Zobowigzania (w tym nadptaty) - Justyna Kaczmarczyk.

k. Fundusze wtasne i specjalne — Alicja Ploch, Justyna Kaczmarczyk, Monika Ledwoch.

IV. Metoda ,, weryfikacji z dokumentami”

a. Grunty Skarbu Panstwa — Agnieszka Szewczyk, Justyna Kaczmarczyk.
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