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ZARZADZENIE
KIEROWNIKA URZEDU MIASTA ZORY

OR. 120.6.2022

zdnia...'ﬁ:. M ‘

w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Miasta Zory”

Na podstawie art. 9a i art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r., poz. 559 ze zmianami), oraz art. 22”ust.1 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz. 1320 ze
zZmianami).

ZARZADZAM

§1

Wprowadzic¢ ,Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta Zory” w
brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw
Gospodarczych.

§ 4

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia

Kierownika Urzedu Miasta Zory
NrOR.120 © .2022

zdnia 15.0%. 2020 .

Regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego Urzedu Miasta Zory

§1.
Regulamin dotyczy funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynkach Urzedu Miasta
Zory rejestrujacego obraz, ktérym objete s3 budynki Urzedu Miasta Zory w
nastepujgcych lokalizacjach:
a) Aleja Wojska Polskiego 25,
b) ul. Rynek 9, 93, 10,
Monitoringiem objeta jest strefa publiczna w budynkach Urzedu Miasta Zory
(pomieszczenia obstugi klienta, hole wejSciowe, ciagi komunikacyjne), oraz obszar
bezposrednio przylegajacy do nich.
Administratorem Danych systemu monitoringu wizyjnego jest Prezydent Miasta Zory.
We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z przystugujacych praw zwigzanych z przetwarzaniem danych mozna sie kontaktowac z
Inspektorem ochrony danych osobowych, zatrudnionym w Urzedzie Miasta Zory w
nastepujacy sposob:
a) listownie na adres: Urzad Miasta Zory, 44-240 Zory, Aleja Wojska Polskiego 25,
b) przez e-mail: iod@um.zory.p!
Kazdej osobie przystuguje prawo do informacji o objeciu jej monitoringiem w przestrzeni
publiczne;j.

§2.

Niniejszy regulamin opracowano zgodnie z zasadami zawartymi w nastepujacych aktach

prawnych:

1.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

§3.

Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego w budynkach Urzedu Miasta Zory jest:



Podniesienie poziomu bezpieczeristwa oraz zmniejszenie ryzyka wystapienia mozliwych
zagrozen dla pracownikéw, radnych, klientéw Urzedu, oraz innych oséb przebywajacych
na terenie objetym monitoringiem.

Zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie Urzedu oraz rejestracja zdarzen
sprzyjajacych identyfikacji sprawcéw dopuszczajacych sig nielegalnych czynéw.
Przeciwdziatanie przypadkom naruszenia spokoju i porzgdku na terenie Urzedu,
Utrwalanie dowodéw popetnienia przestepstwa lub wykroczenia.

Ochrona obiektéw Urzedu Miasta Zory.

§4.

. System monitoringu wizyjnego skfada sie z:

a) kamer zewnetrznych i wewnetrznych rejestrujacych zdarzenia,

b) monitora przekazujgcego obraz w czasie rzeczywistym,

c) urzadzen rejestrujacych oraz zapisujacych materiat wideo na rejestratorach
cyfrowych.

Elementy systemu monitoringu wizyjnego wraz z ich umiejscowieniem okresla zatacznik

nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Dostgp do systemu monitoringu wizyjnego posiadaja pracownicy:

a) Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Gospodarczych;

b) zatrudnieni na stanowiskach ds. informatycznych.

Osoby majace wglad w obraz zapisany za posrednictwem monitoringu w czasie

rzeczywistym, lub w zapis zarejestrowany przez monitoring wizyjny posiadajg stosowne

upowaznienia wydane przez Administratora Danych i s3 $wiadome odpowiedzialnoéci za

ochrone danych osobowych.

Bezposredni nadzér nad funkcjonowaniem systemu monitoringu wizyjnego petni

Naczelnik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Gospodarczych.

W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczeristwa rejestratory monitoringu

przechowywane s3:

a) w budynku al. Wojska Polskiego 25 w pomieszczeniu portierni w szafce zamykanej na
klucz,

b) w budynku ul. Rynek 9 w pomieszczeniu Informacji zamykanym na klucz.

§5.

1. System monitoringu nagrywa wyfacznie obraz bez zapisu diwieku, w czasie
rzeczywistym, w obszarze monitorowanym.

2. System monitoringu wizyjnego nie stosuje dodatkowej zaawansowanej analizy
danych.

3. System monitoringu funkcjonuje catodobowo.
Wszystkie dane rejestrowane poprzez kamery monitoringu wizyjnego (zgodnie z
zatacznikiem nr 1), sa zapisywane i dostepne maksymalnie przez okres:

a) budynek Urzedu Aleja Wojska Polskiego 25, rejestrator nr 1- 6 dni, rejestrator
nr 2- 14 dni,



W, o

b) budynek Urzedu ul. Rynek 9 — 14 dni,

Czas przechowywania uzalezniony jest od ilosci zdarzen i pojemnosci dysku
rejestratora.

Dane na dysku zostajg automatycznie nadpisane.

§6.
Dostep do monitoringu nastepuje na wniosek uprawnionych organéw (policja,
prokuratura, sady itp.), w zakresie realizowania przez nie ustawowych zadar.
Whiosek o zabezpieczenie danych powinien by¢ skierowany do Prezydenta Miasta,
zfozony w siedzibie Urzedu, bad? przekazany do Urzedu za posrednictwem operatora
pocztowego lub w formie elektronicznej, poswiadczony podpisem kwalifikowanym.
Udostepniane dane zapisuje sig na elektronicznych nosnikach informacii i wydaje sie
za pisemnym potwierdzeniem odbioru.
Do czasu obioru zabezpieczonego materiatu , no$nik z nagraniem przechowywany
jest w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Gospodarczych w szafce zamykanej
na kucz.
W przypadku nie odebrania przez upowazniony organ zabezpieczonej kopii, w
terminie 3 miesiecy od dnia nagrania, ulega ona zniszczeniu. Z czynnosci tej
sporzadzany jest protokot.
§7.
Osoba fizyczna, bedaca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring
wizyjny na terenie Urzedu Miasta Zory, a w odniesieniu do oséb ponizej 18 roku zycia
jej rodzic albo opiekun prawny, ma prawo wystgpic z pisemnym wnioskiem (wzér
wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu) do Prezydenta Miasta z
prosba o zabezpieczenie w formie kopii, zapisu wskazanego fragmentu nagrania z
monitoringu.
a) wniosek musi zawiera¢ doktadng date, przyblizony czas zdarzenia oraz
oznaczenie miejsca zdarzenia,
b) stworzona kopia zostaje zabezpieczona na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce i
udostepniona zostanie jedynie uprawnionym instytucjom lub organom,
W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji lub organéw przez okres 3
miesiecy, zabezpieczony materiat podlega fizycznemu zniszczeniu. Z czynnosci tej
sporzadzany jest protokot.
Udostepnianie nagran z monitoringu wizyjnego jest ewidencjonowane w ,Rejestrze
udostepnionych nagrar z monitoringu wizyjnego Urzedu Miasta Zory” zgodnie z
wzorem stanowigcym zafacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
Dane zapisane za posrednictwem monitoringu nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegajg udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej.
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
Urzedu Miasta Zory
Obszary objgte systemem monitoringu wizyjnego Urzedu Miasta Zory
(rozmieszczenie kamer)

I. Aleja Wojska Polskiego 25
Budynek Urzedu Miasta - rejestrator nr 1: (6 dni)
1. KAMERA 1 -w budynku - przyziemie - obejmuje gtéwne wejscie do budynku,
2. KAMERA 2 - na budynku - przyziemie— obejmuje parking zewnetrzny — przy
hangarze,

3. KAMERA 3 - na budynku — przyziemie — obejmuje teren przed bankomatem,

4. KAMERA 4 —w budynku — parter — obejmuje wejécie na sale narad,

5. KAMERA 5 —w budynku — I pietro — przy pokoju nr 101 obejmuje hol (wejscie do
sekretariatu Prezydenta),

6. KAMERA 6 —w budynku — Il pietro — przy pokoju nr 205 obejmuje korytarz,

7. KAMERA 7 —w budynku — Il pigtro -przy pokoju nr 304 obejmuje korytarz,

8. KAMERA 8 — w budynku - IV pietro - przy pokoju nr 404 obejmuje korytarz,

9. KAMERA 9 — w budynku — przyziemie — obejmuje wejscie do piwnicy,

10. KAMERA 10 - w budynku — parter — obejmuje punkt informacji i zejscie na poziom
przyziemia,
11. KAMERA 11 - w budynku - parter - obejmuje wejscie ewakuacyjne,
12. KAMERA 12 - na budynku - przyziemie — obejmuje wejscie do bankomatu,
13. KAMERA 13 — na budynku — przyziemie — obejmuje parking zewnetrzny — przy
parkingu znajdujgcym sie bezposrednio przy budynku (strona potudniowa),
14. KAMERA 14 —w budynku — przyziemie — obejmuje parking znajdujacy sie w kierunku
garazy,
15. KAMERA 15 — na budynku — przyziemie — obejmuje chodnik wzdtuz al. Wojska
Polskiego czgsciowo skierowana na parking przy hangarze,
16. KAMERA 16 — na budynku — przyziemie — obejmuje miejsce przy budynku ze
stojakiem na rowery i wejscie ewakuacyjne.
Urzadzenie rejestrujace obraz obejmujacy obszar wskazany powyzej znajduje sie w budynku
Urzedu Miasta Zory, Aleja Wojska Polskiego 25.

ll. Aleja Wojska Polskiego 25
Budynek Urzedu Miasta - rejestrator nr 2: (14 dni)
1. KAMERA 3 - na budynku — przyziemie - obejmuje parking przy gtéwnym wejsciu do
budynku,
2. KAMERA 7 — w budynku — przyziemie — obejmuje wejscie do budynku i na zaplecze
pomieszczenia dla dyzurnych.
Urzadzenie rejestrujace obraz obejmujacy obszar wskazany powyzej znajduje sie w budynku
Urzedu Miasta Zory, Aleja Wojska Polskiego 25.

lll. ul. Rynek 9
Budynek Urzedu Miasta — rejestrator nr 3: (14 dni)
1. KAMERA 3 —w budynku — | pietro — obejmuje wneke przy windzie i optatomat,



10.

11.

12.

13.

14.

KAMERA 4 — na budynku — parter — obejmuje dojscie do gtéwnego wejscia do
Terenowego Punktu Paszportowego,

KAMERA 5 w budynku — parter — obejmuje wejscie gtéwne od strony parkingu,
KAMERA 6 w budynku — parter — obejmuje Wydziat Spraw Obywatelskich — Prawa
Jazdy,

KAMERA 7 w budynku — parter — obejmuje Wydziat Spraw Obywatelskich — Ewidencja
Ludnosci,

KAMERA 8 w budynku — Il pietro — obejmuje wneke przy windzie i korytarz,
KAMERA 9 w budynku — parter — obejmuje Wydziat Spraw Obywatelskich —
Rejestracja Pojazddw,

KAMERA 10 w budynku - Il pigtro — obejmuje klatke schodowg (przejicie pomiedzy
Wydziatem Edukacji, a Zespotem Gospodarowania Odpadami Komunalnymi),
KAMERA 11 na budynku — parter — obejmuje parking i wejécie do pomieszczen
Wydziatu Promociji Kultury i Sportu oraz Zespotu Zarzadzania Energia,

KAMERA 12 w budynku — | pietro — obejmuje poczekalnie sali $lubéw,

KAMERA 13 na budynku — parter - obejmuje wejscie gtéwne od strony parkingu,
KAMERA 14 — w budynku — | pietro - obejmuje klatke schodowg (przejécie pomiedzy
Wydziatem Inzynierii Srodowiska, a Urzedem Stanu Cywilnego),

KAMERA 15 — w budynku — parter - obejmuje wejscie do Wydziatu Spraw
Obywatelskich (od strony Informacii),

KAMERA 16 — w budynku — 11l pietro — obejmuje wejscie (na wysokosci Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Gospodarczych).

Urzadzenie rejestrujace obraz obejmujacy obszar wskazany powyzej znajduje sie w budynku
Urzedu Miasta Zory, ul. Rynek 9.

IV. ul. Rynek 9
Budynek Urzedu Miasta — rejestrator nr 4: (14 dni)

1.

8.
9.
10.
11.

KAMERA 1 — na budynku - parter - obejmuje teren przy Terenowym Punkcie
Paszportowym,

KAMERA 2 - w budynku — parter — obejmuje wejscie gléwne do Terenowego Punktu
Paszportowego,

KAMERA 3 —w budynku — parter — obejmuje salg obstugi Terenowego Punktu
Paszportowego.

KAMERA 4 - na budynku — przyziemie — obejmuje wejécie do budynku na wysokosci
bankomatu,

KAMERA 5 — w budynku — | pigtro — obejmuje poczekalnig (Wydziatu Promocji Kultury
i Sportu oraz Zespotu Zarzadzania Energia),

KAMERA 6 — w budynku — Il pigtro — obejmuje wneke przy windzie i korytarz,
KAMERA 7 — w budynku — parter — obejmuje wejscie na klatke schodowg w rogu
budynku (zawdr wody -parking),

KAMERA 8 — w budynku — parter - obejmuje wejécie na klatke schodowg (bankomat),
KAMERA 9 - na budynku - parter — obejmuje wejscie gléwne od strony Rynku,
KAMERA 12 — w budynku — | pigtro — obejmuje wejscie do Inzynierii Srodowiska,
KAMERA (okno 1) — na budynku - Il pietro — obejmuje wejécie do Zespotu
Gospodarowania Odpadami Komunalnymi.

Urzadzenie rejestrujace obraz obejmujacy obszar wskazany powyzej znajduje sie w budynku
Urzedu Miasta Zory, u. Rynek 9.

PREZYDE! TASTA
Weldgfnar Socha



Zatacznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

Urzedu Miasta Zory

..............................................

.................................................. p 4 g 11T O
Adres zamieszkania

Do
Prezydenta Miasta Zory

WNIOSEK
o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego Urzedu Miasta Zory
Zwracam sig z prosba o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego Urzedu Miasta Zory
dotyczacego

..........................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

1. Lokalizacja urzadzenia rejestrujacego*:
a) Aleja Wojska Polskiego 25
b) Ul Rynek 9

2. Numer kamery**:

.............................................................................................................................

..............................................................................................................................

* wilasciwe podkresli¢
** wskazanie nr kamery zgodnie z zalqcznikiem nr 1 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego Urzedu
Miasta Zory

.................................................................................

Data Podpis wnioskodawcy






REJESTR
udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego Urzedu Miasta Zory

Zatacznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
Urzedu Miasta Zory

L.p.

Whnioskodawca
i numer sprawy

Imie i nazwisko
osoby, ktorej
przekazano
zabezpieczony
materiat

Lokalizacja urzgdzenia
rejestrujgcego i numer
kamery z ktorej
udostepniono obraz

Zakres czasowy
(data, godz.: od -
do)

Podpis osoby
odbierajacej
zabezpieczony
materiat

Czytelny podpis
pracownika
udostepniajacego
zabezpieczony
materiat







